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EINFUHRUNG

Herzlich willkommen beim Pfarrkalender!

Der Pfarrkalender ist weit mehr als ein klassischer Kalender — er ist ein umfassendes
Organisationswerkzeug, das den Alltag in Ihrer Pfarre und Seelsorgeraum erheblich
erleichtert. Durch seine einzigartigen Funktionen unterstitzt er Priester,
Pfarrsekretarinnen, Organisten, Chére und weitere Mitarbeitende in der kirchlichen
Verwaltung.

In vielen Pfarren werden Termine und Messen noch immer in analogen Tischkalendern
erfasst. Oft existieren separate Intentionenkalender, und die Wochenordnung wird
handisch erstellt. Dies fuhrt zu doppeltem Aufwand und erhoht das Risiko von Fehlern.
Der Pfarrkalender bietet hierfur eine digitale und effiziente Losung: Alle wichtigen
Informationen werden an einem zentralen Ort verwaltet — transparent, sicher und
leicht zuganglich.

Funktionen, die Ihren Alltag erleichtern

e Messbestellungen und Intentionen: Erfassen und verwalten Sie HI. Messen
und Intentionen zentral und ubersichtlich.

« Wochen- und Monatsiibersichten: Erstellen Sie automatisch aktuelle
Planungen fur Pfarrmitarbeiterinnen und Gottesdienstbesucher.

« Einteilung von Mitwirkenden: Priester, Lektoren, Organisten, Ministranten,
Kommunionspender und Chorleiter konnen den Gottesdiensten zugeordnet und
ubersichtliche Einsatzplane generiert werden.

o Liedplanung: Organisten haben Zugriff auf ein eigenes Archiv sowie die Lieder
aus dem Gotteslob und kdnnen ihre Liedplane direkt im System erstellen.

« Pfarriibergreifende Zusammenarbeit: Da viele Priester regelmallig in mehreren
Pfarren tatig sind, erleichtert der Pfarrkalender die effiziente Planung und
Verteilung der Gottesdienste.

o Automatische Berechnung von Besoldungen: Eine integrierte Funktion sorgt
daflr, dass die Vergutung von Organisten und anderen Mitwirkenden auf Basis
der erfassten Einsatze automatisch berechnet werden kann.

Entwicklung aus der Praxis — fur die Praxis

Der Pfarrkalender entstand aus einer konkreten Notwendigkeit: In unserer eigenen
Pfarre suchten wir nach einer Losung, um alle Termine und Aufgaben an einem Ort
zentral zu verwalten. Doch unser Anspruch ging noch weiter: Wenn bereits samtliche
Messen digital erfasst werden, warum dann nicht auch Intentionen, Liedplane oder
Dienstplane fur Ministranten und Lektoren?

Dank unserer langjahrigen Erfahrung in der kirchlichen Arbeit und meinem Beruf als
Softwareentwickler konnten wir eine optimale Losung schaffen. Unsere Familie ist tief in
die Pfarrarbeit eingebunden: Ich selbst bin Organist und meine Frau betreut die
Offentlichkeitsarbeit. Diese Kombination aus praktischer Erfahrung und technischem
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Know-how ermdoglichte es uns, ein leistungsfahiges, benutzerfreundliches und
praxiserprobtes System zu entwickeln.
Gemeinsam effizient arbeiten

Der Pfarrkalender ist ein machtiges Werkzeug fur Pfarren und Pfarrgemeinschaften.

Er ermdglicht es allen Beteiligten, eigenstandig ihren Teil beizutragen — und dennoch
auf einer gemeinsamen Plattform zu arbeiten. Ob Pfarrsekretarin, Organist oder
Priester: Jede Person kann die fur sie relevanten Informationen erfassen und verwalten,
sodass die gesamte Organisation reibungslos funktioniert.

Wir freuen uns, Sie bei der Nutzung des Pfarrkalenders zu begleiten — fur eine moderne,
effiziente und vernetzte Pfarrverwaltung!




Pfarrkalender.at
Handbuch

PFARRKALENDER

DIE DIGITALE LOSUNG FUR EINE MODERNE PFARRVERWALTUNG

Was ist der Pfarrkalender?

Der Pfarrkalender ist eine webbasierte Software, die speziell fir die Anforderungen von
Pfarren und kirchlichen Einrichtungen entwickelt wurde. Er vereint alle wesentlichen
Verwaltungsaufgaben in einem zentralen System und erleichtert die Organisation von
Gottesdiensten, Intentionen, Dienstplanen und weiteren pfarrlichen Aufgaben.

Ob Priester, Pfarrsekretarln, Organist, Lektor, Ministrant oder Kommunionspender — alle
Beteiligten kdnnen effizient zusammenarbeiten, um die Ablaufe in der Pfarre zu optimieren. Der
Pfarrkalender ersetzt analoge Tischkalender, handgeschriebene Wochenordnungen und
separate Intentionenbicher durch ein modernes, digitales Verwaltungssystem.

Dank seiner intuitiven Benutzeroberflache ist die Software einfach zu bedienen und kann
flexibel an die individuellen Bedurfnisse jeder Pfarre angepasst werden.

Funktionen und Vorteile
1. Gottesdienste und Intentionen verwalten

e Einfache und schnelle Erfassung von HI. Messen

e Intentionen direkt mit den entsprechenden Messen verknipfen

o Automatische Generierung von Wochen- und Monatsplanen

« Ubersichtliche Darstellung aller Gottesdienste mit Such- und Filterfunktionen

2. Einteilung von Mitwirkenden

e Priester, Lektoren, Ministranten, Kommunionspender, Organisten und Chorleiter den
Messen zuordnen

e Erstellung von Einsatzplanen fir alle beteiligten Personen

o Automatische Benachrichtigung der Mitwirkenden Uber ihre Dienste

e Flexibles Anpassen von Terminen und Rollen

3. Liedplanung und musikalische Gestaltung

e Organisten kdnnen Liedplane aus einem eigenen Archiv erstellen
o Direkter Zugriff auf das Gotteslob und andere Liederblicher

e Zuordnung der Lieder zu den Gottesdiensten mit einem Klick

e Erstellung und Druck von Liedplanen fir Chére und Musiker

4. Pfarriibergreifende Terminplanung
o Einfache Einteilung von Priestern fir mehrere Pfarren

o Koordination von Gottesdiensten Uber Pfarreigrenzen hinweg
e Zentrale Verwaltung von Veranstaltungen und pfarrlichen Feiern
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5. Finanzverwaltung und Besoldung

o Automatische Berechnung der Besoldung fur Organisten und weitere Mitwirkende
« Ubersicht Giber anfallende Kosten und Honorare
e Erfassung von Sonderzahlungen und individuellen Vergutungen

6. Zentrale und sichere Datenverwaltung

e Alle Informationen werden an einem Ort gespeichert und sind jederzeit abrufbar
e Rechteverwaltung: Jeder Nutzer sieht nur die fir ihn relevanten Informationen
o Sichere Speicherung und regelmafige Backups zum Schutz vor Datenverlust

7. Benutzerfreundlichkeit und Flexibilitat

o Einfache Bedienung ohne spezielle Schulung

e Zugriff von Uberall aus — ob im Pfarrbliro, von zu Hause oder unterwegs

e Anpassbare Einstellungen, um den Pfarrkalender optimal an die eigenen Bedurfnisse
anzupassen

Fur wen ist der Pfarrkalender gedacht?
Der Pfarrkalender wurde speziell fiir folgende Zielgruppen entwickelt:

Pfarrsekretarinnen — zur schnellen und einfachen Verwaltung von Messen, Intentionen
und Terminplanen

Priester und Seelsorger — zur Koordination von Gottesdiensten und pfarriibergreifenden
Einsatzen

Organisten — zur Erstellung von Liedplanen und zur Verwaltung musikalischer Gestaltung
Lektoren, Ministranten und Kommunionspender — zur einfachen Einsatzplanung und
Benachrichtigung Uber ihre Dienste

Pfarrgemeinderate und Ehrenamtliche — zur besseren Organisation von Veranstaltungen
und Gemeindearbeit

Der Pfarrkalender ist ein flexibles und leistungsstarkes Tool, das auf die individuellen
Anforderungen jeder Pfarre eingeht.

Warum der Pfarrkalender?

Viele Pfarren stehen vor der Herausforderung, ihre Terminorganisation effizienter zu gestalten.
Analoge Kalender und handische Planungen fihren oft zu doppeltem Aufwand und Fehlern.
Der Pfarrkalender bietet eine digitale Losung, die alle Beteiligten entlastet und den
Verwaltungsaufwand erheblich reduziert.

Die wichtigsten Vorteile auf einen Blick:

v Zentrale Verwaltung aller Pfarrtermine — kein doppelter Aufwand mehr
v Alle Mitwirkenden konnen eigenstandig ihre Termine verwalten

v Zeitsparende Organisation von Messen, Intentionen und Liedplanen
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v Pfarriibergreifende Zusammenarbeit leicht gemacht
v Intuitive Bedienung — keine speziellen IT-Kenntnisse erforderlich, Basiskenntnisse
v Sichere Datenverwaltung mit regelmaRigen Backups

Dank der langjahrigen Erfahrung in der Pfarrarbeit wurde der Pfarrkalender aus der Praxis
heraus entwickelt — fiir eine moderne, digitale und vernetzte Pfarre!
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SYSTEMVORAUSSETZUNGEN

Der Pfarrkalender ist eine Online-Software, die direkt Gber das Internet genutzt wird. Das
bedeutet, dass keine Installation auf dem Computer oder Smartphone notwendig ist. Alles, was
Sie bendtigen, ist ein Gerat mit Internetzugang und einen aktuellen Webbrowser.

1. Internetzugang

Da der Pfarrkalender online 1auft, bendtigen Sie eine stabile Internetverbindung. Eine
langsame Verbindung kann dazu flihren, dass Seiten langer zum Laden brauchen. Eine
herkdbmmliche DSL-, Kabel- oder Mobilfunkverbindung (LTE, 5G) reicht in der Regel véllig aus.

2. Ein geeignetes Gerat
Der Pfarrkalender kann auf verschiedenen Geraten genutzt werden:

v Computer oder Laptop (z. B. Windows-PC, Apple MacBook, iMac)

v Tablet (z. B. Apple iPad, Samsung Galaxy Tab)

v Smartphone (z. B. iPhone, Android-Smartphone)

Das Gerat sollte nicht alter als 7-10 Jahre sein, damit die Software flissig lauft.

3. Ein Webbrowser — Was ist das?

Ein Webbrowser ist ein Programm, mit dem Sie Internetseiten aufrufen kénnen. Beispiele fir
bekannte Webbrowser sind:

e Google Chrome (empfohlen)

¢ Mozilla Firefox

e Microsoft Edge

e Apple Safari (auf iPhones, iPads und Mac-Computern)

Der Webbrowser sollte immer auf dem neuesten Stand sein, damit die Software fehlerfrei
funktioniert. Falls Ihr Browser veraltet ist, konnen manche Funktionen des Pfarrkalenders nicht
richtig angezeigt werden.

4. Unterstiitzte Betriebssysteme

Der Pfarrkalender funktioniert auf fast allen aktuellen Betriebssystemen, darunter:
e Windows (ab Windows 10 empfohlen)

e macOS (Apple-Computer)

e Linux

e Android (Smartphones und Tablets)

e i0S (iPhone & iPad)

5. Keine Installation notwendig!

Da der Pfarrkalender direkt Uber das Internet lauft, missen Sie keine Programme auf lhrem
Gerat installieren. Sie brauchen nur eine Internetverbindung und einen Webbrowser — und
schon kdnnen Sie loslegen!

Falls Sie unsicher sind, ob Ihr Gerat geeignet ist oder Probleme auftreten, helfen wir lhnen
gerne weiter.
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REGISTRIERUNG & ANMELDUNG

N —

wn =

So registrieren Sie sich fir den Pfarrkalender

Um den Pfarrkalender nutzen zu kénnen, missen Sie sich einmalig registrieren. Die
Registrierung erfolgt direkt Uber die Plattform pfarrkalender.at.

Klicken Sie auf der Startseite auf die Schaltflache "Registrieren™.

Geben Sie lhre E-Mail-Adresse ein — entweder lhre persdnliche Adresse oder die offizielle E-
Mail Ihrer Pfarre. Diese E-Mail-Adresse wird als Administrator-Konto hinterlegt, kann aber
spater geandert werden.

Wabhlen Sie ein sicheres Passwort und geben Sie es zur Bestatigung ein zweites Mal ein.

o Das Passwort muss mindestens sechs Zeichen lang sein und eine Zahl enthalten.
Fihren Sie die Sicherheitspriifung durch, indem Sie auf "Ich bin kein Roboter" klicken.
Diese Abfrage dient dazu, automatisierte Registrierungen zu verhindern.

Klicken Sie abschlielend auf "Registrieren", um den Vorgang abzuschlieRen.

Bestitigung lhrer Registrierung

Nach der Registrierung erhalten Sie eine Bestatigungs-E-Mail an die angegebene Adresse.
Offnen Sie Ihr E-Mail-Postfach und suchen Sie nach der Nachricht des Pfarrkalenders.
Klicken Sie auf den Bestatigungslink in der E-Mail, um Ihre Registrierung abzuschlieen.
Sobald die E-Mail-Adresse erfolgreich bestatigt wurde, kdnnen Sie sich anmelden.

Anmeldung im Pfarrkalender

Nach der erfolgreichen Registrierung kdnnen Sie sich jederzeit auf pfarrkalender.at anmelden:
Klicken Sie auf "Login".

Geben Sie lhre E-Mail-Adresse und |hr Passwort ein.

Klicken Sie auf "Anmelden™, um den Pfarrkalender zu nutzen.

Passwort vergessen?

Falls Sie Ihr Passwort vergessen haben, klicken Sie auf "Passwort zuriicksetzen". Sie
erhalten dann eine E-Mail mit einem Link, tGber den Sie ein neues Passwort festlegen konnen.
Falls Probleme bei der Registrierung oder Anmeldung auftreten, wenden Sie sich bitte an den
Administrator lhrer Pfarre oder an unseren Support unter office@itschmiede.at.

Wir helfen lhnen gerne weiter!

10
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Um mit der Plattform ,pfarrkalender.at* arbeiten zu konnen, missen sie sich mit Benutzername und

Kennwort registrieren. Registrieren kdnnen sie sich, wenn sie am Startbildschirm auf die Schaltflache
.Registrieren” klicken.

Pfarrkalender

fur Pfarren und Pfarrgemeinschaften

Verwalten sie das komplette liturgische Kirchenjahr in einem tbersichtlichen Kalender. Erfassen sie Intentionen, Liedpléne
Ministranten, Lektoren, Kommunionsspender uvm. in einem gemeinsamen Kalender!

osenio e

Geben sie in der nachfolgenden Maske ihre E-Mail-Adresse oder die E-Mail-Adresse ihrer Pfarre an.

Diese E-Mail-Adresse ist spater der Administrator der Seite. Bei Bedarf kann diese E-Mail-Adresse
jedoch jederzeit gedndert werden.

NEUES KONTO ANLEGEN.

Sie bendtigen ein Konto um diese Webseite benutzen zu knnen. Unter diesem Konto werden spéter z.B.: Termine gespeichert.

Seben sie hier lhre E-Mall Adresse und ein bellebiges Passwort ein. Bitte merken sle sich E-Mail Adresse und Passwort gut. Sie benotigen die Informationen, fUr die Anmeldung an ‘pfarrkalender.at’ Die E-Mall Adresse muss bereits vorhanden sein, Sle erhalten,
nachdem sie auf ‘Registrieren’ geklickt haben, von uns eine E-Mail, Wir méchten so kontrollieren, dass die von Ihnen verwendete E-Mall Adresse auch wirklich existiert,

4aben sie Fragen zur Anmeldung oder Registrierung klicken sie hier um unsere Kontaktdaten anzuzeigen.
E-mail I
Passwort I
Passwort bestitigen 1

Sicherheitsabfrage

™~
[:] Ich bin kein Roboter.
reCAPTCHA

Datenschutzeckiinung - Nutzungsbedngungen

sie haben Probleme beim Anmelden oder kinnen sich nicht Registrieren. Klicken sie hier um das Hilfsvideo zum Thema ‘Registierung’ zu starten

Wabhlen sie ein beliebiges Passwort und geben sie dieses Passwort 2x ein. Einmal unter Passwort und
einmal unter Passwort bestatigen.

Das Passwort muss mindestens sechsstellig sein und muss eine Zahl beinhalten.
Zum Schluss mussen sie noch die Sicherheitsabfrage durchfihren. Klicken sie dafur auf ,Ich bin kein

11
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Roboter“. Diese Abfrage dient nur dazu, sicherzustellen, dass es sich bei der Anmeldung um eine reale
Person handelt.

Klicken sie nun noch auf ,Registrieren”, um die Registrierung abzuschlieRen.
Sie erhalten folgende Meldung:

UBERPRUFEN SIE DEN POSTEINGANG IHRES E-MAIL KONTOS

Es wurde soeben an die E-Mail Adress« D -/nc Nochricht gesendet. Kontrollieren sie ihren Posteingang und auch den SPAM Ordner, ob sie eine E-Mall erhalten haben. In diesem E-Mall ist ein Link. Kiicken sie bitte auf diesen Link,
um zu bestatigen, dass die E-Mail Adresse korrekt ist, Vielen Dank!
Sle kdnnen dieses Fenster jetzt schilefien.

Hier Uberprifen sie bitte den Posteingang ihres E-Mail-Kontos, dass sie soeben bei der Registrierung
angegeben haben. Sie mussten ein E-Mail erhalten haben. In diesem E-Mail ist ein Bestatigungslink,
den sie bitte anklicken.

E-Mail Bestatigung - pfarrkalender.at
<
@ Anmeldung Pfarrkalender <register@pfarrkalender.at> 3 Antworten © Allen antworten

An stefan.augendoppler@gmx.at

Bestatigen sie ihre E-Mail Adresse indem sie hier klicken.

Sollten sie Probleme beim Bestatigen der E-Mail Adresse haben, antworten sie auf diese E-Mail und teilen sie uns das Pr

Fehlermeldung mit.
Anschlielend erscheint die Meldung, dass die E-Mail-Adresse erfolgreich registriert wurde.

E-Mail Adresse erfolgreich registriert!

Ihre E-Mail Adresse wurde bestatigt. Sie kdnnen sich nun im 'Login-Bereich' anmelden.

Sie kdnnen den Pfarrkalender nun verwenden. Klicken sie auf ,Login“ und melden sie sich mit E-Mail-
Adresse und Passwort an.

12
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LOGIN

Um sich am System anzumelden, klicken sie auf ,Login“ und melden sie sich mit ihrer
E-Mail-Adresse und dem Passwort an. Bei erfolgreicher Anmeldung werden sie zur Startseite
weitergeleitet. Die Anmeldung erfolgt Uber gesicherte Verbindungen.

13
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NEUES PFARRMODUL ANLEGEN

Nach erfolgreicher Anmeldung wird die Startseite angezeigt, indem ihnen mitgeteilt wird, dass sie sich
erfolgreich angemeldet haben.

Sie haben sich erfolgreich angemeldet!

Sie haben Ideen oder Anderungswiinsche? Beschreiben sie Thr Anliegen und schicken sie es direkt an unsere Entwicklungsabteilung - it-
abteilung@itschmiede.at

Klicken sie hier auf die Schaltflache ,Offnen®, um ins nachste Menii zu gelangen. Sie befinden sich nun
in der Ubersicht ihrer erstellten Pfarrmodule.

Um ein neues Pfarrmodul (Kalender) anzulegen, klicken sie auf ,Neu erstellen®.

Folgende Maske erscheint:

NEU ERSTELLEN X ) . .
Folgende Informationen missen beflllt werden.

SIE HABEN AUSGEWAHLT, DASS SIE EINE
PFARREIPFARRGEME[NSCHAFI’ ERSTELLEN WOLLEN. 1
Geben sie den Namen der Pfarre/Pfarrgemeinschaft ein:

Name der Pfarrgemeinschaft

| Hier geben sie den Namen der Pfarrgemeinschaft, des
Geben se die Postetzahl der Parre oder dr Pharverwaltung ein: Seelsorgeraums oder einer einzelnen Pfarre ein, sollten
sie einen Kalender fur nur eine Pfarre erstellen.

2. Postleitzahl

Geben sie hier die Postleitzahl der ,Hauptpfarre® ein.

Geben sie den Ort der Pfarre oder der Pfarrverwaltung ein:

Dizese: |Augsburg v 3. Ort
(Isoll der Kalender offentiich sein? Geben sie hier den Ort der ,Hauptpfarre® ein, sollte er
S R e ke o o e e P Ceben nicht bereits korrekt vorgeschlagen werden.
mochten. ACHTUNG: mindestens ein(e) Pfarre/Filialkirche/Gemeinde MUSS eingegeben s . - -nn
werden , 4 Wahlen sie ihre Didzese aus
;:‘;Z‘ - 5. Bestimmen sie, ob der Kalender 6ffentlich sein
B,Pfarre:: soll.
4. parre: | | Offentliche Kalender kénnen von der Pfarrbevdlkerung
5. Pf: 4 | .
o eingesehen werden.
7. Pfarre: 1.6. Geben sie bis zu 10 Pfarren ein, die sie in
8. Pfarre:i diesem
9. Pfarre: | ..
10. Pfarre: Kalender verwalten méchten.
e Nach dem Klick auf ,Erstellen®, wird das Modul erstellt
und sie kdnnen mit der Arbeit in ihrem Pfarrkalender
e beginnen.

14
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PPFARREN - KALENDERMODULE

Wurde ein neues Modul (Pfarrgemeinschaft, Seelsorgeraum oder Pfarre) angelegt, erscheint dieser in
der Ubersicht ,Pfarren.

@ Demopfarre

Haorstalion 4720 - Neumarkt im Hausruckkreis

Pfarre/Pfarrgemeinschaft
Erstellen sie hier eine neue Pfarre/Pfarrgemeinschaft, einen Die Testphase l3uft in 30 Tagen ab. Klicken sie hier um
neuen Chorkalender oder einen Organistenkalender genauere Informationen anzuzeigen.

Hier wird der Name des Moduls und der Status der Registrierung angezeigt.
Bewegen sie die Maus zum erstellten Modul, erscheinen zusatzlich zwei Symbole.

Pfarrkalender Demo
4720 - Neumarkt im
Hausruckkreis
Pfarre/Pfarrgemeinschaft

Die Testphase ist abgelaufen! Klicken sie hier um
genauere Informationen anzuzeigen.

=

EW”
308

Unter dem ,Zahnrad“ Symbol, kann ein Bild ihrer Pfarrgemeinschaft hochgeladen werden. Dieses Bild
erscheint Uber dem Namen der Pfarrgemeinschaft.

Unter dem ,Notizblock“ Symbol, kénnen sie die letzten Anderungen in diesem Modul anzeigen lassen.
Hier wird auch angezeigt, wer und zu welchem Zeitpunkt ein Termin gedndert wurde.

15
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FARBGEBUNG IM KALENDER - KLARHEIT UND
UBERSICHT AUF EINEN BLICK

Die Farbgebung im Pfarrkalender ist ein zentrales Gestaltungselement zur Verbesserung der
Ubersichtlichkeit und schnellen Orientierung. Farben helfen dabei, Informationen intuitiv zu
erfassen, Zusammenhange visuell zu erkennen und die tagliche Arbeit im Pfarrbiro oder bei der
Gottesdienstvorbereitung effizienter zu gestalten.

Ziel der Farbgebung

Durch gezielten Farbeinsatz werden folgende Ziele verfolgt:
e Unterschiedliche Arten von Terminen auf den ersten Blick unterscheiden
o Zustandigkeiten und Rollen sichtbar machen (z. B. wer ist eingeteilt?)
o Besondere Anlasse und Feiertage hervorheben

¢ Eine einheitliche, visuelle Struktur schaffen, die alle Nutzerlnnen sofort verstehen

Die Farben im Kalender wurden so gewahlt, dass sie sowohl auf dem Computerbildschirm als auch

auf Mobilgeraten gut erkennbar sind — auch bei direktem Sonnenlicht oder eingeschrankter
Farbwahrnehmung.
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MENUSTRUKTUR
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UBERSICHT DER FUNKTIONEN

Termine verwalten

Verwalten Sie die Termine lhrer Pfarre oder Kirche. Legen Sie neue Termine an, bearbeiten oder
[6schen Sie bestehende und weisen Sie Personen oder Intentionen zu.

Kalender Listenansicht

Zeigt alle Termine in einer Ubersichtlichen Liste. Ideal zur schnellen Bearbeitung und Suche. Neue
Termine kdnnen direkt Uber diese Ansicht erstellt werden.

Kassenbuch fiir Messintentionen

Verwalten Sie Einnahmen aus Messintentionen. Ideal zur Kontrolle und Vorbereitung der Abrechnung.

Intentionenbuch
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Zeigt alle Intentionen je Pfarre mit Intentionennummer. Kann als Intentionenbuch exportiert und
gedruckt werden.

Abrechnung Buchhaltung

Abrechnung von Intentionen nach Auftragen oder Erldskonten.

Stammdaten und Einstellungen

Im Bereich Stammdaten und Einstellungen werden die grundlegenden Elemente des Pfarrkalenders
verwaltet. Hier definieren Sie zentrale Informationen, die fur die Terminplanung, Auswertungen und
Berichte bendtigt werden. Anderungen an diesen Stammdaten wirken sich automatisch auf die
gesamte Anwendung aus.

Tarife Messintentionen

Legen Sie hier die Tarife fur die verschiedenen Arten von Messintentionen fest — beispielsweise fur
einfache Intentionen, Gemeinschaftsintentionen oder spezielle Feiern.

Die Tarife kénnen individuell an die Gepflogenheiten Ihrer Pfarre angepasst werden. Eine Anderung
wirkt sich automatisch auf alle zuktinftigen Intentionseintrage aus. Dadurch bleibt die Abrechnung stets
korrekt und aktuell.

Terminkategorien

Mit den Terminkategorien strukturieren Sie lhre Termine nach Themenbereichen, z. B. Liturgie,
Pfarrleben, Musik, Kinder & Jugend oder Sonstiges.

Neue Kategorien konnen jederzeit hinzugefligt und bestehende angepasst werden. Diese
Klassifizierung erleichtert nicht nur die Ubersicht im Kalender, sondern ermdglicht auch gezielte
Filterungen und Auswertungen (z. B. flr die Wochenordnung oder statistische Berichte).

Orte

Definieren Sie die Orte, an denen Termine stattfinden — etwa die Pfarrkirche, Kapelle, Friedhof oder
das Pfarrheim.

Jedem Ort kdnnen zusatzliche Informationen wie Adresse, Beschreibung oder spezielle Hinweise
hinzugefiigt werden. So behalten Sie bei mehreren Veranstaltungsorten stets den Uberblick.

Raume

Raume sind spezifische Veranstaltungsorte innerhalb eines Ortes, beispielsweise Sakristei,
Pfarrsaal oder Jugendraum.

Termine kénnen einzelnen Raumen zugewiesen werden, um eine prazise Planung zu ermdéglichen —
besonders dann, wenn mehrere Veranstaltungen gleichzeitig am selben Ort stattfinden.

Organisationen

Verwalten Sie hier alle Gruppen und Gemeinschaften innerhalb lhrer Pfarre — z. B. Kirchenchor,
Jugendgruppe, Ministranten, Seniorenkreis oder Pfarrgemeinderat.

Organisationen kdnnen Terminen zugeordnet werden, um Gruppentermine wie Chorproben, Sitzungen
oder Jugendstunden einfach zu planen, zu dokumentieren und spater auszuwerten.

Export Excel

Exportieren Sie Ihre Daten — z. B. Termine, Lieder, Diensteinteilungen oder Statistiken — direkt nach
Excel.

Dies ermdglicht eine einfache Weiterverarbeitung flir eigene Berichte, Archivierungen oder
Auswertungen aulerhalb des Systems.
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Liturgiekalender

Der Liturgiekalender zeigt die kirchlichen Bezeichnungen und Feste des jeweiligen Jahres, z. B. 3.
Sonntag im Jahreskreis oder Christkénigssonntag.

Die Daten kénnen jahrlich bearbeitet und angepasst werden, um liturgische Besonderheiten oder
lokale Feste zu berlcksichtigen.

Statistik Lieder

Dieser Bereich zeigt, welche Lieder in welchen Terminen gesungen oder gespielt wurden.
Damit Iasst sich nachvollziehen, wie haufig bestimmte Lieder verwendet wurden — eine wertvolle Hilfe
bei der musikalischen Planung und Jahresauswertung.

Liedvorschlage nach Liturgiekalendertagen

Erhalten Sie Vorschlage fiir passende Lieder zu Sonn- und Feiertagen entsprechend dem
liturgischen Jahr.

Die Vorschlage basieren auf offiziellen Quellen, etwa den Empfehlungen der Diézesen, und
unterstitzen Organisten, Chorleiter und Liturgieverantwortliche bei der musikalischen Vorbereitung.

Konkordanz — Gotteslob

In der Konkordanz — Gotteslob konnen Sie nach Liednummern, Titeln oder Themen suchen.
Diese Funktion hilft beim schnellen Auffinden von Liedern nach Rubrik, Anlass oder Stichwort, z. B.
-Kommunion*, ,Pfingsten” oder ,Dank". So lassen sich Lieder gezielt fir Feiern auswahlen.

Teilen — Benutzer freigeben und berechtigen

Ermdglichen Sie den gemeinsamen Zugriff mehrerer Benutzer auf Ihr Konto.

Sie konnen fur jede Person individuelle Rechte vergeben — z. B. nur zum Lesen, Bearbeiten oder fur
spezielle Aufgabenbereiche (z. B. Musik, Liturgie, Termine). So lasst sich Teamarbeit effizient
organisieren.

Abonnieren — Kalender in Outlook & Co. einbinden

Binden Sie den Pfarrkalender in externe Anwendungen wie Outlook, Apple Kalender oder Google
Calendar ein.

Dazu steht ein individueller iCal-Link zur Verfligung, tGber den Termine automatisch synchronisiert
werden. So bleiben alle Beteiligten immer auf dem neuesten Stand, auch auRerhalb des Systems.

Einbetten — Kalender auf der Homepage anzeigen

Mit dieser Funktion konnen Sie den Kalender direkt auf lhrer Pfarrhomepage einbinden. Dadurch
werden aktuelle Termine automatisch online angezeigt, ohne dass eine manuelle Aktualisierung
erforderlich ist.

Sie kdnnen beispielsweise den Liturgiekalender oder ausgewahlte Terminansichten (z. B.
Gottesdienste, Pfarrveranstaltungen, Chorproben) einbetten.

Die Einbindung erfolgt Gber einen individuell generierten Einbettungscode (iFrame-Link), der einfach
in Ihre Website eingefligt wird.

So bleiben die Besucher lhrer Pfarrhomepage stets tiber kommende Gottesdienste und
Veranstaltungen informiert — Ubersichtlich, aktuell und automatisch synchronisiert mit lhrem
Pfarrkalender.
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28 Personen- und Gruppendaten

In diesem Bereich verwalten Sie alle Personen, die in der Pfarre oder im Pfarrverband in
irgendeiner Form tatig sind — von musikalisch Mitwirkenden bis hin zu liturgischen Diensten.
Die gepflegten Stammdaten bilden die Grundlage fiir die Zuordnung von Personen zu Terminen,
Diensten und Abrechnungen.

A Organisten-, Chorleiter- und Instrumentalisten-Stamm

Hier erfassen und verwalten Sie alle musikalisch aktiven Personen, die in lhrer Pfarre tatig sind — z.
B. Organisten, Chorleiter, Sanger:innen oder Instrumentalist:innen.

Diese Personen konnen anschlieRend Terminen zugeordnet werden, etwa zur musikalischen
Gestaltung einer Messe, eines Konzerts oder einer Andacht.

Zudem bilden diese Stammdaten die Basis flr die spatere Abrechnung von Diensten, sofern Tarife
hinterlegt sind.

A Priester und Wortgottesfeierleiter

In diesem Bereich werden die Personen verwaltet, die Messen oder Wortgottesfeiern leiten.

Neben den allgemeinen Kontaktdaten kénnen auch Rollen (z. B. Pfarrer, Kaplan, Ruhestandspriester,
Wortgottesfeierleiter:in) sowie Zugehorigkeiten zu Seelsorgerdumen oder Dekanaten hinterlegt
werden.

Diese Daten ermdglichen die Zuordnung zu Gottesdiensten und bilden die Grundlage fur eventuelle
Abrechnungen.

A Ministranten- und Messdienerstamm

Verwalten Sie hier lhre Ministranten und Messdiener:innen.

Sie kdnnen neue Personen anlegen, Kontaktdaten erganzen und Einsatze bei Gottesdiensten
koordinieren.

Mehrere Ministranten kénnen einem Termin zugewiesen werden — so behalten Sie stets den Uberblick
uber die Diensteinteilung in allen Feiern.

4 Personenstammdaten

Erfassen und pflegen Sie grundlegende Personendaten, die fir verschiedene Aufgaben in der Pfarre
relevant sind.

Hier werden Name, Kontaktinformationen und Rollen wie Lektor:in, Mesner:in,
Kommunionsspender:in oder Kantor:in hinterlegt.

Diese Stammdaten dienen als Basis, um Personen spater gezielt Terminen oder Diensten zuordnen
zu konnen.

A: Weitere Einstellungen

Im Bereich Weitere Einstellungen finden Sie technische und allgemeine Optionen, mit denen
sich das Verhalten und die Darstellung des Pfarrkalenders individuell anpassen lassen.

$2 Kalendereinstellungen

Allgemeine Einstellungen zum Pfarrkalender, wie z. B. Sprache, Anzeigeoptionen und Drucklayouts.

£ API

20



Pfarrkalender.at
Handbuch

Dieser Bereich richtet sich an fortgeschrittene Benutzer:innen oder Administrator:innen.

Uber die Programmierschnittstelle (API) konnen Pfarrkalender-Daten in andere Systeme oder
Webseiten eingebunden werden — beispielsweise zur automatischen Anzeige von Terminen auf der
Pfarrhomepage oder zur Integration in bestehende Verwaltungssysteme.

$8 Registrierte Module

Hier finden Sie eine Ubersicht (iber alle aktivierten Module des Pfarrkalenders.

Sie sehen auf einen Blick, welche Funktionen (z. B. Intentionen, Musik, Abrechnung, Statistik) in lhrem
System verfugbar sind und kdnnen bei Bedarf die Lizenzierung oder Aktivierung weiterer Module
veranlassen.

21



Pfarrkalender.at
Handbuch

TERMINE ANLEGEN & VERWALTEN

°T0rmm € Terminreihe Ansicht ~ Extras~ Download ~ Vngamsahcw:n v VKatoguxien v vRaumf: v VPfaxren v
periode: (2025 ~v[09
<< August September 2025 Oktober >>
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag |
S8 6.8 27.8 288 2938 31.8 Wocheninio
. et r 21. Wocl 23. Sonntag im Jahreskreis
19 29 39 49 59 69 7 e WOCheRuC
Samstaq der 22 Sonntag im Jahreskreis
Linz: 17:30 Enns: 19:00 Linz: 20:00 Probe Jahreskrei s o
3 MDD Enns: 13:00
Hochzeit: Max Mustermann © 3 Linz: 10:00-11:00 HI. Messe
© 3 Uinz: 19:00 Vorabendmesse
89 9.9 109 119 129 13.9 14.9
HMaria Geburt MARIA NAMEN Notburga, Dienstmagd in Ebe Kreuzerhohung
Linz: 17:30 Wochentagsmesse Enns: 19:00 Wochentagsmesse LUnz: 20:00 Probe
Linz: 12:30 HL Messe Linz: 19:30 Vorabendmesse St. Valentin: 09:00 HI. Messe
Linz: 10:00-11:00 HI. Messe
159 16.9 129 18.9 19.9 209 219 3 Wocheninf
Andreas Kim Taegon, Priest 25. Sonntag im Jahreskreis
Lnz: 17:30 Wochentagsmesse Enns: 19:00 Wochentagsmesse Unz: 20:00 Probe
Linz: 19:30 Vorabendmesse St. Valentin: 09:00 HI. Messe
Unz: 20:00
Pfarrgemeinderatssitzung ZRUnz: 10:00-11:00 HI. Messe
29 239 249 259 269 279 289
Vinze » Paul, Priester 26. Sonntag im Jahreskreis
St. Valentin: 14:00 Linz: 17:30 Wochentagsmesse Linz: 09:00-10:00 Test Linz: 20:00 Probe
Begrabnis: Max Mustermann Unz: 19:30 Vorabendmesse St. Valentin: 09:00 HI. Messe

: Wochentagsmesse
Enns: 19:00 +ROWUnz: 10:00
Erntedanifest

Termine anlegen & verwalten

Um einen neuen Termin im Pfarrkalender zu erstellen, klicken Sie entweder auf das Plus-Symbol ()
in der Kalenderansicht oder direkt auf eine freie Flache am gewiinschten Tag. Dadurch 6ffnet sich
die Terminverwaltung, in der alle relevanten Informationen fir den Termin erfasst werden kénnen.

& Pflichtfelder bei der Terminerstellung

Bei jeder neuen Terminanlage ist mindestens das Feld ,,Zeit von‘“ auszufiillen.

Wird die Terminart ,,Termin“ ausgewabhlt, ist zusatzlich die Angabe einer Terminbeschreibung
erforderlich.

Anschlielend kann der Termin gespeichert werden — Sie haben jedoch jederzeit die Moglichkeit,
weitere Angaben zu erganzen.
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ALLGEMEIN INSTRUMENTALISTEN CHOR  LIEDER  MESSINTENTIONEN  ZELEBRANT  PERSONEN UTURGIEINFOS TERMINFOTO

Allgemeine Termininformationen

Terminart: VHI, Messe V]o
oatum: [08.04.2025

o

Zeit von:

Zeit bis: - O
Pfarre/Filialkirche/Gemeinde:  |Linz v
1
Messname |
Dieser Termin findet nicht statt
Verwenden sie diese Ogtion, um ausdrickiich darauf hinzuweisen, dass ein wiederkehrander Termin NICHT stattfindet.
Achtung: vurden be: diesem Termin bereits wie 2.8.: Organisten udgl. werden diese beim Speichern geloscht!

Orte
Neuen Ort anlegen...

Pfarrsaal

9999

Griiner Raum
testd

Kirche

Eintrag2
auswarts
Pettendorf
Pfarrheim

ittt

tests

test699
Gymnastikraum
Soll

Eintragl
Pfarrbiro
Dachboden
Testkalender Ort 1

Kategorien
Neue Kategorie anlegen...

Amt
lost2
Messe

}§ Zusatzliche Informationen zum Termin

Navigieren Sie im Menu zu den folgenden Kategorien, um den Termin mit weiteren Details
anzureichern:

e EE Instrumentalisten
e A Chor

e 7 Lieder

e B Messintentionen
. Zelebrant

e %% Personen

. Liturgieinfos

o Terminfotos

Auswahl der Terminart

Unter ,,Terminart“ wahlen Sie, um welche Art von Veranstaltung es sich handelt. Mégliche Optionen
sind:

e Singmesse

o Begrabnis
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e Hochzeit

e Andacht

e Ewiges Licht

o Taufe

e Wortgottesdienst
e Probe

e Termin

Die Bezeichnungen der Terminarten kdnnen in den Kalendereinstellungen angepasst werden.

(¥ Hinweis:

Die Bezeichnung dieser Terminarten kann in den Kalendereinstellungen individuell angepasst
werden — z. B. ,\Wortgottesdienst® in ,Laienfeier oder ,HI. Messe® in ,Eucharistiefeier.

Die Anzahl der Terminarten ist jedoch fix vorgegeben und kann nicht erweitert, sehr wohl aber
reduziert werden, indem man die Terminart in den Kalendereinstellungen deaktiviert. (Siehe Kapitel
Terminart in Kalendereinstellung anpassen)

© Datum, Uhrzeit und Ort festlegen

Legen Sie nun das gewinschte Datum sowie die Uhrzeit (von — bis) fest, wobei nur die Uhrzeit von
unbedingt erforderlich ist. Die ,Uhrzeit bis“ muss nur bei der Belegung von Radumen angegeben
werden.

AnschlieRend wahlen Sie die Pfarre, Filialkirche oder Gemeinde, in der der Termin stattfindet, und
speichern den Termin Uber das Speichersymbol.

B Weitere Angaben im Detail
@ Ort/ Raum / Kategorie
e Orte: Detaillierte Angaben hierzu finden Sie im Kapitel ,Orte”.

e Raume: Die Raumvergabe erfolgt Gber definierte RGume wie Kirche, Pfarrsaal etc.
/\ Hinweis: Wenn ein Raum reserviert wird, muss auch eine Endzeit (Feld ,,Zeit bis*)
angegeben werden. Ohne Raumbuchung genlgt die Startzeit (,Zeit von®).

o Terminkategorien: Weitere Informationen finden Sie im Kapitel ,, Terminkategorien”.
[ Detailbeschreibung — die Sprechblase

Hier kbnnen Sie beliebige Texte erfassen und formatieren — etwa zur Liturgie oder zum Ablauf. Diese
Texte kdnnen (je nach Einstellung) in der Wochen- oder Monatsinfo automatisch angezeigt werden.
Aktivieren Sie dies in den Kalendereinstellungen oder im Menu Termin anlegen unter
Detailbeschreibung.

Wenn Sie die Beschreibung nur einmalig fur diesen Termin anzeigen méchten, aktivieren Sie das
Kontrollfeld ,,Detailbeschreibung in Termin anzeigen®.

Diese Texte erscheinen ebenfalls in eingebundenen Kalendern auf der Pfarrhomepage.

(3 Personliche Notizen
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Erfassen Sie hier interne Anmerkungen, die nicht fiir Besucher sichtbar sind. Diese dienen nur der
internen Organisation.

2 Ersteller & letzte Bearbeitung

Am unteren Ende des Formulars sehen Sie, wer den Termin angelegt und wann er zuletzt
bearbeitet wurde.
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INSTRUMENTALISTEN ZUORDNEN

ALLGEMEIN INSTRUMENTALISTEN CHOR UEDER MESSINTENTIONEN ZELEBRANT PERSONEN LITURGIEINFOS TERMINFOTO

O Instrumentalist der Pfarre gestaltet die Messe

O Keine musikalische Begleitung verfiigbar

O Musikalische Begleitung nicht benstigt
Externe Instrumentalisten gestalten die Messe
Gemeinsame Gestaltung durch Pfarre und Externe

Organists
Neue'l‘l lne;mmennﬁsten anlegen...

Name Organist(in): v

Aktivieren sie dieses Kontrollfeld, wenn der Instrumentalist einen entsprechenden Mehraufwand fiir das erlernen der Messe hatte. Die Person erhalt bei der Abrechnung den Betrag, welcher in den Abrec d unter 'Extra Entiohnung
definiert wurde. Der Standardtarif wird jedoch dann nicht mehr verrechnet!
Aktivieren sie dieses wenn Instr KEINE h fiir diesen Termin erhaiten soll.

Im Reiter ,INSTRUMENTALISTEN“ innerhalb der Terminverwaltung kann festgelegt werden, wer die
musikalische Gestaltung des Gottesdienstes libernimmt. Dabei stehen folgende Optionen zur

Auswabhl:

o EE Instrumentalist der Pfarre gestaltet die Messe
Ein interner Organist bzw. Instrumentalist aus dem eigenen Stammpersonal Gbernimmt die
musikalische Gestaltung.

e O Keine musikalische Begleitung verfiigbar
Es ist kein Musiker verfugbar — der Gottesdienst findet ohne musikalische Gestaltung statt.

« @ Musikalische Begleitung nicht benétigt
Wird bewusst auf Musik verzichtet (z. B. bei bestimmten Andachten oder Wortgottesfeiern).

e 4 Externe Instrumentalisten gestalten die Messe
Externe Musiker werden flr diese Feier beauftragt.

e & Gemeinsame Gestaltung durch Pfarre und Externe
Sowohl interne als auch externe Musiker sind an der Gestaltung beteiligt.

2 Einen neuen Instrumentalisten zuweisen

Wabhlen Sie unter ,,Name Organist(in):“ den gewlinschten Musiker aus der Liste aus.
Die Namen in dieser Dropdown-Liste stammen aus dem zuvor gepflegten Organisten- bzw.
Instrumentalistenstamm.

Falls der gewiinschte Name nicht verfugbar ist, muss er zuerst unter dem MenUpunkt
»organisten / Chorleiterstamm und Instrumentalisten® im Bereich der Stammdaten hinzugeftigt
werden. Siehe auch Kapitel ,Organisten- und Chorleiterstamm®,

& Zusitzliche Optionen (Kontrollfelder)

o »Extra Entlohnung“ aktivieren
Aktivieren Sie dieses Kontrollkastchen, wenn der/die Instrumentalist:in einen Mehraufwand
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hatte (z. B. durch das Erlernen neuer Lieder).

Die Person erhalt in diesem Fall eine zusatzliche Entlohnung, die in den
Abrechnungsstammdaten hinterlegt wurde.

Hinweis: Ist dieses Feld aktiv, wird die Standardverglitung nicht zuséatzlich gezahit!

e O ,Keine Entlohnung“ aktivieren
Wahlen Sie dieses Kontrollkdstchen, wenn keine Entlohnung fir diesen Termin erfolgen soll
(z. B. bei ehrenamtlichem Einsatz oder einem kostenlosen Aushilfsdienst).

(i) Hinweis:

Diese Einstellungen wirken sich direkt auf die spatere Abrechnung aus und sollten daher sorgfaltig
gewahlt werden.
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CHOR ANLEGEN

ALLGEMEIN INSTRUMENTALISTEN CHOR LIEDER MESSINTENTIONEN ZELEBRANT PERSONEN LITURGIEINFOS TERMINFOTO

Chorleiter und aufgefiihrte Messe
Neue{n) Chorleiter(in) anlegen...

e iter(in)
Name Chorlaiter(in) -

Aktivieren sie dieses Kontrolifeld, wenn der Instrumentalist KEINE Entlohnung fir diesen Termin erhalten soll.

Musikalische Informationen zum Termin (sufgefihrte Messe):

e e ]
Rt L 1

Chére

Aktivieren sie die Chore, welche bei der Messe mtgewirkt haben, Ist ein Chor aktrviert, kinnen auch zusatalich Informationen hinterlegt werden, z.B.: wieviele Chormitghieder haben an der Messe mitgewirkt od, weiche Mitglieder haben mitgewirkt. Die Namen konnen nur dann ausgewahit verden
wenn chese auch im Modul ‘Chere' angelegt wurden.

Keine Chor 2um Auswihlen vochanden. Sie missen erst sinen Chormodul erstellen. Klicken sie dazu in der 'Ubersicht Pfarren/Chéee’ suf ‘Neu erstellen’ und wahlen sie ‘Chormodul’ sus.

Wenn eine HI. Messe, Hochzeit oder ein anderer liturgischer Termin von einem Chor gestaltet wird,
kénnen Sie dies im Reiter ,,CHOR* der Terminverwaltung erfassen.

2 Chorleiter/in zuweisen

Tragen Sie im Feld ,,Name Chorleiter(in)*“ die verantwortliche Person ein.

Die verfligbaren Chorleiter stammen aus dem zuvor gepflegten Organisten- und Chorleiterstamm.
Alternativ kdnnen Sie direkt im Formular Gber den Link ,,Neue(n) Chorleiter(in) anlegen...” eine neue
Person hinzufligen.

(3 Den vollstandigen Stamm finden Sie im Hauptmeni unter ,,Organisten- und Chorleiterstamm®.

[ Zusitzliche Informationen zur musikalischen Gestaltung

Im Feld ,,Musikalische Informationen zum Termin“ kdnnen detaillierte Angaben zur musikalischen
Gestaltung einer Feier hinterlegt werden. So bleibt der Ablauf nicht nur fir die aktuelle Planung
nachvollziehbar, sondern auch fir spatere Dokumentationen und Auswertungen.

e Angaben im Feld ,,Musikalische Informationen zum Termin“
Hier kdnnen Sie beschreiben, welche musikalischen Werke aufgefiihrt werden, z. B.:

o Aufgefiihrte Messe
o Besonderheiten des Repertoires (z. B. Solisten, spezielle Instrumente, moderne Stlcke)

o Optionale Zusatzfelder
Zusatzlich kdnnen folgende Informationen hinterlegt werden:

o Komponist der aufgefuhrten Messe
o Name des Chores, der bei diesem Termin mitwirkt

Damit lassen sich musikalische Feiern nicht nur prazise dokumentieren, sondern auch spater gezielt
durchsuchen und nachvollziehen.
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LIEDPLANE ANLEGEN

ALLGEMEIN INSTRUMENTALISTEN CHOR LIEDER MESSINTENTIONEN ZELEBRANT PERSONEN LITURGIEINFOS TERMINFOTO

N. d. 2. Lesung o
Bl on
= o
SENERETUNG o [¢]
BENEDICTUS (4]
- | ou
AGNUS DEI o ¢]
KOMMUNION o m
pAIED o m
= o
AUSZUG (4]

fur jene Lider aus der Gotteslob Konkordanz vorgeschiagen, wekche ais Faveriten gespeichert wurden

In der Registerkarte ,,LIEDER" erfassen Sie die musikalische Gestaltung des Gottesdienstes im Detail
—von Einzug bis Auszug.

Hier erstellen Sie einen vollstandigen Liedplan, der sowohl fir Organisten als auch flir Choére eine
wertvolle Unterstitzung darstellt.

Die Eingabemaske orientiert sich an den liturgischen Stationen der Feier, z. B. Kyrie, Gloria, Credo,
Sanctus, usw.

Durch die automatische Filterung nach Terminart (z. B. HI. Messe, Begrabnis, Andacht) wird immer der
passende Ablauf vorgeschlagen — ganz ohne Mehraufwand.

® Lieder suchen & auswihlen
Lieder kénnen auf verschiedene Arten ausgewahlt werden:

1. Gotteslobnummer eingeben
— z.B. 472 — das Lied mit dieser Nummer wird vorgeschlagen

2. Liednamen eingeben
— z.B. Kyrie — alle passenden Lieder mit dem Namen ,Kyrie“ werden angezeigt

3. Beliebigen Liednamen manuell eingeben
— Das Lied wird als ,,unbekanntes Gottesloblied“ gespeichert und kann spater erganzt
werden
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% Favoriten & Zusatzinformationen

e Aktivieren Sie die Option ,Nur Favoriten anzeigen®, um ausschlie3lich die von lhnen als
Favoriten markierten Lieder anzuzeigen. Die Favoriten kdnnen in der Online-Konkordanz im
Hauptmenu unter ,Konkordanz — Gotteslob® festgelegt werden.

e Unterhalb des Liedplans kdnnen Sie zusatzliche Informationen zu den gesungenen Liedern
erfassen, z. B. spezielle Versionen, Transpositionen oder Kommentare fiir den Chor

B3 Archivierung & Wiederverwendung

Erstellte Liedplane werden automatisch archiviert und sind somit jederzeit fir zukiinftige Termine

verfugbar.
Ein groRBer Vorteil — besonders bei sich wiederholenden Gottesdiensten mit &hnlichem musikalischem

Ablauf.

(= Tipp: Liedplan drucken

Mit dem Drucksymbol rechts oben kénnen Sie den gesamten Liedplan bequem in ein beliebiges
Format exportieren oder ausdrucken.

<4 Erweiterte Funktionen & Zusatzinformationen im Liedplan

s$® Zusatzinformationen zu einem Lied erfassen

Wenn Sie die Option ,,Zeige Zusatzinformation* aktivieren, kdnnen Sie dem jeweiligen Lied
zusatzliche Angaben hinzufiigen, z. B.:

e Art der Ausfiihrung:
Wahlen Sie aus, ob es sich um einen
= Volksgesang,
= Solo,
» Instrumentalstiick oder
= Chorgesang
handelt.

o Strophenangabe:
Erfassen Sie die konkret gesungenen Strophen, z. B. ,1-3, 5%

% Favoritenansicht — Nur bevorzugte Lieder anzeigen

Aktivieren Sie die Option ,,Nur Favoriten anzeigen“, um die Auswahl auf jene Lieder zu beschranken,
die Sie im ,,Online-Gotteslob* zuvor als Favoriten markiert haben.
Wie Sie Lieder als Favoriten kennzeichnen, wird im Kapitel 22 — Online-Gotteslob beschrieben.

@) Liedvorschlige aus vergangenen Terminen
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Klicken Sie auf den Pfeil nach unten rechts neben einem Liedabschnitt (z. B. Kyrie, Gloria etc.), um
sich anzeigen zu lassen, welche Lieder in fritheren Gottesdiensten an dieser Stelle verwendet
wurden.

Dabei sehen Sie auch:

e An welchem Termin das jeweilige Lied gesungen wurde

e Welcher Organist an diesem Tag gespielt hat (sofern mehrere in der Pfarre tatig sind)

P Liturgieteil-Auswahl — passende Lieder finden

Das Symbol neben dem Pfeil nach unten &ffnet eine Vorschlagsliste mit passenden Liedern aus dem
Gotteslob fiir genau diesen Liturgieteil.

Beispiel: Wenn Sie das Symbol beim Sanctus anklicken, erscheinen nur Lieder, die fur das Sanctus
vorgesehen sind.

Lied in den Plan iibernehmen

Ein Klick auf die Liednummer Ubernimmt das ausgewahlte Lied direkt in den Liedplan.

@ Intelligente Filterung nach gespielten Liedern

In der Vorschlagsliste konnen Sie auRerdem das Kontrollkastchen ,,Bereits vom ausgewahlten
Organisten gespielt” aktivieren.

Damit werden nur Lieder angezeigt, die der aktuell ausgewahlte Organist bereits bei einem friiheren
Termin verwendet hat.

Die Liste ist chronologisch sortiert:
e Zuletzt gespielte Lieder stehen unten

o Lieder, die schon lange nicht mehr verwendet wurden, erscheinen oben — und bieten so neue
Inspiration.

Vergleichbare Tage in der Vergangenheit

Im Bereich ,,Vergleichbaren Tag in der Vergangenheit auswahlen“ sehen Sie Liedplane von
ahnlichen liturgischen Tagen der Vorjahre.

Beispiel: Wenn Sie einen Plan fir Ostersonntag erstellen, erscheinen Liedplane der Ostersonntage
der letzten Jahre — ideal zur Wiederverwendung und Orientierung.

EE Liedplane erstellen — mit Favoriten noch schneller

Beim Erstellen von Liedplanen ist es oft hilfreich, auf eine persdnliche Auswahl bewahrter Lieder
zurtckzugreifen. Genau dafir bietet das System eine Favoriten-Funktion, mit der Sie haufig
verwendete Lieder markieren und bei Bedarf gezielt einblenden kdénnen.

& Wie bestimme ich meine Favoriten?
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Im Bereich ,,Gotteslob Konkordanz“ konnen Sie Ihre Favoriten ganz einfach festlegen:

1. Liedsuche o6ffnen
Navigieren Sie zu Gotteslob Konkordanz und suchen Sie nach einem bestimmten Lied —

entweder per Liednummer, Titel oder Gber Rubriken.

2. Sternsymbol anklicken
Rechts neben jedem Liedtitel sehen Sie ein graues Sternsymbol.
— Einmal klicken = Favorit (der Stern wird gelb)

Suche nach Liednummer od. Liedname
Suche nach Rubriken
| Ordinarien v|
|LOB, DANK, ANBETUNG v|
Nur Favoriten anzeigen
Suche starten

itel GL2013 GL1975 Gleiche Melodie Rubrik N

e Deum laudamus (R, gre) 379 LOB, DANK, ANBETUNG o

iroBer Gott wir loben dich (L) 380 257 D s AR &0
EROFFNUNG

Jein Lob Herr ruft der Himmel aus (L, Ps 19) 381 263 L0B, DAMIGANGE UG (5]
SCHOPFUNG
DANKLIED
LOB, DANK, ANBETUNG

in Danklied sei dem Herrn (L) 382 NAMENSTAG ﬁ o
PALMSONNTAG
VERTRAUEN UND TROST
GERECHTIGKEIT UND FRIEDE

¢h lobe meinen Gott der aus der Tiefe mich holt (L) 383 LOB, DANK;, ANBETUNG e i ]
STILLE, SCHWEIGEN
ADVENT B o

— Erneut klicken = Entfernt aus Favoriten (Stern wird wieder grau)

3. Favoriten filtern
Aktivieren Sie die Option ,,Nur Favoriten anzeigen“, um sich ausschlief3lich Ihre markierten

Lieblingslieder anzeigen zu lassen — ideal fur die schnelle Erstellung eines Liedplans.
@ Praxis-Tipp:
Nutzen Sie die Favoritenfunktion, um z. B.:
e |hre bewahrten Lieder zur Eréffnung, Gabenbereitung oder zum Auszug zu kennzeichnen.
e ein Repertoire flr bestimmte Anlasse (z. B. Advent, Ostern, Begrabnis) zusammenzustellen.

o Lieder mit gut bekannten Melodien schnell griffbereit zu haben.

Fazit:
Mit nur einem Klick auf den Stern schaffen Sie sich lhre eigene Lied-Datenbank. Diese Favoriten

stehen Ihnen jederzeit zur Verfiigung — Ubersichtlich, schnell und zuverlassig beim Erstellen von
Liedplanen.
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MESSINTENTIONEN EINER MESSE
HINZUFUGEN

0 t@ 6 E@ 23. Sonntag im Jahreskreis (eigenfeier der piszese)

Sonntag, 07.09.2025

ALLGEMEIN  INSTRUMENTALISTEN CHOR  LIEDER  MESSINTENTIONEN  ZELEBRANT  PERSONEN  LITURGIEINFOS  TERMINFOTO

Verwalten Sie bis zu 20 Intentionen pro Messe
Die Tarife kénnen Uber die Tarifintentionentabelle im Hauptmeni angepasst werden.
Intentionen die hier eingegeben werden, werden automatisch ins Kassabuch gebucht - ebenfalls im Hauptmen erreichbar.

Intention Tarif
€ Max Mustermann f. v. Bruder Emil

:%] 9,00

LOG

T &2 A %
Name des Gebers:

Intentionenbuch Nr: 4

Anmerkung:

Zahlungsart: Bar v

Applikationsintention: (]
Beim Aktivieren aheser O

Kassabucheingang: | 10.09.2025
hinzugefiigt am: 10.09.2025 17:57:34

@ Max Mustermann f. v. Oma Hermi —
= 9,00
LOG
4
T b2 AW %k

Name des Gebers:
Intentionenbuch Nr: 5
Anmerkung:
Zahlungsart: Ear v
Kassabucheingang: | 10.09.2025
hinzugefiigt am 10.09.2025 17:58:16
© Max Mustermann f. v. Tante Elfried —

9,00
LOG

Im Reiter ,,MESSINTENTIONEN“ kdnnen Sie bis zu 20 Intentionen pro HI. Messe erfassen und
jeweils einen Tarif hinterlegen. Dies ermdglicht eine klare und strukturierte Erfassung der
Gebetsanliegen — sowohl fir die liturgische Gestaltung als auch fir die Abrechnung.

Tarifverwaltung

Fir jede Intention kann ein fester Betrag hinterlegt werden. StandardmaRig wird dabei mit Tarifen
gearbeitet, die einmalig im Bereich ,Tarife Messintentionen® eingetragen werden. Diese Tarife dienen
als Grundlage, sodass bei der Eingabe einer neuen Intention automatisch der passende Betrag aus
der Tariftabelle Gbernommen und in die Spalte Tarife geschrieben wird. Dadurch wird eine einheitliche
und zeitsparende Erfassung gewahrleistet.

Naturlich kénnen Sie diesen vorgeschlagenen Tarif jederzeit anpassen. Weicht der tatsachlich
erhaltene Betrag vom Standardtarif ab, Uberschreiben Sie einfach den vorgeschlagenen Wert. Das
System reagiert in diesem Fall automatisch:
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- Die Differenz zwischen Standardtarif und tatsachlichem Betrag wird sofort als Spende verbucht.
Unmittelbar nach dem Uberschreiben erscheint eine Meldung, die Sie auf diesen Vorgang
hinweist.

- Wichtig ist zu beachten: Wenn Sie die Intention spater erneut aufrufen, wird wieder der
urspruingliche Standardtarif aus der Tariftabelle angezeigt. Die individuelle Eingabe gilt also nur
flr den aktuellen Buchungsvorgang und ersetzt den Standard nicht dauerhaft.

Im Kassabuch sehen Sie anschlieRend den kompletten Buchungssatz. Dort sind sowohl der
Standardtarif als auch der tatsachlich erhaltene Betrag aufgefliihrt, erganzt um die automatisch
ausgewiesene Spende. Auf diese Weise behalten Sie jederzeit den Uberblick, welche Einnahmen aus
festen Tarifen stammen und welche zusatzlich als Spenden erfasst wurden.

Weitere Angaben je Intention
Neben dem Tarif gibt es zusatzliche Felder, die Sie bei jeder Intention ausfullen kdnnen.

- Name des Gebers — also die Person, die die Intention in Auftrag gegeben hat. Dadurch lassen
sich Intentionen spater eindeutig zuordnen.

- Intentionenbuch-Nummer — eine laufende Nummer, die der internen Nachverfolgung dient.
Diese kann manuell vergeben oder automatisch fortlaufend erzeugt werden. Eine
entsprechende Funktion finden Sie in den Kalendereinstellungen.

- Anmerkung — ein freies Textfeld, in dem Sie z. B. den Anlass der Intention, besondere
Textwlnsche oder weitere Hinweise eintragen kénnen.

Auf diese Weise bleibt jede Intention nicht nur mit einem Tarif und einem Geber verknUpft, sondern
zusatzlich mit allen wichtigen Zusatzinformationen, die fur die Verwaltung oder die Feier selbst relevant

sind.

[ Hinweis

Die Messintentionen werden automatisch dem Intentionenbuch zugeordnet und stehen somit auch fir
Ausdrucke, Wochenordnungen oder Abrechnungen zur Verfugung.

Eine ausfuhrliche Beschreibung zum Thema ,Messintentionen® finden sie in den Kapiteln
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ZELEBRANT HINZUFUGEN

(] Ea o EE @ 23, Sonntag im Jahreskreis;::z.;.:;g;g

ALLGEMEIN  INSTRUMENTALISTEN ~CHOR  LIEDER  MESSINTENTIONEN  ZELEBRANT  PERSONEN  LITURGIEINFOS  TERMINFOTO

Zelebrant
Neuen Zelebrant anlegen...

1. Zelebrant: | Hofinger, Josef ~

2. Zeebrant
3. Zelebrant: | Keine Auswahl getroffen

4. Zelebrant: | Keine Auswahl getroffen

Im Reiter ,,ZELEBRANT" kdnnen Sie dem jeweiligen Termin einen oder mehrere Priester bzw.
Wortgottesfeierleiter zuordnen, die die liturgische Feier leiten.

Je nach Bedarf lassen sich bis zu vier Zelebranten pro Termin erfassen — beispielsweise bei
Konzelebrationen, Hochzeiten oder besonderen Festgottesdiensten.

Die maximale Anzahl an zuweisbaren Zelebranten kann individuell in den Kalendereinstellungen
angepasst werden — je nach Struktur und Bedtrfnissen lhrer Pfarre.

4 Fehlender Zelebrant? Kein Problem!

Falls ein bendtigter Priester noch nicht im System vorhanden ist, kdnnen Sie diesen direkt in der
Maske iiber ,,Neuen Zelebranten anlegen® schnell hinzufligen — ohne das Menu verlassen zu
muassen.

Damit bleibt der Ablauf flissig und benutzerfreundlich.
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PERSONEN IN EINEM TERMIN HINZUFUGEN

Im Reiter ,,PERSONEN erfassen Sie alle weiteren Mitwirkenden eines Termins — sei es fur eine HI.
Messe, einen Wortgottesdienst oder eine andere liturgische Feier.
Hierzu zahlen:

. Ministranten

o Lektorinnen und Lektoren

e [\ Mesner:innen

o B Kommunionsspender:innen
e A Kantor:innen

o < weitere Personen mit individuellen Funktionen (z. B. Kindergottesdienst-Leitung, Pfarrcafé-
Team, Begrufungsdienst etc.)

<4 Personen zuweisen

Uber das Plus-Symbol kénnen Sie schnell Personen aus dem Personenstamm auswéahlen und dem
jeweiligen Aufgabenbereich zuordnen.

Bereits zugewiesene Personen werden in der Liste angezeigt — inklusive Gruppenzugehorigkeit (z. B.
Ministrantengruppe A).

ALLGEMEIN  INSTRUMENTALISTEN ~ CHOR  LIEDER  MESSINTENTIONEN  ZI T S LITURGIEINFOS ~ TERMINFOTO

Ministranten

(]

Name Gruppe
Benedikt Reisinger
Elisabeth Mair

Roland Frst

Stefan Renner

oo

Lektoren

Lektor
Max Mustermann Lesung 1 @

Mesner

Elisabeth Gruber @

Kommunionsspender

Elisabeth Gruber @

Kantor

Der Messe sind keine Kantoren zugeordnet...

weitere Personen

e bt o e P S 4

Individuelle Rollen abbilden
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Nicht jede mitwirkende Person passt in die vorgegebenen Kategorien?

Kein Problem: Unter ,,Personenstamm® kdnnen Sie beliebige Personen mit einer eigenen
Bezeichnung bzw. Funktion anlegen (z. B. ,Kinderkirche®, ,Pfarrcafé®, ,Technikteam®).

Diese individuellen Rollen kdnnen Sie dann unter ,,weitere Personen* einem Termin zuweisen.

4 Personen entfernen

Uber das rote Léschsymbol neben einem Namen kénnen Sie eine bereits zugewiesene Person
wieder vom Termin entfernen.

s Hinweis

Alle zugewiesenen Personen werden in der TerminUbersicht sowie ggf. in der Wochen- oder
Monatsordnung angezeigt — je nach Konfiguration.
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LITURGIEINFOS HINZUFUGEN

g t‘ vienstag aer 4. woche aer rastenzeit
¥ Dienstag, 01.04.2025

ALLGEMEIN INSTRUMENTALISTEN CHOR LIEDER MESSINTENTIONEN ZELEBRANT PERSONEN LITURGIEINFOS TERMINFOTO

Schott-Tagesliturgie

chott Kalender anzeigen

Auswahl des liturgischen Termins fiir Wochenordnungen
Gt es mehrere Bazeichnungen eines liturgschen Termins, kann hier ausgewahit werden, weiche Bezeichnung auf der Wochenordnung baw. am Kaender gedruckt werden soll. Wird kaine Auswah getroffen, wird automatisch der erste Eintrag gespechert
Dienstag der 4. Woche der
Lesung 1: £2 47, 19.12

Evangelium; Joh 5, 1-16
:me«'psunu P5 46 (45), 2-356.89 (R: 8)
arbe: v

Rang:

Evangelium des Tages

Dienstag der 4. Fastenwoche

»

Buch Ezechiel 47,1.9.12.

Der Mann, der mich begleitete, filhrte mich zum Eingang des Tempels und siehe, Wasser stromte unter der Tempelschwelle hervor nach Osten hin; denn die vordere Seite des Tempels schaute nach Osten. Das Wasser floss unterhalb der
rechten Seite des Tempels herab, sidlich vom Altar.

Dann fiihrte er mich durch das Nordtor hinaus und lieB mich auBen herum zum 3uBeren Osttor gehen. Und siehe, das Wasser rieselte an der Siidseite hervor.

Der Mann ging nach Osten hinaus, mit der Messschnur in der Hand, maB tausend Ellen ab und lieB mich durch das Wasser gehen; das Wasser reichte mir bis an die Kndchel.

Dann maB er wieder tausend Ellen ab und lieB mich durch das Wasser gehen; das Wasser reichte mir bis zu den Knien. Darauf maB er wieder tausend Ellen ab und lieB mich hindurchgehen; das Wasser ging mir bis an die Hiiften.

Und er maB noch einmal tavsend Ellen ab. Da war es ein Fluss, den ich nicht mehr durchschreiten konnte; denn das Wasser war tief, ein Wasser, durch das man schwimmen musste, ein Fluss, den man nicht mehr durchschreiten konnte.
Dann fragte er mich: Hast du es gesehen, Menschensohn? Darauf fiihrte er mich zurick, am Ufer des Flusses entlang.

Als ich zuriickging, siehe, da waren an beiden Ufern des Flusses sehr viele Biume.

Er sagte zu mir: Dieses Wasser flieBt hinaus in den Sstlichen Bezirk, es strémt in die Araba hinab und miindet in das Meer, in das Meer mit dem salzigen Wasser. So wird das salzige Wasser gesund.

Wohin der Fluss gelangt, da werden alle Lebewesen, alles, was sich regt, leben konnen und sehr viele Fische wird es geben. Weil dieses Wasser dort hinkommt, werden sie gesund; wohin der Fluss kommt, dort bleibt alles am Leben.

An beiden Ufem des Flusses wachsen alle Arten von Obstbdumen. Ihr Laub wird nicht welken und sie werden nie ohne Frucht sein. Jeden Monat tragen sie frische Friichte; denn ihre Wasser kommen aus dem Heiligtum. Die Friichte werden
als Speise und die Blitter als Heilmittel dienen.

Psalmen 46(45),2-3.5-6.8-9.

Gott ist uns Zuflucht und Starke,

als michtig erfahren, als Helfer in allen Néten.

Darum fiirchten wir uns nicht, wenn die Erde auch wankt,
wenn Berge stiirzen in die Tiefe des Meeres.

Eines Stromes Arme erfreven die Gottesstadt.

Im Reiter ,,LITURGIEINFOS* finden Sie alle liturgisch relevanten Informationen fir den jeweiligen Tag
— ideal zur Vorbereitung der Feier und fir die Erstellung der Wochenordnung.

Automatischer Import des liturgischen Kalenders

Sobald ein Termin im Kalender angelegt wird, l1adt das System automatisch die passenden
Liturgiedaten zum gewahlten Datum aus dem offiziellen Kalender. Diese umfassen unter anderem:

e Lesungen des Tages

o Evangelium

e Antwortpsalm

o Liturgische Farbe (z.B. Violett in der Fastenzeit)
e Rang des Tages (z. B. Hochfest, Gedenktag)

Diese Informationen sind besonders hilfreich fur Priester und liturgisch Verantwortliche — z. B. fur die
Wahl des Gewandes oder der Liedauswahl.

B Bezeichnung fiir die Wochenordnung auswihlen
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Falls der liturgische Tag mehrere mogliche Bezeichnungen hat (z. B. ,Sonntag der Barmherzigkeit
oder ,2. Sonntag der Osterzeit”), kann hier ausgewahlt werden, welche Bezeichnung in der
Wochenordnung und im Kalender angezeigt werden soll.

(7 Wird keine Auswahl getroffen, wird automatisch die erste vorgeschlagene Bezeichnung
gespeichert.

B Lesungstexte und Evangelium im Uberblick
Im unteren Bereich werden die vollstandigen Texte fur:
e Lesung1
e Lesung 2 (falls vorhanden)
o Evangelium
e Antwortpsalm

angezeigt — diese stammen aus der Schott-Tagesliturgie und dienen zur Information oder zur
Weitergabe an den Zelebranten oder die Lektor:innen.

& Tipp: Schott-Tagesliturgie anzeigen

Uber den Button ,,Schott Kalender anzeigen“ (oben links) kédnnen Sie auf die vollstandige
Tagesliturgie zugreifen — ideal zur Vorbereitung und zur Kontrolle der Gbernommenen Texte.
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TERMINFOTO HINZUFUGEN

Im Reiter ,, TERMINFOTO“ haben Sie die Mdglichkeit, einem Termin ein individuelles Bild
zuzuweisen — fur eine ansprechende und personalisierte Darstellung im Kalender.

Das hochgeladene Foto erscheint:
e inder Terminansicht im Kalender,
e in den Detailinformationen zum Termin,

e und — falls gewiinscht — mit einem verlinkten externen Inhalt.

@ Externer Link (z. B. zu Veranstaltung, Info-Seite, Anmeldung)

Zusatzlich zum Foto kénnen Sie eine URL im Feld ,,Externer Link“ hinterlegen.
Klickt ein Benutzer spater im Kalender auf das Bild, wird er automatisch zu der angegebenen Webseite
weitergeleitet.

Beispiele:
e Einladung zur Veranstaltung
e Anmeldeseite (z. B. fur Firmlinge, Ausflige)

e Bildergalerie oder Rickblick

@ Tipp

Nutzen Sie diese Funktion, um wichtige Termine hervorzuheben oder mit weiterflihrenden
Informationen zu verknlpfen — besonders praktisch bei 6ffentlichen Veranstaltungen, Festen oder
speziellen Gottesdiensten.
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TERMINREIHEN ANLEGEN

°Term|n €3 Terminreine

Ansicht ¥ Extras ~

Download ~ VOrgamsatronen > vKategorlen v VRaume > ?Pfarren »:

Periode: | 2025 V] 09 ~
<< August September 2025 Oktober >>
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
2538 6.8 278 288 9.8 318 Wocheninfo
" 22. Sonntag im Jahreskreis
Linz: 20:00 Probe
Linz: 19:30 Vorabendmesse
19 29 39 49 59 79 Wocheninfo
o Crr Tt s 23. Sonntag im Jahreskrels
inz: 17: lochentagsmesse : 19:00 Wochentagsmesse inz: 20: robe
© 3 st. Valentin: 09:00 HI. Messe
L bl ]
Hochzeit: Max Mustermann © 3 Linz: 10:00-11:00 HI.
Messe
© 3Linz: 19:00 Vorabendmesse
89 99 109 119 129 139 149 Wocheninfo
Marid Geburt MARIA NAMEN Notburga, Dienstmagd in Eben Kreuzerhdhung
Linz: 17:30 Wochentagsmesse Enns: 19:00 Wochentagsmesse Linz: 20:00 Probe
Linz: 12:30 HI. Messe Linz: 19:30 Vorabendmesse St. Valentin: 09:00 HI. Messe
Linz: 10:00-11:00 HI. Messe
159 16.9 179 189 19.9 219 Wocheninfo
Linz: 17:30 Wochentagsmesse  Enns: 19:00 W Linz: 20:00 Probe tsta |28 Bomntag b Juheskiaie
inz: 17: : 19 /ochentagsmesse : 20:
St. Valentin: 09:00 HI. Messe
Linz: 20:00 -
Pfarrgemeinderatssitzung Linz: 10:00-11:00 HI. Messe
229 239 249 259 269 279 £ — Wocheminio
Vinzenz von Paul, Priester reskreis
St Valentin: 14:00 linz: 17:30 Linz: Test Linz: 20:00 Probe St Soniehy
Begrabnis: Max Mustermann Linz: 19:30 Vorabendmesse St. Valentin: 09:00 HI. Messe

Enns: 19:00 Wochentagsmesse

F RO WLinz: 10:00
kfest

Erntedan|

Sie méchten eine regelmalig stattfindende HI. Messe, Andacht oder Veranstaltung nicht immer
wieder einzeln eintragen?

Mit der Funktion ,,Terminreihe“ lassen sich wiederkehrende Termine ganz einfach und komfortabel im
Kalender anlegen.

Terminserie erstellen — so funktioniert’s
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Klicken Sie in der Monats- oder Wochenansicht des Kalenders auf das Symbol fir ,,Terminreihe“.
Dieses finden Sie im oberen Bereich der Ansicht — direkt im Menu Uber den Terminen.

PR
|

eitraum eingeben: [ZZ.M.ZUZS TZZ.U‘I.ZDZS 1

Terminreihe:

Haufigkeit: | Wachentlich v|

jeden: |Montag

Allgemeine Termininformationen

Terminart: HI. Messe v 0
Zeit von: == ()

Zeit bis: -- ©

Pfarre/Filialkirche/Gemeinde: Linz A

Messname

Anschlielend 6ffnet sich die Maske zur Erstellung einer neuen Terminserie.

& Einstellungen zur Terminwiederholung
Im oberen Bereich legen Sie die Haufigkeit der Wiederholung fest:

e Waochentlich
— Wabhlen Sie aus, an welchem Wochentag der Termin regelmagig stattfinden soll (z. B. jeden

Montag).

¢ Monatlich
— Hier bestimmen Sie sowohl den Wochentag als auch die Woche im Monat
(z. B. jeden dritten Freitag im Monat).

Zeitraum festlegen

Im Feld ,,Zeitraum eingeben definieren Sie, von wann bis wann die Terminreihe gelten soll.
Der Zeitraum kann spater jederzeit angepasst werden — z. B. bei Ferien oder Anderungen im
Jahresplan.

@ Tipp: Ideal fiir Pfarrkalender mit fixem Wochen- oder Monatsrhythmus
Diese Funktion ist besonders hilfreich far:

e Regelmalige HI. Messen oder Andachten

e Gruppenstunden, Chorproben, Seniorennachmittage

o Liturgische Fixpunkte wie Rosenkranze, Wortgottesfeiern etc.
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DIE ANSICHT (WOCHE/MONAT)

@Termin t@Terminreihe  MmSichts Extras- Download~ ' Organisationen - W Kategorien - W Rdume - Y Pfarren ~
perode: [2025___v04 ]
| << Mérz April 2025 Mai>>
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag

Ll 24 34 a4 s
4 B@Unz: 11:11-14:11 HI. Messe amstag der 4.

Linz: 11:20-13:20 Hl. Messe

7y WocheninF
oche der Fastenzet Finfter Fastensonntag

|74 84 94 104 114 124 124
Samstag der 5. Woche der Fastenzeit | Palmsonntag
00 AMFET MUz 13:00 HL
Messe

Im Menupunkt ,,Ansicht“ legen Sie fest, in welcher Darstellungsform der Kalender angezeigt wird.
Je nach Arbeitsweise oder Informationsbedarf kdnnen Sie zwischen folgenden Optionen wahlen:

. Monatsansicht
Ideal fiir den Uberblick (iber alle Termine eines Monats — auf einen Blick erfassen Sie
Feiertage, Intentionen und besondere Veranstaltungen.

. Wochenansicht
Detailliertere Darstellung aller Termine innerhalb einer Woche.
Perfekt, wenn Sie viele Informationen pro Tag bendétigen oder mit mehreren Pfarreien arbeiten.

(8) Schneller Wechsel méglich

Der Wechsel zwischen den Ansichten erfolgt ganz einfach tber das Dropdown-Menu ,,Ansicht®
oberhalb des Kalenders.
Die zuletzt gewéhlte Ansicht wird beim nachsten Offnen des Kalenders automatisch wieder angezeigt.

@ Tipp: Nutzen Sie die Monatsansicht fiir die langfristige Planung (z. B. Kirchenjahr),
und die Wochenansicht fiir die Detailplanung einzelner Termine und Aufgaben.
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DIE KALENDER LISTENANSICHT

Sie befinden sich im Hauptmend. Sie finden hier alle F die in Lit 2ur

Termine und Abrechnung

=
4

Termine verwalten
Verwalten sie ihre Termine ihrer Pfarre/ihres Kirchenchors.

K. buch fiir M
Kassenbuch fir Messintentionen.

Stammdaten und Einstellungen

4

Tarife Messintentionen
sie die Tarife fur |

Terminkategorien

Sie haben die Maglichkeit, jeden Termin im Kalender einer beliebigen
Kategorie zuzuweisen. Nach dieser Kategorie kann spater gefiltert
werden. Sie kdnnen nur diese Kategorie ausdrucken oder fur
abonnierte Kalender auswahlen.

Organisationen
Organisationen sind Gruppen in einer Pfarre oder Vereine in einer
Gemeinde. Oraanisationen kénnen einzelnen Benutzern freioeoeben

| €=

TESTKALENDER

Kalender Listenansicht

Das Ment ermoglicht eine einfache und schnelle Bearbeitung von
Terminen Gber eine Listenansicht. Werte konnen direkt zeilenweise
geandert und neue Termine komfortabel hinzugefiigt werden.

Intentionenbuch

Zeigt alle Intentionen in einem Jahr pro Pfarre nach
Intentionenbuchnummer. Es kann auch nach Intentionen gesucht
werden und das Intentionenbuch ausgedruckt werden.

Orte

Hier legen sie Orte fest, in denen Messen stattfinden konnen. Hier
werden beispielsweise Orte angelegt, wo der Gottesdienst nur sehr
selten stattfindet. Solche Orte kdnnten z.B.: Kapellen sein.

Export Excel

Far all diejenigen, denen die internen Auswertungen nicht geniigen,

aibt es hier die Maalichkeit. die Termine. Lieder. zuaeteilten

rfligung stehen.

Abrechnung Buchhaltung

Abrechnung nach Auf- und Erléskonten.

Raume

Hier legen sie Raume fest, in denen in ihrer Pfarre Veranstaltungen,
Sitzungen udgl. stattfinden. Den Terminen konnen sie spater einen
Raum zuteilen. Im Kalender ist dann pro Raum ersichtiich, wann
dieser reserviert ist.

Liturgiekalender

Hier konnen sie den Liturgiekalender betrachten. AuBerdem kénnen
sie fiir verschiedene Taae. einene Bezeichnunaen definieren. Diese

Schnelle Zuteilung und Ubersicht

Die Kalender Listenansicht bietet eine tabellarische Ubersicht aller Termine innerhalb eines
bestimmten Zeitraums. Diese Ansicht ist besonders hilfreich flir Priester, Mesner, Lektoren,
Kommunionsspender, Ministranten und andere Beteiligte, da Zuteilungen direkt, schnell und
ohne Umwege vorgenommen werden kénnen — ganz ohne jeden Termin einzeln 6ffnen zu mussen.

) Wichtiger Hinweis: Eingabebereich iiber den blauen Balken steuern!
Ganz oben auf der Seite finden Sie den blauen Auswahlbalken mit dem Hinweis:

»Wahlen Sie hier aus, welche Informationen Sie eingeben wollen...*

& Dieser Bereich ist entscheidend, um festzulegen, welche Arten von Zuweisungen Sie aktuell
vornehmen mochten — z. B.:

e 2 Zelebranten zuweisen

. Ministranten zuteilen

o Lektoren eintragen

e f Intentionen priifen

e [\ Mesner oder Kommunionsspender hinzufiigen

Sobald Sie die gewlinschte Kategorie im Auswahlfeld gewahlt haben, aktualisiert sich die
Listenansicht entsprechend.
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Wahlen sie hier aus, welche Informationen sie eingeben wollen... ~ Zelebrant
Diese Ansicht ermoglicht es ihnen, schnell und einfach Termine einer bestimmten Zeitperiode zu bearbeiten. Alle Termine werden in einer dbersichtlichen Tabelle angezeigt. Wenn sie einen Termin dndern machten, konnen sie
den Eintrag direkt in der Zeile des gewiinschten Tages andern. Danach wird sie automatisch gespeichert.
pfarce: [Alle Pfarren v/

v Hl. Messe v Hochzeit v Begrabnis | Taufe (v Andacht (v/Vesper v Wochentagsmesse | Wortgottesfeier || Ewiges Licht || Termin
Zeit Messart Zelebrant Intentionen mit Preis

Hofinger, Josef v

NN Priester2, VN Priester2 2

Linz: 11:11-14:11 HL. Messe oy —

4.4 Dienstag der 4. Woche der N getrofien .

Dienstag Fastenzeit Waine Auswahl getrofien v

:2043: [Keine AuswaNl getrofien V|

Linz: 11:20-13:20 HL Messe T —

eine Auswah getrofien v

134 Hofinger, Josef v

S Feine Auswah getrofien v
Palmsonntag Linz: 13:00 HI. Messe [Kaine & i gerroer 52 1 fest 9,00

Sonntag Kaive Auteshi go 5

204 Kaine Auswah getrofien v

o LT —

Oslersonntag Linz: 10:20 HI. Messe -

Fene Auswahi getroffen v

Keine Auswahi getrofien v

274 2. Sonntag der Osterzeit Linz: 10:20 HI Messe (KeineAuswshigetrofien v

Sonntag [KeineAusweligetoien V]

eine Auswah getrofien v

4 5 Florian und die Martyrer von Kaine Auswahi getrofien vl

A Lorch, Diozesanpatron, Keine Auswahi getrofien v
Landespatron von Linz: 10:20 HI. Messe z > 1 testtest 9,00

g Oberosterreich Keine Auswahi getroffen v

}&ﬂ_wmﬂm_—zl

GRS ISR S eine Auswah oetrofien v

2 Zelebranten zuweisen

Wabhlen Sie im Menulpunkt ,,Zelebrant“, und lhnen wird eine Liste aller anstehenden Gottesdienste
angezeigt.

In der Spalte ,,Zelebrant® kénnen Sie per Dropdown-Menu einen oder mehrere Priester direkt
auswahlen.

?) Die Auswahl wird sofort gespeichert — ohne extra Klicks!

& Intentionen verwalten

Im Bereich ,Intentionen* erhalten Sie eine Ubersicht liber alle bereits eingetragenen
Messintentionen, inklusive Preis und Beschreibung.
So behalten Sie den Uberblick iber geplante und noch offene Intentionen.

@ Ministranten zuteilen

Unter ,,Ministranten* kdnnen Sie Ministranten ganz einfach zu den jeweiligen Gottesdiensten
hinzufiigen:

o Kilicken Sie auf das griine Plus-Symbol, um aus dem hinterlegten Stammdatenbestand
auszuwahlen

o Nutzen Sie die praktische Kopierfunktion, um bereits zugeteilte Ministrantengruppen auf
andere Termine zu Ubernehmen

(0O Lektoren, Mesner & Kommunionsspender

Auch flr diese Dienste gibt es eigene Ansichten:
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e Lektoren
e Mesner
¢ Kommunionsspender

In allen Fallen funktioniert die Zuteilung analog — einfach per Dropdown oder Klick auf das Plus-
Symbol.

® Filtermdglichkeiten

Oben in der Listenansicht kdnnen Sie nach folgenden Kriterien filtern:
o O Gottesdienstart (z. B. HI. Messe, Begrabnis, Taufe)
e &3 Pfarre / Gemeinde

Zeitraum

So behalten Sie auch bei vielen Terminen und Mitwirkenden den Uberblick.

Ausgewahlte Filtermoglichkeiten werden gespeichert und missen nicht immer neu gesetzt werden.

@ Tipp: Diese Ansicht ist ideal fiir Pfarrsekretariate, Priester und Koordinator:innen, die
regelmafig Personen einteilen oder mehrere Termine effizient verwalten mdchten.
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TARIFE MESSINTENTIONEN

Stammdaten und Einstellungen

&

Tarife Messintentionen
Bestimmen sie die Tarife flr Messintenticnen.

Terminkategorien

Sie haben die Maghchkeit, jeden Termin im Kalender einer beliebigen Kategorie
Zuzuwessen. Nach dreser Kategorie kann spater gefiltert werden. Sie kinnen nur
hese Kategorie ausdrudcen oder r abonierte Kalender auswahlen.

Organisationen

Organisationen sind Gruppen n ener Pfarre oder Versine in exner Gemeinde.
Organsationen konnen enzelnen Benutzern frexgegeben werden. Benutzer konnen
dann nur Termine ihrer Organisation eingeben. S0 ist es maglich, dass jede Gruppe
baw, jeder Verein, die eigenen Termine im Pfarrialender verwaltet.

|

Orte

Hier legen sie Orte fest, in denen Messen stattfinden kinnen. Hier werden
beispielsweise Orte angelegt, wo der Gottesdienst nur sehr selten stattfindet.
Soiche Orte konnten z.8.: Kapellen sein.

Export Excel

Fur all dejenigen, denen die internen Auswertungen nicht genigen, gibt es heer
die Moglichkeit, die Termine, Lisder, zugeteiiten Organisten/Chorleiter usw. ins
Excel 2u exportieren und nach belieben auszuwerten. Diese Funktion richtst sich
an Excel Spezialisten. Es kénnen beinahe alle Informationen ausgewertet und
beispielsweise in Pivot Tabellen angezeigt werden.

Raume

Hier legen sie Rume fest, in denen in ihrer Pfarre Veranstaltungen, Sitzungen
udgl. stattfinden. Den Terminen kénnen sie spiter einen Raum zutelen. Im
Kalender ist dann pro Raum ersichtlich, wann dieser reserviert ist.

Liturgiekalender
Hoer kinnen sse den Liturgiekalender batrachten. Auferdem kinnen sie fur

verschiedene Tage, eigene Bezeichnungen definieren. Diese
Liturgiekalenderbeseichnungen, werden dann jedes Jahr venwendet.

Im Bereich ,,Tarife Messintentionen“ legen Sie die Standardpreise fiir Messintentionen fest — ganz
bequem Uber eine zentrale Tabelle. So sparen Sie sich die manuelle Eingabe bei jeder Terminvergabe.

Diese Tarife werden automatisch in folgenden Bereichen verwendet:

3 Abrechnungslisten und Auswertungen

TARIFE FUR MESSINTENTIONEN

Legen sie hier den Standardtarf fest. Somit muss nicht bai jeder Messe der Preis fur eine Messintention extra eingegeben werden. Es reicht wenn dieser einmal in dieser Tabelle hinterlegt wird. Uberschreiben die den Betrag in der Tabelle und kiicken sie auf 'Speichere Tarif' um die neven Tarife zu
In einem Termin knnen bis 2u 20 Intentionen hinterlegt werden. Sie kinnne fur die Intentionen 1 - 20 verschiedene Tarife hinterlegen.

Anteil Anteil

Anteil
Mehrfach
Intentionen

Anteil Anteil

Seelsorgeraum/Pfarre | Testkalender v
Pfarre/Filialkirche auswahlen [Linz v

mer
Preispro Anteil  Anteil  Anteil

Terminart z"f"“‘)“’" Intention Priester Bination Trination Pfarre Organist Missio Sonstige

HL. Messe 1 900 500 0,00 0,00] 4,00

9,00]

0,00

0,00

0,00,

0,00

0,00
0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00 Applikationsintention

9,00}

0,00

0,00

0,00}

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00 Aushilfspriesterintention

9,00}

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

9,00

9,00}

0,00

0,00

0,00]

0,00

0,00

0,00

0,00

9,00

9,00

9,00

1
1
2
3
4 9,00} 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5 9,00} 0,00 0,00 0,00, 0,00 0,00 0,00 0,00
6
7
8

9,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 9,00

9,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 9,00

9,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 9,00
9 9,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 9,00
10 9,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 9,00
11 9,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3,00
12 X 9,00
13 900 000 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 9,00
14 9,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 9,00
15 9,00 000 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 9,00

B3 So funktioniert die Tarifverwaltung

Die Tarifverwaltung ermdglicht die zentrale Pflege aller Tarife fir Messintentionen. Auf diese Weise
lassen sich die Kosten klar definieren und die automatische Abrechnung korrekt durchfiihren.

Fur jede Messart (Hl. Messe, Wochentagsmesse, Begrabnis, Hochzeit) konnen Intentionen hinterlegt

werden.

Bei Begrabnis und Hochzeit ist nur eine Intention mdglich.

Bei allen anderen Messarten konnen bis zu 20 Intentionen eingetragen werden.

Diese Tarife werden spater fur die Abrechnung verwendet. Auf Grundlage dieser Tabelle werden
auBerdem die Kassabucheintrage automatisch erstellt.
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Die Tarife missen fiir jede Pfarre separat eingegeben werden. Jede Pfarre kann damit eigene Tarife
verwalten — in der Praxis sollte dies jedoch mdglichst einheitlich erfolgen.

(% So gehen Sie vor:
Navigieren Sie im Hauptmenu zum Punkt ,Tarife Messintentionen”.

(% Um einen Tarif zu dndern, klicken Sie einfach auf die Zeile des gewtinschten Tarifs und passen Sie
dort die Werte an.

INTENTIONEN

Terminart:

Anteil Anteil  Anteil  Anteil Anteil  Anteil  Anteil  Anteil
Priester Bination Trination Pfarre  Organist Missio  Sonstige Mehrfachintentionen

1 | 9,00[ 5,00 0,00 0,00 400 o000 000 000 0,00

Intention Nr.:  Tarif

Speichere diese Tarife flir nachfolgenden Intentionsnummern
Diesen Tarif auch in allen anderen Pfarren speichern

e Tarif: Preis pro Intention — der jeweilige Betrag, der fiir eine Intention gilt
e Aufteilung des Tarifs auf die beteiligten Stellen:

o X Priester
Der Betrag, der direkt dem zelebrierenden Priester zugerechnet wird.

o 22 Binatio / Trinatio
Wenn ein Priester an einem Tag mehrere Messen feiert (zweite = Binatio, dritte =
Trinatio), wird der Intentionstarif nicht vollstandig dem Priester, sondern teilweise der
Pfarre zugewiesen. Dies ist eine kirchenrechtliche Regelung, die tber die Tarifverwaltung
automatisch bericksichtigt wird.

o M Pfarre
Der Anteil der Intention, der in die Pfarrkassa flief3t.

o [ Organist
Falls vorgesehen, kann ein Teil des Intentionstarifs an den Organisten weitergegeben
werden.

o @ Missio / Sonstige Verwendungen
Ein Anteil, der fur weltkirchliche Anliegen (z. B. Missio) oder andere diézesane Zwecke
vorgesehen ist.

o Mehrfachintentionen
Dabei handelt es sich um Intentionen, die an die Didzese weitergeleitet werden. Sie

48



Pfarrkalender.at
Handbuch

betreffen in der Regel die Intentionen 2 bis 20, wenn in einer Messe mehrere Intentionen
vergeben werden.
Der dafiir gezahlte Betrag verbleibt tblicherweise nicht in der Pfarre, sondern wird an die
Diozese abgefihrt.

Jede Zeile steht fur eine Intention innerhalb eines Termins — z. B. Intention 1 bis 20 fur eine
klassische HI. Messe.
@ Insgesamt kénnen bis zu 20 Intentionen pro Terminart vorkonfiguriert werden.

£ Tarife bearbeiten
« Uberschreiben Sie die gewiinschten Felder direkt in der Tabelle.
« Klicken Sie anschlieBend auf ,,Speichere Tarif, um die Anderungen zu Gibernehmen.

Die Betrage gelten automatisch fir alle neuen Intentionen, die Sie dieser Terminart zuweisen.

€2 Terminarten individuell benennen

Die Bezeichnung der Terminarten (z. B. ,HI. Messe®, ,Wochentagsmesse®) kann in den
Kalendereinstellungen angepasst werden — so wie es zu |hrer Pfarre passt.

@ Details zur Umbenennung finden Sie im Kapitel Kalendereinstellungen.

#. Ewiges Licht

Unterhalb der Tabelle fir Messintentionen befindet sich ein eigenes Feld fur das Ewige Licht.

Im Unterschied zu den Intentionen wird das Ewige Licht nicht pro Intention erfasst, sondern kann nur
allgemein eingetragen werden. Damit ist ein einheitlicher Betrag fir das Ewige Licht festgelegt,
unabhangig von der Anzahl oder Art der Intentionen.

Tarif flir die Terminart Ewiges Licht:

Speichere Tarife
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TERMINKATEGORIEN

Kalender kreativ und ubersichtlich gestalten

Stammdaten und Einstellungen

&

Tarife Messintentionen

Bestimmen sie die Tarife fir Messintenticnen.

Terminkategorien

See haben die Mogichiert, jeden Termin im Kalender einer bebebigen Kategorie
nuzuweisen, Nach dieser Kategorie kann spater gefiltert werden. Sie kinnen nur
dhese Kategorie ausdrucken oder fur abonnierte Kalender auswahlen.

Organisationen

Organisationen sind Gruppen in einer Pfarre oder Viereine in einer Gemeinde.
Organisationen kinnen einzelnen Benutzern freigageben werden, Benutzer kisnnen
dann nur Termine ifver Organisation eingeben. So ist es méglich, dass jede Gruppe
baw, jeder Verein, die eigenen Termine im Pfarrialender vervialtet.

|¢=

Orte

Hier legen sie Orte fest, in denen Messen stattfinden knnen. Hier werden
beispielsweise Orte angelegt. wo der Gottesdienst nur sehr seiten stattfindet,
Solche Orte kannten 2.8.: Kapellen sein.

Export Excel

Fur all dejersgen, denen dee internen Auswertungen nicht genugen, gibt es hier
die Méglichkest, die Termine, Liedec, zugeteilten Organisten/Chorleiter usw. ins
Excel zu exportieren und nach belieben auszuwerten. Diese Funktion richtet sich
an Excel Spezialisten. Es kénnen beinahe alle Informationen ausgewertet und
beisprelswerse in Prvot Tabellen angezeigt werden.

Raume

Hoer legen sie Riume fest, in denen in ihrer Pfarre Veranstaltungen, Sitzungen
udgl. stattfinden. Den Terminen kinnen sie spiter einen Raum zutedlen. Im
Kalender ist dann pro Raum ersichtiich, wann dieser reserviert ist.

Liturgiekalender
Hier kannen sie den Liturgiekalender betrachten, AuBlerdem kannen sie fur

verschiedene Tage, eigene Bezeichnungen definieren. Diese
Uturgrekalenderbezeichnungen. werden dann jedes Jahr venwendet.

Mit Terminkategorien kdnnen Sie Ihre Termine farblich, grafisch und inhaltlich strukturieren.
So wird der Kalender nicht nur Ubersichtlicher, sondern auch visuell ansprechend und individuell
anpassbar.

Eigene Kategorien erstellen und gestalten

Legen Sie beliebig viele Kategorien an — z. B. ,interner Termin®, ,Beichtgelegenheit”, ,Pfarrcafé”,
Lprivater Termin“, ,Vortrag® oder ,Externe Nutzung®.
Jeder Kategorie kénnen Sie folgende Eigenschaften zuweisen:

(8) Anzeigeoptionen, z.B.:

B Bezeichnung der Kategorie

% Symbol oder Bild zur besseren visuellen Erkennung

o Kategorie anstelle der Terminart anzeigen

o Kategorie auf der Wocheninfo ausgeben

« Aktivieren/Deaktivieren der Kategorie (nur aktive werden im Kalender angezeigt)

Schrift- und Hintergrundfarbe, um Eintrage farblich hervorzuheben

o Kategorie im 6ffentlichen Kalender und im Kalenderfilter anzeigen

o Nur das Symbol statt Text, oder Symbol neben dem Text

<4 Kategorie einem Termin zuweisen

Um einem Termin eine oder mehrere Kategorien zuzuordnen, gehen Sie wie folgt vor:

1.

2. Wechseln Sie zum Reiter ,,Allgemein“

Offnen Sie einen bestehenden Termin oder legen Sie einen neuen an

3. Unter dem Bereich ,,Kategorien“ konnen Sie beliebig viele Kategorien anhaken
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Sie haben die Maglichkeit, jeden Termin im Kalender einer beliebigen Kategorie zuzuweisen. Nach dieser Kategorie kann spater gefiltert werden. Sie kdnnen nur diese Kategorie ausdrucken oder fir abonnierte Kalender auswahlen.
(¥} ~ nur aktive Kategorien anzeigen
- - ~ - - - Nur Schrift- und Hintergrundfarbe -
Bezeichnung $ Privat o Kategorietext o Wocheninfo o Homepage ° Filter o Aktiv o sl o Symbol+Text o el Aktion
. _ - schrift: £ [#000000
abwesend (] (m] (] i | | I_T_I
Hintergrund: &2 :
= — — — Schrift: £ #000000
Messe O m| o w a u] . 0|
Hintergrund ‘
Privater Termin 0O 0O ) schrift: 190 |#CCFFOO EI
Stefan Hintergrund: i1 ¥ |#FF0033
Privater Termin von schiin. 19 [#33e6CC ‘
(m] (] (m] —_— —_— |1'|
Herrn Mustermann Hintergrund: 190 |#FFFFa3 |
Rosenkranz O (] H O (] e
Hintergrund
Sterbegottesdienst Schrift: &
und Verabschiedung :
Testkategorie1 ] (] - O r
Hintergrund
= — Schrift: &1 |#000000
Testkategoried ( ] u ] (] = Iil
Hintergrund: &5 | J
= = schiift £ [#000000
Testkategorie5 0 0 % O = [®]
Hintergrund: &2

@ Sichtbarkeit im dffentlichen Kalender & Wochenordnung

Bei jeder Terminkategorie kdnnen Sie festlegen, wo diese sichtbar sein soll. So steuern Sie gezielt,
welche Informationen nur intern genutzt werden und welche auch nach aul3en erscheinen.

Sie haben folgende Auswahimdglichkeiten:

Nur intern — die Kategorie dient ausschliefdlich zur internen Kennzeichnung und erscheint weder
in der Wochenordnung noch im 6ffentlichen Kalender.

In der Wochenordnung — die Kategorie wird in der gedruckten bzw. exportierten
Wochenordnung angezeigt.

Im 6ffentlichen Kalender — die Kategorie wird im 6ffentlichen Online-Kalender sichtbar und ist
somit auch fir die Pfarrgemeinde oder Besucher der Homepage einsehbar.

Im Kalenderfilter — die Kategorie kann zusatzlich, als Filterkriterium verwendet werden, um
Termine gezielt zu durchsuchen und zu sortieren.

Symbole, Text & Farben

Zusatzlich kénnen Sie fur jede Kategorie ein Symbolbild hochladen:

Nur Symbol — im Kalender wird ausschlie3lich das Symbol anstelle des Textes angezeigt.

Symbol + Text — Symbol und Text werden gemeinsam dargestellt.

Auch die Schrift- und Hintergrundfarbe Iasst sich individuell anpassen:

Auswabhl einer Farbe aus der integrierten Farbpalette
Eingabe eines Hex-Wertes (z. B. #0047AB) fir exakte Farbdefinitionen

So lassen sich Kategorien nicht nur strukturiert verwalten, sondern auch optisch klar unterscheiden und

im Kalender auf einen Blick erkennen.
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@ Beispiel aus der Praxis
In der Pfarre Kallham wurden unter anderem folgende Kategorien verwendet:
e {4 ,Sterbegottesdienst und Verabschiedung® (inkl. Symbol und eigener Farbe)

Dies ermdglicht es der Gemeinde, Termine auf den ersten Blick zu erfassen — sowohl im Pfarrbiro als
auch fur die Glaubigen.

@ Tipp: Kategorien bieten nicht nur optischen Mehrwert — sie helfen auch bei der Filterung,
Strukturierung und Kommunikation von Termininhalten.
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ORTE

Stammdaten und Einstellungen

0 Tarife Messintentionen

Bestimmen sie die Tarife fur Messintentionen.

Terminkategorien ﬁ Orte &:] Raume
Sie haben die Moghchket, jeden Termin im Kalender einer beliebigen Kategore Hier legen sie Orte fest, in denen Messen stattfinden konnen. Hier werden Hoer legen sie Raume fest, in denen in ihrer Pfarre Veranstaltungen, Sitzungen
zuzuweisen, Nach dieser Kategorie kann spater gefiltert werden. Sie kisnen nur beispielswerse Orte angelegt, vwo der Gottesdienst nur sehr selten stattfndet udgl. stattfinden. Den Terminen kinnen sie spiter einen Raum zuteilen, Im
dese Kategorie ausdrucken oder fir abonnierte Kalender auswahlen. Solche Orte kénnten z.8.: Kapellen sein. Kalender ist dann pro Raum ersichtiich, wann dieser reserviert ist.

e o . . o

e=w Organisationen i Export Excel G Liturgiekalender

Organisationen sind Gruppen in einer Pfarre oder Vereine in einer Gemeinde. Fur all dejenigen, denen die internen Auswertungen nicht genigen, gibt es her Hoer konnen se den Liturgrekalender betrachten. AuBerdem konnen sie fur
Organisationen konnen exncelnen Benutzern freigegeben werden. Benutzer konnen die Maglichkett, die Termine, Lider, zugeteiiten OrganistenyChorleiter usw. ins verschiedene Tage, sigene Bezeichnungen definieren. Diese
dann nur Termine ifwer Organisation eingeben. So st es moglich, dass jede Gruppe Excel 2u exportieren und nach belieben ausuwerten. Diese Funktion richtet sich Liturgiekalenderbezeichnungen, werden dann jedes Jahr verwendst.
baw. jeder Verein, die eigenen Termine im Plarrialendar vervaltet. an Excel Speziaksten. Es kénnan bainahe alle Informationen ausgewertet und

beispielsweise in Pivot Tabellen angezeigt werden.

Neben den klassischen Pfarren und Filialkirchen kdnnen Sie im Pfarrkalender auch weitere Orte
anlegen und gezielt einzelnen Terminen zuweisen.

So bleibt der Kalender auch bei Veranstaltungen auf3erhalb der Kirche vollstandig und korrekt
dokumentiert.

&) Was ist ein ,,0rt“?

Ein Ort kann jeder zusatzliche Veranstaltungsort sein, zum Beispiel:
o Eine Kapelle, in der gelegentliche Messen gefeiert werden
e Ein Festplatz oder eine Griinflache fir besondere Gottesdienste
e Externe Orte wie ein Seniorenheim, eine Schule oder ein Friedhof

Im Regelfall sollten es Platze sein, wo ebenfalls Gottesdienste abgehalten werden kénnen. Sie kdnnen
beliebig viele Orte anlegen — ganz nach Bedarf.

Q
ORTE

Neben den Pfarmen und Fiallirchen, haben sie zusiitzlich die Méglichkeit Orte anzulegen und den Terminen zuzuweisen. Ein Ort kénte 2.6, eine Kapelle ssin, in der nicht regeimabig Gottesdienste stattfinden. Sie kinnen beliebig viele Orte anlegen. Die Orte werden dann im Kalender und in der
Monatsibersicht im Kaiender mit angezeict.

0 Pfarre/Filialkirche auswahlen |Linz v

+ nur aktive Orte anzeigen

Ortin
Bezeichnung 4 Schrift- und Hintergrundfarbe definieren Termintext Aktivieren Aktion
anzeigen

Dachboden Schrifttarbe: E7 99 [#669933 |
o Hintergundfarbe: B [ | [w]

m .
hy = |
Eintragt Schriftfarbe: = #000000 m
Hintergundfarbe: £ |
[ =
e Schriftfarbe = #000000 1]
$ Hintergundfarbe: £
schriftarwe: £ [#000000 |
= 4
9998 Hintergundfarbe: E- [ | Ii'
=
Schriffarve: &5 [#000000 | o, o L1
AT Hintergundfarbe: £ #FFCCE6
Schriftfarbe: B [ ]
Gymnastiraum chriiabo: 12000000 (&)

Hintergundfarbe: £ |

< Ort anlegen
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Um einen neuen Ort zu erstellen, navigieren Sie im Kalender zur Ort-Zuweisung im Termin und
klicken auf ,,Neuen Ort anlegen...“.
Geben Sie dem Ort einen Namen — fertig! Ab sofort steht dieser Ort zur Auswahl bei allen Terminen.

Darstellung im Kalender

Sobald ein Ort einem Termin zugewiesen ist:

e Wird dieser im Kalender direkt beim Termin angezeigt

e Erscheint er auch in der Monatsiibersicht zur besseren Orientierung

So wissen alle Beteiligten sofort, wo genau ein Termin stattfindet — besonders hilfreich bei mehreren
Standorten.

@ Tipp: Nutzen Sie Orte gezielt zur Planung besonderer Feiern oder Veranstaltungen, die nicht in der
Hauptkirche stattfinden — etwa Maiandachten, Begrabnisse, Taufen oder Jugendtreffen.

Wichtigkeit der Farbgebung — Klare visuelle Struktur im Kalender

Ein wesentliches Element dieser Maske ist die Moglichkeit, individuelle Farben fiir jeden Raum zu
vergeben:

Warum ist das wichtig?

o Farben schaffen Orientierung: Bei vielen gleichartigen Terminen ist es hilfreich, wenn z. B.
alle Termine im Pfarrheim eine andere Farbe haben als jene im Jungscharraum.

o Kalender auf einen Blick erfassbar: Besonders in der Monatsansicht des Kalenders helfen
unterschiedliche Farben dabei, Dopplungen oder Raumkonflikte schneller zu erkennen.

o Einheitliche Logik: Wenn Sie z. B. alle Gruppenraume in Blauténen und alle kirchlichen Orte in
Grintdnen gestalten, ergibt sich eine konsistente Struktur, die auch von Aul3enstehenden leicht
verstanden wird (z. B. bei eingebetteten Kalendern auf der Homepage).

s Weitere Hinweise
e Raume werden pro Pfarre bzw. Filialkirche angelegt.

o Mit der Checkbox ,,nur aktive Riume anzeigen“ behalten Sie die Ubersicht und blenden
veraltete oder derzeit nicht verwendete Rdume aus.

o Die gewahlte Farbkombination gilt sowohl fiir die Anzeige im Kalender als auch in
Druckansichten wie Wocheninfos oder Termintbersichten.

Fazit:
Die Farbgestaltung der Raume ist mehr als nur Kosmetik — sie ist ein unverzichtbares Werkzeug, um
Ordnung, Klarheit und Professionalitat in die Terminverwaltung Ihrer Pfarre zu bringen.
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RAUME

Stammdaten und Einstellungen

‘ Tarife Messintentionen
Bestimmen sie die Tanife fr Messintentionen.

Terminkategorien N ore & Raume
Sie haben die Maglichkedt, jeden Termin im Kalender einer beiebigen Kategorie Hier legen sie Orte fest, in denen Messen stattfinden kinnen. Hier werden Her legen sie Riume fest, in denen in hrer Pfarre Veranstaltungen, Sitzungen
nzuweisen, Nach dieser Kategorie kann spater gefitert werden. Sie kidnnen nur beispielsweise Orte angelegt, wo der Gottesdbenst nur sehr selten stattfndet. udgl. stattfinden. Den Terminen kinnen sie spater einen Raum zuteilen. Im
dese Kategorie ausdrucken oder fur abonnverte Kalender auswahlen. Solche Orte konnten 2.8.: Kapellen sein. Kalender st dann pro Raum ersichtiich, wann dieser reserviert ist.

.0

a=w Organisationen !_ Export Excel m Liturgiekalender
Organisationen sind Gruppan in einer Pfarre oder Vereine in einer Gemeinde. Fr all dizjenigen, denen die interen Auswertungen nicht genigen, gibt es hier Hoer kinnen sie den Liturgiekalender betrachten. AuBerdem kannen sie fir
Organisationen kénnen einzeinen Benutzer freigegeben werden. Benutzer kinnen die Mogiichkest, die Termine, Lieder, zugeteiten Organisten/Chorleiter usw. ins verschiedene Tage, eigene Bezeichnungen definieren. Diese
dann nur Termine ihrer Organisation eingeben. So ist es méglich, dass jede Gruppe Excel zu exportieren und nach belieben auszuwerten. Diese Funktion richtet sich Uturgielalenderbezeichnungen, werden dann jades Jahr verwendet.
baw. jeder Verein, die eigenen Termine im Pfarrialender verwaltet. an Excel Spezialsten. Es konnen beinahe alle Informabonen ausgewertet und

bessprelswerse i Pt Tabellen angezeigt werden.

In jeder Pfarre gibt es Raume, die flir Besprechungen, Gruppenstunden, Veranstaltungen oder

besondere Gottesdienste genutzt werden. Mit dem Modul ,,Raume*“ verwalten Sie diese zentral und

behalten jederzeit den Uberblick Uiber Belegungen und freie Zeiten.

2 Wofiir eignet sich die Raumverwaltung?
Typische Beispiele fir Raume:

o Pfarrsaal

e Pfarrheim

e Sitzungszimmer

e Jugendraume

e Gruppenraume

o Kapellen, die nicht regelmaBig fur Gottesdienste genutzt werden

Raume werden pro Pfarre oder Filialkirche angelegt und stehen dann bei der Terminerfassung

zur Auswahl.

o .
RAUME

werden pro Prarme/Filalkirche angelegt.

hriftfarbe: E7
Jungscharraum Schriftfarbe #6666CC

Hintergundfarbe: £

ol
Plartheim Schriftfarbe: T % [#6666CC
Hintergundfarbe: E2) |
Schriftfarbe: £ [#000000 |
Hintergundfarbe: 1 [ |
m
_— Scnmmme!:“ 2000000
Hintergundfarbe: £

Schriffarbe:
B

Sitzungszimmer

Hintergundfarbe: &

S haben i irer Parre Riume, weche Fir Stzungen oder Veranstaltungen udgl. vervendet warden. Die hir angelegten Riume kinnen spiter dyn Terminan 2ugecordnet werdan. Die Riume kirven dan im Kalender geitert werden. So erhalten sie snen Uberblick, wann welcher Raum belegt

Pfarre/Filialkirche auswahlen
o el

~ nur aktive Rdume anzeigen

Bezeichnung ¢ Schrift- und Hintergrundfarbe definieren Aktivieren Aktion

CREC T RN

<4 Raum anlegen und Terminen zuweisen
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1. Legen Sie im Verwaltungsbereich unter ,,Raume* neue Raume fir lhre Pfarre an.

2. Beider Terminerstellung kdnnen Sie aus der Liste der verfugbaren Rdume den passenden
Raum auswahlen.

3. Der Raum wird im Kalender angezeigt und mit dem Termin verknupft.

& Kalenderfilter & Raumbelegung

Raume konnen im Kalender gefiltert werden — so sehen Sie auf einen Blick:
e Wann welcher Raum belegt oder frei ist
o Welche Termine in einem bestimmten Raum stattfinden

e Ob es Terminiiberschneidungen gibt

s& Besonders niitzlich bei stark frequentierten Rdumen oder parallel stattfindenden Veranstaltungen.

@ Tipp: Die Kombination aus Orten und Rdumen ermdglicht es Ihnen, sowohl auBergewdhnliche
Veranstaltungsorte als auch regelmafig genutzte Raume sauber und strukturiert im Kalender
abzubilden.

f Riaume verwalten und gestalten

In dieser Maske konnen Sie alle Raume lhrer Pfarre oder Filialkirche erfassen, die fur Termine,
Veranstaltungen, Sitzungen oder Gruppenstunden verwendet werden. Dadurch behalten Sie stets den
Uberblick dariiber, welcher Raum wann belegt ist und kénnen diese Information auch im Kalender
gezielt filtern und darstellen.

% Funktionen im Uberblick:
@ Bezeichnung

e Geben Sie dem Raum einen klaren und aussagekraftigen Namen, z. B. Pfarrheim,
Jungscharraum oder Sitzungszimmer.

e Dieser Name erscheint spater direkt im Termin und kann als Filterkriterium genutzt werden.

Schrift- und Hintergrundfarbe definieren

Sie kdnnen fur jeden Raum eine eigene Farbkombination festlegen, damit Termine im Kalender visuell
sofort dem richtigen Raum zugeordnet werden kénnen.

Aktivieren
e Nur aktivierte Rdume stehen flr Termine zur Auswanhl.

o Deaktivierte Raume bleiben in der Datenbank gespeichert, erscheinen jedoch nicht mehr in der
Auswahlmaske fur neue Termine.

e Diese Funktion ist besonders hilfreich, um temporar nicht verfligbare Rdume auszublenden,
z. B. wahrend einer Renovierung.
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s Weitere Funktionen:

o Uber das Dropdown rechts oben wahlen Sie, fiir welche Pfarre/Filialkirche die Rdume angezeigt
oder bearbeitet werden sollen.

e Mit der Checkbox ,nur aktive Rdume anzeigen® blenden Sie alle deaktivierten Raume aus — so
bleibt die Ubersicht tibersichtlich.

Diese Raumverwaltung sorgt flir eine strukturierte Terminplanung und vermeidet Doppelbelegungen.
Dank der individuellen Farbzuweisung lassen sich belegte Rdume im Kalender leicht unterscheiden —
ein groRRer Vorteil bei mehreren Veranstaltungsorten oder stark frequentierten Pfarrheimen.
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ORGANISATIONEN

Stammdaten und Einstellungen

‘ Tarife Messintentionen

Bestimmen sie die Tarife fir Messintentionen.

Terminkategorien M one §3 Riume

Sie haben die Méghchkeit, jeden Termin im Kalender einer beliebigen Kategorie Hier legen sie Orte fest, in denen Messen stattfinden kinnen. Hier werden Hier legen sie Riume fest, in denen in ihrer Pfarre Veranstaltungen, Sitzungen
Zuzuwessen. Nach dieser Kategorie kann spater gefiltert werden. See kinnen nur bessprelswesse Orte angelegt, wo der Gottesdienst nur sehr selten stattfndet. udgl. stattfinden. Den Terminen kinnen sie spiter einen Raum zuteden, Im
diese Kategone ausdrucken oder fr abonmerte Kalender auswahlen. Solche Orte kannten 2.8.: Kapellen sein. Kalender ist dann pro Raum ersichtiich, wann dieser reserviert ist.

2%  Organisationen Export Excel (%]  viturgiekalender
Organisationen sind Gruppen in einer Pfarre oder Vereine in einer Gemeinde. Far all diejenigen, denen die internen Auswertungen nicht genGigen, gibt es hier Hier kinnen sie den Liturgiekalendar betrachten. AuBerdem knnen sie fir
Organisationen kannen einzelnen Banutzer freigageben werden. Benutzer kinnen die Maglichkeit, die Termine, Lieder, zugeteiiten Organisten/Chorleiter usw. ins verschiedene Tage, sigene Bezeichnungen definieren. Diese
dann nur Termine ihrer Organisation eingeben. So ist es maglich, dass jede Gruppe Excel zu exportieren und nach belieben auszuwerten. Diese Funktion richtet sich Liturgiekalenderbezeichnungen, werden dann jedes Jahr verwendet.
baw. jeder Verein, die eigenen Termine im Plarrialender verwaltet. 3n Bxcel Spezialisten. Es kinnen beinahe alle Informationen ausgewertet und
beispielswese in Pivot Tabellen angezeigt werden.

|4

Mit dem Modul ,,Organisationen® kdnnen Sie Gruppen und Vereine innerhalb oder auBerhalb der
Pfarre im Kalender anlegen, strukturieren und individuell berechtigen.

Ob Pfarrgemeinderat, Liturgieausschuss, Jugendgruppe oder Freiwillige Feuerwehr — alle
Gruppierungen kdnnen ihre Termine zentral verwalten.

& Eigenstindige Verwaltung mit Kontrolle durch die Pfarre
Jede Organisation kann:

o Eigene Termine im Kalender eintragen

e Nur bestimmte Felder ausfiillen — je nach Berechtigung

o |hre Termine farblich oder symbolisch kennzeichnen

Die Pfarre bestimmt dabei jederzeit, wer was darf:
v Ein umfangreiches Berechtigungssystem sorgt dafir, dass nichts verloren geht oder falsch
eingetragen wird.

& Organisationen filtern — fiir schnellen Uberblick

In der Kalenderansicht kdnnen Sie gezielt nach einzelnen Organisationen filtern.
Ein Klick auf eine Organisation genugt — und es werden nur die Termine dieser Gruppe angezeigt.
So sehen Sie auf einen Blick z. B.:

e Wann die nachste Pfarrgemeinderatssitzung stattfindet
e Welche Termine der Finanzausschuss geplant hat

e Wann die Feuerwehrubung am Kirchenplatz ist
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0
PFARRORGANISATIONEN/VEREINE

Termine im Kalender kannen mihife von Termi ryppact werden. In Termingruppen werden ale Termine sines Verains, einer Organsation odet eines Versins susammengefaset So ist es moghch, dass dar der de usw, ibre
exgenen Termine im verwaltan. Die koanen berechtigen, einzeine Termingruppen 2u verwalten. Diese Personen konnen dann wirkiich nur dee Termingruppen verwalten, fur dhe sie berechtigt sind.
+Inur aktive Termingruppen anzeigen
o Benutzer berechtigen
Bezeichnung ¢ Schrift- und Hintergrundfarbe definieren Aktivieren Aktion
Schrififarbe: £51 9% [#6666FF
Finanzausschuss o |frssser | 1]
Hintergundfarbe: &
Schriftfarbe &9 [#6666FF
Pfamgemeinderat — i {w
Hintergundfarbe: ] [ |

hriftfarbe: £ [#000000 |
weitere Termingruppe Schriffarve: &1 [voooooo
Hintergundfarbe: &

Goldhauben =
Hintergundfarbe: B [ |

(W]

e (¥]

Schrftarbe: E] (3000000 | (W]
L]

Chor Schriftfarbe E [#000000 |
Hintergundfarbe: B [ |

Folgende sind fiir alle T berechtigt:

4 Neue Organisationen anlegen

Uber den Meniipunkt ,,Neue Organisation anlegen* kénnen Sie jederzeit neue Gruppen eintragen:
[ Geben Sie einfach den Namen der Organisation ein — fertig!

& Organisationen bearbeiten & individuell gestalten

Unter ,,Organisationen bearbeiten* haben Sie viele Mdglichkeiten, Ihre Gruppe individuell zu
definieren:

o 5% Festlegen, wie die Organisation im Kalender angezeigt wird
o Farben oder Symbole zuweisen

o %% Unter,Benutzer berechtigen* festlegen, wer Termine fir diese Organisation verwalten
darf

@ Die Benutzerrechte kénnen auch iiber das Hauptmenii unter ,, Teilen“ verwaltet werden (siehe

Kapitel Benutzerberechtigungen) oder sie verwenden gleich den Link auf dieser Seite — ,Benutzer
berechtigen®.

(3) Wie kann die Berechtigung eingestellt werden?

Klicken sie auf den Link ,Benutzer berechtigen® — sie gelangen ins Berechtigungsmendi.

59



Pfarrkalender.at
Handbuch

.
Benutzer: | maria.staug@gmail.com v & g @ (%)

Fiir welche Pfarren/Filialkirchen/Gemeinden soll der Benutzer berechtigt werden?

Alle Pfarren
Linz
St. Valentin
Enns

Benutzer als Administrator festlegen.

Der Benutzer erhalt Administratorrechte im Pfarrkalender. Dadurch werden die bestehenden Berechtigungen nicht verandert und der Benutzer bekommt nicht automatisch Zugriff auf alle Bereiche. Er sieht jedoch alle Menlpunkte, ber die er sich selbst
nachtréglich die nétigen Berechtigungen vergeben kann.

Terminarten

Der Kalender kann auf zwei verschiedene Arten berechtigt werden.

A, Der Benutzer darf je nach Berechtigung alle Terminarten bearbeiten. Darunter fallen die Terminarten Sii Wor ier, H i Begribni Wi Taufe und Termin. Wird diese Option gewéhit, muss
im nachsten Schritt die genaue Berechtigungsstufe gewdhlt werden.

B. Der Benutzer darf nur die Terminart Termin verwenden, Diese Berechtigung wird verwendet, wenn der Benutzer nur Termine einer bestimmten Organisation oder eines Vereins eingeben soll, Wird diese Option gewahit, muss im nachsten Schritt
die Vereine oder die Organisationen bestimmt werden, fir welche er die Berechtigung erhaltén soll

Der Benutzer darf je nach Berechtigung alle Terminarten bearbeiten
Der Benutzer darf nur die Terminart Termin verwenden

Organisationen und Vereine

Berechtigen sie fur den Benutzer jene Organisationen und Vereine, welche er verwalten darf,

Wahlen sie die Termingruppen aus, fir cie der Benutzer berechtigt werden soll. ACHTUNG: Wird keine Or
Termingruppen berechtigt!

gewshlt, wird der fiir alle bereits bestehenden Termingruppen, wie auch fiir alle kiinftigen

Finanzausschuss
Pfarrgemeinderat
weitere Termingruppe
Goldhauben

Chor

Dem Benutzer ist es explizit erlaubt, keine Termingruppe auszuwahlen

Erkldrung: Wird diese Option aktiviert, muss der Benutzer nicht unbedingt eine der ihm zugeteilten Organisationen in einem Termin auswahlen. Er kann die Qrganisation auch leer lassen. Wird diese Option nicht aktiviert, muss der Benutzer aus
einer der ihm zugeteilten Orgamsat\onen auswahlen und somit einem Termin zuordnen!

Naiia Tarminariinna anlanan

. Ist der Benutzer noch nicht angelegt, konnen sie ihn tber das ,,+“ Symbol anlegen.
Nach der Anlage des Benutzers, erhalt dieser eine Mail um sich am Pfarrkalender zu registrieren.

o Wahlen sie im Abschnitt ,,Terminarten* die Option ,,Der Benutzer darf nur die
Terminart Termin verwenden.

. Wabhlen sie im Abschnitt ,,Organisationen und Vereine®, fiir welche Organisation der
Benutzer Berechtigung erhalten soll.

& Individuell fiir jede Pfarre oder Filialkirche
Sie kénnen einem Benutzer Zugriffsrechte fur:
e Alle Pfarren

e Oder nur bestimmte Filialkirchen / Gemeinden zuweisen

@ Tipp: Nutzen Sie das Berechtigungssystem, um Verantwortliche in der Pfarre aktiv
einzubinden, ohne dass der Kalender untibersichtlich wird — ideal fur Pfarrsekretar:innen,
Musiker:innen, Ministrantenverantwortliche oder Gremien.

s& Tipp: Nutzen Sie Organisationen, um den Kalender {ibersichtlich zu strukturieren — besonders bei
vielen aktiven Gruppen in der Pfarre!
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EXPORT EXCEL

Stammdaten und Einstellungen

‘ Tarife Messintentionen

Bestimmen sie die Tarife fir Messintentionen.

Terminkategorien ﬁ Orte E Raume

Sie haben die Mgichkeit, jeden Termin im Kalender einer beliebigen Kategorie Hier legen sie Orte fest. in denen Messen stattfinden kinnen. Her werden Hoer legen sie Riume fest, in denen in irer Pfarre Veranstaltungen, Sitzungen
nuzuweisen. Nach dieser Kategorie kann spiter gefiltert werden, Sie kinnan nur beispielsweise Orte angelegt, wo der Gotteschenst nur sehr selten stattfindet. udgl. stattfinden. Den Terminen kinnen sie spéter einen Raum zuteilen. Im
deese Kategorie ausdrucken oder fur abonmserte Kalender auswahlen. Solche Orte kinnten 2.8.: Kapellen sein. Kalender ist dann pro Raum ersichtlich, wann dieser reserviert ist.

~w  Organisationen i Export Excel G Liturgiekalender
Organisationen sind Gruppen in einer Pfarre oder Vereine in siner Gemeinde. Fur all diejenigen, denen die interen Auswertungen nicht geniigen, gibt es hier Hoer kinnen sie den Liturgiekalender betrachten. AuSerdem kinnen sie fir
| Organisationen konnen einzelnen Benutzern freigegeben werden. Benutzer konnen die Méglichkeit, dhe Termine, Lieder, zugeteilten Organisten/Chorleiter usw. ins verschiedene Tage, eigene Bezeichnungen defirseren, Diese
dann nur Termine ihver Organisation eingeben. So ist es méglch, dass jede Gruppe Excel zu exportieren und nach belieben auszuwerten. Diese Funktion richtet sich Uturgiekalenderbezeichnungen, werden dann jedes Jahr verwendet.
bow. jeder Verein, e eigenen Termine im Pfarrialender vervatet. an Excel Spezialsten. Es konnen beinahe alle Informationen ausgewertet und
beisprelswese in Pt Tabellen angezeigt werden.

Mit der Exportfunktion kdnnen Sie alle gewiinschten Informationen aus dem Pfarrkalender nach
Excel exportieren — ideal fir Auswertungen, Archivierungen oder zur Weitergabe an andere Stellen.

5 Welche Daten kénnen exportiert werden?
Sie bestimmen selbst, welche Inhalte exportiert werden —z. B.:
. Datum, Uhrzeit, Ort
« 4N Liturgische Bezeichnung (z. B. Ostersonntag, Pfingsten)
e 7] Terminart (z. B. HI. Messe, Begrabnis, Taufe, Andacht)
e & Kirche bzw. Pfarre
e 4J Zusatzinfos wie Messname, Organist, musikalische Gestaltung
o 8% Personen wie Tauflinge, Brautpaar, Verstorbene
o5& Angaben zur Terminart (findet nicht statt, hinzugefiigt von...)

Die Auswahl erfolgt einfach per Checkbox aus einer umfassenden Liste. So behalten Sie die volle
Kontrolle Uber die Inhalte.

Zeitraum auswihlen

Wabhlen Sie einen beliebigen Zeitraum fiir den Export — ob einzelne Woche, ganzer Monat oder
Kalenderjahr.
Geben Sie daflr das Start- und Enddatum ein, und der Export wird entsprechend gefiltert.

Pfarren und Filialkirchen wahlen

Bestimmen Sie, fir welche Pfarre oder Filialkirche die Daten exportiert werden sollen.
Auch ein Export mehrerer Pfarren gleichzeitig ist mdglich.
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EXCEL EXPORT
sie alle aus dem Kalender in Excel und bearbeiten sie die Daten dort weiter, Sie kifnnen diese Funktion dafiir nutzen ihren Daten aus dem System ‘parrkalendecat’ zu exportieren.
* Linz
* Ort3
« St. Valentin

Datum von:

Datum bis:

Hier kannst du bestehende Voriagen auswahlen oder eine neue erstellen.
Vorhandene Vorlagen:

- Kein Template v

Welche Informationen soll in Excel exportiert werden. Wahlen sie auf folgender Liste aus.

+ T Basisdaten
~ Datum

o) Zeit

« viort

* ¥ Liturgiekalendertag

* ¥ Terminart
Name der Kirche
Messname

* | Messname-Zusatztext

«_ Anzahl-Kirchenbesucher
Name Taufling

*_ Name Verstorbener
Name Brautpaar

* _ Termingruppe 1d

+_ Termingruppe Bezeichnung

* _ Kennzeichen Termin findet nicht statt
Messe hinzugefigt am

Macea hinsinafiint van

B Vorlagen verwenden

Sie kdnnen bestehende Export-Vorlagen auswahlen oder eigene Vorlagen speichern.
Damit sparen Sie Zeit bei wiederkehrenden Exports — ideal z. B. fur:

e Die Jahresplanung
o Statistische Auswertungen
o Pfarrberichte

e Bischofliche Visitationsunterlagen

@ Tipp: Exportieren Sie regelméRig lhre Kalenderdaten zur internen Dokumentation oder als
Sicherung. So behalten Sie auch bei groRen Kalendern immer den Uberblick.

Hier ein Beispiel fur eine Export

® 1. Auswabhl der Pfarre(n)

Zuerst wahlen sie aus, welche Pfarren oder Filialkirchen im Export berticksichtigt werden sollen:
Linz

Ort3
St. Valentin

Sie kénnen auch mehrere gleichzeitig auswahlen, z. B. fiir eine Auswertung auf Seelsorgeraum-Ebene.
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2. Exportzeitraum festlegen

Wabhlen sie im nachsten Schritt den Zeitraum, fir den sie Termine exportieren mochten. Geben sie
dazu ein:

e Startdatum
e Enddatum

Beispiel:
01.01.2025 bis 31.12.2025 — fir eine Jahresstatistik.

[ 3. Vorlage auswihlen (optional)

Wenn sie bereits eine gespeicherte Vorlage fir den Export haben, kénnen sie diese aus dem
Dropdown auswahlen.
Andernfalls wahlen sie manuell die Datenfelder aus, die in der Excel-Datei enthalten sein sollen.

4. Datenfelder auswihlen

Sie kénnen genau festlegen, welche Informationen exportiert werden sollen.
Hier einige Beispiele aus der Liste:

. Datum
. Uhrzeit
. Ort

. Liturgischer Kalendertag

. Terminart (z. B. HI. Messe, Begrabnis)

. Name der Kirche

. Name Verstorbener, Taufling, Brautpaar
. Organist / Chor / Liedplan

. Anmerkungen & Zusatztexte

. Kennzeichnung: Termin findet nicht statt
. ... und viele weitere Felder

(3 Die Auswahl erfolgt bequem liber Checkboxen.

5. Export durchfiihren

Sobald alle Einstellungen vorgenommen wurden, klicken sie auf Export starten.
Die Excel-Datei wird generiert und kann sofort gedffnet oder gespeichert werden.
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i@ Beispielansicht aus dem System:

(Hier kénnen sie z. B. den Screenshot aus deiner Datei Export Excel2.jpg einfliigen — idealerweise
ausgeschnitten auf die Bereiche ,Pfarren auswéhlen®, ,Datum von/bis“ und ,Feldauswahl”)

@ Tipp:

Speichere haufig verwendete Exporte als Vorlage, z. B.:
e ,Jahresbericht PGR"
e ,Intentionen-Auswertung®

e ,Musikalische Gestaltung pro Termin®
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LITURGIEKALENDER

Stammdaten und Einstellungen

‘ Tarife Messintentionen

Bestimmen sie die Tarife fir Messintentionen.

Terminkategorien ﬁ
Sie haben die Moghchiart, jeden Termun im Kalender einer behetrgen Kategone
zuzuwesen. Nach dieser Kategorie kann spater gefiltert werden. Sie konnen nur
diese Kategorie ausdrucken oder fir abonnierte Kalender auswahlen.
o

== Organisationen
Organisationen sind Gruppen in einer Pfarre oder Vereine in einer Gemeinde.
| Organisationen kénnen einzeinen Benutzern freigageben werden. Benutzer kinnen
dann nur Termine ihrer Organisation eingeben. So ist es maglich, dass jede Gruppe
‘ baw jeder Verein, die eigenen Termine im Plarrkalender vervialtat.

|¢=

Orte

Hier legen sie Orte fest, in denen Messen stattfinden konnen. Hier werden
beispielsweise Orte angelegt, wo der Gattesdienst nur sehr selten stattfindet.
Sciche Orte kinnten 2.8.: Kapellen sein.

Export Excel

Fur all dejenigen, denen die internen Auswertungen nicht geniigen, gibt es hier
die Maglichkeit, dhe Termine, Lieder, zugeteilten Organisten/Chorleiter usw. ins
Excel zu exportieren und nach belieben auszuwerten. Diese Funktion richtet sich
an Excel Spezialisten. Es kannen beinahe alle Informationen ausgewertet und
bersprelswerse in Prvot Tabellen angezeigt werden.

Raume

Hier legen sie Riume fest, in denen in irer Pfarre Veranstaltungen, Sitzungen
udgl. stattfinden. Den Terminen kinnen sie spater einen Raum zuteslen. Im
Kalender ist dann pro Raum ersichtiich, wann dieser reserviert ist.

Liturgiekalender

Hoer ksnnen s den Liturgiekalender betrachten. Auferdem kannen sie fur
verschiedene Tage, eigene Bezeichnungen definieren. Diese
Uturgiekalenderbezeschnungen, werden dann jedes Jahr verwendet.

Im Liturgiekalender sehen Sie alle wichtigen kirchlichen Hochfeste, Gedenktage und liturgischen

Feiern des Jahres Ubersichtlich aufgelistet —

0

LITURGIEKALENDER

HUMMW dene Tage, sigene Lt wardan
(in orange), sndmumrqmmdwmﬁemﬁm&gbewamwmmwmsd‘mww Modummanea

inklusive Rang, Datum und Bezeichnung.

dann jedes Jahr venwendet. An einigen Ta wmm?dmm finden. Die
'ﬂﬂn@bﬂﬂvmd“ Vervenden, s diese explizit im mnawtmmm

Jahr: [2025 v

02.01.2025 Do Bahnlesungen |' ] [ ] 0 =
P — | ] | ] _© E
03.01.2025 Fr 3. Januar (m (m
04.01.2025 Sa . L ] 0 0
05.01.2025 So [ ] | ] O O
05.01.2026 So g f von Ph [ ] [ ] O =
06.01.2025 Mo H [ ] [ | D (W
07.01.2025 Di g Valentin, Bischof von Ritien (um 475) Valentin, Bischof von Ritien [ ] [ | O O
g Valentin, Bischof in Ritien entin, Bischof [ ] [ ] O D
07.01.2025 Di g  Raimund von Pefiafort, Ordensgriinder (1275) Raimund von Pefiafort [ ] [ | m] D
07.01.206 03 7. Janar [ ] [ ] C (
08.01.2025 Mi g Severin, Monch in Norikum (482) Severin, Manch in Norikum [ I ] O O
08.01.2025 M F SEVERIN, Ménch in Noricum, 2. Diszesanpatron SEVERIN, Ménch in Noricum [ ] [ | D
08.01.2025 M 8 Januar [ ] | ] c

110

% Eigene Bezeichnungen definieren

Sie haben die Moglichkeit, fir einzelne Tage eigene Bezeichnungen fiir lhre Pfarre oder lhren
Seelsorgeraum zu hinterlegen. So kénnen zum Beispiel regionale Feste, Patrozinien oder besondere
Gedenktage im Kalender individuell bezeichnet und berlcksichtigt werden.

o Die Spalte "Bezeichnung Seelsorgeraum"” erlaubt die Eingabe einer eigenen Bezeichnung flr

den gesamten Seelsorgeraum.

o Die Spalte "Bezeichnung Seelsorgeraum (kurz)" bietet Platz flr eine abgekiirzte Version, die
in kompakteren Ansichten angezeigt werden kann.
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Diese individuellen Bezeichnungen werden automatisch jahrlich libernommen und erscheinen dann
bei neuen Terminen.

Markierte Tage erkennen

Mit der Farbe lila werden Samstage, Sonntage und Hochfeste gekennzeichnet. Tage mit
orangefarbenem Hintergrund kennzeichnen jene Liturgietage, die standardmaRig bei der
Terminanlage verwendet werden. Sollte es zu einem Tag mehrere liturgische Gedenkmdglichkeiten
(schwarze Farbe) geben, wird die markierte Variante automatisch ausgewahlt — aul3er es wird beim
Termin bewusst eine andere Bezeichnung gesetzt.

B Weitere Optionen

o Keine Bezeichnung: Aktivieren Sie diese Option, wenn fir einen bestimmten Tag keine
Liturgiebezeichnung verwendet werden soll.

o Kalendertag anzeigen: Damit kann gesteuert werden, ob dieser Kalendertag im Pfarrkalender
sichtbar sein soll — z. B. auf Ausdruck, Homepage oder in der Wochenordnung. Somit kdnnen
Liturgische Tage von der Farbe orange zu violett geandert werden.

Jahr auswihlen

Mit dem Dropdown-Menu rechts oben kénnen Sie ganz einfach zwischen den Jahren wechseln und
bereits friihzeitig zukinftige liturgische Kalenderbezeichnungen einsehen oder anpassen.

@ Tipp: Anderungen im Liturgiekalender wirken sich automatisch auf alle zukiinftigen Termine aus
— eine enorme Erleichterung bei der Jahresplanung!
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PRIESTER- UND WORTGOTTESFEIERLEITER

Stammdaten und Einstellungen

0 Tarife Messintentionen
Bestimmen sie die Tarife fir Messintantionen.

Terminkategorien ﬁ Orte m
Sie haben die Moghichkeit, jeden Termin im Kalender einer beliebigen Kategorie Hier legen sie Orte fest, in denen Messen stattfinden kinnen. Hier werden
2uzuweisen. Nach diesar Kategorie kann spiter gefitert werden. Sie kinnen nur beispielswese Orte angelegt, wo der Gottesdienst nur sehe selten stattfindat.
diese Kategorie ausdrucken oder fir abonnierte Kalender auswahlen. Solche Orte kinnten 2.B.: Kapellen sein.

o

@=n  Organisationen i Export Excel G
Organisationen sind Gruppen in einer Pfarre oder Vereine in einer Gemeinde. Fur all diejenigen, denen die internen Auswertungen nicht genigen, gibt es hier
Organisationen konnen einzeinen Banutzern frexgageben werden. Benutzer konnen die Moglichkeit, die Termine, Lieder, zugeteiten OrganistenyChorleter Usw. ins
dann nur Termine ihrer Organisation eingeben. So ist es maglich, dass jede Gruppe Excel zu exportieren und nach belieben auszuwerten. Diese Funktion richtet sich
baw. jeder Verein, die eigenen Termine im Pfarrkalender verwaltet. an Excel Spezialisten. Es kénnen beinahe alle Informationen ausgewertet und

besprelswerse in Prvot Tabellen angezeigt werden.

Ji  statistik Lieder - - ; ] 98 nach Liturg o
Lieder pro Termin Uedervorschlge fiir's Kirchenjahr aus verschiedenen Quelien (Diszese, Singende
Einerseits kinnen die Lisder in tabelarischer Form nach Messen sortiert angezeiot Kirche usw...). Dieser Lisdplan will nicht vorschreiben, sondern Vorschisge machen,
werden, andererseis kiinnen auch Statistiken angezsigt werden. 2.8.; wie oft die eine gewisse (bereinstimyrung mit dem Festgedanken sichern.
wurde weiches Lied gespielt.

; Teilen - Dieses Konto anderen Benutzern freigeben und G Abonnieren - Diesen Kalender in Outlook od. anderen B
berechtigen Kalender einbinden
In diesem MenGpunkt das Konto fir andere Personen freigegeben werden. Die Kalendereintrige in Outiock od. beliebige andere Intermetialender mittels iCal
AuBerdem wird festgelegt, weiche Barechtiungen der Banutzer erhalt. einbinden. Erstellen sie her die notwendige Url und kopieren sie diese in iren

Kalender.
® fst-/Chorled ind

Vervaltung aller Organisten, Chorleiter und welterer Instrumantalisten, e
eirzelnen Terminen zugeordnet werden kinnen.

Priester- und Wortgottesfeierleiter

Verwaltung aller Priester und Viortgottesfeierieitec. weiche den enzeinen Terminen
zugeordnet werden kinnen.

Raume

Hier legen sie Riume fest, in denen in ihrer Pfarre Veranstaltungen, Sitzungen
udgl. stattfinden. Den Terminen kénnen sie spiter einen Raum zuteilen. Im
Kalender ist dann pro Raum ersichtlich, wann dieser reserviert ist.
Liturgiekalender

Hier kénnen sie den Uturgiekalender betrachten. AuBerdem kinnen sie fur
verschiedene Tage, eigene Bezeichnungen definieren. Diese
Uturgekalenderbezeschnungen, werden dann jedes Jahr verwendet.

Konkordanz - Gotteslob

Suchen sie nach Liednamen od. Nummer - nach Rubriken, Themen od. Anlasse
im neven Gotteslob

b - und andere Els in die eigene
Homepage einbinden

Sie wollen den Liturgieplan-Kalender auch auf ifver Webseite anzeigen? Hier haben
sie die Méglichkeit dazu.

Um im Pfarrkalender mit Priestern, Diakonen oder Wortgottesfeierleitern arbeiten zu kénnen, ist
eine vorherige Stammdatenerfassung notwendig. Diese Personen kdnnen anschlieffend einfach und
gezielt einzelnen Terminen zugewiesen werden — sei es fur eine Heilige Messe, eine Wortgottesfeier,
ein Begrabnis oder andere liturgische Feiern. Wird der Kalender Uber eine ganze Didzese verwaltet,

konnen diese Uber eine Liste aller Priester ausgewahlt werden.

m Stammdatenerfassung

Die Verwaltung erfolgt Gber den Menupunkt ,,Priester- und Wortgottesfeierleiter im Hauptmenda.
Nach dem Offnen dieser Maske erhalten Sie eine Ubersicht tiber alle bereits erfassten Personen

inklusive ihrer Adress- und Kontaktdaten.
Funktionen der Ubersicht:
e Neuen Eintrag erstellen (Uber das Plus-Symbol)
e Vorhandene Eintrage bearbeiten (einfach anklicken)

e Eintrage I6schen (nur wenn keine Terminzuweisung besteht)

o Priester/Leiter deaktivieren (bleiben in bisherigen Terminen sichtbar, aber in neuen nicht

mehr auswahlbar)
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Fir jeden Termin {Gottesdienst od. Probe) im Kalender, kann auch angegeben werden, welcher Priester den Termin wahrgenommen hat. Es konnen jeder Messe maximal 2 Priester/Diakone zugeteilt werden. Aktivieren od. Deaktivieren sie die Priester, welche
fur diesen Kalender zur Verfugung stehen sollen. Beim Deaktivieren, werden auch Tarife, welche dem jeweiligen Priester zugeteilt wurden, ebenfalls geloscht.
K)Eigene Priester anzeigen
Priester aus Diézese anzeigen
Priester -
Titel Bezeichnung # aus EMail Amtsbezeichnung g':"““e":""""’ Aktivieren  Aktion
tail
Pfarre/Ort
Hofinger, Josef Priester (]
Mag  Mitier, Josef (St Veit) St Veit Priester ]
Mustermann, Max Worlgottesfelerieiter W]
NN Priester2, VN Priester2 Priester (=]
- = =1

B Neue Person anlegen oder bearbeiten (iiber das Plus-Symbol)

@ Tipp: Wird der Pfarrkalender (iber ihre Diézese angeboten, miissen sie die Priester nicht selbst
eingeben, sondern kénnen die Option ,Priester aus Di6zese anlegen“ verwenden.

Beim Anlegen oder Bearbeiten kénnen folgende Informationen gepflegt werden:

Feld Beschreibung

Titel Akademischer oder kirchlicher Titel (z. B. Mag., P. oder Diakon)
Vorname Vorname der Person

Nachname Nachname der Person

E-Mail-Adresse Kontakt-E-Malil

Aus welcher Pfarre Urspringliche oder aktuelle Zugehorigkeit

Ban!(verbmdung Fur Abrechnungszwecke: IBAN, Bankname, BLZ

(optional)

Amtsbezeichnung Auswahl aus hinterlegten Rollen: z. B. Pfarrer, Kaplan, Diakon,

Wortgottesfeierleiter

28 Einsatz im Kalender

Nach erfolgreicher Anlage in den Stammdaten kénnen die Personen direkt in den Terminen
zugewiesen werden — entweder in der Einzelansicht eines Termins, Uber die Zelebranten-
Schnellzuweisung oder in der Kalender-Listenansicht.
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@ Pro Termin kénnen bis zu zwei Zelebranten eingetragen werden. Dies eignet sich besonders fiir
Konzelebrationen oder Messen mit Assistenz durch Diakone. Dies kann jedoch auf 4 Personen
erweitert werden.

i dieser Maske tragen sie

alle relevanten
Informationen ihres

Priester1, Priester1

Titel Priesters ein. Titel, Name,
Vorname: Priesterl
il o Kontaktdaten und
el — Bankverbindungen. Der
son: AT Priester kann fir einzelne
vom— Orte angelegt werden. Mit
ozt dem Anklicken des
Amtsbezeichnung: Priester v/ . . . .
Amtsbezeichnung (Detail): ! Kastchens ,,PrIeSter istin
Priester in Personenstamm fiir folgende Orte anlegen: E:v.‘;mlemm Pfal"l"e apphkatlonspfllchtlg“,
Priester ist In Pfarre applikationspflichtig . .
ricsts/Person st Austlsprieser stellen sie sicher, dass der

jeweilige Priester, falls er

[ o [ siesen | applikationspflichtig ist,
eine Messe im Monat ohne
Anteilige Abrechnung der

Intention(en) abhalten muss.
5 Hinweis

Ein deaktivierter Priester oder Wortgottesfeierleiter bleibt in bisherigen Terminen weiterhin sichtbar,
steht aber fiir neue Termine nicht mehr zur Auswahl. So behalten Sie Ubersichtlichkeit und historische
Korrektheit zugleich.

Im oberen Bereich der Stammdatenmaske finden sich drei wichtige Symbole mit zentraler Bedeutung
fur die Verwaltung und Abrechnung der Priester:

Tarif verwalten (Tarifsymbol)

Mit einem Klick auf das Tarifsymbol kdnnen Sie fir den ausgewahlten Priester individuelle
Entlohnungssatze hinterlegen — differenziert nach Terminart und Pfarre.

Beispiel:

Far die Terminart HI. Messe kann ein Honorar von 30 € festgelegt werden. Soll an bestimmten
Wochentagen ein anderer Tarif gelten (z. B. freitags 60 €), kann dies durch die Markierung des
Wochentages ebenfalls bertcksichtigt werden.

Darlber hinaus lassen sich folgende Einstellungen verwalten:
o Kilometergeld (€) — Vergutung pro gefahrene Kilometer
o Wegstrecke (in km) — Angabe der tatsachlich zurtickgelegten Strecke
o Alternativtarife — fir eine zweite (Binatio) oder dritte Messe (Trinatio) am selben Tag

Diese Funktionen ermdglichen eine faire und flexible Entlohnung, die sowohl unterschiedliche
Messarten als auch spezielle Rahmenbedingungen bericksichtigt.
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PRIESTER - TARIFE FUR GEHALTENE MESSEN
Lt e e gt A, % 0 2t S P 1 g s b, b v e
Pfarre/Filialkirche auswahlen
e |Linz il
Nach Vor- oder Nachname filtern: | | m
Bezeichnung Terminart Entlohnung Priester Kilometergeld Wegstrecke
Hofinger, Josef HI. Messe 6.00 0.43 15.00
Hochzeit 3.50 0.00 0.00
Begrabnis
Taufe
Andacht
Wortgottesfeier 16.00 0.00 0.00
Ewiges Licht
Termin
Mitter, Josef HI. Messe
Hochzeit

& Allgemeine Informationen

Die Zuordnung von Tarifen ist erst moglich, wenn der Priester in den Stammdaten angelegt wurde.
Alle moéglichen Terminarten Ihrer Pfarre oder Filialkirche werden in einer Ubersichtlichen Tabelle
dargestellt.

Die Bezeichnungen der Terminarten kénnen je nach Pfarre angepasst sein.

¥R Tarife anlegen und bearbeiten

Terminart auswahlen: Klicken Sie auf die gewlinschte Terminart des Priesters.

Tarif erfassen: Tragen Sie die Entlohnung (€) fur diese Terminart ein.

Kilometergeld: Optional kann zusatzlich ein Kilometergeld (€ pro Kilometer) hinterlegt werden.
Wegstrecke: Geben Sie die ubliche Wegstrecke (in km) an, die bei der Abrechnung automatisch
berlcksichtigt wird.
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TARIFE PRIESTER

Hofinger, Josef
HI. Messe

Kontonummer/IBAN: [ |
Bank: [Sparkasse |

Entlohnung Priester in €: 6|
&Der Tarif soll auch ohne Intention in der Messe ausgezahlt werden.

Ausnahmen Priester Tarife: - sie konnen hier festlegen, fiir welchen Tag der Tarif \
vom Standardtarif abweicht. Aktivieren sie dazu den Tag und geben sie den Tarif ein.
Fur diesen Tag wird dann nicht der Standardtarif zur Berechnung herangezogen
sondern der von ihnen definierte Tarif.

] Montag

L) Dienstag

(J mittwoch

L] Donnerstag

[ Freitag

(] Samstag

[J Sonntag

Kilometergeld in €:| 0.43|

—=

Wegstrecke

BI- und TRINATION

Tarif lgiir die ausgewahlte Terminart: - Dieser Tarif wird fur die ausgewahite Tarifart

vergeben.

ng?S?TION: - Tarif fiir zweimaliges Lesen der Messe an einem Tage durch denselben
iester

TRINATION: - Tarif fir dreimaliges Lesen der Messe an einem Tage durch denselben

Priester (z. B. Allerseelen und Weihnachten).

Wird kein Tarif fir BI- oder TRINATION festgelegt, wird bei der Abrechnung der
Standardtarif herangezogen.

O Tarif fiir die ausgewihlte Terminart
QO Tarif BINATION
QO Tarif TRINATION

Fur alle Pfarren/Filialkichen/Gemeinden bernehmen

st

ABRECHNUNG PRIESTER

Wihlen sie die Abrechnungsperiode aus und klicken sie anschliefend auf 'Auswertu
starten’ e Format -

. Anschlieend kénnen sie die Abrechn iste in ein beliebiges
speichern, _os
@pro Monat
O pro Quartal
O pro Jahr

Jahr eingeben: [2025 ]
Monat eingeben: [1 l

Pfarre/Filialkirche:

Nutzung bei der Priesterabrechnung
In der Funktion ,Priesterabrechnung“ werden
die Kalenderdaten analysiert.

Die hinterlegten Tarife werden automatisch bei
der Berechnung der Entlohnung herangezogen.

Das Abrechnungsdokument kann direkt als
PDF gespeichert oder gedruckt werden.

(i) Hinweis

Fur jede Pfarre/Filialkirche und Terminart kann
ein eigener Tarif vergeben werden.

Die Tarife kbnnen jederzeit geandert werden,
auch wenn der Priester bereits bestehenden
Terminen zugeordnet ist.

B Abrechnung erstellen
(Abrechnungssymbol)

Dieses Symbol 6ffnet die Abrechnungsmaske
fur den gewahlten Priester. Dort sehen Sie auf
einen Blick alle zugeordneten Termine und
deren Entlohnungen — inklusive Intentionen,
Kilometergeld und eventueller Sondertarife.

Sie konnen hier:
e die monatliche Abrechnung erstellen,
e Zahlungen als erledigt markieren

e oder Druck- und Exportfunktionen
nutzen.

Dies schafft Ubersicht und vereinfacht
den Verwaltungsaufwand.
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& Priester zusammenfiihren (Zusammenfiihrungssymbol)

Haben sie versehentlich zwei Priester mit demselben Namen kinnen sie die hier den richtigen Kontakt festk . Die bereits teilten Priester mit falschem Namen, werden mit dem richti
Priester ersetzt, Der falsche Priester wird in den Skznmdatenaggeom i i s

Falscher Priester: [ Hofinger, Josef v
Richtiger Priester: [ Hofinger, Josef v

Sollten Sie denselben Priester versehentlich doppelt angelegt haben (z. B. mit unterschiedlicher
Schreibweise), kdnnen Sie mit diesem Symbol zwei Priesterstammsatze zusammenfihren.
Dabei werden:

e alle bestehenden Terminzuweisungen,
o hinterlegte Tarife,
e und Abrechnungsdaten

konsolidiert und dem verbleibenden Stammsatz zugewiesen. So vermeiden Sie doppelte Eintrage und
stellen sicher, dass alle Daten korrekt zusammengefihrt werden.

Zusatzlicher Hinweis: Aktivierung & Deaktivierung

Uber die Checkbox ,Aktivieren“ kdnnen Sie festlegen, ob der Priester weiterhin im Kalender fiir neue
Termine auswahlbar sein soll. Wird ein Priester deaktiviert, bleibt er in bisherigen Terminen bestehen,
kann aber fir neue Termine nicht mehr zugewiesen werden. Gleichzeitig werden auch die Tarife
deaktiviert, die mit diesem Priester verknlpft sind.
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MINISTRANTEN- UND MESSDIENERSTAMM

MINISTRANTEN- UND MESSDIENERSTAMM

Fiir jaden Termin (Gottesdienst od. Probe) im Kalender, kann auch angegeben werden, welcher Ministrant singeteilt ist. Lagen sie hier die Namen der Ministranten/Messdiener fest.
Pfarre/Filialkirche auswahlen |Linz v
eigen

Aktivieren Aktion

Elisabeth  Augendoppler [i]

Pelert Augendoppler22 A IE

In dieser Ubersicht verwalten Sie alle Ministranten und Messdiener, die bei Gottesdiensten,
Andachten oder Proben zum Einsatz kommen sollen.

5 Was ist moglich?

e Fir jeden Kalendereintrag (z. B. HI. Messe, Begrabnis, Probe) kénnen gezielt Ministranten
zugeteilt werden.

o Es konnen beliebig viele Personen erfasst werden — ideal fiir grofe Pfarren mit wechselnden
Diensten.

2 Datenpflege leicht gemacht:
e Erfassen Sie Vorname und Nachname jedes Ministranten.

e Gruppieren Sie die Ministranten (z. B. ,Gruppe A, ,Jugendteam® o. &.) fir eine bessere
Ubersicht und Planung.

e Aktivieren oder deaktivieren Sie Ministranten mit nur einem Kilick.
» Deaktivierte Ministranten bleiben in bisherigen Terminen bestehen, werden aber nicht mehr
zur Auswahl angeboten.

<4 Um einen neuen Ministranten anzulegen, klicken Sie auf das Plus-Symbol oben links.
B Bestehende Eintrage kdnnen jederzeit geléscht oder angepasst werden.

@, Filtermoglichkeiten:
e Auswahl nach Pfarre/Filialkirche

e Anzeige nur aktiver Ministranten
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PERSONENSTAMM

PERSONENSTAMM (MESNER, LEKTOREN, KOMMUNIONSSPENDER, KANTOREN)
Personenstanmveryaltung: Diese Seite eymisgicht das Anlegen und Vervaltan von Personen wie Mesnes Lektoren, Kommunionsspendern und 97 Jeder Person kinnen spezifach Rollen zugewesen und zusitalche Informationen jrerden. Neban den Standardaufgaben kinen
DRReDig viee Wakare Aoasangebiets InvGual S uledt werdan: ARSI Maband inien Chese Farsorin dan Terminen s Parrialendar Grels Bgeordngt wardn, um G Svktinerts U efserts Panung dar und kirchiichen
[+ F Pfarre/Filialkirche auswahlen |Linz v

nur aktive Personen anzeigen

Vorname ¢ Nachname Festnetz E-Mail Lektor :‘;‘r‘;‘:'"""“ Mesner Kantor Andere Aufgabe Aktivieren

Ste Aug

a o

999 999
Elisabeth Gruber 00 test

Werner Gruber

a o

Stefan Klinger 123456 habe@keine at

<]

SCICICCIS) ¢

Max Mustermann

o

Auf dieser Seite verwalten Sie alle Personen, die fir die Mitgestaltung von Gottesdiensten und
Veranstaltungen verantwortlich sind.

Hier kbnnen Mesner, Lektoren, Kommunionsspender, Kantoren sowie weitere Aufgabenrollen
Ubersichtlich angelegt und verwaltet werden. Personen mit roter Schrift sind als Priester hinterlegt und
kénnen natirlich auch fur zuséatzliche Funktionen eingeteilt werden. Dies ist fur
Wortgottesfeierleiterlnnen eine nitzliche Funktion.

B Funktionen im Uberblick:
e Anlage von Vorname, Nachname, Telefonnummer und E-Mail-Adresse
e Zuweisung von Rollen wie Lektor, Kommunionsspender, Mesner oder Kantor

o Erweiterbare Aufgaben: Zusatzlich kdnnen beliebige weitere Aufgabenfelder individuell
angelegt werden (z. B. Pfarrcafé-Team, Kindergottesdienstleiter, Technikteam).

o Aktivieren/Deaktivieren von Personen: Inaktiven Personen bleiben bei bereits zugeordneten
Terminen erhalten, konnen aber klinftig nicht mehr neu ausgewahlt werden.

<4+ Neue Personen hinzufiigen:
e Klicken Sie auf das Plus-Symbol, um eine neue Person schnell anzulegen.
B Bearbeiten oder Léschen:

« Uber die Aktionen-Spalte konnen bestehende Personen jederzeit bearbeitet oder entfernt
werden.

@, Filterméglichkeiten:
o Auswahl der Pfarre/Filialkirche
e Anzeige nur aktiver Personen
Einsatz im Kalender:

o Die hier gepflegten Personen kdnnen spater direkt einzelnen Terminen im Kalender zugeordnet
werden.
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e So wird die Planung von Gottesdiensten und Veranstaltungen effizienter und
transparenter.

28 Personen im Personenstamm anlegen

Im Personenstamm werden alle Personen verwaltet, die in der Pfarre eine bestimmte Aufgabe
oder Funktion Ubernehmen. Neue Personen kdnnen jederzeit angelegt und mit den
entsprechenden Daten erganzt werden.

PERSONENSTAMM X

Neue Person anlegen

Vorname:

Nachname:
StraBe:

Hausnummer:

\
\ ]
\ |
[ I)
PLZ: \ I
1 |
\ |
( J

Ortschaft:

Festnetz:

Handy:
E-Mail:

[CPerson ist Lektor

rson ist Kommunionsspender
(CPerson ist Mesner
[person ist Kantor
Corganisator Pfarrcafe2
Dorganisatorin Kindergottesdienst
Odsdf

[CorganTest
Jzum
Oweiteres Aufgabengebiet
Olustmwst
OTest3
deres A ; \
Person ist auBerdem in Ust. valentin
folgenden Pfarren tatig: CEnns

© Eingabe von Personendaten

Beim Anlegen einer Person werden zunachst die normalen Adressdaten erfasst, wie zum
Beispiel:

e Vorname

o Nachname

e Adresse (optional)

o Kontaktinformationen (Telefon, E-Mail, optional)
© Zuweisung einer Funktion

Jeder Person kann eine Funktion zugeordnet werden, die sie innerhalb der Pfarre ausfuhrt (z.
B. Mesner, Lektor, Organist, Mitglied im Pfarrgemeinderat).

© Eigene Aufgabenbereiche definieren

Falls ein bendtigter Aufgabenbereich noch nicht in der Auswahl vorhanden ist, kann ganz
einfach ein eigener Aufgabenbereich eingetragen werden.

Dieser neu angelegte Bereich steht anschlieRend auch fur alle weiteren Personen zur Auswabhl
bereit. Dadurch wird sichergestellt, dass Aufgabenbereiche einheitlich benannt und mehrfach
genutzt werden kénnen.
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ORGANISTEN- UND CHORLEITERSTAMM

Stammdaten und Einstellungen

0 Tarife Messintentionen
Bestimmen sie die Tarife fur Messintentionen.

Terminkategorien ﬁ Orte m Riume
Sie haben die Magichkeit, jeden Termin im Kalender einer beliebigen Kategorie Hier legen sie Orte fest, in denen Messen stattfinden kisnnen. Hier werden Hier legen sie Riume fest, in denen in ihver Pfarre Veranstaltungen, Stzungen
zzuweisen. Nach dieser Kategorie kann spater gefiltert werden. Sie kbnnen nur beispielsweise Orte angelegt, wo der Gottesdhenst nur sehr selten stattfndet. udgl. stattfinden. Den Terminen kianen sie spiter einen Raum nuteilen. Im
diese Kategorie ausdrucken oder fir abonnierte Kalender auswablen. Soiche Orte kinnten z.8.: Kapellen sein. Kalender ist dann pro Raum ersichtlich, wann dheser reserviert ist.
o - ” N
amw Organisationen !_ Export Excel G Liturgiekalender
Organisationen sind Gruppen in einer Pfarre oder Vereine in einer Gemeinde. Fir all diejersgen, denen die internen Auswertungen nicht genigen, gibt es hier Hoer kénnen s den Liturgiekalender betrachten. AuBerdem konnen sie fur
Organsabonen konnen exnzeinen Benutzern frexgegeben werden. Benutzer konnen die Moglichkeit, die Termine, Lider, zugeteilten Organisten/Chorleiter usw. ins verschiedene Tage, exgene Bezexchnungen defirveren. Diese
dann nur Termine ibver Organisation eingeben. So ist es miglich, dass jede Gruppe Excel 2u exportieren und nach bebieben auszuwerten. Diese Funkdion richtet sich Uturgiekalanderbezeichnungen, werden dann jedes Jahr venwendet.
bzw. jeder Verein, die eigenen Termine im Plarrialender vervaltet. an Excal Spezialisten. Es kinnen beinahe alle Informationen ausgewertet und
beispielsweise in Pivot Tabellen angezeigt werden.
D Lieder - g der /gespielt [} Liedvorschiage nach 1 dertagen [T]  Konkordanz - Gotteslob
Lieder pro Termin Uedervorschlige fiir's Kirchenjahr aus verschiedenen Quellen (Didzese, Singende Suchen sie nach Liednamen od. Nummern - nach Rubriken, Themen od. Anlasse
Einerselts kSnnen die Uisder in tabelarischer Form nsch Messen sortiert sngezsigt Kirche usw...). Dieser Liedplan will icht vorschreiben, sonder Vorschiage machen, im neven Gotteslob
werden, anderersets kinnen auch Statistiken angezeigt werden. 2.8.: we oft die eine gewisse Ubereinstimmung mit dem Festgedanken sichern.
wurde welches Lied gespielt
: Teilen - Dieses Konto anderen Benutzern freigeben und G Abonnieren - Diesen Kalender in Outlook od. anderen E Einbetten - Kalender und andere Elemente in die eigene
berechtigen Kalender einbinden Homepage einbinden
In dhesem Menipunkt das Konto fir andere Personen freigegeben wesden. Die Kalendersintrige in Oulook od. beliebige andere Intemetialender mittels iCal Sie wollen den Liturgieplan-Kalender auch auf ihrer Webseite anzeigen? Hier haben
AuBerdem wird festgelegt, weiche Berechtiungen der Benutzer erhiit. einbinden. Erstallen sie hier die notwendige Ul und kopieren s dese in iren sie die Moglichket dazu.
Kalender.
- /ch und

Vervaltung aller Organisten, Chorleter und weiterer Instrumentalisten, die
eirzelnen Terminen zugeordnet werden kénnen.

In diesem Bereich verwalten Sie alle Personen oder Gruppen, die die musikalische Gestaltung der
Gottesdienste und kirchlichen Veranstaltungen ibernehmen.

Hier kdnnen sowohl Einzelpersonen wie Organisten, Gitarristen oder Sanger, als auch Gruppen wie
Chore, Instrumentalensembles oder Bands angelegt werden.

44 Was konnen Sie hier tun?

o Erfassung von Stammdaten: Name, Adresse, Telefonnummer, E-Mail sowie die jeweilige
Musikgestaltungsform (z. B. Orgel, Band, Chor).

e Grundlage fiir Termine schaffen: Die hier angelegten Personen kénnen spater in einzelnen
Terminen im Kalender als Mitwirkende ausgewahlt werden.

o Darstellung der Vielfalt: Von traditioneller Kirchenmusik bis hin zu modernen musikalischen
Projekten — alle Formen der musikalischen Gestaltung kdnnen abgebildet werden.

o Aktivieren / Deaktivieren von Instrumentalisten: Fir den Kalenderbetrieb lassen sich
Instrumentalisten freischalten oder deaktivieren.

o Automatische Bereinigung: Beim Deaktivieren werden zugeordnete Tarife automatisch
entfernt, sodass keine falschen Abrechnungen entstehen.

$& Funktionen im Detail:
o Neuen Instrumentalisten hinzufigen <
« Bestehende Eintrage bearbeiten ¢ oder I6schen B

o Anzeige aller aktuell verfigbaren musikalischen Verantwortlichen

e Zuordnung mehrerer Musikgestaltungsformen moglich (z. B. Orgel + Chor)
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Einsatz im Kalender:

e Die hier gepflegten Musiker und Gruppen kénnen anschlieRend direkt einem Termin zugeordnet
werden, um eine perfekte Abstimmung der musikalischen Gestaltung sicherzustellen.

Q
MUSIKALISCHE VERANTWORTLICHE - INSTRUMENTALISTEN
e e nphuman ader e i i & Gl vttt 60 e Bogloting on Dtonales Krchenmisk Uoer madeime Larahoder b hn 20 besanderan moswischer Projerian, 7 e Chore:
ivi oder d i Sie die | die fiir diesen Kalender verfiigbar sein sollen. Beim Deaktivieren werden auch die Tarife des jeweil al h geléscht.

O
Bezeichnung Adresse PLZ Ort Festnetz Handy EMail Gestaltungsform Musik Aktivieren Aktion
Herta Anzenberger Orgel m
Stefan Fink Testadresse 5050 Testort 123456 12345 habe@keine.at Orgel m
Ulli Goll Orgel
Peter Inka Orgel =]
Birgit Mayer Orgel
Christian Mayr Orgel m

Tarif verwalten (Tarifsymbol)

Uber diesen Button kénnen Sie fiir jeden Instrumentalisten oder jede Gruppe individuell einen Tarif
hinterlegen.
Das bedeutet:

o Sie kdnnen festlegen, welche Vergiitung ein Organist, Chorleiter oder Instrumentalist pro
Auftritt oder pro Gottesdienst erhalt.

e Zusatzlich kdnnen alternative Tarife (z. B. flir mehrere Einsatze an einem Tag) oder
besondere Konditionen eingetragen werden.

© Typische Angaben:
e Entlohnung in € pro Termin
e Optional: abweichende Tarife bei mehreren Einsatzen am selben Tag
o Wegstrecke und Kilometergeld (sofern erforderlich)

Der hinterlegte Tarif wird spater automatisch in die Abrechnung tibernommen. Anderungen an den
Tarifen wirken sich sofort auf die kuinftigen Auswertungen aus.
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Legen sie hier fur die einzelnen Messarten (Singmesse, Wochentagsmesse usw.) die Tarife pro Instrumentalist an. Sie knnen Tarife erst dann zuordnen, wenn sie Personen in den Stammdaten angelegt haben. Im Meni ‘Instrumentalistenabrechnung’ werden
die Kalendereintrage analysiert und die Entlohnung berechnet. Das Dokument kann als pdf gespeichert und gedruckt werden.
Pfarre/Filialkirche auswahlen
: Linz b
Nach Vor- oder Nachname filtern: | m
Maximale Maximale ga“:mst in
Gage Gage Gage Gage Sl (in)
Bezeichnung Terminart Chorleitung (Chorleiter) Organist(in) (Organist(in)) -
% erlernen
in€ in € pro in€ in € pro
Quartal Quartal bzl
Messe

Birgit Mayer HI. Messe 50,00 500,00 20,00 500,00 70,00

Begrabnis 0 0 0 0 0

Andacht 0 0 0 0 0

Wortgottesfeier 0 0 0 0 ]

Christian Mayr HI. Messe 0 0 0 0 0

Begrabnis 0 0 0 0 0

Andacht 0 0 0 0 0

Wortgottesfeier 0 0 0 0 0

Florian Zeinler HI. Messe 0 0 0 0 0

4§ Tarife fiir Organisten und Chorleiter

In diesem Bereich legen Sie fest, welche Entlohnung Organisten, Chorleiter und andere musikalische
Verantwortliche fur die musikalische Gestaltung von Gottesdiensten und Veranstaltungen erhalten.

Wozu dient dieser Bereich?

Hier definieren Sie die Tarife pro Person und pro Messart (z. B. HI. Messe, Wochentagsmesse,
Hochzeit, Begrabnis, Vesper usw.). Diese Tarife werden spater bei der Abrechnung automatisch
herangezogen.

Voraussetzungen

o Der Organist, Chorleiter oder Instrumentalist muss vorher im Stammdatenbereich erfasst und
aktiviert sein.

e Erstdann kénnen ihm Tarife flr unterschiedliche Arten von Gottesdiensten zugewiesen werden.
Was kann eingestellt werden?

e Entlohnung (€): Der Betrag, den die Person flr eine bestimmte Messart erhalt.

e Es kann nach einzelnen Organisten oder Chorleiter gefiltert werden.
Pro Person kénnen unterschiedliche Tarife je nach Art des Gottesdienstes festgelegt werden.
Weitere Funktionen

e Speichern und Drucken: Alle Tarife kbnnen Uber den Report Server heruntergeladen werden
und in ihr beliebiges Format gespeichert oder ausgedruckt werden.

« Ubersichtliche Darstellung: Fiir jede Person sehen Sie sofort, welche Tarife fiir welche
Messarten hinterlegt wurden.

« Dynamische Anpassung: Anderungen an den Tarifen wirken sich sofort auf die zukiinftige
Abrechnung aus.
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KASSENBUCH FUR MESSINTENTIONEN

Das Kassenbuch-Modul im Pfarrkalender bietet eine zentrale Moglichkeit, alle finanziellen
Bewegungen rund um die Messintentionen uibersichtlich zu erfassen, zu verwalten und
auszuwerten. Es stellt damit ein wichtiges Instrument fur die pfarrliche Buchflihrung dar — speziell im
Hinblick auf die ordnungsgemafie Abrechnung von Messstipendien.

A\ Was sind Messintentionen?

Messintentionen (auch: Messstipendien oder Messopfer genannt) sind Gebetsanliegen, fur die eine
Heilige Messe gefeiert wird. Glaubige kdnnen eine Messe fiir eine bestimmte Person, ein Anliegen
oder ein Gedenken bestellen — etwa:

o fir Verstorbene (z. B. Jahres-, Monats-, Seelenmesse),

e als Dankmesse (z. B. fiir eine Genesung oder ein besonderes Ereignis),
e zur Bitte um Hilfe, Gesundheit oder Frieden,

o oder fur andere personliche Anliegen.

Die Intention wird im Rahmen der Eucharistiefeier vom Priester aufgenommen und im Hochgebet
ausdrucklich ,in memoriam® oder ,fur das Anliegen von ...“ eingebracht.

Warum wird dafiir ein Betrag bezahlt?

Die Gabe, die mit einer Messintention verbunden ist, nennt man Messstipendium. Sie ist kein
Kaufpreis, sondern eine freiwillige Spende an die Kirche, mit der das Anliegen auch materiell
unterstiitzt wird. Diese Gabe wird traditionell fir:

o die Feier der Messe durch den Priester,

o die pastorale Tatigkeit der Pfarre,

e missionarische Aufgaben (z. B. Weiterleitung an Priester in armeren Landern)
verwendet.

Die Hohe des Betrags kann von der Diozese oder der Pfarre empfohlen oder festgelegt werden —
sie liegt meist zwischen 5€ und 10 € pro Intention.

Verwaltung im Pfarrkalender
Im Pfarrkalender-System kdnnen Messintentionen ganz einfach digital verwaltet werden:
e Bis zu 20 Intentionen pro Termin mdglich

e Jeder Intention kann ein Name, Betrag, Gedenkanlass (z. B. ,flir ¥ Anna Musterfrau — 1.
Sterbetag®), sowie ein Zahler (,Name des Gebers®) zugewiesen werden

e Die Intentionen erscheinen:

o im Intentionenbuch (fir Uberblick und Ausdruck),
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o in der Wochenordnung (wenn gewtlinscht),

o im Kassabuch (fir die finanzielle Ubersicht)

o in der Wochen- und Monatsubersicht im Pfarrkalender

o im geteilten Kalender auf der Pfarrhomepage (wenn gewunscht)
o in abonnierten Kalendern

o in der Monatsabrechnung

o in Intentionenlisten zur Weiterverarbeitung

o auf Belegen (Kassabuch)

5® Wichtige Hinweise

e Jede Intention ist eine Form gelebter Gemeinschaft im Glauben, durch die das personliche
Anliegen Teil der liturgischen Feier wird.

o Mehrere Intentionen pro Messe sind mdglich, sofern es liturgisch und pastoralliturgisch
zulassig ist

e Die Anzahl, Form und Verwendung von Messintentionen unterliegt kirchenrechtlichen
Vorgaben, die von Di6zese zu Didzese leicht abweichen kénnen.

@ Fazit

Messintentionen sind eine bewahrte Moglichkeit, spirituelle Anliegen mit der Feier der Eucharistie
zu verbinden. Sie driicken den Glauben an die bleibende Verbindung zwischen Lebenden und
Verstorbenen aus — und zugleich eine konkrete Unterstiitzung fiir die Seelsorgearbeit vor Ort.

5 Was ist das Kassabuch?

Das Kassabuch fur Messintentionen bildet alle Einnahmen ab, die durch die Zuweisung von
Intentionen zu Messen entstehen. Zusatzlich kann festgehalten werden, wer fiir eine Intention
bezahlt hat und welcher Betrag eingenommen wurde.

Im Kassabuch wird auch die Abrechnung des ,Ewigen Lichts* durchgefiihrt. Zusatzlich kann eine
Uberbezahlung als Spende verbucht werden.

Termine und Abrechnung

D Termine verwalten D Kalender Listenansicht
Vervalten sie ihre Termine ihver Pfarre/ihres Kirchenchors. Das Menii erméglicht eine einfache und schelle Bearbeitung von Terminen Gber
eine Listenansicht. Werte kinnen direlt zeilenweise geandert und neue Termine
homfortabel hinzugefugt werden.
' Kassenbuch fiir Messintentionen ‘ Intentionenbuch ‘ Abrechnung Buchhaltung

Kassenbuch fur Messintentionen. Zeigt alle Intentionen in einem Jahr pro Pfarre nach Intentionenbuchnummer. Es Abrechnung nach Auf- und Erléskonten.
kann auch nach Intentionen gesucht werden und das Intentionenbuch ausgedruckt
werden,
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Funktionen im Uberblick

Automatische Erfassung von Einnahmen
Jede gebuchte Intention im Kalender, erscheint automatisch im Kassabuch — basierend auf den
Angaben , Tarife Messintentionen*.

Verwaltung nach Pfarre und Zeitraum

Mit Hilfe von Filtern kdnnen sie schnell alle Eintréage z. B. nach Pfarre, Zeitraum (Monat oder
Jahr) aufrufen und analysieren. Weiters kann nach ,nur erhaltene Intentionen®, ,nur offene
Intentionen — nicht persolviert® oder ,nur kein Zahlungseingang“ gefiltert werden.

Zusatzinformationen erfassen
Optional kédnnen sie zu jeder Intention Informationen wie ,Bezahlt am®, ,Bar oder Uberweisung®,
.Bemerkung“ u. v. m. erganzen.

Statusiibersicht: Bezahlt / Offen / Abgerechnet
Verwalten sie ganz einfach den Zahlstatus jeder Intention. So erkennen sie auf einen Blick,
welche Intentionen noch offen sind oder bereits abgerechnet wurden.

o Intentionen offen bis Vormonat
Hier sehen sie die Anzahl an Intentionen, die bis zum Vormonat noch nicht persolviert
(gelesen) wurden. Wenn sie sehen wollen, welche Intentionen noch nicht persolviert
wurden, kdnnen sie ganz einfach alle Monate im Filter wahlen und die Intention(en)
suchen, wo Persolvierungsdatum leer ist und die ,Anzahl persolviert* null ist.

g Lo B onen TET™% =" Grar gebuchtvon 3PUeht  Belegnummer fntentionenbuch AT, ¢
9,00 9,00 1 000 000 o |\ustermann, 23092025 202509 003|369 7025119:00 1 E
9,00 9,00 1 000 000 0  Mustermann, 10.03.2025  502509_002 3(7)'2059/-128225“0:00 1 E]
9,00 9,00 1 000 o000 o (Mustermann, 03.09.2025 502509 001 %’2059/128125'10:00 1 =
9,00 9,00 1 000/ 900 1 | Augendoppler, 03.08.2025 50508 o5\

9,00 9,00 1 000 900 1 Augendoppler 04.98.2025  202508_004 [EEE—

o Erhaltene Intentionen aktueller Monat
Diese Kennzahl sagt aus, wie viele Intentionen sie in diesem Monat erhalten haben. Der
Kassaeingang muss jedoch passiert sein, ansonsten wird die Intention nicht mitgezahit.

o Persolviert aktueller Monat
Diese Kennzahl sagt aus, wie viele Intentionen in diesem Monat persolviert (gelesen)
wurden.

o Offene Intentionen — Ende des Monats
Diese Kennzahl sagt aus, wie viele Intentionen am Ende des Monats noch offen (nicht
persolviert) sind.

Auswertungen und Ausdrucke
Mit nur wenigen Klicks kann ein Export oder Ausdruck der Einnahmenliste erfolgen — z. B.
fur die Abrechnung mit dem Pfarrbiro oder zur Dokumentation gegentiber dem Ordinariat.
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[ x)
INTENTIONEN KASSABUCH

Sehen sie in dieser Ubersicht alle eingegangenen und offenen Kassabuch Eingange.

Pfarre/Filialkirche ausygajlgn Llnz vr-}

= J
Q periode: [2025  v||06 v/

Alle anzeigen v|

nur erhaltene Intentionen anzeigen
nur offene Intentionen anzeigen (nicht persolviert)

Intentionen offen bis erhalten Intentionen aktueller persolviert aktueller Monat Offene Intentionen - Ende
Vormonat Monat des Monats
Kassa Intentionen Anzahl Spende Offen Anzahl qebudn Anzahl
Intention Eingang [€] Intentionen [€] i€l gebucht von Belegnummer lntenllonen‘uch persolviert
1 . Augendoppler, 17.06.2025 14. 08 2025| 10:00
Alois3 9,00 9,00 1 0,00 0,00 ogen loogas. 202506005 335520 1 3@
Alois2 11,00 9,00 1 2,00 0,00 Augendoppler, 17.002025  202506_004 Joama0asi0:00 1 =/
test 2,50 2,50 g'endoppief 17062025 202506_002 éatoiszengn 1 i%]
Augendoppler, 17.06.. 2025 14.08.2025]10:00
Alois 10,00 9,00 Steban l6a3hs 202506003 j55e 1 B

32,50 29,50 4

€8 Verbindung mit anderen Modulen

Das Kassabuch arbeitet nahtlos mit den folgenden Modulen zusammen:
e Messintentionen: Intentionen samt Tarif werden automatisch tUbernommen
o Tarife Messintentionen: Die dort festgelegte Verteilung wird berticksichtigt

« Intentionenbuch: Uberblick tiber alle zugewiesenen Intentionen pro Messe

Typische Anwendungsfille
« Monatliche oder jahrliche Ubersicht aller Einnahmen durch Intentionen
e Abrechnungsnachweis fur Pfarrfinanzreferate oder Rechnungsprufer

e Verwaltung von ,offenen® Intentionen, bei denen noch kein Geld eingelangt ist

<= Manuellen Eintrag ins Kassabuch vornehmen

Das Kassabuch dient zur Verwaltung aller Einnahmen, die im Zusammenhang mit Messintentionen
stehen.

In der Regel werden die Kassabucheintrage automatisch erstellt: Sobald eine Intention in eine Messe
eingetragen wird, erzeugt das System automatisch den entsprechenden Kassabucheintrag.

Neben dieser automatischen Buchung besteht auch die Mdglichkeit, manuelle Eintrage vorzunehmen.
Klicken Sie dazu im Kassabuch auf das ,,+“-Symbol. Auf diese Weise kdnnen Einnahmen erfasst
werden, die nicht direkt aus einer Messintention entstehen oder zu einem spateren Zeitpunkt einer
Messe zugeordnet werden sollen.

Jede erfasste Intention sowie der zugehdrige Zahlungseingang werden im Kassabuch dokumentiert.
Falls eine Intention zunachst nur im Kassabuch angelegt wurde, kann sie nachtraglich einer Messe
zugeordnet werden. Verwenden Sie dazu das Symbol ,,Intention aus Kassabuch einfligen“ direkt bei
der gewinschten Messe.
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INTENTIONENBUCH

Termine und Abrechnung

| Termine verwalten D Kalender Listenansicht
Verwalten sie thre Termine ihrer Pfarre/ihres Kirchenchors. Das Mend arméglicht eine einfache und schnelle Bearbeitung von Terminen Uber
eine Listenansicht. Werte konnen direkt zeilenweise gesndert und neve Termine

koméortabel hinzugefugt werden.

o h fiir ‘ Intentionenbuch ‘ Abrechnung Buchhaltung
Kassenbuch fir Messintentionen. Zeigk alle Intentionen in einem Jahr pro Pfarre nach Intentionenbuchaummer. Es Abrechnung nach Auf- und Erléskonten,
kann auch nach Intentionen gesucht werden und das Intentionenbuch ausgedruckt
swienden

Stammdaten und Einstellungen

‘ Tarife Messintentionen

Bestimmen sie die Tarife fr Messintentionen.

Terminkategorien N one ) Raume
Sie haben die Migichkeit, jeden Termin im Kalender einer beliebigen Kategorie Hier legen sie Orte fest, in denen Messen stattfinden kiinnen. Hier werden Hier lagen sie Riume fest, in denan in thrar Pfa
uuweisen. Nach dieser Kategorie kann spiter gefitert werden. Sie kinnen nur beispielsweise Orte angelegt, wo der Gottesdienst nur sehr selten stattfindet. udgl. stattfinden. Den Terminen kinnen sie spi

Das Intentionenbuch bietet eine vollstandige Ubersicht (iber alle erfassten Messintentionen eines
Jahres — Ubersichtlich geordnet nach der jeweiligen Intentionenbuchnummer.

# Funktionen im Uberblick:

o Jahresubersicht pro Pfarre:
Alle eingetragenen Intentionen eines ausgewahlten Jahres werden pro Pfarre aufgelistet.

e Suche nach Intentionen:
Mit Hilfe der Suchfunktion kdnnen Sie gezielt nach bestimmten Intentionen suchen,
beispielsweise nach Namen, Nummern oder speziellen Stichwortern.

e Druckfunktion:
Das Intentionenbuch kann bequem in jedes beliebige Format exportiert und anschlielsend
gespeichert oder ausgedruckt werden. So steht Ihnen jederzeit eine vollstandige
Dokumentation der Messintentionen fiir Archivierungs- oder Verwaltungszwecke zur Verfligung.

Ideal flr eine strukturierte Ablage, die Jahresabschluss-Dokumentation oder fir Riickfragen zu
einzelnen Intentionen.

o
INTENTIONENBUCH

Diese (bersicht zeigt das Intentionenbuch mit allen zugeteilten Intentionen

Pfarre/Filialkirche auswahlen |Linz v
Periode: | 2025 hd
=]
—

202504_005
08.04.2025 12:09:08 L 04.05.2025 | 10:20
2025/69 testtest 9,00 000 B e S| [ ——— 035055 10,3823 | Aspendeoppies. Stefan
202504_001 ;
2025/68 test 9,00 0,00 28.02.2025 | fugendoppler. Stefan  Zahlungzart oS 2o T Aardcpphe Stafan
27.02.2025 17:46:01 | 202502 004 | 6, 16.02.2025 | 10:00
2025/4 s 200 0,00} ugendoppler, Stefan hhlumsa;:' by 17:4&!11 | Augendappler; Stefan

54 202502_003
2025/3 host w0 om BoRWB M| R

So, 2002025 | 1m0 |
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@& Suchfunktion

Oben befindet sich ein Suchfeld, mit dem Sie gezielt nach einer bestimmten Intention oder einer
Intentionenbuchnummer suchen kdnnen. So finden Sie auch bei vielen Eintragen schnell die
gesuchte Intention.

Filter nach Pfarre und Jahr
Rechts oben kénnen Sie die Anzeige gezielt eingrenzen:
o (v]) Pfarre/Filialkirche auswihlen

Jahr (Periode) auswahlen

Dadurch wird das Intentionenbuch auf die gewiinschten Daten reduziert.

[ Tabelle mit folgenden Spalten:
Spalte Beschreibung

Fortlaufende Nummer der Intention im Buch (z. B. 2025/68 — Jahr +

Intentionen Buch Nr. laufende Nummer).

Intention Kurze Beschreibung oder Text der Intention.
Offener Betrag (ohne Zeigt, ob noch ein Betrag zu dieser Intention offen ist (z. B. wenn
persolvierte Messen) noch keine Messe zugeordnet wurde).

. Datum, Uhrzeit und Kassierer (z. B. ,Barzahlung durch Stefan

Kassaeingang B
Augendoppler®).

Belegnummer / Zahlungsart @utomafmsch generierte Belegnummer + Zahlungsart (Bar,
Uberweisung, etc.).

Gelesen am / Intention Wann die Intention zu einer Messe zugeteilt wurde, inkl. Datum,

hinzugefiigt Uhrzeit und Benutzer.

23 Druckfunktion

Links Uber der Tabelle befindet sich das Druckersymbol, mit dem Sie das gesamte Intentionenbuch
exportieren und drucken kénnen — ideal fur Archiv oder Jahresabschluss.

Diese Ansicht bildet die Grundlage flir eine transparente, lickenlose Verwaltung und Dokumentation
aller Messintentionen Uber das gesamte Jahr hinweg.
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STATISTIK LIEDER

Stammdaten und Einstellungen

&

Tarife Messintentionen
Bestimmen sie dee Tarife fir Messintentionen.

Terminkategorien

See haben de Mogichkart, jeden Termn im Kakender einer baliebigen Kategorie
zuzuwetsen. Nach dieser Kategorie kann spater gefiltert werden. Sie konnen nur
deese Kategorie ausdrucken oder fr abonnierte Kalender auswahlen.

Organisationen

Organisationen sind Gruppen in einer Pfarre oder Vereine in einer Gemeinde.
Organisationen kinnen einzeinen Benutzern freigegeben werden, Banutzer kbnnen
dann nur Termine ihrer Organisation eingeben. So ist es maglich, dass jede Gruppe
baw. jeder Versin, die eigenen Termine im Pfarrialender verwaltet,

Statistik Lieder - ng der
Lieder pro Termin

Emerseits konnen die Lieder in tabelarischer Form nach Messen sortiert angezeigt
werden, anderersets kinnen auch Statistiken angezeigt werden. 2.8.: wie oft
wurde wekches Lied gespelt.

Teilen - Dieses Konto anderen Benutzern freigeben und
berechtigen

In desem Menipunkt das Konto fir andere Personen freigegeben werden,
AuBlerdem wird festgelegt, weiche Berechtiungen der Benutzer erhalt.

f

=

(i)

Orte

Hier legen sie Orte fest, in denen Messen stattfinden kirven. Hoer werden
beispielsweise Orte angelegt. wo der Gotteschenst nur sehr selten stattfindat.
Solche Orte kannten 2.8.: Kapellen sein.

Export Excel

Fur all diejergen, denen die internen Auswertungen nicht gendgen, gibt es heer
die Moglichkeit, de Termine, Lieder, 2ugeteiten Organisteny/Chorleiter usw, ins
Excel 2u exportieren und nach belieben suszuwerten. Diese Funktion richtet sich
an Excel Speziakisten, Es kinnen beinahe alle Informationen ausgewertet und
beisprelswesse in Prvot Tabedlen angezeict werden.

L nach L
Uedervorschisge fur's Kirchenahe aus verschiodenen Quelien (Didzese, Singende

Kirche usw...). Dveser Uedplan will nicht vorschreiben, sondern Vorschisge machen,

die eine gewisse Ubereinstimmung mit dem Festgedanken sichern.

Abonnieren - Diesen Kalender in Outlook od. anderen
Kalender einbinden

Die Kalendereintrage in Outiock od. bebebige andere Internetialender mittels iCal
einbnden. Erstelien swe hier die notwendige Url und koperen sie diese in hren
Kalender.

Raume

Hoer logen sie Rsume fest, in danen in ihver Pfarre Vernstaltungen, Stzungen
udgl. stattfinden. Den Terminen kinnan sie spater einen Raum zutellen. Im
Kalender ist dann pro Raum ersichtlich, wann dieser reserviert ist.

Liturgiekalender
Heer konnen sie den Lturgiekalender betrachten. Aulerdem konnen sie fur

verschiedene Tage, eigene Bezeichnungen definieren. Diese
Uturgrekaenderbezechnungen, werden dann jedes Jahr verwendet.

Konkordanz - Gotteslob

Suchen sie nach Liednamen od. Nummern - nach Rubriken, Themen od. Anlisse
im neuen Gottesiob

b - und andere El in die eigene
Homepage einbinden
Sie wollen den Lturgieplan-Kalender auch auf ihrer Webseite anzeigen? Hier haben
sie de Moglchkest dazu.

Mit diesem Auswertungstool erhalten sie einen umfassenden Uberblick dariiber, welche Lieder in
welchen Messen gesungen oder gespielt wurden — inklusive Haufigkeit, Zeitpunkt und beteiligten
Musikverantwortlichen.

Filtermoglichkeiten fiir die Auswertung

Sie kénnen die Auswertung prazise eingrenzen:

% Terminart auswahlen: z. B. HI. Messe®, ,Wortgottesfeier” etc.

& Pfarre/Filialkirche auswihlen: Erfasst nur Daten aus der gewéahlten Gemeinde.

M Organist(in) / BE Chorleiter(in): Eingrenzung auf Lieder, die von bestimmten
Musikverantwortlichen begleitet wurden.

Zeitfilter:

o Letzten X Monate (z. B. ,letzte 3 Monate®)

o Ein ganzes Jahr

o Frei definierbarer Zeitraum

o Vergleich einzelner Festtage (z. B. Ostern vs. Weihnachten)

o Suche nach bestimmten Liedern (z. B. Titel enthalt ,Licht®)

5® Weitere Optionen:

Zeige nur die wichtigsten Messteile an: Filtert auf Einzug, Gabenbereitung, Kommunion,

etc.
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e« R Vorabendmessenfilter: Auswertung kann gezielt auf Vorabendmessen begrenzt oder aus
diesen ausgeschlossen werden (nur mdglich, wenn Vorabendmessenzeiten in den
Kalendereinstellungen definiert wurden).

AUSWERTUNG LIEDER

Verschaffen sie sich einen Uberblick uber die gesungenen und gespielten Lieder in Messen, Hier kénnen sie relativ leicht nachvollziehen, wekche Lider wann und wée oft Bestandted von Messen waren

Terminart auswahlen: | HI. Messe b
Pfarre/Filialkirche auswamm

Organist{in) auswahlen: v

Chorleiter(in) auswahlen: | v

Wieviele Monate sollen, ab heute, in die Vergangenhet angezeigt werden?
Zeige die letzten
Zeitraus 1
QO Vergleiche Festtage Vionat{e) an

Letzten X Monate
Jahr

~ Zeige nur die wichtigtesten Messteile an

ter (kann nur . wenn in den Kalend definiert wurden.)
£ mit Vorabendmessen anzeigen

O ohne Vorabendmessen anzeigen

O NUR Vorabendmessen anzeigen

Aktualiseren

Statistik Anzahl Lieder Detailstatistik mit Datum

Ergebnisse

Nach Klick auf ,,Aktualisieren® wird die Statistik berechnet. Sie kdnnen dann zwischen folgenden
Reitern wahlen:

Reiter Inhalt
Lieder in Messe Auflistung aller Lieder pro Messe — sortiert nach Datum und Messstelle.
Statistik Anzahl Lieder Zahlung, wie oft ein Lied in Messen verwendet wurde.

. . Detaillierte Ubersicht, welches Lied wann, wo und durch wen verwendet
Detailstatistik

wurde.
Detailstatistik mit

Gleiche Daten wie oben — zusatzlich mit konkretem Kalendertag.
Datum
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LIEDERVORSCHLAGE

B
&

Termine und Abrechnung

Termine verwalten
Vervaalten sie ihre Termine ihrer Pfarrefihres Kirchenchors.

buch fiir

Kassenbuch fiir Messintentionen.

Stammdaten und Einstellungen

Tarife Messintentionen
Bestimmen sie die Tarife fir Messintentionen.

Terminkategorien

Sie haben die Migichket, jeden Termin im Kalender einer beliebigen Kategorie
Zuzunweisen, Nach dreser Kategorie kann spater gefitert werden. Sie kbnnen nur
diese Kategorie ausdrucken oder filr abonnierte Kalender auswahlen.

Organisationen
Organisationen sind Gruppen in einer Pfarre oder Vereine in einer Gemeinde.
Organisationen kéinnen einzelnen Benutzen freigegeben werden. Benutzer kinnen

dann nur Termine ihrer Organisation eingeben. So ist es moglich, dass jede Gruppe
baw, jeder Versin, die sigenen Termine im Plarrialender vervialtst.

Statistik Lieder -
Lieder pro Termin

Emerseits konnen die Lieder in tabelarischer Form nach Messen sorbert angezeigt
werdan, andererseits kiinnen auch Statistiken angezeigt werden. 2.B.: wie oft

ung der P b

|4

[im]

Kalender Listenansicht

Das Menis erméglicht eine einfache und schnelle Bearbeitung von Terminen Gber
sine Listenansicht. Werte kénnen direkt zeilenweise gesndert und neus Termine
komfortabel hinzugefiigt werden.

Intentionenbuch

Zaigt alle Intentionen in einem Jahr pro Pfarre nach Intentionenbuchnummer. Es
kann auch nach Intentionen gesucht werden und das Intentionenbuch ausgedruckt
‘werden.

Orte

Hier legen sie Orte fest, in denen Messen stattfinden konnen. Heer werden
beisprelswerse Orte angelegt. wo der Gotteschenst nur sehr selten stattfndet,
Solche Orte kinnten 2.B.: Kapellen sein.

Export Excel

Fir all diejenigen, denen die internen Auswertungen nicht ganigen, gibt es hier
die Mghichkeit, che Termine, Lieder, Tugeteiiten Organisten/Chorleiter usw, ins
Excal zu exportieren und nach belieben auszuwerten. Diese Funktion richtet sich
an Bxcel Spezialisten. Es kinnen beinahe alle Informationen ausgewertet und
beispelsweise in Pivot Tabellen angezeigt werden.

e T S o
Uedervorschlage fur’s Kirchenjahr aus verschiedenen Quellen (Diozese, Singende
Kirche usw...). Dieser Lisdplan will nicht vorschreiben, sondern Vorschisge machen,
die eine gewisse bereinstimmung mt dem Festgedanken sichern.

Abrechnung Buchhaltung
Abrechnung nach Auf- und Erléskonten.

Raume

Hier legen sie Riume fest, in denen in ihrer Pfarre Veranstaltungen, Sitzungen
udgl. stattfinden. Den Terminen kénnen sie spiter einen Raum zuteilen. Im

Kalender ist dann pro Raum ersichtiich, wann dieser reserviart ist
Liturgiekalender

Hier kiinnen sie dan Liturgiekalender betrachten. AuBierdem kénnen sie fir

verschiedene Tage, eigene Bezeichnungen definieren. Diese
Liturgiekalenderbezeichnungen, werden dann jedes Jahr verwendet

Konkordanz - Gotteslob

Suchen sie nach Liednamen od. Nummem - nach Rubriken, Themen od. Anlasse

im neven Gotteslob

In dieser Ubersicht finden sie gezielte Vorschlage, welche Lieder besonders gut zu bestimmten

Tagen im Liturgiekalender passen. Voraussetzung dafir ist, dass der Liedplan der Diézese hinterlegt

ist.

Ziel dieser Funktion ist es, Ihnen die Planung der musikalischen Gestaltung von Gottesdiensten
deutlich zu erleichtern: Fur jeden Tag im Kirchenjahr werden passende Liedtitel Gbersichtlich
aufgelistet.

Funktionsweise

Auswahl nach Jahr und Monat:

Wahlen Sie einfach das gewtlinschte Jahr und den Monat aus, um passende Liedvorschlage fir

diesen Zeitraum zu sehen.

Quelle der Vorschlage:

Die Liedvorschlage basieren auf Vorgaben der jeweiligen Dibzese.

= Hinweis: Wenn uns keine Vorgaben der Di6zese zur Verfiigung gestellt werden, verweisen
wir auf den offiziellen Di6zesankalender.

Auflistung der Lieder:

o Datum (Sonn- & Feiertage)

o 9 Vorschlagsquelle (z. B. ,Diézese Linz®)

o B Archivhummer (zur leichteren Zuordnung)

o

dd Liedtitel
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o [ Zugehorige Rubrik

o W Favoriten sind markiert (Hinweis: Ihre Favoriten kénnen Sie in der Konkordanz
hinterlegen)

o 4& Angabe gleicher Melodien (falls vorhanden)

o Markierung, ob das Lied bereits gespielt wurde (mit Mauscurser auf das Symbol und
es erscheinen alle Daten, an denen dieses Lied bereits gespielt wurde)

9
LIEDVORSCHLAGE NACH LITURGIEKALENDERTAGEN

‘u jedem Liturgiekalendertag gibt es Vorschlage, welche Lieder besonlﬂers Passend zum Tag sind. Um die Auswahl zu erleichtern, welche Lieder zu welchem Kalendertagen passen, finden sie hier eine Aufstellung. Wir stellen die Auswahl zur Verfigung, wenn
gestel

wir diese auch von der entsprechenden Diozese zur Verflgung mussen wir sie auf den entsprechenden Diozesankalender verweisen. Ist die ‘Auswahl ihrer Diozese vorhanden, konnen die Vorschldge bei der Liedplanerstellung
ganz leicht ubernommen werden.

Gehe 2u:(2025 | Juni v

| Aktualisieren |

Rubrik Favorit Gleiche Melodie Lied bereits gespielt?

patum Vorschlag von ArchivNr Titel

11.06.2025 Dibzese Linz 348 Nun bitten wir den Heiligen Geist (L)
927 Wer glaubt ist nie allein (L)
400 Ich lobe meinen Gott von ganzem Herzen (L) =
482 Die Kirche steht gegriindet (L) [ Lied wurde heuer an diesen Tagen gespielt:
487 Nun singe Lob du Christenheit (L) ggg Nun danket all und bringet Ehr EI':)ps 2) 25] Pfingsten () am 2025-06-08 10:20

Der Herr ist mein getreuer Hirt

# Deine Vorteile:
e Schnelle Auswahl passender Lieder zu jedem Sonn- & Feiertag

o Erleichterte Liedplanung fur Gottesdienste und Feste
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KONKORDANZ - GOTTESLOB

Termine und Abrechnung

™  Termine verwalten ™  Kalender Listenansicht
Verwaken sie ihre Termine itver Pharre/ihres Kirchenchors. Das Meni erméglicht eine einfache und schnelie Bearbeitung von Terminen dber
@ine Listenansicht. Werte kinnen direkt zelenweise geandert und neve Termine
homfortabel hnzugefugt werden.
‘ fir i ‘ Intentionenbuch ‘ Abrechnung Buchhaltung
Kassenbuch fir Messintentionen. Zeigt ale Intentionen in einem Jahr pro Pfarre nach Intentionenbuchnumme Es Abrechnung nach Auf- und Erldskonten.
kann auch nach Intentionen gesucht werden und das Intentionenbuch ausgedruckt
werden

Stammdaten und Einstellungen

' Tarife Messintentionen
Bestimmen sie die Tarife fiir Messintentionen.

Terminkategorien ﬁ Orte g] Raume
See haben die Magichkeit, jeden Termin im Kalender einer beliebigen Kategorie Hier legen sie Orte fest, in denen Messen stattfinden knnen. Hier werden Hoer legen sie Riume fest, in denen in irer Pfarre Veranstaltungen, Sitzungen
nuweisen. Nach dieser Kategorie kann spater gefitert werden. Sie kisnnen nur beispielsweise Orte angelegt, wo der Gotteschenst nur sehr selten stattindet. udgl. stattfinden. Den Terminen kinnen sie spter einen Raum zuteilen. Im
ese Kategone ausdrucken oder fur abonrwerte Kalender auswahien. Solche Orte konnten 2.5.: Kapelien sein. Kalender ist dann pro Raum ersichtlich, wann cheser reserviert it
L

e=w Organisationen i Export Excel G Liturgiekalender
Organisationen sind Gruppen in einer Pfarre oder Vereine in einer Gemeinde. Fir all dejersgen, denen die intemen Auswertungen nicht genigen, gibt es hier Hier kiinnen sie den Uiturgiekalender betrachten. AuBerdem kinnen sie fir
Organsationen konnen enzelnen Benuter frexgegeben werden. Benutzer konen die Maglichkest, die Termine, Lieder, zugeteilten Organisteny Chorleiter Lsw, ins verschiedene Tage, eigene Bezeichnungen definveren. Diese
dann nur Termine ihver Organisation eingeben. So ist es méglich, dass jede Gruppe Excel zu exportieren und nach belieben susruwerten. Diese Funktion richtet sich Uturgrealenderbezeichnungen, werden dann jedes Jahr verwendet.
baw. jeder Verein, e eigenen Termine im Plarrkalender vervaltet. an Excel Spezalisten. Es konnen beinahe alie Informabonen ausgewertet und

beispielswese in Pivot Tabellen angezeigt werden.

I||| Lieder - der [II]I]] Liedvorschlage nach Liturgiekalendertagen [T]  Konkordanz - Gotteslob
Lieder pro Termin L iage fix's Kirchenjahr aus Quellen (Diszese, Singende Suchen sie nach Lisdnamen od. Nummern - nach Rubriken, Themen od. Anlssse
Einerslts kirnen die Liachr i tabelaciachar Formm fisch Weamin s+ tist angiziig Kirche usw...). Dieser Liedplan will nicht vorschreiben, sondern Vorschiage machen, im neven Gottesiob
werden, andererseits konnen auch Statistiken angezeigt werden. 2.8.: wie oft die eine gewisse Ubereinstimmung mit dem Festgedanken sichern.

wurde wekhes Lied gespielt.

Mit der Funktion ,,Gotteslob Konkordanz*“ kdnnen Sie ganz einfach nach Liedern im aktuellen
Gotteslob suchen — entweder Uber die Liednummer, den Liedtitel oder auch nach Rubriken,
Themen und Anldssen.

Diese Ubersicht hilft Ihnen dabei, schneller passende Lieder fiir Gottesdienste, Feiern oder besondere
liturgische Anlasse zu finden.

GOTTESLOB KONKORDANZ
Suche nach Liednummer od. Liedname
Suche nach Rubriken
(Anlasse ]
[WEIHNACHTEN v
Nur Favoriten anzeigen
Suche starten
Titel GL2013 GL1975 Gleiche Melodie Rubrik
Es kommt sin Schiff geladen (L) 26 14 WEIHNACHTEN * (1]
Vom Himmel hoch da komm ich her (L) 27 138 WETHNACHTEN *o
0 du frohiiche (L) 8 s ERSCHEINNG Ces HERRN * 0o
2u Betishem gebaren (L) 1m0 WEIHNACHTEN &0
Hért es singt und Kingt mit Schalle (L) 240 139 SRS H O

® Zwei praktische Suchmdglichkeiten:

e Suche nach Liednummer oder Liedname
Geben Sie entweder die Nummer oder den Titel eines Liedes ein, um direkt alle Treffer im
Gotteslob anzuzeigen.
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e Suche nach Rubriken
Durchsuchen Sie das Gotteslob gezielt nach Themen wie ,Gloria“, ,Ostern®, ,Weihnachten®
oder anderen Anlassen und finde schnell passende Lieder.

% Besondere Funktionen:

o Favoriten-Markierung:
In den Suchergebnissen wird mit einem ¢ Stern angezeigt, wenn ein Lied als Favorit markiert
wurde.

Sternsymbol anklicken

Rechts neben jedem Liedtitel sehen Sie ein graues Sternsymbol.

— Einmal klicken = Favorit (der Stern wird gelb)

— Erneut klicken = Entfernt aus Favoriten (Stern wird wieder grau)

Suche nach Liednummer od. Liedname
Suche nach Rubriken
[Ordinarien v|
|LOB, DANK, ANBETUNG vl
Nur Favoriten anzeigen
Suche starten

itel GL2013 GL1975 Gleiche Melodie Rubrik PN

e Deum laudamus (R, gre) 379 LOB, DANK, ANBETUNG ﬁ o

iroBer Gott wir loben dich (L) 380 257 ‘l’gg}%ﬁf‘g%‘%ﬁg/‘m{ i? o
EROFFNUNG

Jein Lob Herr ruft der Himmel aus (L, Ps 19) 381 263 Iﬁgslhtlzﬂ& ANBETUNG ﬁ o
SCHOPFUNG
Egg KLI)JAENDK, ANBETUNG

in Dankiied sei dem Herrn (L) 382 NAMENSTAG X0
PALMSONNTAG
VERTRAUEN UND TROST
GERECHTIGKEIT UND FRIEDE

th lobe meinen Gott der aus der Tiefe mich holt (L) 383 LOB, DANK, ANBETUNG ‘{} o
STILLE, SCHWEIGEN
ADVENT A

e Programmzuweisung:
Sie sehen auf einen Blick, ob ein Lied bereits in einem bestehenden Liedprogramm verwendet
wird — ideal fir die Planung ohne doppelte Liedauswahl.

5 Beispiel:

Mochten Sie beispielsweise alle ,,Gloria“-Lieder finden, wahle die Option ,,Suche nach Rubriken®,
geben Sie ,Gloria“ ein und starten Sie die Suche.

Alle passenden Gloria-Lieder aus dem Gotteslob werden sofort angezeigt, inklusive Zusatzinfos und
Favoritenstatus.
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TEILEN - BENUTZERVERWALTUNG

Termine und Abrechnung

|
L 4

Termine verwalten
Verwalten sie thre Termine ibver Pfarre/ihres Kirchenchors.

fiir

Kassenbuch fur Messintentionen.

Stammdaten und Einstellungen

&

o0
@nn

Tarife Messintentionen
Bestimmen sie die Tarife fur Messintentionen.

Terminkategorien

Sie haben die Mégichkeit, jeden Termin im Kalender einer beliebigen Kategorie
auzuwessen. Nach dieser Kategorie kann spater gefitert werden. Sie knnen nur
diese Kategorie ausdrucken oder fir abonnierte Kalender auswahlen.

Organisationen

Organisationen sind Gruppen in einer Pfarre oder Vereine in einer .
Organisationen konnen einzelnen Benutzen freigegeben werden. Benutzer kinnen
dann nur Termine ihrer Organisation eingeben, So ist es moglich, dass jede Gruppe
baw, jeder Verein, die eigenen Termine im Pfarrk verwaltet.

istik Lieder - g der /gespielt
Lieder pro Termin
Einersaits kinnen die Ueder in tabelarischer Form nach Messen sortiert angezeigt
werden, andererseits kisnnen auch Statistiken angezeigt werden. z.8.: wie oft
wurde wekches Lied gespielt.

Teilen - Dieses Konto anderen Benutzern freigeben und
berechtigen

In dresem MenGpunkt das Konto Fir andere Personen freigegeben werden.
AuBlerdem wird festgelegt, weiche Berechtiungen der Benutzer erhsit.

|4
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Kalender Listenansicht

Das Mend enmiglicht eine einfache und schnelle Bearbeitung von Terminen Gber
@ine Listenansicht. Werte kinnen direlt aeilenweise geandert und neve Termine
homfortabel hinzugefugt werden.

Intentionenbuch

Zeigt alle Intentionen in einem Jahr pro Pfarre nach Intentionenbuchnummer. Es
kann auch nach Intenbonen gesucht werden und das Intentionsnbuch ausgedruckt
werden.

Orte

Hier legen sie Orte fest. in denen Messen stattfinden kilnnen. Hier werden
beispielsweise Orte angelegt. wo der Gottesdienst nur sehr selten stattfindet.
Solche Orte konnten 2.8.: Kapellen sein.

Export Excel

Fir all diejenigen, denen die internen Auswertungen nicht genigen, gibt es hier
die Maglichkeit, die Termine, Liader, zugeteilten Organisten/Chorleiter usw, ins
Excel 2u exportieren und nach belieben auszuwerten. Diese Funktion richtet sich
an Excel Speziaksten. Es konnen beinahe alle Informationen ausgewertet und
beisprelsweise in Pivot Tabellen angezeit werden.

L age nach L

Uiedervorschisge s Kirchenjahr aus verschiedenen Quelien (Diézese, Singende
Kirche usw...). Dieser Lidplan will nicht vorschreiben, sondern Vorschige machen,
die eine gewisse Ubereinstimmung mit dem Festgedanken sichern.

Abonnieren - Diesen Kalender in Outlook od. anderen
Kalender einbinden

Die Kalendereintrage in Outiock od. baliebige andere Internetialender mittels iCal
einbinden. Erstellen sie hier die notwendige Url und kopieren sie diese in iren
Kalender.

Abrechnung Buchhaltung
Abrechnung nach Auf- und Erloskonten.

Raume

Hier legen sie Riume fest, in denen in ihrer Pfarre Veranstaltungen, Sitzungen
udgl. stattfinden. Den Terminen kénnen sie spiter einen Raum zutedlen. Im
Kalender ist dann pro Raum ersichtiich, wann dieser reserviert ist.
Liturgiekalender

Hier kinnen sie den Liturgiekalender betrachten. AuSerdem kinnen sie fiir
verschiedene Tage, eigene Bezsichnungen definieren. Diese
Uturgiekalenderbezeichnungen, werden dann jedes Jahr verwendet.

Konkordanz - Gotteslob
Suchen sie nach Lisdnamen od. Nummern - nach Rubriken, Themen od. Anlssse
im neven Gottesiob

Einbetten - Kalender und andere Elemente in die eigene
Homepage einbinden

Sie wollen den Liturgieplan-Kalender auch auf ihrer Webseite anzeigen? Hier haben
sie die Moglichkeit dazu.

Im Menupunkt ,, Teilen“ kdnnen Sie das Kalenderkonto fur andere Personen freigeben — etwa flr
Sekretariate, Pfarrgemeinderate oder Liturgieverantwortliche. So kénnen mehrere Personen
gemeinsam an einem Kalender arbeiten, ohne dass sie ihre personlichen Zugangsdaten bendtigen.

2 Benutzerzugriff einrichten

Wahlen Sie im Dropdown-Menu den gewlinschten Benutzer aus (z. B. ,maxmustermann@...“) und
legen Sie fest, fir welche Pfarren oder Filialkirchen dieser Benutzer berechtigt sein soll.

¢2 Detaillierte Berechtigungen zuweisen

Sie kénnen individuell festlegen, was der freigegebene Benutzer im Kalender tun darf: Es kann ein
weiterer Benutzer als Administrator hinterlegt werden.

Terminarten

Alle Terminarten bearbeiten
Ermoglicht das Bearbeiten von Singmessen, Hochzeiten, Begrabnissen, Wortgottesfeiern,

Taufen, usw.

Nur eigene Terminart verwenden
Z. B. flir eine Organisation oder Gruppe (Chor, Feuerwehr, Firmgruppe).

[ Allgemeine Berechtigung
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o Erlaubt das Bearbeiten von allgemeinen Termininformationen wie Datum, Ort, Uhrzeit.
Wocheninfo

o Erlaubt das Erstellen und Speichern der Wocheninformation und der Wochenordnung.
dd Liturgische Berechtigungen

o Ermdglicht Zugriff auf die Registerkarten Organisten/Chore/Lieder, Ministranten, Priester,
Mesner, Lektoren, Kommunionsspender und Liturgieinfos.

@ Tipp:

Alle Anderungen wirken bei erneuter Anmeldung des jeweiligen Benutzers. Sie kénnen den Zugriff
jederzeit andern oder widerrufen. Mdchten Sie, dass ein Benutzer ,nur” eine Leseberechtigung erhalt
und somit keine Anderungen im Pfarrkalender vornehmen kann, dann haken Sie bitte keine Pfarre oder
Kirche fur die Freigabe an. Somit erhalt der angegebene Benutzer nur Leserechte.

28 Benutzerverwaltung — Rechte und Rollen im Pfarrkalender verwalten

Im Pfarrkalender kénnen Sie beliebig viele Benutzer hinzufligen und individuell berechtigen. Damit
legen Sie fest, wer auf welche Inhalte zugreifen und welche Aufgaben ausfiihren darf — vom
einfachen Terminzugriff bis hin zur Abrechnung von Honoraren.

Benutzer hinzufiigen

Navigiere im Hauptmeni zum Punkt ,,Teilen — Dieses Konto anderen Benutzern freigeben®.
Dort finden sie eine Ubersicht aller bereits berechtigten Personen.

(7 Um einen neuen Benutzer zu berechtigen:
e Klicke auf ,,Neuen Benutzer berechtigen*“ (das Plus + Symbol)
e Geben sie die E-Mail-Adresse der gewtinschten Person ein
e Diese Person erhalt eine Einladung per E-Mail zur Bestatigung

e Danach konnen sie die Rechte individuell zuweisen

Benutzer lI6schen

Wahle einen Benutzer aus der Liste und klicke auf ,,Benutzer 16schen®.
Nach einer Sicherheitsabfrage werden alle Berechtigungen fir diesen Kalender entfernt.

Berechtigungen im Detail
& Pfarren / Filialkirchen

Legen Sie fest, fiir welche Pfarren der Benutzer zugriffsberechtigt ist (z. B. nur fur ,Ort A“ oder ,alle
Pfarren®).
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Terminarten
Zwei Berechtigungsmodelle stehen zur Auswahl:

e A - Alle Terminarten bearbeiten
Zugriff auf Singmessen, Hochzeiten, Begrabnisse, Wortgottesfeiern, Taufen,
Wochentagsmessen, u.v. m.

e B — Nur Termin (Organisation/Verein)
Der Benutzer darf nur Termine fir bestimmte Gruppen/Organisationen bearbeiten (z. B.
Chorproben oder Vereinsaktivitaten).

& Zusitzliche Rechte bei Auswahl A

@ Allgemeine Informationen

Im Bereich Allgemeine Informationen kénnen die grundlegenden Angaben eines Termins eingesehen
und angepasst werden. Damit lassen sich alle wesentlichen Rahmenbedingungen einer Feier oder
Veranstaltung aktuell halten.

e Andern von Uhrzeit, Ort, Titel und allgemeinen Termindetails
Hier kdnnen Beginn- und Endzeiten, der Veranstaltungsort sowie der Titel eines Termins
geandert werden. Zusatzlich lassen sich weitere allgemeine Angaben, wie z. B. eine kurze
Beschreibung oder erganzende Hinweise, anpassen.

Messarten

Welche Messart soll dem Benutzer zur Verfugung stehen und Sie kdnne die Anzeigereihenfolge
definieren.

Wocheninformation

Der Bereich Wocheninformation dient zur Erstellung und Verwaltung der wochentlichen
Terminubersicht fir die Pfarre.

e Drucken von Entwuirfen
Bevor die endgtiltige Wocheninformation freigegeben oder verteilt wird, kdnnen Entwrfe
gedruckt werden. Dadurch Iasst sich die Ubersicht vorab priifen, intern abstimmen und bei
Bedarf noch anpassen.

dd Liturgische Berechtigungen

Mit den liturgischen Berechtigungen erhalten Benutzer Zugriff auf alle zentralen Elemente, die fir die
Gestaltung und Durchfihrung von Gottesdiensten relevant sind. Dadurch kdnnen Verantwortliche die
liturgische Planung umfassend koordinieren und aktuell halten.

e  Zugriff auf und Bearbeiten von:
o Organisten und Chdére (Verwaltung, Zuweisung zu Terminen, Liedplanung)
o Lieder (Auswahl, Pflege, Favoritenlisten)
o Ministranten (Stammdaten, Zuordnung zu Gottesdiensten)
o Priester (Stammdaten, Zuweisung zu Feiern, Abrechnung)

o Lektoren (Rollenvergabe, Einsatzplanung)
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o Mesner (Dienstzuordnung, organisatorische Aufgaben)
o Kommunionsspender (Stammdaten, Zuweisung zu Messen)
o Liturgieinfos (z. B. besondere Hinweise oder Erganzungen zu Feiern)

So ist jederzeit sichergestellt, dass alle liturgisch Beteiligten Ubersichtlich verwaltet und den einzelnen
Feiern korrekt zugeordnet werden kdnnen.

¥ Musikbezogene Berechtigungen

Der Bereich Musikbezogene Berechtigungen umfasst alle Funktionen rund um die musikalische
Gestaltung der Gottesdienste. Hier kdnnen Inhalte gepflegt, Liedplane erstellt sowie Tarife und
Abrechnungen fir das Musikpersonal verwaltet werden.

e Musikalische Inhalte bearbeiten
Organisten, Chorleiter oder andere Verantwortliche kénnen musikalische Inhalte zu den
Terminen hinzufiigen oder bearbeiten. Dazu gehort unter anderem die Auswahl der Lieder, die
einem Gottesdienst zugeordnet werden.

e Liedzuweisungen erfassen
Mit dieser Funktion kann ein detaillierter Liedplan fiir einen Termin erstellt werden. So wird
festgelegt, welche Lieder an welcher Stelle der Feier gesungen oder gespielt werden.

o Tariftabelle fir Musikpersonal bearbeiten
In den Stammdaten lassen sich die Tarife fur Instrumentalisten, Organisten oder Chorleiter
hinterlegen und bei Bedarf anpassen. Dadurch wird eine transparente und einheitliche Basis fur
die spatere Abrechnung geschaffen.

e Abrechnung fir Organisten/Chorleiter starten
Sobald Tarife hinterlegt wurden, kdnnen die Dienste der eingeteilten Organisten, Chorleiter und
weiteren Instrumentalisten automatisch abgerechnet werden. Die Software sammelt alle
relevanten Termine und summiert die VergUtungen fur jede beteiligte Person Ubersichtlich auf.

@ Ministranten

Der Bereich Ministranten ermdglicht die Verwaltung und Zuweisung der Ministranten fur die
Gottesdienste. Neben der Einsatzplanung kénnen auch die Stammdaten der einzelnen Personen
gepflegt werden.

e Zuweisung von Ministranten
Ministranten kénnen den einzelnen Terminen gezielt zugeordnet werden. Dabei ist es mdglich,
mehrere Ministranten pro Termin einzutragen, sodass der Dienst passend zur Feier besetzt
werden kann. So ist bei jeder Feier klar ersichtlich, wer welchen Dienst Gbernimmt. Dies
erleichtert die Planung und sorgt flir Transparenz bei der Einsatzverteilung.

e Bearbeitung des Ministrantenstamms
Im Ministrantenstamm werden die personlichen Informationen zu den einzelnen Ministranten
verwaltet. Dazu gehdren beispielsweise Name, Kontaktdaten oder besondere Hinweise. Die
Stammdatenpflege ermdglicht eine einfache Aktualisierung und stellt sicher, dass alle
Informationen stets auf dem neuesten Stand sind.
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Priester

Der Bereich Priester dient zur Verwaltung aller im Seelsorgeraum oder in den Pfarren tatigen
Geistlichen. Hier kdnnen Priester den Gottesdiensten zugeordnet, ihre Stammdaten gepflegt sowie
Tarife und Abrechnungen verwaltet werden.

Zuweisung von Priestern zu Terminen

Bei der Erstellung oder Bearbeitung eines Gottesdienstes (z. B. Messe, Begrabnis, Taufe) kann
ein verfugbarer Priester ausgewahlt werden. Dadurch ist jederzeit ersichtlich, welcher Priester
fur die jeweilige Feier zustandig ist.

Bearbeitung des Priesterstamms

In den Stammdaten werden alle relevanten Informationen zu den Priestern verwaltet, die
entweder fest in einer Pfarre tatig sind oder vertretungsweise zur Verfigung stehen. Dazu
gehoren:

o Name und Titel

o Kontaktinformationen (Telefon, E-Mail)

o Zugehdrigkeit zu einem bestimmten Seelsorgeraum oder Dekanat
o Rollen (z. B. Pfarrer, Kaplan, Ruhestandspriester)

Verwaltung von Tarifen und Abrechnung
Far bestimmte Feiern wie Begrabnisse oder Hochzeiten auflierhalb der eigenen Pfarre kdnnen
Priester eine Verglitung erhalten. Die Software unterstiitzt dabei durch:

o Definition von Standardtarifen pro Feierart (z. B. 50 € fur ein Begrabnis, 30 € fir eine
Taufe)

o Automatische Berechnung der falligen Betrage je Priester auf Basis der erfassten Feiern

Lektoren, Mesner, Kommunionsspender

In diesem Bereich verwalten Sie die verschiedenen Dienste und Rollen innerhalb der Pfarre. Damit
lassen sich Personen eindeutig bestimmten Aufgaben zuordnen und in den Terminplanen
berlcksichtigen.

Rollenvergabe

Weisen Sie Personen die entsprechenden Rollen wie Lektor, Mesner oder
Kommunionsspender zu. Eine Person kann dabei auch mehrere Rollen innehaben, sodass die
Einsatzmaoglichkeiten flexibel gestaltet werden kdnnen.

Zugriff auf Stammdaten und Zuordnung zu Terminen

Uber die Stammdatenpflege kénnen die wichtigsten Informationen zu den beteiligten Personen
hinterlegt und bei Bedarf aktualisiert werden. AnschlieRend kénnen die Personen direkt den
Terminen zugeordnet werden, sodass im Plan immer klar ersichtlich ist, wer welchen Dienst
Ubernimmt.

Rolle einer Messe hinzufligen

Rollen kénnen auch gezielt einer einzelnen Messe hinzugefugt werden. So Iasst sich direkt bei
der Planung festlegen, wer beispielsweise als Lektor liest, den Mesnerdienst Gibernimmt oder
die Kommunion austeilt. Dadurch ist die Rollenverteilung pro Messe jederzeit transparent und
leicht nachzuvollziehen.
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S\ Messintentionen

Der Bereich Messintentionen bietet alle wichtigen Funktionen zur Verwaltung von Intentionen in
Verbindung mit Gottesdiensten. Hier knnen bestehende Intentionen eingesehen, angepasst oder neu
zugeordnet werden. Darlber hinaus lassen sich auch Tarife individuell steuern und verwalten.

e Intentionen ansehen / bearbeiten
Offnen Sie die Ubersicht der Messintentionen, um bestehende Eintrage einzusehen oder
Anderungen vorzunehmen. So kénnen beispielsweise Namen, Texte oder Zuordnungen
angepasst werden.

e Tarife pro Intention andern
Fir jede Intention kann ein eigener Tarif festgelegt oder nachtraglich gedndert werden. Dies
ermdglicht eine flexible Handhabung, wenn unterschiedliche Betrage fur verschiedene Arten
von Intentionen gelten.

e Zugriff auf die Tarifstammdaten
Neben der Bearbeitung einzelner Intentionen haben Sie auch Zugriff auf die Tarifstammdaten.
Dort lassen sich allgemeine Tarife hinterlegen, die als Grundlage flr die automatische
Berechnung dienen und eine einheitliche Verwaltung sicherstellen.

{? Terminkategorien

Der Bereich Terminkategorien ermdglicht die strukturierte Verwaltung und Zuweisung von Kategorien
fur Gottesdienste und andere Termine. Dadurch lassen sich Veranstaltungen leichter organisieren,
filtern und auswerten.

e Zuweisung und Verwaltung pro Benutzer
Jeder Benutzer kann die verfugbaren Terminkategorien individuell nutzen. Termine kdnnen so
einer Ubergeordneten Kategorie zugeordnet werden, um die Planung Ubersichtlich zu gestalten.

Typische Beispiele flir Terminkategorien sind:
o Liturgie (z. B. Gottesdienste, Sakramente)
o Pfarrleben (z. B. Sitzungen, Pfarrcafés, Feste)
o Musik (z. B. Chorproben, Konzerte)
o Kinder & Jugend (z. B. Jungschar, Ministrantenstunden)
o Sonstiges (fur Veranstaltungen, die keiner anderen Kategorie entsprechen)

Die Kategorien lassen sich zentral verwalten, anpassen oder erweitern, sodass eine einheitliche
Struktur innerhalb der Pfarre gewahrleistet ist.

(3% Spezialberechtigung: Abrechnung Organisten & Chorleiter

Mit dieser Spezialberechtigung erhalten ausgewahlte Benutzer Zugriff auf die Funktionen zur
Verwaltung und Abrechnung von Diensten im musikalischen Bereich.

o Tariftabelle einsehen und andern
Berechtigte Benutzer kénnen die in den Stammdaten hinterlegten Tarife flur Organisten,
Chorleiter und weitere Instrumentalisten einsehen, anpassen oder neue Tarife hinzufigen.

e Abrechnungen starten
Auf Basis der zugeordneten Termine und hinterlegten Tarife kdnnen Abrechnungen erstellt
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werden. Die Software summiert automatisch alle relevanten Dienste und bereitet diese
ubersichtlich fur die weitere Bearbeitung oder Auszahlung auf.

e Einschrankung auf eigene Abrechnungen maoglich
Es ist moglich, die Berechtigung so einzuschranken, dass ein Benutzer nur die eigenen
Abrechnungen einsehen und starten kann. Damit wird sichergestellt, dass vertrauliche
Abrechnungsdaten anderer Personen geschitzt bleiben.

Zusatzliche Rechte bei Auswahl B (nur Termin)

Mit der Auswahl B (nur Termin) erhalten Benutzer erweiterte, aber klar abgegrenzte Rechte im Bereich
der Terminverwaltung. Dadurch kénnen sie aktiv an der Planung teilnehmen, bleiben jedoch in ihren
Befugnissen eingeschrankt.

e Zuweisung zu bestimmten Organisationen / Vereinen
Benutzer kdnnen bestimmten Organisationen oder Vereinen (z. B. Chor, Jungschar,
Seniorenclub) zugeordnet werden. Auf diese Weise ist klar geregelt, welche Termine sie
verwalten durfen.

o Eingeschrankte Rechte auf eigene Inhalte
Die Rechte beschranken sich auf die Termine, die direkt der jeweiligen Organisation oder dem
jeweiligen Benutzer zugeordnet sind. So konnen nur eigene Inhalte bearbeitet werden —
Termine anderer Gruppen oder allgemeine Pfarrtermine bleiben geschiitzt.

e Verwaltung von zugeordneten Termingruppen und Kategorien
Innerhalb der eigenen Organisation konnen Benutzer ihre Termine weiter strukturieren, indem
sie Termingruppen und Kategorien anlegen, bearbeiten und verwalten. Dies erleichtert die
Ubersicht und sorgt fiir eine klare Gliederung.

@ Hinweis:
Alle Berechtigungen kénnen jederzeit geandert oder entzogen werden. So bleibt der Zugang flexibel
und sicher.
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ABONNIEREN

Termine und Abrechnung

|
L 4

Termine verwalten
Vervalten se ihre Termine ihrer Pfarre/ihves Krchenchors.

fiir

Kassenbuch fir Messintentionen.

Stammdaten und Einstellungen

&

Tarife Messintentionen
Bestimmen sie die Tarife fir Messintentionen.

Terminkategorien

Sie haben die Mégichkeit, jeden Termin im Kalender einer beliebigen Kategorie
2wzuwesen, Nach dieser Kategorie kann spiter gefiltert werden. Sie kbnnen nur
dhese Kategorie ausdrucken oder fir abonnerte Kalender auswahlen.
Organisationen

Organisationen sind Gruppen in einer Pfarre oder Vereine in einer Gemeinde.
Organsationen kbnnen einzelnen Benutzer freigegeben werden. Benutzer kinnen
dann nur Termine ihrer Organisation eingeben, So ist es maglich, dass jede Gruppe
baw, jeder Verein, die eigenen Termine im Plarrialender vervaltet.

der

Lieder - 9
Lieder pro Termin
Einerseits kinnen die Lieder in tabelarischer Form nach Messen sortiert angezeigt
werden, andererseds kiinnen auch Statistiken angezeit werden. z.B.; wie oft
wurde wekhes Lied gespieit.

Teilen - Dieses Konto anderen Benutzern freigeben und
berechtigen

In diesem Mendpunkt das Konto fir andere Personen freigegeben werden.
Auberdem wird festgelegt, weiche Berechtiungen der Benutzer erhalt.

|4
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Kalender Listenansicht
Das Meni ermagicht eine einfache und schelle Baarbestung von Terminen Gber
eine Listenansicht. Werte kinnen direkt zedlenweise gesndert und neve Termine
komfortabel hinzugefiigt werden.

Intentionenbuch

Zeigt alle Intentionen in einem Jahr pro Plarre nach Intentionenbuchnummes. Es
Jann auch nach Intentionen gesucht werden und das Intentionenbuch ausgedruckt
werden.

Orte

Hier lagen sie Orte fest, in denen Messen stattfinden kinnen. Hier werden
beispielsweise Orte angelegt, wo der Gottescienst nur sehr selten stattfindet.
Solche Orte kénnten 2.8.: Kapellen sein.

Export Excel

Fur all diejenigen, denen die internen Auswertungen nicht geniigen, gibt es hier
die Moglichkeit, de Termine, Liedec zugeteilten Organisten/Chorleiter usw. ins
Excel 2u exportieren und nach belieben auszuwerten. Diese Funktion richtet sich
an Excel Spezialisten. Es konnen beinahe alle Informationen ausgewertet und
beispietswesse in Pivot Tabelien angezeigt werden.

L nach L g

Uedervorschiage fir's Kirchenjahe aus verschiedenen Quellen (Didzese, Singende
Kirche usw...). Dieser Liedplan wil nicht vorschreiben, sondem Vorschige machen,
e eine gevasse Ubereinsbmmung ma dem Festgedanian sichern.

Abonnieren - Diesen Kalender in Outlook od. anderen
Kalender einbinden

Die Kalendereintrige in Outiook od. beliebige andere Interetkalender mittels iCal
eintenden. Erstellen sie huer die notwendige Url und kopieren sie diese in hren
Kalender.

Abrechnung Buchhaltung
Abrechnung nach Auf- und Erléskonten.

Raume

Hoer legen sie Rsume fast, in denen in ihrer Pfarre Veranstaltungen, Sitzungen
udgl. stattfinden. Den Terminen kinnen sie spiter einen Raum zuteilen. Im
Kalender ist dann pro Raum ersichtlich, wann dieser reserviert ist.

Liturgiekalender
Heer kénnen sie den Liturgiekalender betrachten. Auerdem ksanen sie fir

verschiedene Tage, eigene Bezeichnungen definieren. Diese
Uturgiekalenderbezeichnungen, werden dann jedes Jahr verwendet.

Konkordanz - Gotteslob
Suchen sie nach Liednamen od. Nummern - nach Rubriken, Themen od. Anlasse
im neuen Gotteslob

- und andere in die eigene
Homepage einbinden
Sie wollen den Liturgieplan-Kalender auch auf ihver Websaite anzeigen? Hier haben
sie e Maglichkert dazy,

Mit dieser Funktion kdnnen Sie Termine aus dem Pfarrkalender automatisch in deinen
personlichen Kalender integrieren — egal ob auf dem Smartphone, Tablet oder PC.

Dabei spielt es keine Rolle, ob sie Outlook, Google Kalender, Yahoo, Apple Kalender, Hotmail

oder GMX verwenden — der Kalender wird Uber einen Internetkalender-Link (iCal) eingebunden und

regelmafig synchronisiert.

(8) Wie funktioniert das Abonnieren?

1.

Im Hauptmenii zu wechseln:
,Abonnieren — Diesen Kalender in Outlook oder anderen Kalender einbinden*

»Neu anlegen® anklicken
und wahlen Sie, welche Termine Sie einbinden méchten (z. B. nur Messen mit Beteiligung als
Organist).

Sie erhalten einen individuellen Internetkalender-Link
(z. B. https://ical.pfarrkalender.at/deinlink.ics)

Diesen Link kénnen Sie in jede moderne Kalender-App einfligen — ganz ohne App-Installation
oder zusatzlichen Aufwand.
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& kompatibel mit allen Geriten und Diensten
e Google Kalender: Kalender automatisch mit deinem Google-Account synchronisiert
o Apple Kalender: Einbindung auf iPhone/iPad in wenigen Sekunden
o Outlook / Office 365: Direkt als Internetkalender einbinden

e Yahoo / GMX: Standardkonform einsetzbar

X Individuelle Abonnements je nach Rolle

Sie kdnnen mehrere Abos gleichzeitig erstellen, z. B.:
e Ein Abo nur fiir Messen, bei denen sie als Organist eingeteilt sind.
o Ein weiteres Abo fur alle Termine in einer bestimmten Pfarre

e Oder ein Abo nur fiir Veranstaltungen in deinem Ortsteil

@ Wichtiger Hinweis

Die Kalenderdaten werden nicht direkt am Gerat gespeichert, sondern von einem externen
Kalenderdienst (Google, Outlook, etc.) regelmaRig abgefragt.

Ein Blick auf den E-Mail-Anbieter hinter dem @-Zeichen verrat ihnen meist schon, welchen Dienst
Sie nutzt:

e @gmail.com — Google Kalender

e @outlook.com / @hotmail.com — Microsoft Outlook
e @icloud.com — Apple

e @gmx.at —» GMX

e (@yahoo.de — Yahoo

@ Dieses System basiert auf einem weltweit standardisierten Format (iCal / .ics) und funktioniert
zuverlassig plattformibergreifend.

Q
MEINE KALENDERVERKNUPFUNGEN

Machten sie die Termine dieses Kalenders geme in einen beliebigen Kalender ihrer Wahl synchronisieren. Ganz egal ob Outlook, Yahoo Kalender, Google Kalender, Hotmail, usw. thken sie auf Neu anlegen und wahlen sie, welche Termine fir sie interessant

sind. Klicken sie anschlieBend auf speichern. Sie erhalten einen Link, den sie in ihren Kalender eintragen konnen.
e

Bezeichnung Internetkalender Adresse zum Einfigen

in ihren Kalender

RaumTest http://ical pfarrkalender.at/RaumTest.ics Q <«
test http://ical.pfarrkalender.attest123405678.ics €@ &
KKK http://ical pfarrkalender. at/test1234.ics 0 -
test http://ical. pfarrkalender.attest 12345 ics Qo -«
testa44 http:/fical pfarrkalender atftest12.ics 0 «
wow http:/fical. pfarrkalender. at/wow.ics Q -
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& Kalender abonnieren — Termine im eigenen Kalender anzeigen

Um Termine aus dem Pfarrkalender automatisch in einem Kalender deiner Wahl anzuzeigen —z. B. am
Smartphone, im Outlook-Kalender oder bei Google — kénnen Sie ein sogenanntes iCal-Abonnement
erstellen.

@ So erstellen Sie ein neues Kalenderabonnement

Navigiere im Hauptmeni zum Punkt
,Abonnieren — Diesen Kalender in Outlook oder anderen Kalender einbinden*.

Hier sehen Sie eine Ubersicht der bisher erstellten Abonnements.
(37 Wichtig: Nur eigenen Abonnements sind ersichtlich, nicht die von anderen Benutzern.
Zu Beginn ist diese Liste noch leer.

<4 Neues Abonnement anlegen

Klicke auf die Schaltflache ,,Neu anlegen®, um ein neues Abonnement zu erstellen.
Ein Eingabeformular 6ffnet sich — hier definieren sie die Details ihres Kalender-Links:

&% Einstellungen im Detail

1. [ Bezeichnung
Name fiir dein Abonnement (erscheint in der Ubersicht)

2. Monate davor
Wie viele Monate zuriick in die Vergangenheit sollen angezeigt werden?

3. Monate danach
Wie viele Monate in die Zukunft sollen angezeigt werden?

4. @ Filterméglichkeiten (nur eine Auswahl gleichzeitig méglich)
a. Organist oder Chorleiter — nur Termine mit dieser Person
b. Priester — nur Termine mit diesem Priester
c. Terminart + Termingruppe — z. B. ,HI. Messe* + ,Pfarrgemeinderat*
d. Terminkategorien — z. B. ,Jugendmesse®, ,Kirchenfest"
e. Personen — z. B. nur Termine mit einer bestimmten Person (Lektor, Mesner etc.)

5. Sprechender Name
Erleichtert die URL-Eingabe — z. B. statt 1234abc.ics einfach mein-kalender.ics

6. X Namen im Termintext anzeigen
Der Name von Organist, Chorleiter oder Priester wird vorangestellt im Termintext angezeigt —
besonders praktisch in kleinen Kalenderansichten (z. B. Smartphone-Monatsansicht)

7. fl Orte und Rdume im Termintext anzeigen
Wird diese Option aktiviert, stehen Ort und Raum direkt im Text, nicht im Feld ,Ort*

8. @ Abonnement 6ffentlich freigeben
Wenn aktiviert, kann jede Person mit dem Link dieses Abonnement verwenden
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Abonnement speichern & bereitstellen

Nach dem Klick auf ,,Speichern“ wird das Abonnement erstellt.
/\ Hinweis: Die Erstellung kann bis zu 1 Stunde dauern — dies betrifft nur das erste Anlegen.
Bei spateren Anderungen steht der Link sofort zur Verfligung.

Verwende die Schaltflache ,,Aktualisieren®, um den Status zu prifen.

Sobald das Abonnement bereit ist, verschwindet der Hinweistext —
Dein iCal-Link steht jetzt bereit und kann in jeden Kalender eingefiigt werden.

Um den iCal-Link bequem kopieren zu kénnen, klicken sie auf das griine Symbol neben der
Internetkalenderadresse. Hier erscheint der Link in einem neuen Feld.

Synchronisierung lauft automatisch — Anderungen im Pfarrkalender werden regelmaRig in
deinem Kalender aktualisiert.
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EINBETTEN

Termine und Abrechnung

8
L 4

Stam

&

Termine verwalten
Verwalten sie ihre Termine itver Pfarre/ihres Kirchenchors.

Kassenbuch fiir Messintentionen
Kassenbuch fir Messintentionen.

mdaten und Einstellungen

Tarife Messintentionen
Bestimmen se dhe Tanife fir Messintentionen.

Terminkategorien

Sie haben die Mogichkeit, jeden Termin im Kalender einer behebigen Kategone
nuzuweisen. Nach dieser Kategorie kann spiter gefiltert werden. Sie kinnen nur
dese Kategorie ausdrucken oder fur abonrerte Kalender auswahlen.

Organisationen

Organisationen sind Gruppen in einer Pfarre oder Vereine in siner Gemeinde.
Organisationen knnen einzeinen Benutzem freigegeben werden. Benutzer kinnen
dann nur Termine ihrer Organsabon eingeben. se.esmagm. dass jede Gruppe
baw. jeder Verein, die eigenen Termine im Plarrialender verwaltet.

ik Lieder - g der
Lieder pro Termin
Eiersaits kinnen die Lisdar in tabelarischer Form nach Messen sortiert angezeigt
werden, anderersetts konnen auch Statistiken angezeigt werden. 2.8.: wie oft
wurde wekhes Uied gespielt.

Teilen - Dieses Konto anderen Benutzern freigeben und
berechtigen

In dresem Menipunkt das Konto fir andere Personen freigegeben werden.
AuBerdem wird festgelegt, welche Berechtiungen der Benutzer erhsit.

|¢=

[im]

Kalender Listenansicht
Das Menu ermoghcht ene einfache und schoelle Bearbertung von Termnen uber
eine Listenansicht. Werte konnen direkt zeilenweise gesndert und neve Termine
komfortabel hinzugefit werden.

Intentionenbuch

Zeigt alle Intentionen in einem Jahr pro Pfarre nach Intentionenbuchnummer. Es
kann auch nach Intentionen gesucht werden und das Intentionenbuch ausgedruckt
‘werden.

Orte

Hier legen sie Orte fest. in denen Messen stattfinden kiinnen. Hier werden
beispielsweise Orte angelegt, wo der Gottesdienst nur sel selten statfindet.
Solche Orte kénnten 2.8.: Kapellen sein.

Export Excel

Fir all diejenigen, denen die intenen geniigen, gibt es hier
die Moghchkert dhe Termine, Lieder, zugetasiten va'ﬁmvcso(lmtu ww, ins
Excel zu exportieren und nach belieben auszuwerten. Diese Funktion richtet sich
an Excel Spezialisten. Es konnen beinahe alle Informationen ausgewertet und
beispielswesse in Pivot Tabellen angezeigt werden.

L nach L
mwmhsmammmmwu«(m Singende
Kirche usw...). Dieser Liedplan will icht vorschreiben, sondem Vorschisge machen,
die exne gewisse Uberenstmmung mit dem Festgedanken schern.

Abonnieren - Diesen Kalender in Outlook od. anderen
Kalender einbinden

Die Kalendereintrage in Outiook od, beliebige andere Intermetkalender mittels iCal
einbinden. Erstallen sie hier die notwendige Url und kopieren sie diese in ren
Kalender.

Abrechnung Buchhaltung
Abrachnung nach Auf- und Erléskonten,

Hoer legen sie Raume fest, in denen in ihrer Pfarre Veranstaltungen,
udgl. stattfinden. Den Terminen kinnen sie spater einen Raum xuteilen. Im
Kalender ist dann pro Raum ersichtich, wann dieser reserviert ist.

Liturgiekalender
Hier kénnen sie den Liturgiekalender betrachtan. AuSierdem ksnnen sie fur

wverschiedene Tage, eigene Bezeichnungen definieren. Diese
Uturgielalenderbezeichnungen, werden dann jedes Jahr verwendet.

Konkordanz - Gotteslob

Suchen sie nach Lisdnamen od. Nummern - nach Rubriken, Themen od. Anlasse
im neven Gotteslob

Einbetten - Kalender und andere Elemente in die eigene
Homepage einbinden

Se wollen den Liturgieplan-Kalender auch auf ihrer Webseste anzexgen? Hier haben
sie die Moglichkeit dazu.

Mdéchten Sie die Termine Ihrer Pfarre(n) direkt auf der Pfarrhomepage prasentieren?
Mit der Einbetten-Funktion Iasst sich der Kalender ganz einfach als Monatsansicht oder
Tagesvorschau in jede beliebige Webseite integrieren.

%+ Was benétigen Sie dafiir?

Zugriff auf den HTML-Quellcode Ihrer Homepage (z. B. Uber den Webadministrator oder CMS)

Die gewulnschte Pfarre(n)-Auswahl, deren Termine angezeigt werden sollen

Einen der bereitgestellten <iframe>-Codes

1. Kalenderansicht (Monat / Woche)

Die klassische Ansicht im Kalenderformat zeigt die Termine lhrer Pfarre Ubersichtlich nach Tagen
geordnet.
Sie erhalten einen iframe-Code, den Sie direkt in den HTML-Code Ihrer Homepage einfligen
koénnen.

Der Kalender passt sich automatisch an den Platz auf lhrer Seite an (responsive).
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2. Tagesvorschau — kompakte Terminliste

Alternativ zur Monatsansicht kdnnen Sie auch eine Tagesvorschau einbinden.
Diese zeigt eine fortlaufende Liste der nachsten X Tage (z. B. 7 Tage), inklusive Uhrzeit, Titel und
Ort der Termine.

o Wahlen Sie selbst, wie viele zukiinftige Tage angezeigt werden sollen

e Auch hier erhalten Sie den passenden iframe-Code zum Einfliigen

KALENDER AUF DER EIGENEN HOMEPAGE ANZEIGEN

Ein iFrame ist ein kleines Fenster, mit dem Inhalte von einer anderen Webseite auf der eigenen Homepage angezeigt werden konnen — 2. B. ein Kalender. So konnen Besucher Ihrer Seite den aktuellen Kalender direkt sehen, ohne Ihre Website verlassen zu
mussen.

Wahlen Sie die Pfarren aus, die auf Threr Homepage standardméBig angezeigt werden sollen. Wenn keine Auswahl getroffen wird, werden automatisch alle Pfarren angezeigt.
Linz

St. Valentin
ornt3

Kalender
Um den Kalender auf Ihrer Website oder in Threm Blog anzuzeigen, fiigen Sie einfach den folgenden Code ein. Der Kalender wird dann in der Monatsansicht (wie dargestellt) in die Homepage eingefugt.

<iframe id= rsponslve-lfmme scrolll es ffamebordef—‘o e= ‘wldth 100% ht:500px;border:0;'
src="https:/ /www.pfarrk R iTs Hiond ks "loglnlc{h?egmocdpofoo 414e-9c2e-a0d1f7d6beeb&public=true'> < /iframe>

<< April Mai 2025 Juni >>
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
Sahrestag der Weihe des Domes .“ p— FLAP—— = p— < s b | e e e Wb =
[ i il ——— -] L T ]
Kolban: 10:30 Mbwodgebe L. 3 Kb 1400 = &3 ——. B8 Yl ek D ek :mm
Hermarn Argrer, Aapeth m Hermann Agres, © 3 Katham: 09:00 WL Messe. e o0 ooy
Kalham: 18:30 Abendebet . Fi Kol 100
e Horgaretra Loct et
Outerrech butu” i dor Frden, 0 s Hamener mit P Erwin Kaktts
ot Faio-Kapebo 1 Oberriort. 119:30 Maiandacht it derm S m.u— 10100
o-u—n-m e ST A )
[ o SR
Foverwabren und T Kathom
55 s 75 s s 105 - - 15 Wocheninfo
1] 0 Kingieg: 08:00 HL. Messe Kalham: 08:00 K15 - ol Bl s N i T
o Kot 18:00 Tntative Bechegmegurhor XD irvin: 08:00
Tracheen u Geichabergruppe. i Atrriem Katham S < o —— Emterekagete 1 Ashas mt — — .
Tuoleo Dl Fatmartipote n Overndort 3 OB MWrathan: Trachten u. Golchabergnose
Kafham: 19:30 PGR Letungsaerung © 5 Kslham: 09:00 HI. Messe. ‘Singmesse - Vorsbwndrense ey

Organist: Weidenholzer, Martina  Organust Augendoppler, Stefan
Yaiham 09:30 Roseraranipebet

¢2 So gehen Sie vor:

1. Navigieren Sie im Pfarrkalender zum MenUpunkt:
»Einbetten — Kalender und andere Elemente in die eigene Homepage einbinden*

2. Wahlen Sie die gewlnschten Pfarre(n) aus
3. Entscheiden Sie sich fir:
o Kalenderansicht (Monat/Woche) oder

o Tagesvorschau (mit frei wahlbarer Anzahl an Tagen)

ZB.Y e e s s s o

Freitag

Vinzenz von Paul, Priester
52.,,,7.:,? Linz: 19:30 Vorabendmesse

Wocheninfi
26. Sonntag im Jahreskreis

St. Valentin: 09:00 HI. Messe

28.9 Linz: 10:00 Erntedankfest
o @ Lektor(en): Max Mustermann (Lesung 1)
Mesner: Elisabeth Gruber
Kommunionsspender: Elisabeth Gruber
¥ Chorleiter: Miiller, Peter
£0 Ministranten: Stefan Renner Flisahath Mair Raland Fiirst Ranadikt Relcinaer
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4. Kopieren Sie den iframe-Code und fligen Sie ihn an der gewiinschten Stelle Ihrer Website
ein — die Ansicht wird an die Anzahl der Terminen angepasst

<& Hinweis: Anderungen im Pfarrkalender werden automatisch auch auf lhrer Webseite aktualisiert —
ganz ohne Mehraufwand!
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KALENDER IN GOOGLE-KALENDER
EINBETTEN

Nutzen Sie Google Kalender fir lhre privaten oder beruflichen Termine? Dann kénnen Sie |hr
Pfarrkalender-Abonnement ganz einfach einbinden — so haben Sie alle relevanten Termine
automatisch auf dem Smartphone, Tablet oder PC im Blick.

So binden Sie ein Pfarrkalender-Abonnement in Google Kalender ein:

1.

Melden Sie sich bei Google an
Gehen Sie auf www.google.at und klicken Sie rechts oben auf ,,Anmelden®.

Offnen Sie den Google Kalender
Wahlen Sie im App-Meni (oben rechts) das Symbol ,,Kalender* aus.

Kalender per URL hinzufiigen
o Klicken Sie auf der linken Seite bei ,,Weitere Kalender* auf das ,,+*“ Symbol.
o Wahlen Sie ,,Per URL* aus.

o Flgen Sie die URL lhres Pfarrkalender-Abonnements ein (diese finden Sie unter
»LAbonnieren“ im Pfarrkalender-System).

Bestitigen
Klicken Sie auf ,,Kalender hinzufiigen“ — die Termine werden nun automatisch geladen.

B Tipp fiir Smartphones:

Wenn Sie den Google Kalender auch am Smartphone nutzen:

Prifen Sie in der Kalender-App, ob der neue Kalender auch aktiviert ist.

Dies kdnnen Sie in den Einstellungen der Kalender-App oder Uber die Google-
Kontoeinstellungen verwalten.

@ Hinweis: Die Termine sind schreibgeschitzt — Anderungen erfolgen weiterhin im Pfarrkalender,
nicht direkt im Google Kalender.
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KALENDER IN OUTLOOK-KALENDER
EINBETTEN

Nutzen Sie Microsoft Outlook als Kalenderlésung — lokal auf Inrem PC oder tber Office 3657 Dann
kénnen Sie lhre Pfarrkalender-Termine bequem per Abonnement einbinden und automatisch aktuell
halten.

So binden Sie den Pfarrkalender in Outlook ein:
© Outlook Web (Office 365 / outlook.office.com):
1. Offnen Sie outlook.office.com/calendar und melden Sie sich mit Inrem Microsoft-Konto an.
2. Klicken Sie in der linken Seitenleiste bei ,,Meine Kalender* auf ,,Kalender hinzufiigen“.
3. Wahlen Sie den Punkt ,,Aus dem Internet®.
4

Flgen Sie die URL lhres Pfarrkalender-Abonnements ein (diese erhalten Sie unter
LAbonnieren” im Pfarrkalender-System).

o

Geben Sie einen passenden Namen fir den Kalender ein und klicken Sie auf ,,Importieren“.

© Outlook Desktop-App (Outlook fiir Windows/Mac):

Offnen Sie Microsoft Outlook auf lhrem PC.

Wechseln Sie unten links zum Bereich ,,Kalender®.

Im Menuband klicken Sie auf ,,Kalender hinzufiigen“ — ,,Aus dem Internet..."“.

Flgen Sie die URL lhres Kalenders in das Feld ein.

o M 0N~

Bestatigen Sie mit OK und schliel3en Sie den Vorgang ab.

Hinweis fiir mobile Gerate: Wenn |hr Outlook-Konto mit dem Smartphone verknupft ist, werden
die Termine auch auf mobilen Geraten angezeigt — der Kalender synchronisiert sich automatisch.

@ Wichtig: Der Kalender ist schreibgeschiitzt — Anderungen miissen weiterhin direkt im
Pfarrkalender vorgenommen werden.
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+5-EXTRAS (SUCHFUNKTION)

Die integrierte Suchfunktion im Menupunkt ,,Extras“ — ,,Suchen® ermdglicht es Ihnen, schnell und
gezielt nach Inhalten im Pfarrkalender zu suchen — egal ob Termine, Personen, Messintentionen
oder andere Angaben.

°Termin @ Terminreihe Ansicht ~ “'Bxtras® Download ~ V()«ganisationen v VKategonen - ?Ra’ume - vpfan&u v
Suchen Periode: [2025 v[o5 v
<< April Abonnements [ Mai 2025 Juni >>
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag

30.4 15 25

29.4 30 35 45 et
Katharina von Siena, Ordensfrau Philippus und Jakobus, Apostel Florian und die Mértyrer von

So funktioniert die Suche:

1. Suchzeitraum festlegen
Wahlen Sie, flur welchen Zeitraum die Suche durchgefihrt werden soll — z. B. ein bestimmter
Monat, ein ganzes Jahr oder ein benutzerdefinierter Zeitraum.

2. Suchtext eingeben
Tragen Sie einen Namen, Begriff oder Teilbegriff ein — z. B. ,Taufe®, ,Klinger®, ,Maria
Himmelfahrt* oder ,Gruber*.

3. Suchbereiche einschranken (optional)
Falls gewlinscht, kdnnen Sie zusatzlich festlegen, in welchen Feldern gesucht werden soll,
etwa:

o Titel des Termins

o Ort

o Intentionstext

o Name des Priesters

o Zugewiesene Personen etc.

Ergebnisanzeige:
¢ Nach einem Klick auf ,,Suche starten®“ werden die Treffer Gbersichtlich aufgelistet.
e Markierung: Die Ergebnisse werden visuell hervorgehoben.

e Direktbearbeitung: Uber das ¢ Stift-Symbol kdnnen Sie den jeweiligen Eintrag sofort 6ffnen
und bearbeiten.

@ Tipp: Die Suchfunktion eignet sich ideal, um z. B. schnell alle Messen mit einer bestimmten
Intention, alle Taufen eines Jahres oder alle Einsatze eines bestimmten Organisten zu finden.
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+AABONNEMENTS

Unter dem Meniipunkt ,,Extras“ — ,,Abonnements* erhalten Sie eine Ubersicht aller 6ffentlich
freigegebenen Kalender-Abonnements im aktuellen Seelsorgeraum, der Pfarrgemeinschaft oder der
Pfarre.

5® Was wird hier angezeigt?
In dieser Ubersicht sehen Sie alle Abonnements, die:
e von Benutzern im System erstellt wurden und
« als offentlich gekennzeichnet sind (@) freigegeben).
Beispiele:
e Ein offentliches Abonnement fur alle Hochzeiten im Seelsorgeraum
e Ein Abo mit allen Messen mit Organisteneinsatz in einer bestimmten Pfarre

o Ein Kalender mit allen Jugendgottesdiensten der Gemeinschaft

© Was wird hier nicht angezeigt?

Alle Abonnements, die nicht als 6ffentlich freigegeben wurden, erscheinen nicht in dieser Ubersicht.
Diese sind nur fiir den jeweiligen Benutzer sichtbar, der sie erstellt hat — und zwar unter
,Abonnieren — Diesen Kalender in Outlook oder anderen Kalender einbinden*.

@ Tipp:

Méchten Sie ein Abonnement mit anderen teilen oder auf der Homepage einbinden, vergessen Sie
nicht, es bei der Erstellung entsprechend zu veréffentlichen. Nur so erscheint es auch unter ,Extras —
Abonnements” und kann von anderen genutzt werden.
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DOWNLOAD

Im Menu ,,Download“ stehen Ihnen zahlreiche Export- und Auswertungsmoglichkeiten zur Verfigung,
mit denen Sie alle wichtigen Informationen aus dem Pfarrkalender professionell aufbereiten und als

PDF oder Druckversion speichern kénnen.

°Te|mm & Terminreihe Ansicht = Extras ~ = Download ~ ?Olgamisati-)nen - ?Kaleg-)\ ien = ?Rélrme - ?Pfanen -
Wochen- od. Monatsinfo
<< April Terminiibersicht erstellen Mai 2025
Montag Dienstag ! Persor.lenplan erstellen Don Freitag
~y = Intentionen drucken 25
Katharina von Siena, Ordensfrau P
®Linz: 09:00 HL Messe Abrechnung Priester V@Lnz: 18:00

Periode: | 2025 v|05 v

Abrechnung Instrumentalisten ,.m..,'

Weitere Berichte...

Plan verdffentlichen

Keine Liturgiepléne gefunden

55 6.5
Linz: 09:01 HL Messe

el
das ist ein testter...

9.5

Samstag

35
Philippus und Jakobus, Apostel

10.5

Linz: 10:00 Wortgottesfeier

Juni >>

Sonntag
?'5 e Wocheninfo
Lumrdlnan lie Martyrer von

@Unz: 10:20 HI. Messe

18 Wocheninfo
4. Sonntag der Osterzeit

Linz: 10:20 HI. Messe

Verfiigbare Funktionen im Uberblick:

Wochen- oder Monatsinfo

Erstellen Sie eine libersichtliche Wochen- oder Monatsinformation, die alle relevanten Termine,
Priesterzuteilungen, Messintentionen und Dienste (wie Organist, Lektor etc.) enthalt. Ideal zum

Aushang oder zur Verteilung an das Team.

Terminiibersicht erstellen

Generiert eine kompakte tabellarische Ubersicht aller Termine im gewéhlten Zeitraum. Diese Liste
eignet sich gut zur Weitergabe an Pfarrgemeinderate, Gruppenleiter oder fir interne Planungszwecke.

4 Personenplan erstellen

Zeigt wer wann welchen Dienst versieht — also z. B. welcher Organist, Lektor, Mesner oder
Kommunionsspender fir welche Messe vorgesehen ist. Praktisch flir Dienstkoordination und

transparente Kommunikation.

¢ Intentionen drucken

Erzeugt eine vollstandige Liste aller Intentionen (Messintentionen), wahlweise fir eine oder mehrere

Wochen. Diese kann fur die Liturgie, den Aushang oder zur Archivierung genutzt werden.

A\ Abrechnung Priester

Startet den Export der Priester-Abrechnungen. Hier werden alle Messen, Tarife und zugehdrigen
Entlohnungen aufgelistet — inklusive Kilometergeld und Sondertarife. Das Ergebnis kann als PDF

gespeichert oder gedruckt werden.
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EE Abrechnung Instrumentalisten

Analog zur Priesterabrechnung: Hier erzeugen Sie die Abrechnung fiir Organisten, Chorleiter
oder weitere musikalische Verantwortliche. Auch hier sind alle Messarten, Tarife, Entfernungen
und Bemerkungen enthalten.

fd Weitere Berichte...
Zusatzliche Berichtsfunktionen, z. B.:
e Intentionenlbersicht fur die Buchhaltung
e Liturgischer Dienstplan
e Terminzusammenfassungen nach Kategorien, Organisationen oder Orten

Dieser Zugang muss jedoch extra mit Zugangsdaten freigeschalten werden und ist nur méglich
wenn sie ein Jahresabo abgeschlossen haben. Ihre jeweiligen Zugangsdaten finden sie unter
.Kalendereinstellung”“ — Punkt 11. Haben sie bereits eine individuelle Wocheninformation
erstellen lassen, sind ihre Zugangsdaten unter Kalendereinstellung ersichtlich.

Plan veroffentlichen

Diesen Punkt konne Sie nutzten, um z.B. Lektoren- oder Ministrantenpléne (oder jedes
beliebige Dokument) zu veroffentlichen. Diese sind ebenfalls auf ihrer verknipften Homepag
ersichtlich.

(¥ Nur was sichtbar ist, kann exportiert werden

Beachten Sie, dass die verfligbaren Berichte abhangig von lhrer Benutzerberechtigung sind. Wenn
Sie beispielsweise keine Berechtigung zur Abrechnung von Priestern haben, wird lhnen dieser Punkt
nicht angezeigt.

@ Tipp:

Die erzeugten PDF-Dateien eignen sich auch hervorragend zur Archivierung oder zum Weiterleiten per
E-Mail an interne Teams oder die Didzese.
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WOCHEN- ODER MONATSINFORMATION

Mit dieser Funktion kdnnen Sie mit wenigen Klicks eine tibersichtliche Wochen- oder
Monatsinformation erstellen, die alle relevanten Gottesdienste und kirchlichen Veranstaltungen
auflistet — inklusive Zuteilungen wie Priester, Organist, Lektor oder Messintentionen. Fir Kunden mit
Jahresabo bieten wir darGber hinaus die Moglichkeit, diese Informationen individuell anzupassen.
Ob eigenes Logo, besondere Rubriken oder zusatzliche Inhalte: Wir gestalten die Ausgabe nach euren
Bedurfnissen.

So entsteht eine maRgeschneiderte Ubersicht, die sich optimal in euren Pfarrbrief, Aushang oder
digitalen Auftritt einfigt.

5 So funktioniert’s Schritt fiir Schritt:

WoOCHEN- UND MONATSINFO DRUCKEN X

1. Zeitraum auswahlen: Geben Sie im Feld A |
,Datum von*“ ein Startdatum ein und entscheiden ‘

Sie, ob Sie die Info fir: Zenraum: e e (e oe)
O Ein Monat (28, 30 oder 31 Tage)
O Enddatum eingeben

o eine Woche (7 Tage), @z

E2st. valentin
Gort3

o zwei Wochen (14 Tage),

Zeige nur Tage, in denen auch Termine enthalten sind

Druc

o einen ganzen Monat (28-31 Tage),

o oder ein frei wahlbares Enddatum

erstellen mochten.

2. Pfarren/Filialkirchen festlegen: Markieren Sie, fiir welche Orte die Ubersicht erstellt werden
soll. Sie kdbnnen auch mehrere auswahlen.

3. Optional: Nur Tage mit Terminen anzeigen Diese Einstellung sorgt daflr, dass leere Tage
nicht angezeigt werden — ideal, wenn die Ubersicht kompakt bleiben soll.

4. Druckparameter definieren (optional): Uber den Link ,,Druckparameter definieren“ kénnen
Sie zusatzlich festlegen, welche Informationen gedruckt werden sollen — z. B. mit oder ohne
Intentionen, Priester, Musikgestaltung, Bemerkungen etc.

Ergebnis:

Mit Klick auf ,,Erstellen® wird Ihre Wochen- oder Monatsinfo als PDF generiert — bereit zum Speichern,
Ausdrucken oder Weiterleiten.

Die Ausgabe eignet sich ideal fur:
e den Aushang in Kirchen oder Pfarrheimen,
e interne Besprechungen,

e oder zur Weitergabe an Priester, Mesner oder andere Mitwirkende.
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TERMINUBERSICHT ERSTELLEN

Mit der Funktion ,,Terminiibersicht erstellen*
erhalten Sie die Moglichkeit, gezielt und gefiltert
alle relevanten Termine aus lhrem Pfarrkalender in
einer kompakten Liste darzustellen und
auszudrucken. Ob fir interne Planungszwecke,
den Aushang oder zur Weitergabe an Mitarbeiter —
die Ubersicht 13sst sich flexibel an lhre Bediirfnisse
anpassen.

5® So funktioniert’s im Detail:
1. Zeitraum festlegen

Wahlen Sie den gewlinschten Zeitraum aus, indem
Sie im Feld ,,Datum von* und ,,Datum bis‘ den
Start- und Endzeitpunkt definieren. Dadurch
beschranken Sie die Ausgabe auf genau jenen
Zeitraum, der flr Sie relevant ist.

2. Drucklayout wahlen
Entscheiden Sie sich zwischen:
e Hochformat (Standard-Layout)

e Querformat (fir breitere Ansichten mit
mehr Spalten)

3. Pfarre/Filialkirche auswahlen

Wahlen Sie gezielt aus, fur welche Pfarre(n) bzw. Filialkirche(n) Sie die Termine drucken mochten.

Datum von:

Datum bis:

TERMINE DRUCKEN

06.05.2025

06.10.2025

O Querformat
¥OHochformat

Pfarre/Filialkirche:

v Linz
v St. Valentin
v 0rt3

Terminart auswahlen

v HI. Messe

+ Hochzeit

v Begrabnis

+ | Taufe

+ | Andacht

v 'Vesper

v Wochentagsmesse
v Wortgottesfeier

v Probe

v | Termin

Termingruppe auswahlen

Finanzausschuss
Pfarrgemeinderat
weitere Termingruppe
Goldhauben

Chor

Terminkategorien auswahlen

Amt

Auch mehrere Orte kdnnen gleichzeitig berticksichtigt werden.

4. Terminarten filtern

Bestimmen Sie, welche Terminarten in die Ubersicht aufgenommen werden sollen — z. B.:

e HI. Messe
e Hochzeit
o Begrabnis

o Wortgottesfeier

e Andacht
e Taufe
e Probe
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e Termin (z. B. flr organisatorische Eintrage)
Je nach Auswahl werden nur diese Arten von Terminen in der Ubersicht aufgelistet.
5. Termingruppen auswahlen

Wenn Sie im Kalender mit Termingruppen wie ,Pfarrgemeinderat®, ,Chor* oder ,Finanzausschuss®
arbeiten, kdnnen Sie gezielt eine oder mehrere Gruppen auswahlen, um nur relevante Eintrage dieser
Gruppen anzuzeigen.

6. Terminkategorien definieren

Sie kénnen auch nach Terminkategorien filtern, um die Ubersicht weiter einzugrenzen. Dies ist
besonders nitzlich, wenn Termine nach inhaltlichen Kategorien (z. B. Amt, Liturgie, Organisation)
klassifiziert sind.

Ergebnis:

Nach dem Klick auf ,,Erstellen* erhalten Sie eine druckbare Termintbersicht mit allen Eintragen, die
den gewahlten Filterkriterien entsprechen. Die Liste kann direkt ausgedruckt, als PDF gespeichert oder
digital weitergeleitet werden.

Diese Funktion eignet sich perfekt fur:
e Pfarrblros zur Vorbereitung der Wochenplanung
e Aushange in Kirchen oder Schaukasten
o Verteiler an Chore, Organisten, Lektoren oder Mesner

e Archivierung von Terminen
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PERSONENPLAN ERSTELLEN

Mit der Funktion ,,Personenplan erstellen“ im
Menulpunkt ,,Download® erhalten Sie eine gezielte
Ubersicht tiber alle Termine, bei denen bestimmte
Personen wie Priester, Organisten, Lektoren, Mesner,
Kommunionsspender oder andere Dienste eingetragen
sind.

& Wozu dient der Personenplan?

Diese Funktion eignet sich ideal, wenn Sie wissen
mochten:

e Wann bestimmte Personen eingetragen sind
(z.B. ,Wann ist P. Muller als Zelebrant
vorgesehen?*)

e Welche Termine bereits mit
Personenbesetzungen versehen sind

e Wer in einem bestimmten Zeitraum ftr
liturgische Dienste eingeteilt ist

¢ So funktioniert’s:
1. Zeitraum festlegen

Legen Sie mit ,,Datum von“ und ,,Datum bis“ den
Zeitraum fest, den Sie auswerten mochten — z. B. vom
1. Janner bis 31. Marz.

2. Ansichtsformat wahlen

TERMINE DRUCKEN

Datumvon:  |06.05.2025

patum bis:  |06.10.2025

O Querformat
Hochformat

Pfarre/Filialkirche:
v Linz
v St. Valentin
v 03

Terminart auswahlen

v HI. Messe

v ' Hochzeit

v | Begrabnis

v | Taufe

v | Andacht

v Vesper

v Wochentagsmesse
v | Wortgottesfeier
v Ewiges Licht

v Probe

v Termin

Spalten auswahlen

Mesner

Lektor
Kommunionsspender
Ministranten
Zelebranten
Organisten

Lieder

Intentionen

Kantoren

musikalische Gestaltung
99999

Organisator Pfarrcafe2

Wahlen Sie zwischen Hochformat oder Querformat fiir den Ausdruck.

3. Pfarren auswahlen

Markieren Sie, flr welche Pfarre(n) oder Filialkirchen die Termine ausgewertet werden sollen.

4. Terminarten filtern

Wabhlen Sie gezielt aus, welche Terminarten bericksichtigt werden sollen, z. B. nur ,HI. Messe“ oder

auch ,Begrabnis®, ,Wortgottesfeier” usw.

5. Spalten definieren (Personenfelder)

Wahlen Sie unter ,,Spalten auswahlen®, welche Dienste angezeigt werden sollen:

e Organisten

e Chorleiter
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o Lektoren

¢ Kommunionsspender

e Ministranten

e und viele weitere, wie ,musikalische Gestaltung®, ,Ewiges Licht* oder individuelle Gruppen
6. Optional: Nur Termine mit Zuordnungen anzeigen

Setzen Sie das Hakchen ,,Zeigt nur Termine, welche Zuordnungen aufweisen®, wenn Sie
ausschlieBlich Termine auflisten méchten, bei denen tatsachlich Personen eingetragen sind.

B Ergebnis:

Nach Klick auf ,,Erstellen* erhalten Sie eine Ubersichtliche Liste im gewahlten Format, die sich
hervorragend eignet fir:

e Dienstplane fir Aushange
e Ruckmeldungen an Mitwirkende

o Kontrolle der Einteilungen durch das Pfarrbiro

@ Praxisbeispiel: Sie mochten einen Plan aller Termine sehen, bei denen ein Organist im Zeitraum
1.1. bis 31.3. eingetragen ist?
— Wahlen Sie:

e Zeitraum: 01.01. — 31.03.

e Terminart: z. B. ,Hl. Messe*

e Spalte: ,Organisten®

e Hakchen bei ,Nur Termine mit Zuordnungen®

Das Ergebnis zeigt Ihnen exakt jene Gottesdienste, bei denen ein Organist bereits eingetragen ist —
inkl. Name und Termin.
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INTENTIONEN DRUCKEN

Die Funktion ,,Intentionen drucken* gehért zu den
beliebtesten Hilfsmitteln im Pfarrblro-Alltag. Sie
ermdglicht eine strukturierte Ubersicht aller
eingetragenen Intentionen innerhalb eines frei
wahlbaren Zeitraums — Ubersichtlich, exportierbar und
durchsuchbar.

Ziel und Nutzen

In vielen Pfarren ist das Erfassen und Verwalten von
Intentionen eine anspruchsvolle Aufgabe. Diese
Funktion unterstiitzt Sie dabei, Ordnung und Ubersicht
zu bewahren — egal ob fur Drucklisten, Ruckfragen von
Angehdrigen oder zur Archivierung.

€2 So funktioniert’s:
1. Modus wahlen

e ,lIntentionen drucken®: Zeigt alle Intentionen im

gewahlten Zeitraum gruppiert nach Terminen —
ideal fur interne Listen oder Aushange.

o ,,Protokoll drucken‘: Erstellt ein
chronologisches Protokoll nach

Erfassungsdatum — ideal fir Dokumentation oder

Buchhaltung.
2. Zeitraum und Pfarre auswahlen

e Wahlen Sie ,,Datum von* und ,,Datum bis“, um

nur Intentionen in diesem Zeitraum zu
berlcksichtigen.

o Wahlen Sie eine spezifische Pfarre/Filialkirche aus.

3. Intentionen filtern

INTENTIONEN DRUCKEN X

Klntentionen drucken
O Protokoll drucken

Wahlen sie einen Zeitraum aus, um die Termine einzuschranken an denen Intentionen
gelesen werden.

Datum von: |06.05.2025 |
Datum bis:  |06.10.2025 |

Pfarre/Filialkirche: | Linz V‘
Suchtext
(optional): | ]

Wabhlen sie aus, welche Intentionen gedruckt werden sollen.

v 1. Intention
v 2. Intention
v 3. Intention
v 4. Intention
v 5. Intention
v 6. Intention
v 7. Intention
v 8. Intention
v |9, Intention
v 10. Intention
v |11. Intention
v 12. Intention
v /13. Intention
v 14. Intention
v 15. Intention
v 16. Intention
v 17. Intention
v 18. Intention
v 19. Intention
v 20. Intention

Zeigt nur Termine, welche Zuordnungen aufweisen

Abfrage starten  SchlieBen

e Aktivieren Sie gezielt einzelne Intentionen (1-20), die berticksichtigt werden sollen.
e Optional: Tragen Sie einen Suchtext ein (z. B. Name des Gebers oder ein Stichwort), um

gezielt nach bestimmten Eintragen zu suchen.

4. Nur Termine mit tatsachlichen Zuordnungen anzeigen

e Aktivieren Sie ,,Zeigt nur Termine, welche Zuordnungen aufweisen®, wenn Sie
ausschlieBlich jene Gottesdienste auflisten mdchten, bei denen tatsachlich Intentionen

eingetragen sind.

B Ergebnisbeispiele:

o Druckliste fiir den Mesner: Eine Ubersicht aller Intentionen mit Tagesdatum, Lesedatum und

ggf. Namen der Geber:innen.

o Protokoll fiir das Pfarrbiiro: Nach Erfassungsdatum sortiert, inklusive Name des Gebers,

Betrag, Intentionstext, Termin und Kassaeingang.
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e Suchfunktion fiir Angehorige: Ein Angehoriger hat den Termin vergessen? Einfach nach
Stichwort oder Name suchen — das System zeigt die passende Messe sofort an.

Exportformate:
Die Liste kann bequem exportiert werden — z. B. als:
e PDF fir den Ausdruck,
o XLSX (Excel) fur die interne Weiterverarbeitung oder Archivierung,
e DOCX fur Dokumentationen,
e oder sogar als RSS-Feed zur digitalen Weiterverarbeitung.

Fazit:
Mit ,Intentionen drucken* behalten Sie jederzeit den Uberblick Uber alle eingetragenen Messintentionen
— geordnet, filterbar und zuverlassig dokumentiert.
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ABRECHNUNG INSTRUMENTALISTEN

Dieser Button ermdglicht es Ihnen, eine automatische Auswertung aller geleisteten musikalischen
Einsatze vorzunehmen:

¢ Welche Instrumentalisten oder Gruppen waren wann im Einsatz?
e Wie hoch ist die Entlohnung basierend auf den hinterlegten Tarifen?
e Wie viele Einsatze fanden im gewahlten Zeitraum statt?
© Funktionen der Abrechnung:
e Zusammenstellung aller Einsatze pro Person oder Gruppe
e Berechnung der Gesamtsumme flr eine bestimmte Periode
o Maoglichkeit, die fertige Abrechnung als PDF-Dokument zu speichern oder auszudrucken
o Grundlage fiir Uberweisungen oder interne Abrechnungen der Pfarre

So behalten Sie jederzeit den Uberblick liber die musikalischen Dienste und deren Vergltung —
schnell, strukturiert und Ubersichtlich.

Ablauf der Abrechnung:
e Abrechnungsperiode wahlen:
o pro Monat
o pro Quartal
o pro Jahr

e Jahr und Monat eingeben (bei Monatsabrechnung)
Beispiel: Jahr 2025, Monat 1 = Januar 2025.

e Auswertung starten:
o Kilicken Sie auf ,,Berechnen®, um die Auswertung zu starten.
o Es wird automatisch ein beliebiges Dateiformat erstellt, die:
= die gespielten Termine,
= die zugeordneten Tarife,
» sowie das berechnete Kilometergeld enthalt.
e Speichern oder Drucken:

o Die Datei, zB.: ein PDF kann anschlieRend gespeichert oder direkt gedruckt werden.

@ Hinweis: Zum Offnen des PDF-Dokuments benétigen Sie einen PDF-Reader wie z.B. Adobe
Acrobat Reader.
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ABRECHNUNG PRIESTER

e Mit der Abrechnung Priester kdnnen Sie eine automatische Auswertung aller geleisteten
priesterlichen Dienste durchflihren. Dadurch behalten Sie den Uberblick tiber Einséatze, Tarife und
Fahrtkosten — schnell, strukturiert und tGbersichtlich.

e Welche Priester haben wann welche Feiern ibernommen?
e Wie hoch ist die Entlohnung auf Basis der hinterlegten Tarife?
e Wie viele Einsatze fanden im gewahlten Zeitraum statt?

e O Funktionen der Abrechnung
e Zusammenstellung aller Einsatze pro Priester
o Automatische Berechnung der Gesamtsumme fur eine bestimmte Periode
e Berlcksichtigung von Kilometergeld und Wegstrecke (falls hinterlegt)

e Mdglichkeit, die fertige Abrechnung als PDF-Dokument zu speichern oder auszudrucken
e Grundlage fiir Uberweisungen oder interne Abrechnungen innerhalb der Pfarre

. Ablauf der Abrechnung
1. Abrechnungsperiode wahlen
o pro Monat
o pro Quartal
o pro Jahr
2. Zeitraum eingeben
o Jahr und Monat bei Monatsabrechnungen (z. B. Jahr 2025, Monat 1 = Januar 2025).
3. Auswertung starten
o Kilicken Sie auf ,,Berechnen®, um die Abrechnung zu erstellen.
o Es wird automatisch eine Datei erzeugt, die folgende Informationen enthalt:
= die durchgefuhrten Gottesdienste (z. B. Messen, Begrabnisse, Taufen)
= die zugeordneten Tarife
= das berechnete Kilometergeld
4. Speichern oder Drucken
o Die Datei (z. B. ein PDF) kann anschlieRend gespeichert oder direkt gedruckt werden.
e [3 Hinweis: Zum Offnen des PDF-Dokuments bendtigen Sie einen PDF-Reader (z. B. Adobe
Acrobat Reader).

119



Pfarrkalender.at
Handbuch

PLAN VEROFFENTLICHEN

Mdchten Sie lhren Lektoren-, Ministranten- oder anderen Liturgieplan einfach und sicher auf lhrer
Pfarrhomepage oder im Kalendermodul veroéffentlichen?
Dann nutzen Sie die praktische Funktion ,,Plan

veroffentlichen unter dem Menlpunkt Download. _

@ So funktioniert’s: s~ Download~ 7 Organisationen~ <
1. Zum Menupunkt navigieren: Gehen Sie im Wochen- od. Monatsinfo L
Hauptmenu auf Download und wahlen Sie den Punkt Termintibersicht erstellen
,»Plan veroffentlichen® aus. - Personenplan erstellen

3. Neuen Plan hochladen:

Intentionen drucken

Abrechnung Priester

Abrechnung Organisten/Chorleiter
Weitere Berichte...

Ubersicht bereits veréffentlichter Pline: Sie sehen
eine Liste aller bereits hochgeladenen und
veroffentlichten Plane — z. B. Wocheninformationen,
Lektoreneinteilungen, Messdienerplane usw. es kann
jedes beliebige Dokument hochgeladen werden. Plan veréffentlichen

Keine Liturgiepldne gefunden

o Klicken Sie auf ,,Neuen Plan speichern®.

o Vergeben Sie einen aussagekraftigen Namen (z. B. Lektorenplan Janner—Maérz,
Miniplan Ostern, Wocheninfo).

o Kilicken Sie auf ,,Weiter“, um eine Datei von Ihrem Gerat auszuwahlen (z. B. im Format
PDF, DOCX, XLSX...).

o Die Datei wird anschlielRend hochgeladen und automatisch veréffentlicht.

4. Verfugbarkeit der Plane:

o Der veroffentlichte Plan ist sowohl im internen Kalender sichtbar als auch — wenn
gewunscht — im eingebetteten Kalender auf Ihrer Pfarrhomepage abrufbar.

o So koénnen Ihre Lektoren, Organisten oder Ministranten jederzeit auf die aktuellsten
Plane zugreifen — ohne zusatzliche Kommunikation oder Downloads per E-Mail.

Vorteile auf einen Blick:

—| Zentrale Verwaltung: Alle veroffentlichten Plane an einem Ort.
(8] Einfaches Aktualisieren: Plane kdnnen jederzeit ersetzt oder erganzt werden.
s Uberall verfiigbar: Auch von Smartphone oder Tablet abrufbar.

() Sicher: Nur Plane, die Sie freigeben, sind 6ffentlich einsehbar.
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Diese Funktion ist besonders hilfreich in der koordinierten Zusammenarbeit zwischen Pfarrbiiro
und Ehrenamtlichen. Durch die Veroffentlichung sind alle Beteiligten immer auf dem neuesten Stand.

LITURGIEPLAN X

Es wurden 3 Liturgieplane gefunden. Sie kénnen einen Plan
herunterladen, indem sie die Datei anklicken.

€ Kallham Lektoren Janner-Juni 2024.doc (Erstellt: 28.12.2023 18:04)
0 Kallham Miniplan bis Feb. 2024.xlsx (Erstellt: 28.12.2023 18:14)
€ Kimpling Ministranten und Lektoren 2024.pdf (Erstellt: 24.12.2023 09:04)

neuen Plan speichern SchlieBen

Um einen neuen Plan zu veroéffentlichen, klicken sie auf die Schaltflache ,neuen Plan speichern®.

NaMe LITURGIEPLAN X

Geben sie dem Liturgieplan einen Namen.
Tipp: Der Name konnte Lektorenplan oder Ministrantenplan lauten,

[ 1

Geben sie dem neuen Plan einen Namen. Der Name konnte ,Lektorenplan®, ,Ministrantenplan®,
Wocheninfo usw. lauten. Klicken sie auf ,Weiter um zum nachsten Fenster zu gelangen.

UpLoaD LITURGIEPLAN X

Klicken sie auf 'Durchsuchen’ um eine Datei von ihrem Computer
hochzuladen.

Datei auswahlen | Keine Datei ausgewahlt

Wabhlen sie nun eine Datei (ihren Plan) aus. Die Datei wird geladen und steht nun zum Download im
Kalender und im eingebundenen Kalender auf ihrere Pfarrhomepage zur Verfligung.
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ORGANISATIONEN FILTERN

® Organisationen filtern und anzeigen

Im Kalender kdnnen Sie mit nur einem Klick gezielt nach einer bestimmten Organisation filtern. So
sehen Sie beispielsweise nur die Termine des Pfarrgemeinderats, des Chores oder des
Finanzausschusses. Das ist besonders hilfreich fur eine schnelle Terminlbersicht oder bei der
Vorbereitung von Veranstaltungen und Sitzungen.

?Organisationen ¥ S7Kategorien ~ 7 Riume In dieser Maske kdnnen sie zusatzlich nach den
angelegten Organsiationen filtern. Klicken sie auf eine
beliebige Organisation und nur diese Termine
erscheinen in ihrem Kalender. So kénnen sie sich

8 Kein Filter schnell einen Uberblick machen, wann ihre nachste
Pfarrgemeinderatssitzung oder ihre nachsten Termine
vom Finanzausschuss stattfinden.

2 Neue Organisation anlegen
4 Organisationen bearbeiten

farrgemeinderat
Jiturgieausschuss
Sffentlichkeitsausschuss
“inanzausschuss

(ath. Frauenbewegung
(ath. Mannerbewegung
Cath. Bildungswerk
lungschar

Ministranten

Cinderchor
5oldhaubengruppe Kallham
50ldhaubengruppe Kimpling
(atholische Jugend
Aitterrunde 2

drgelverein

semeinde Kallham
CGirchenchor Kimpling
CGirchenchor Kallham
*F-Kimpling
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FILTER ANWENDEN

Neben den Uberschriften Organisationen, Kategorien, Rdume und Orte sehen sie Filter, die ihnen die
Madglichkeit geben, viele verschiedene Informationen abzurufen

Q1ermin @BTerminreihe  Ansicht~  Extras~ Download ~ $7 Organisationen ~_ 7 Kategorien ~ 7 Réume ~_ 7 Pfarren ~

Klicken sie auf einen der Filter erscheint ihnen folgende Maske:

Fiter X

In dieser Maske kdonnen sie nach mehreren
Kriterien filtern. Zum Beispiel nach allen
v|Linz H _

)Gk Ciantin Pfarrgemelnderats. und o

vlort3 Finanzausschusssitzungen. Ob ein Filter

~|HI. Messe eingestellt ist, sehen sie, wenn das Filter-Symbol
v|Hochzeit H H

< Begrabnis blau hinterlegt ist.
v | Taufe

v Andacht

v |Vesper
v|Wochentagsmesse
v | Wortgottesfeier

v Ewiges Licht
v|Probe

v Termin

Allgemein h Personenfilter h Sonstige Filter und Einstellungen J

Organisationen

v Finanzausschuss

v Pfarrgemeinderat
v|weitere Termingruppe
v Goldhauben

v Chor

Raume

Ort3 Testraum
Sitzungszimmer
testl

testzz

Pfarrsaal
Jungscharraum
Pfarrheim

Terminkategorie

Amt

test

Messe

Privater Termin von Herrn Mustermann
Privater Termin Stefan
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Fter X

Aligemein | Personenfilter | Sonstige Filter und Einstellungen |
| gen |

Personenfilter

Ste Aug (Linz)

Ste Aug (Ort3)

ggg ggg (Linz)

Elisabeth Gruber (Linz)
Werner Gruber (Linz)
Werner Gruber (St. Valentin)
Werner Gruber (Ort3)

Josef Hofinger (St. Valentin)
Stefan Klinger (Linz)

Josef Mitter (St. Valentin)
Max Mustermann (Linz)
nust nust (Linz)

Stefan Ort3 (Ort3)
Sebastian Ort3 (Ort3)
Wolfgang Posch (Linz)
neuer Priester (Ort3)
Priester5 Priester5 (Linz)
rest rest (Linz)

Erika Sparber (Linz)
Elisabeth Test (Linz)

Heinz Valentin (St. Valentin)
Peter Valentin (St. Valentin)
Walter Zauner (Linz)

Priester/Wortgottesfeierleiter

Hofinger, Josef

Mitter, Josef (St Veit)
Mustermann, Max

NN Priester2, VN Priester2
Priester1, Priesterl
Priester3, Priester3
Priester4, Priester4
Priester5, PriesterS (test)

Firer X

Aligemein ﬂ Personenfilter ‘ﬂrSonshge Filter und Einstellungen

Zeige Feiertage/Heilige fur alle Tage
Zeige Namenstage

Zeige den Namen der Instrumentalisten und der Chére im
Terminnamen

In dieser Maske kdnnen sie nach angelegten
Personen oder Priester filtern. Dies ist eine sehr
natzliche Funktion fir Seelsorgeraume oder grof3en
Pfarren, in denen mehrere Priester H. Messen
halten. Ein Klick und jeder Priester sieht seine
eingetragenen HI. Messen.

In der letzten Maske der Filtereinstellungen
kénnen sie ihren Kalender noch individueller
gestalten.

Hier kdnne Feiertag, Namenstage und die
eingetragenen Organisten, Chorleiter oder
Chdre automatisch im Kalender angezeigt

werden.

Mochten sie die eingestellten Filter wieder zurlicksetzen, klicken sie auf Organisation/kein Filter und
alle Filter werden wieder geloscht. Alle Filtereinstellungen werden nur in ihrem Kalender angezeigt und

sind flir andere Benutzer nicht ersichtlich.
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FILTER KATEGORIEN, RAUME UND ORTE

Alle vorher genannten Mdglichkeiten zum Filtern und alle Einstellungen kénnen sie naturlich auch in

Kategorien, Raume und Orte anzeigen.

Hier ein Beispiel von angelegten Kategorien einer Pfarre:

T Kategorien ¥ P Raume ~ F Orte ~

© Neue Kategorie anlegen
\ Kategorien bearbeiten

8 Kein Filter
¥ Papiertonne
B Mill Zentralgebiet (ohne Knopf)
B Mill Kimpling (roter Knopf)
Interner Termin
Q Livestream
B Mill Kimpling (gelber Knopf)
B Miill Zentralgebiet (roter Knopf)
T Biotonne
| @ Ml tbriges Gemeindegebiet
B Mll Kimpling (ohne Knopf)
B Miill Zentralgebiet (gelber Knopf)
Birgit verhindert
Termin Jahreskalender
Stefan verhindert
{) Gelber Sack
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KALENDEREINSTELLUNGEN

In den Kalendereinstellungen kdénnen sie den Kalender nach ihren Bediirfnissen konfigurieren.

1. Kalendername und Sichtbarkeit.
Geben sie hier den Namen des Kalenders/Moduls ein. Zusatzlich bestimmen sie, ob der Kalender
offentlich zuganglich sein soll, oder nicht. Aktivieren sie das Kontrollfeld ,Kalender 6ffentlich
machen®, um den Kalender mit der Pfarrbevélkerung zu teilen.

Ist der Kalender offentlich, erhalten sie eine sogenannte Subdomain. Mit diesem Namen kann
jeder sofort zum o6ffentlichen Kalender ihrer Pfarre navigieren.

Allgemeine Einstellungen:

a. Zeige Detailbeschreibung in Termin
wird diese Option aktiviert, wird die Detailbeschreibung im Termin angezeigt. Die
Detailbeschreibung wird unter ,Termin bearbeiten®, auf der ersten Registerkarte, unter
Detailbeschreibung eingegeben. Angezeigt werden ebenfalls ein hochgeladenes Foto und die
URL zu einer anderen Homepage, wenn diese eingegeben wurde.

b. Zeige den Namen der Pfarre in einem Termin
wird diese Option aktiviert, wird vor jedem Termin der Name der Pfarre angezeigt. Werden in
einem Kalender mehrere Pfarren verwaltet, wird der Name der Pfarre sowieso angezeigt.

c. Option — 2. Priester hinzufligen
wird diese Option aktiviert, kann einem Termin ein zweiter Priester hinzugefligt werden.

d. Option — 3. Priester hinzufligen
wird diese Option aktiviert, kann einem Termin ein dritter Priester hinzugefiigt werden.

e. Option — 4. Priester hinzufligen
wird diese Option aktiviert, kann einem Termin ein vierter Priester hinzugefligt werden.

f. Automatisierte Nummernvergabe bei Intentionen
wird diese Option aktiviert, wird bei der Eingabe einer Intention, automatisch eine neue
Intentionen Nummer pro Pfarre vergeben. Im , Intentionen Nummer Template", kann die
Formatierung der Intentionen Nummer definiert werden.

Aligemeine Einstellungen

v | Zeige Detailbeschreibung in Termin.
v Zeigt den Namen der Pfarre in einem Termin an.
v Mit dieser Option kann zu den Terminen ein 2. Priester hinzugefuigt werden
Mit dieser Option kann zu den Terminen ein 3. Priester hinzugefiigt werden
Mit dieser Option kann zu den Terminen ein 4. Priester hinzugefiigt werden
v Ist diese Option aktiviert, wird bei der Eingabe einer Intention, automatisch eine neue Nummer pro Pfarre vergeben.

Intentionennummer Template:
nur laufende Nummer v

2. Warnungen

a. Warnung fiir nicht eingeteilte Chorleiter, Organisten und Chére.

126



Pfarrkalender.at
Handbuch

Wird diese Option aktiviert, wird bei dem Termin ein gelbes Rufzeichen neben dem Termin
angedruckt, wenn eines der folgenden Falle eintritt.

e Dem Termin wurde kein Organist zugordnet, obwohl eine musikalische Gestaltung vorgesehen ist.
e Dem Termin wurde kein Chorleiter zugordnet, obwohl dem Termin ein Chor zugeordnet wurde.
e Dem Termin wurde kein Chor zugeordnet, obwohl dem Termin ein Chorleiter zugeordnet wurde.

1. Anzeige im offentlichen Kalender

Je nach Aktivierung der Optionen, werden die beschriebenen Informationen im &ffentlichen
Kalender angezeigt. Im 6ffentlichen Kalender kénnen folgende Informationen ein- bzw.
ausgeblendet werden. Intentionen, Lektoren, Ministranten, Mesner, Kommunionsspender,
Organisten, Lieder, Chorleiter, Kantoren, weitere Aufgabengebiete und Priester.

2. Benachrichtigung beim Andern eines Termins

Wahlen sie die E-Mail-Adresse aus, die informiert werden soll, wenn sich ein Termin andert.
Die Benachrichtigung wird nur ausgeldst, wenn sich Uhrzeit oder Datum des Termins andern.

Oder wahlen sie eine Option aus, welche Person informiert werden soll. Beispielsweise kann
festgelegt werden, dass der Organist, der Chorleiter, der Mesner oder der Terminersteller
informiert werden soll.

3. Pfarren und Filialkirchen

Hier verwalten sie ihre Pfarren, Filialkirchen und Gemeinden. Es kénnen neue Pfarren,
Filialkirchen und Gemeinden angelegt werden. Zusatzlich kann das Erscheinungsbild jeder
Pfarre, Filialkirche und Gemeinde individuell angepasst werden. So kénnen sie die Schrift- und
Hintergrundfarbe eines Termins, der dieser Pfarre, Filialkirche oder Gemeinde zugeordnet ist,
andern.

4. Termingruppen

Legen sie hier fest, welche Termingruppen im 6ffentlichen Kalender angezeigt werden sollen.
Termingruppen kénnen ausschlieBlich beim Hinzufiigen oder Andern eines Termins angelegt
werden. Wurde eine Termingruppe angelegt, kann diese hier fur 6ffentliche Kalender aktiviert
werden. ACHTUNG: wird keine Termingruppe ausgewahlt, werden ALLE Termingruppen im
offentlichen Kalender angezeigt.

5. Terminarten

Option , Termin OHNE Terminart"
wird diese Option aktiviert, wird die Terminart (HI. Messe, Begradbnis usw.) ausgeblendet,
wenn sie einen Termintitel eingeben.

In der Tabelle Terminarten, kénnen sie die Terminarten aktivieren und deaktivieren.
AuBerdem konnen sie einen neuen Namen fiir eine Terminart wahlen.
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Terminarten
Ist diese Option aktiviert, wird der Termin OHNE Terminart (Singmesse, Hochzeit, Begrabnis usw.) angezeigt, wenn eine Terminbezeichnung eingegeben wurde.
Hier definieren Grfnissen die Bezeichnung der Terminarten.
Newer Name fur die Terminart 'Si s Geakaivieren sie 1$ae Terminart fir
Singmesse gn:s:\g\;akl Sm%t":se’md‘wd dann gewahlt, wenn der Gottesdienst ame ur gie JeMMnart Singmesse -
Hochzei 8g der Auswahl Hochzeit kann zusiaich der Name des Brautpaares | s Name flr die Termiare Hochasit s o Thmtiu b
Begrabnis 23 ;3: \ALS,,,}!' 'Begrabnis' kann zusitziich dar Name des Verstorbenen | Newer Name fur die Terminart 'Begrabnis’: )c:eael'c\tr'\&eren sie die Terminact fir
Tade ?e, der .Ausv:ahl "Taufe' kann zusitzlich der Name des Tauflings erfasst Never Name fir die Terminart 'Taufe': %e'aet(‘te'\(;eren sie de Terminart for
Never Name fir die Terminart
Wiochentagsmesse E‘)t»eh?:nmahl ;‘;N‘%chentagsmesse wird gewahi, wenn der Gottesdienst Viochentagsmesse g“g'z‘:m" sie die Terminart fir
L —
D ; Die Auswahl "Wortgottesfeier' wird gewahit, wenn kein Priester zur Never Name fir die Terminart 'Wortgottesfeier’s | deaktivieren sie die Terminart fur
Wortgottesfeier Verfigung steht und den Got‘esld:enggt haken kann. [5’9“ Kalencer:
Terrrin gfg;,, ,,etmn belebigen Termin ein, welcher mit Gottesdiensten nichts | Newer Name fur die Terminart 'Termin's %e'ael'c\tmertn sie e Terminart fr

6. Lektoren — Text Reihenfolge

= Werden Lektoren einem Termin zugeteilt, wird auch die Reihenfolge bestimmt. Sie kénnen die
Lektoren 1-5 einteilen. Fir jede Reihenfolgenummer kdnnen sie hier einen Text hinterlegen. z.B.:
Lektor 1 = 1. Lesung, Lektor 2 = 2. Lesung, Lektor 3 = Firbitten

7. Berichte

= Haben sie Zugriff zum Modul ,Report Server" stehen ihnen Berichte, Listen und Auswertungen zur
Verfligung, die vom Standard abweichen. Hier finden sie die Zugangsdaten zum Report Server.

AuBerdem kénnen sie unter Report-Server Kopfzeile, ihre eigene Kopfzeile in den Berichten
anzeigen lassen.
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TERMINARTEN IN KALENDEREINSTELLUNG
ANPASSEN

Terminarten

o Ist diese Option aktiviert, wird der Termin OHNE Terminart (Singmesse, Hochzeit, Begrabnis usw.) angezeigt, wenn eine Terminbezeichnung eingegeben wurde.

Hier definieren sie nach ihren Bedirfnissen die Bezeichnunq der Terminarten.

3 : Neuer Name fiir die Terminart ' ' sie die Terminart fiir ihren

Singmesse Die Auswahl 'Singmesse’ wird dann gewahit, wenn der Gottesdienst musikalisch gestaltet wird. ‘ ‘ Ellender:
" : Neuer Name filr die Terminart 'Hochzeit': deaktivieren sie die Terminart fur ihren

Hochzeit Bei der Auswahl "Hochzeit’ kann zusatzlich der Name des Brautpaares erfasst werden. r‘“_‘—‘ T ‘ glender:
Neuer Name fiir die Terminart 'Begrabnis': deaktivieren sie die Terminart fur ihren

Begrabnis Bei der Auswahl 'Begrabnis’ kann zusdtzlich der Name des Verstorbenen erfasst werden. ]i‘ " Ilsjalender:
. Neuer Name fiir die Terminart Taufe’: deaktivieren sie die Terminart fur ihren

Taufe Bei der Auswahl "Taufe' kann zusatzlich der Name des Tauflings erfasst werden. [ ‘ Klfllender:
Eine Andacht ist im allgemeinen Sinn die innere Sammiung, Aufmerksamkeit oder Anteilnahme. Im religiosen Neuer Name fiir die Terminart 'Andacht’: deaktivieren sie die Terminart far ihren

Andacht Sinne bezeichnet sie die geistiiche Sammiung der Gedanken im Gebet sowie einen kurzen Gottesdienst, der Iﬁ Kalender:

besonders dem Gebet gewidmet ist R (m]

Visper Die Vesper ist das liturgische Abendgebet im Christentum. Hochfeste und Sonntage beginnen liturgisch bereits am | Neuer Name fiir die Terminart 'Vesper’: &sfel‘rmffe" sie die Terminart far ihren

Vorabend. Die Vesper am Vorabend wird dann erste Vesper genannt, die am Tage selbst zweite Vesper | b
A 3 Neuer Name fiir die Terminart "Woc 'y sie die Terminart fir ihren

Wochentagsmesse Die Auswahl ‘Wochentagsmesse’ wird gewahit, wenn der Gottesdienst nicht musikalisch gestaltet wird. 1“’ Messe li(jalender:
\ . " Neuer Name fir die Terminart " & sie die Terminart fir ihren

Wortgottesfeier E;i:uswahl ‘Wortgottesfeier’ wird gewahit, wenn kein Priester zur Verfiigung steht und den halten } ‘ lK,allender:
Bei der Terminart ‘Ewiges Licht’ ist ein ganztagigier Termin und kann mit einer Intention versehen werden. Auf Neuer Name fiir die Terminart ‘Ewiges Licht': deaktivieren sie die Terminart fur ihren

Ewiges Licht der Wocheninfo wird diese Terminart dann ebenso gedruckt. In den Tarifen fur Messintentionen, kann ein eigener Kalender:

Tarif hinterlegt werden | U

. Neuer Name fiir die Terminart 'Probe’: deaktivieren sie die Terminart fur ihren

Probe Die Auswahl ‘Probe’ auswahlen, um Chorproben zu erfassen l“‘"’_ - ‘ fKigllender:
Neuer Name fiir die Terminart ‘Termin': deaktivieren sie die Terminart fur ihren

Termin Geben sie einen beliebigen Termin ein, welcher mit Gottesdiensten nichts zu tun hat. 1 ‘ Elender:

In diesem Bereich des Pfarrkalenders konnen Sie die Terminarten verwalten und nach den
Bedurfnissen lhrer Pfarre anpassen. Diese Funktion ist besonders wichtig, da sie bestimmt, wie
Termine im Kalender dargestellt werden — sowohl intern als auch auf ausgedruckten Ubersichten wie
Wochenordnungen.

1. Allgemeine Option: Termin ohne Terminart anzeigen
Ganz oben finden Sie eine wichtige Einstellung:

Ist diese Option aktiviert, wird der Termin OHNE Terminart (Singmesse, Hochzeit, Begrabnis
usw.) angezeigt, wenn eine Terminbezeichnung eingegeben wurde.

Das bedeutet:

e Wenn Sie bei einem Termin einen individuellen Namen wie z. B. ,Jubilaumsmesse” oder
.,Maiandacht” eingeben,

o wird die hinterlegte Terminart nicht zusatzlich angezeigt.

e Dies verhindert doppelte oder uniibersichtliche Bezeichnungen wie ,Jubildumsmesse
(Singmesse)“ und sorgt fir eine klare Darstellung.

Diese Option ist besonders nitzlich, wenn Sie den Fokus auf individuelle Terminbezeichnungen
legen und nicht immer eine Standard-Terminart sichtbar sein soll.

2. Liste der Terminarten - individuelle Konfiguration

Jede Terminart (z. B. Singmesse, Hochzeit, Begrabnis, Taufe, Andacht, ...) kann:
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e umbenannt werden — So kénnen Sie z. B. statt ,Wortgottesfeier” den Ausdruck
,Laiengottesdienst” verwenden, wenn das besser zu |hrer Praxis passt.

o deaktiviert werden — So erscheinen Terminarten, die Sie nicht benétigen (z. B. ,Vesper®),
nicht mehr in der Auswabhlliste bei der Terminerstellung.

e individuell beschrieben werden — Die Beschreibung in der Mitte der Maske dient zur
Orientierung und erklart die liturgische bzw. organisatorische Bedeutung der jeweiligen
Terminart.

Spaltenbeschreibung:

Spalte Inhalt
Terminart Der offizielle Name der Terminart im System, z. B. "Singmesse" oder "Hochzeit"

. Eine kurze Erklarung, was diese Terminart bedeutet bzw. wie sie verwendet
Beschreibung wird
Hier kdnnen Sie eine eigene Bezeichnung fir die Terminart eingeben, z. B.

Feld: Neuer Name statt ,Wortgottesfeier* — ,WGF*

Checkbox: Wenn Sie diesen Haken setzen, wird die Terminart nicht mehr zur Auswahl
deaktivieren angeboten.
@ Beispiel:

Wenn Sie in |Ihrer Pfarre keine Vesper feiern, kdnnen Sie die Terminart ,Vesper* deaktivieren, damit
sie in der Terminauswahl nicht mehr angezeigt wird.

Oder: Wenn Sie statt ,Wochenstagsmesse* lieber ,HI. Messe® schreiben mdchten, geben Sie rechts
den neuen Namen ein — dieser wird dann Uberall angezeigt.

3. Flexibilitit und Ubersichtlichkeit fiir lhre Pfarre

Diese Konfigurationsmaske ist ein zentrales Werkzeug, um den Kalender optimal an die Bediirfnisse
lhrer Pfarre anzupassen:

o Sie vermeiden uberladene Bezeichnungen.
o Sie sprechen die Menschen in lhrer Pfarre in ihrer gewohnten Sprache an.

e Sie blenden uberflissige Optionen aus und sorgen so fir eine klarere Benutzerfiihrung.

Zusammenfassung
Mit der Maske zur Bearbeitung der Terminarten konnen Sie:

unnétige Terminarten deaktivieren
Terminarten mit eigenen Namen versehen

die Darstellung durch eine zentrale Option vereinfachen (z. B. keine Doppelnennung von ,Titel +
Terminart®)
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Diese Funktion sorgt dafir, dass lhr Pfarrkalender genau auf Ihre pastoralen und organisatorischen
Gegebenheiten zugeschnitten ist — egal ob im kleinen Landpfarrverband oder in einer grof3en
Stadtpfarre.
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LISTEN UND VORLAGEN

Termine und Abrechnung

D Termine verwalten D Kalender Listenansicht D Listen und Vorlagen

Verwalten sie ihre Termine ihrer Pfarre/ihres Kirchenchors, Das Men( erméglicht eine einfache und schnelle Bearbeitung von Hier kénnen sie vordefinierte Listen und Vorlagen drucken,
Terminen (ber eine Listenansicht. Werte kénnen direkt zeilenweise

geéndert und neue Termine komfortabel hinzugefigt werden.

‘ K buch fiir Messi i ‘ Intentionenbuch ‘ Abrechnung Buchhaltung

Kassenbuch fur Messintentionen. Zeigt alle Intentionen in einem Jahr pro Pfarre nach Abrechnung nach Auf- und Erléskonten
Intentionenbuchnummer. Es kann auch nach Intentionen gesucht
werden und das Intentionenbuch ausgedruckt werden.

Im Menupunkt ,,Listen und Vorlagen“ stehen Ihnen zahlreiche zusatzliche Auswertungen und
Berichte zur Verfligung, die speziell fir den kirchlichen Arbeitsalltag entwickelt wurden. Diese Berichte
werden zentral auf unserem Reporting-System (Report Server) gehostet und regelmaliig erweitert.

Individuelle Auswertungen fir lhre Pfarre

Wir stellen sicher, dass die Berichte auf Ihre Pfarre zugeschnitten sind — sowohl inhaltlich als auch
visuell. Dabei profitieren alle Nutzer von der kontinuierlichen Weiterentwicklung:

Pfarrspezifische Berichte wie Messintentionentbersichten, Terminlisten,
Abrechnungszusammenfassungen, Sangerlisten, etc.

Diozésanweit einheitliche Formate, wenn mehrere Pfarren ahnliche Berichte bendtigen (z. B. fur
Jahresstatistiken).

Automatische Filterung nach Ihrer Pfarre, Zeitraum oder Verantwortlichkeit (z. B. ,alle Termine mit
Organist XY im Juni®).

Wiederkehrende Anforderungen leicht gemacht

Benodtigen mehrere Pfarren ahnliche Berichte oder Datenexporte, gehen wir gezielt darauf ein. Unser
Ziel ist es, lhren Verwaltungsaufwand zu minimieren und wiederkehrende Tatigkeiten zu
automatisieren.

Durch eine enge Zusammenarbeit mit Pfarren ist unser Report Server in den letzten Jahren
kontinuierlich gewachsen. Viele der heute verfliigbaren Berichte wurden urspringlich aus konkreten
Anfragen einzelner Pfarren entwickelt und stehen nun allen zur Verfligung.

@ lhre Ideen — fiir alle Pfarren niitzlich

Sie vermissen eine bestimmte Auswertung oder bendtigen regelmaldig einen Bericht, der aktuell (noch)
nicht angeboten wird?
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Senden Sie uns lhren Vorschlag per E-Mail!
Wir prifen diesen gerne und entwickeln bei allgemeinem Nutzen eine standardisierte Variante, die
dann im Report Server fir alle Pfarren verflgbar ist.

Vorteile des Report Servers im Uberblick
Zentrale Bereitstellung der Berichte — jederzeit abrufbar, immer aktuell.
Plattformunabhangiger Zugriff direkt aus dem Pfarrkalender.
o Keine Installation n6tig — die Berichte werden im Webbrowser angezeigt.
e Export in verschiedenen Formaten mdglich: z. B. PDF, Excel (xIsx), Word (docx) oder CSV.

o Schnelle Reaktionszeit auf Anfragen — wir setzen sinnvolle Erweiterungen ziigig um.

B Technischer Hintergrund (optional fiir IT-Interessierte)

Unser Reporting-Modul basiert auf Microsoft SQL Server Reporting Services (SSRS) in Kombination
mit einer mandantenspezifischen Datenlogik.

Die Integration erfolgt direkt Uber den Pfarrkalender-Zugang — eine sichere, zentrale und
wartungsfreie Losung, ganz ohne lokale Infrastruktur.

Fazit:

Der Report Server bietet Ihnen einen leistungsstarken, modernen und anwenderfreundlichen
Zugang zu allen relevanten Auswertungen rund um den Pfarrbetrieb. Er spart Zeit, reduziert Fehler
und starkt die Zusammenarbeit — innerhalb Ihrer Pfarre und darlber hinaus.
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Ein Wort in eigener Sache

Ein Havdbuch zu eiver Software ist niemals eiv abgeschlossenes Werk.

So wie sich die Software kontinuierlich weiterevtwickelt, erweitert und verbessert, wachst
auch dieses Handbueh Stiick filr Stiick wmit. Neue Funktioneu bringen vene Kapitel, kleine
Anpassungen fillhren zun Erganeungen oder Korrekturen.

Wan ksunte sagen: Ein Software-Handouch ist eher ein lebendiger Begleiter als ein starres
Nachschlagewerk. €s wird gepflegt, erweitert und awn die Realitat der Anwendung angepasst
- manchmal schneller, manchmal gemachlicher. Gave fertig wird es allerdings nie, dewn mit
jedem Update, jedem neuen Feature und jeder Verbesserung wartet auch anf das Handbuch
die nachste Aufgabe.

Oder awnders formuliert: Wer eiv ,fertiges” Hawdbuch erwartet, sucht vermutlich anch nach
eivier Software, die vie ein Update braucht. Beides gibt es nicht — und das ist auch gut so.

Zum Schluss ein herzliches Dankeschon an alle Leseriimen und Leser:

Danke, dass ihr dieses Handouch natet, ener Feedvack eibringt und so ebevfalls dazu
beitragt, dass es lebendig bleilbt. Wir witnschen ench viel Freude und Erfolgy im +aglichen
Arbeiten mit der Software.

Euer iT-Schmiede Team
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