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EINFUHRUNG

Herzlich willkommen beim Pfarrkalender!

Der Pfarrkalender ist weit mehr als ein klassischer Kalender i er ist ein umfassendes
Organisationswerkzeug, das den Alltag in Ihrer Pfarre und Seelsorgeraum erheblich
erleichtert. Durch seine einzigartigen Funktionen unterstitzt er Priester,
Pfarrsekretarinnen, Organisten, Chére und weitere Mitarbeitende in der kirchlichen
Verwaltung.

In vielen Pfarren werden Termine und Messen noch immer in analogen Tischkalendern
erfasst. Oft existieren separate Intentionenkalender, und die Wochenordnung wird
handisch erstellt. Dies fuhrt zu doppeltem Aufwand und erhéht das Risiko von Fehlern.
Der Pfarrkalender bietet hierfur eine digitale und effiziente Losung: Alle wichtigen
Informationen werden an einem zentralen Ort verwaltet I transparent, sicher und
leicht zug&nglich.

Funktionen, die lhren Alltag erleichtern

1 Messbestellungen und Intentionen:  Erfassen und verwalten Sie HI. Messen
und Intentionen zentral und Ubersichtlich.

1 Wochen - und Monatsubersichten:  Erstellen Sie automatisch aktuelle
Planungen fur Pfarrmitarbeiterinnen und Gottesdienstbesucher.

1 Einteilung von Mitwirkenden:  Priester, Lektoren, Organisten, Ministranten,
Kommunionspender und Chorleiter kdnnen den Gottesdiensten zugeordnet und
Ubersichtliche Einsatzplane generiert werden.

T Liedplanung: Organisten haben Zugriff auf ein eigenes Archiv sowie die Lieder
aus dem Gotteslob und kdnnen ihre Liedplane direkt im System erstellen.

1 Pfarribergreifende Zusammenarbeit:  Da viele Priester regelmafig in mehreren
Pfarren tétig sind, erleichtert der Pfarrkalender die effiziente Planung und
Verteilung der Gottesdienste.

1 Automatische Berechnung von Besoldungen: Eine integrierte Funktion sorgt
daflr, dass die Vergutung von Organisten und anderen Mitwirkenden auf Basis
der erfassten Einsétze automatisch berechnet werden kann.

Entwicklung aus der Praxis i fur die Praxis

Der Pfarrkalender entstand aus einer konkreten Notwendigkeit: In unserer eigenen
Pfarre suchten wir nach einer Lésung, um alle Termine und Aufgaben an einem Ort
zentral zu verwalten. Doch unser Anspruch ging noch weiter: Wenn bereits sédmtliche
Messen digital erfasst werden, warum dann nicht auch Intentionen, Liedplane oder
Dienstplane fur Ministranten und Lektoren?

Dank unserer langjahrigen Erfahrung in der kirchlichen Arbeit und meinem Beruf als
Softwareentwickler konnten wir eine optimale Losung schaffen. Unsere Familie ist tief in
die Pfarrarbeit eingebunden: Ich selbst bin Organist und meine Frau betreut die
Offentlichkeitsarbeit. Diese Kombination aus praktischer Erfahrung und technischem
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Know-how ermdoglichte es uns, ein leistungsfahiges, benutzerfreundliches und
praxiserprobtes System zu entwickeln.
Gemeinsam effizient arbeiten

Der Pfarrkalender ist ein machtiges Werkzeug fur Pfarren und Pfarrgemeinschaften.

Er ermoglicht es allen Beteiligten, eigenstandig ihren Teil beizutragen T und dennoch
auf einer gemeinsamen Plattform zu arbeiten. Ob Pfarrsekretéarin, Organist oder
Priester: Jede Person kann die fir sie relevanten Informationen erfassen und verwalten,
sodass die gesamte Organisation reibungslos funktioniert.

Wir freuen uns, Sie bei der Nutzung des Pfarrkalenders zu begleiten 1 fiir eine moderne,
effiziente und vernetzte Pfarrverwaltung!
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PFARRKALENDER

DIE DIGITALE LOSUNG FUR EINE MODERNE PFARRVERWALTUNG

Was ist der Pfarrkalender?

Der Pfarrkalender ist eine webbasierte Software, die speziell fir die Anforderungen von
Pfarren und kirchlichen Einrichtungen entwickelt wurde. Er vereint alle wesentlichen
Verwaltungsaufgaben in einem zentralen System und erleichtert die Organisation von
Gottesdiensten, Intentionen, Dienstplanen und weiteren pfarrlichen Aufgaben.

Ob Priester, Pfarrsekretarin, Organist, Lektor, Ministrant oder Kommunionspender i alle
Beteiligten kénnen effizient zusammenarbeiten, um die Ablaufe in der Pfarre zu optimieren. Der
Pfarrkalender ersetzt analoge Tischkalender, handgeschriebene Wochenordnungen und
separate Intentionenbiicher durch ein modernes, digitales Verwaltungssystem

Dank seiner intuitiven Benutzeroberflache ist die Software einfach zu bedienen und kann
flexibel an die individuellen Bedurfnisse jeder Pfarre angepasst werden.

Funktionen und Vorteile
1. Gottesdienste und Intentionen verwalten

Einfache und schnelle Erfassung von HI. Messen

Intentionen direkt mit den entsprechenden Messen verknipfen
Automatische Generierung von Wochen- und Monatsplanen

Ubersichtliche Darstellung aller Gottesdienste mit Such- und Filterfunktionen

= —a —a -9

2. Einteilung von Mitwirkenden

1 Priester, Lektoren, Ministranten, Kommunionspender, Organisten und Chorleiter den
Messen zuordnen

1 Erstellung von Einsatzplanen fur alle beteiligten Personen

1 Automatische Benachrichtigung der Mitwirkenden tber ihre Dienste

71 Flexibles Anpassen von Terminen und Rollen

3. Liedplanung und musikalische Gestaltung

Organisten kénnen Liedplane aus einem eigenen Archiv erstellen
Direkter Zugriff auf das Gotteslob und andere Liederblcher
Zuordnung der Lieder zu den Gottesdiensten mit einem Klick
Erstellung und Druck von Liedplanen fir Chére und Musiker

4. Pfarribergreifende Terminplanung
71 Einfache Einteilung von Priestern fir mehrere Pfarren

Koordination von Gottesdiensten Uber Pfarreigrenzen hinweg
1 Zentrale Verwaltung von Veranstaltungen und pfarrlichen Feiern

=
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5. Finanzverwaltung und Besoldung

1 Automatische Berechnung der Besoldung fur Organisten und weitere Mitwirkende
¢ Ubersicht tiber anfallende Kosten und Honorare
1 Erfassung von Sonderzahlungen und individuellen Vergutungen

6. Zentrale und sichere Datenverwaltung

71 Alle Informationen werden an einem Ort gespeichert und sind jederzeit abrufbar
1 Rechteverwaltung: Jeder Nutzer sieht nur die fur ihn relevanten Informationen
1 Sichere Speicherung und regelmaRige Backups zum Schutz vor Datenverlust

7. Benutzerfreundlichkeit und Flexibilitat

1 Einfache Bedienung ohne spezielle Schulung

Zugriff von Uberall aus i ob im Pfarrbiro, von zu Hause oder unterwegs

1 Anpassbare Einstellungen, um den Pfarrkalender optimal an die eigenen Bedurfnisse
anzupassen

=

Fur wen ist der Pfarrkalender gedacht?
Der Pfarrkalender wurde speziell fiir folgende Zielgruppen entwickelt:

Pfarrsekretéar Innen i zur schnellen und einfachen Verwaltung von Messen, Intentionen
und Terminplanen

Priester und Seelsorger 1 zur Koordination von Gottesdiensten und pfarribergreifenden
Einsatzen

Organisten 1 zur Erstellung von Liedplanen und zur Verwaltung musikalischer Gestaltung

Lektoren, Ministranten und Kommunionspender T zur einfachen Einsatzplanung und
Benachrichtigung tber ihre Dienste

Pfarrgemeinderate und Ehrenamtliche T zur besseren Organisation von Veranstaltungen
und Gemeindearbeit
Der Pfarrkalender ist ein flexibles und leistungsstarkes Tool , das auf die individuellen
Anforderungen jeder Pfarre eingeht.

Warum der Pfarrkalender?

Viele Pfarren stehen vor der Herausforderung, ihre Terminorganisation effizienter zu gestalten.
Analoge Kalender und handische Planungen fiihren oft zu doppeltem Aufwand und Fehlern.
Der Pfarrkalender bietet eine digitale Losung, die alle Beteiligten entlastet und den
Verwaltungsaufwand erheblich reduziert.

Die wichtigsten Vorteile auf einen Blick:

N Zentrale Verwaltung aller Pfarrtermine 1 kein doppelter Aufwand mehr
N Alle Mitwirkenden kénnen eigenstandig ihre Termine verwalten

N Zeitsparende Organisation von Messen, Intentionen und Liedpl&nen
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N Pfarriibergreifende Zusammenarbeit leicht gemacht
N Intuitive Bedienung i keine speziellen IT-Kenntnisse erforderlich , Basiskenntnisse
N Sichere Datenverwaltung mit regelmafligen Backups

Dank der langjahrigen Erfahrung in der Pfarrarbeit wurde der Pfarrkalender aus der Praxis
heraus entwickelt i fir eine moderne, digitale und vernetzte Pfarre!
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SYSTEMVORAUSSETZUNGEN

Der Pfarrkalender ist eine Online-Software, die direkt Uber das Internet genutzt wird. Das
bedeutet, dass keine Installation auf dem Computer oder Smartphone notwendig ist. Alles, was
Sie bendtigen, ist ein Gerét mit Internetzugang und einen aktuellen Webbrowser

1. Internetzugang

Da der Pfarrkalender online lauft, benétigen Sie eine stabile Internetverbindung . Eine
langsame Verbindung kann dazu fuhren, dass Seiten langer zum Laden brauchen. Eine
herkdbmmliche DSL-, Kabel- oder Mobilfunkverbindung (LTE, 5G) reicht in der Regel véllig aus.

2. Ein geeignetes Geréat
Der Pfarrkalender kann auf verschiedenen Geraten genutzt werden:

N Computer oder Laptop (z. B. Windows-PC, Apple MacBook, iMac)
N Tablet (z. B. Apple iPad, Samsung Galaxy Tab)

N Smartphone (z. B. iPhone, Android-Smartphone)
Das Gerat sollte nicht &lter als 77 10 Jahre sein, damit die Software flissig lauft.

3. Ein Webbrowser 1 Was ist das?

Ein Webbrowser ist ein Programm, mit dem Sie Internetseiten aufrufen kdnnen. Beispiele fir
bekannte Webbrowser sind:

1 Google Chrome (empfohlen)

1 Mozilla Firefox

1 Microsoft Edge

1 Apple Safari (auf iPhones, iPads und Mac-Computern)

Der Webbrowser sollte immer auf dem neuesten Stand sein , damit die Software fehlerfrei
funktioniert. Falls Ihr Browser veraltet ist, kbnnen manche Funktionen des Pfarrkalenders nicht
richtig angezeigt werden.

4. Unterstltzte Betriebssysteme

Der Pfarrkalender funktioniert auf fast allen aktuellen Betriebssystemen, darunter:
Windows (ab Windows 10 empfohlen)

macOS (Apple-Computer)

Linux

Android (Smartphones und Tablets)

iOS (iPhone & iPad)

= =4 —a —a A

5. Keine Installation notwendig!

Da der Pfarrkalender direkt Uber das Internet lauft, miissen Sie keine Programme auf lhrem
Gerat installieren. Sie brauchen nur eine Internetverbindung und einen Webbrowser T und
schon kdnnen Sie loslegen!

Falls Sie unsicher sind, ob Ihr Gerét geeignet ist oder Probleme auftreten, helfen wir Ihnen
gerne weiter.
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REGISTRIERUNG & ANMELDUNG

=

N

So registrieren Sie sich flr den Pfarrkalender

Um den Pfarrkalender nutzen zu kénnen, missen Sie sich einmalig registrieren. Die
Registrierung erfolgt direkt Uber die Plattform pfarrkalender.at .

Klicken Sie auf der Startseite auf die Schaltflache "Registrieren” .

Geben Sie lhre E-Mail-Adresse ein i entweder lhre personliche Adresse oder die offizielle E-
Mail Ihrer Pfarre. Diese E-Mail-Adresse wird als Administrator -Konto hinterlegt, kann aber
spater geandert werden.

Wahlen Sie ein sicheres Passwort und geben Sie es zur Bestatigung ein zweites Mal ein.

o Das Passwort muss mindestens sechs Zeichen lang sein und eine Zahl enthalten .
Fuhren Sie die Sicherheitsprifung durch, indem Sie auf "Ich bin kein Roboter"  klicken.
Diese Abfrage dient dazu, automatisierte Registrierungen zu verhindern.

Klicken Sie abschlie3end auf "Registrieren” , um den Vorgang abzuschliel3en.

Bestatigung Ihrer Registrierung

Nach der Registrierung erhalten Sie eine Bestéatigungs -E-Mail an die angegebene Adresse.
Offnen Sie Ihr E -Mail-Postfach und suchen Sie nach der Nachricht des Pfarrkalenders.
Klicken Sie auf den Bestatigungslink in der E-Mail, um Ihre Registrierung abzuschlie3en.
Sobald die E-Mail-Adresse erfolgreich bestatigt wurde, kdnnen Sie sich anmelden.

Anmeldung im Pfarrkalender

Nach der erfolgreichen Registrierung kénnen Sie sich jederzeit auf pfarrkalender.at anmelden:
Klicken Sie auf "Login" .

Geben Sie lhre E-Mail-Adresse und Ihr Passwort ein.

Klicken Sie auf "Anmelden” , um den Pfarrkalender zu nutzen.

Passwort vergessen?

Falls Sie Ihr Passwort vergessen haben, klicken Sie auf "Passwort zurlicksetzen" . Sie
erhalten dann eine E-Mail mit einem Link, Gber den Sie ein neues Passwort festlegen kbnnen.
Falls Probleme bei der Registrierung oder Anmeldung auftreten, wenden Sie sich bitte an den
Administrator lhrer Pfarre oder an unseren Support unter office@itschmiede.at

Wir helfen lhnen gerne weiter!

10
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Um mit der Plattform Apfarrkalender.atf arbeiten

Kennwort registrieren. Registrieren kdnnen sie sich, wenn sie am Startbildschirm auf die Schaltflache
ARegistrierenid klicken.

Pfarrkalender

fur Pfarren und Pfarrgemeinschaften

Verwalten sie das komplette liturgische Kirchenjahr in einem tbersichtlichen Kalender. Erfassen sie Intentionen, Liedpléne
Ministranten, Lektoren, Kommunionsspender uvm. in einem gemeinsamen Kalender!

osenio e

Geben sie in der nachfolgenden Maske ihre E-Mail-Adresse oder die E-Mail-Adresse ihrer Pfarre an.

Diese E-Mail-Adresse ist spater der Administrator der Seite. Bei Bedarf kann diese E-Mail-Adresse
jedoch jederzeit gedndert werden.

NEUES KONTO ANLEGEN.
Sie bendtigen ein Konto um diese Webseite benutzen zu knnen. Unter diesem Konto werden spéter z.B.: Termine gespeichert.

Seben sie hier lhre E-Mall Adresse und ein bellebiges Passwort ein. Bitte merken sle sich E-Mail Adresse und Passwort gut. Sie benotigen die Informationen, fUr die Anmeldung an ‘pfarrkalender.at’ Die E-Mall Adresse muss bereits vorhanden sein, Sle erhalten,
nachdem sie auf ‘Registrieren’ geklickt haben, von uns eine E-Mail, Wir méchten so kontrollieren, dass die von lhnen ves

rwendete E-Mall Adresse auch wirklich existiert,
4aben sie Fragen zur Anmeldung oder Registrierung klicken sie hier um unsere Kontaktdaten anzuzeigen.

E-mail
Passwort

Passwort bestatigen

Sicherheitsabfrage

™~

reCAPTCHA
gioedngungen

[:] Ich bin kein Roboter.

Datenschutzsiinung - Nuta

sie haben Probleme beim Anmelden oder kinnen sich nicht Registrieren. Klicken sie hier um das Hilfsvideo zum Thema ‘Registierung’ zu starten

Wabhlen sie ein beliebiges Passwort und geben sie dieses Passwort 2x ein. Einmal unter Passwort und
einmal unter Passwort bestatigen.
Das Passwort muss mindestens sechsstellig sein und muss eine Zahl beinhalten.

Zum Schluss m¢ssen sie noch die Sicherheitsabfrage

11
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Robotern. Diese Abfrage dient nur dazu, sicherzust

Person handelt.

KIl'icken sie nun noch auf ARegistrierent, um di
Sie erhalten folgende Meldung:

UBERPRUFEN SIE DEN POSTEINGANG IHRES E-MAIL KONTOS

Es wurde soeben an die E-Mail Adress« D -/nc Nochricht gesendet. Kontrollieren sie ihren Posteingang und auch den SPAM Ordner, ob sie eine E-Mall erhalten haben. In diesem E-Mall ist ein Link. Kiicken sie bitte auf diesen Link,
um zu bestatigen, dass die E-Mail Adresse korrekt ist, Vielen Dank!
Sle kdnnen dieses Fenster jetzt schilefien.

Hier Uberprifen sie bitte den Posteingang ihres E-Mail-Kontos, dass sie soeben bei der Registrierung
angegeben haben. Sie miussten ein E-Mail erhalten haben. In diesem E-Mall ist ein Bestatigungslink,
den sie bitte anklicken.

E-Mail Bestatigung - pfarrkalender.at

<
@ Anmeldung Pfarrkalender <register@pfarrkalender.at> 3 Antworten © Allen antworten

An stefan.augendoppler@gmx.at

Bestatigen sie ihre E-Mail Adresse indem sie hier klicken.

Sollten sie Probleme beim Bestatigen der E-Mail Adresse haben, antworten sie auf diese E-Mail und teilen sie uns das Pr
Fehlermeldung mit.

Anschlielend erscheint die Meldung, dass die E-Mail-Adresse erfolgreich registriert wurde.

E-Mail Adresse erfolgreich registriert!

Ihre E-Mail Adresse wurde bestatigt. Sie kdnnen sich nun im 'Login-Bereich' anmelden.

Sie k°nnen den Pfarrkalender nun Vver we gichenin E-Mai-I
Adresse und Passwort an.

12

e

Re

cke



Pfarrkalender.at
Handbuch

LOGIN

Um sich am System anzumelden, klicken sie auf ALog
E-Mail-Adresse und dem Passwort an. Bei erfolgreicher Anmeldung werden sie zur Startseite
weitergeleitet. Die Anmeldung erfolgt tber gesicherte Verbindungen.

13
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NEUES PFARRMODUL ANLEGEN

Nach erfolgreicher Anmeldung wird die Startseite angezeigt, indem ihnen mitgeteilt wird, dass sie sich

erfolgreich angemeldet haben.

Sie haben sich erfolgreich angemeldet!

Sie haben Ideen oder Anderungswiinsche? Beschreiben sie Thr Anliegen und schicken sie es direkt an unsere Entwicklungsabteilung - it-
abteilung@itschmiede.at

Klicken sie hier auf die Schaltflache A ¥ f f mm insindchste Menii zu gelangen. Sie befinden sich nun

in der Ubersicht ihrer erstellten Pfarrmodule.
Um ein neues Pfarrmodul (Kalender) anzul egen
Folgende Maske erscheint:

NEU ERSTELLEN X )
Folgende Informationen missen beflllt werden.

SIE HABEN AUSGEWAHLT, DASS SIE EINE
PFARREIPFARRGEME[NSCHAFI’ ERSTELLEN WOLLEN. 1
Geben sie den Namen der Pfarre/Pfarrgemeinschaft ein: :

Name der Pfarrgemeinschaft

Geben sie die Postleitzahl der Pfarre oder der Pfarrverwaltung ein:

sie einen Kalender fur nur eine Pfarre erstellen.

geben sie den Ort der Pfarre oder der Pfamrverwaltung ein: 2 POSt|eI'[2ah|
| Geben sie hier die Postleitzahl der Adauptpfarrefiein.
Diczese: | Augsburg v 3. Ort
Oisoll der Kalender offentiich sein? Geben sie hier den Ort der Adauptpfarrefiein, sollte er
S B e e 022" nicht bereits korrekt vorgeschlagen werden.
mochten. ACHTUNG: mindestens ein(e) Pfarre/Filialkirche/Gemeinde MUSS eingegeben e . . “ae
werden , 4. Waébhlen sie ihre Di6zese aus
;S‘;Z‘ - 5. Bestimmen sie, ob der Kalender 6ffentlich sein
B,Pfarre:: soll.
4. Pfarre: | | Offentliche Kalender kdnnen von der Pfarrbevoélkerung
5. Pfarre: | .
o eingesehen werden.
7. Pfarre: 1.6. Geben sie bis zu 10 Pfarren ein, die sie in
8. Pfarre:i diesem
9. Pfarre: | ..
10. Pfarre: Kalender verwalten mochten .
P Nach dem Klick auf AErstel

und sie kdnnen mit der Arbeit in ihrem Pfarrkalender
beginnen.

| Hier geben sie den Namen der Pfarrgemeinschaft, des
Seelsorgeraums oder einer einzelnen Pfarre ein, sollten

14
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PPFARREN - KALENDERMODULE

Wurde ein neues Modul (Pfarrgemeinschaft, Seelsorgeraum oder Pfarre) angelegt, erscheint dieser in
APfarreni.

der |

Erstellen sie hier eine neue Pfarre/Pfarrgemeinschaft, einen
neuen Chorkalender oder einen Organistenkalender

bersicht

O

Neu erstellen

Demopfarre
4720 - Neumarkt im Hausruckkreis
Pfarre/Pfarrgemeinschaft

Die Testphase lauft in 30 Tagen ab. Klicken sie hier um
genauere Informationen anzuzeigen.

Hier wird der Name des Moduls und der Status der Registrierung angezeigt.
Bewegen sie die Maus zum erstellten Modul, erscheinen zuséatzlich zwei Symbole.

Pfarrkalender Demo
4720 - Neumarkt im

Pfarre/Pfarrgemeinschaft
Die Testphase ist abgelaufen! Klicken sie hier um
genauere Informationen anzuzeigen.

3

53

5
N

Hausruckkreis

Unter

dem AZahnradit

Symbol , kann ein

erscheint iber dem Namen der Pfarrgemeinschatft.

Unter

dem ANoti zbl

ockn

Symbol , k°nnen

Bi

S

Hier wird auch angezeigt, wer und zu welchem Zeitpunkt ein Termin geandert wurde.
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FARBGEBUNG IM KALENDER - KLARHEIT UND
UBERSICHT AUF EINEN BLICK

Die Farbgebung im Pfarrkalender ist ein zentrales Gestaltungselement zur Verbesserung der
Ubersichtlichkeit und schnellen Orientierung . Farben helfen dabei, Informationen intuitiv zu
erfassen, Zusammenhange visuell zu erkennen und die tagliche Arbeit im Pfarrbiiro oder bei der
Gottesdienstvorbereitung effizienter zu gestalten.

Ziel der Farbgebung
Durch gezielten Farbeinsatz werden folgende Ziele verfolgt:
1 Unterschiedliche Arten von Terminen  auf den ersten Blick unterscheiden
1 Zustandigkeitenund Rollen si cht bar machen (z. B. wer ist
1 Besondere Anlasse und Feiertage hervorheben
1 Eine einheitliche, visuelle Struktur  schaffen, die alle Nutzerinnen sofort verstehen

Die Farben im Kalender wurden so gewahlt, dass sie sowohl auf dem Computerbildschirm als auch
auf Mobilgeraten gut erkennbar sind i auch bei direktem Sonnenlicht oder eingeschrankter
Farbwahrnehmung.
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MENUSTRUKTUR

Stammdaten und Einstellungen

@ tarife Messintentionen

Bestimmen sie G Tarife fir Messintertionen.

1Chorl:

- / und

Verwaltung aler Organisten, Chorester und welerer Instrumentalisten, die einzeinen Terminen

2ugeordnet werden kinnen.

und Wortgottesfeierleiter

ey Priester und Wortgultesteerteiter, wekhe den ein

Verwaltung ales Ministranten und Messdienes, wekhe den einzeinen Terminen zugeordne
werden kinnen

3  Kalendereinstellungen

Hiet werden die generelien Einstellungen des Plartmoduls definiert

B

Reaistrierte Module

Die Kalendereintrage in Outiook od. beliebige sndere
Erstellen sie hiex G notwendige Ut und kogienen sie

Abonnieren - Diesen Kalender in Outlook od. anderen Kalender

APTs bieten die Miglichkeit aus ihren Programmen auf ursere Dten per Schnltstelle

n in einem Jahe pro Pasme nech Intentionenbuchnummes. Es kann such
e gesucht werden und das Intentionenbuch ausgedruckt werden

Abrechnung Buchhaltung

Abrechaung nach Aut- und ErOshonten,

jencer betrachten. Abesder
en. Dieser Lturgikalenderte

Konkordanz - Gotteslob

Suichen sie nach Lisdnamen od. Mon nach Rubriken, Themen od. Antisse im neues
Gottesict

inb - der und andere El in die eigene Homepage
einbinden

Sie wollen den Liturgieplan-Kalender such auf itres Webseite anzeigen? Hier haben sie die
Moglichkell dazu

UBERSICHT DER FUNKTIONEN

Termine verwalten

Verwalten Sie die Termine lhrer Pfarre oder Kirche. Legen Sie neue Termine an, bearbeiten oder

[6schen Sie bestehende und weisen Sie Personen oder Intentionen zu.

Kalender Listenansicht

Zeigt alle Termine in einer Ubersichtlichen Liste. Ideal zur schnellen Bearbeitung und Suche. Neue
Termine konnen direkt Uber diese Ansicht erstellt werden.

Kassenbuch flr Messintentionen

Verwalten Sie Einnahmen aus Messintentionen. Ideal zur Kontrolle und Vorbereitung der Abrechnung.

Intentionenbuch
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Zeigt alle Intentionen je Pfarre mit Intentionennummer. Kann als Intentionenbuch exportiert und
gedruckt werden.

Abrechnung Buchhaltung

Abrechnung von Intentionen nach Auftragen oder Erloskonten.

Stammdaten und Einstellungen

Im Bereich Stammdaten und Einstellungen werden die grundlegenden Elemente des Pfarrkalenders
verwaltet. Hier definieren Sie zentrale Informationen, die fir die Terminplanung, Auswertungen und
Berichte benotigt werden. Anderungen an diesen Stammdaten wirken sich automatisch auf die
gesamte Anwendung aus.

Tarife Messintentionen

Legen Sie hier die Tarife fur die verschiedenen Arten von Messintentionen festi beispielsweise fur
einfache Intentionen, Gemeinschaftsintentionen oder spezielle Feiern.

Die Tarife konnen individuell an die Gepflogenheiten Ihrer Pfarre angepasst werden. Eine Anderung
wirkt sich automatisch auf alle zuktnftigen Intentionseintrage aus. Dadurch bleibt die Abrechnung stets
korrekt und aktuell.

Terminkategorien

Mit den Terminkategorien strukturieren Sie lhre Termine nach Themenbereichen, z. B. Liturgie,
Pfarrleben, Musik, Kinder & Jugend oder Sonstiges.

Neue Kategorien kénnen jederzeit hinzugefligt und bestehende angepasst werden. Diese
Klassifizierung erleichtert nicht nur die Ubersicht im Kalender, sondern erméglicht auch gezielte
Filterungen und Auswertungen  (z. B. fUr die Wochenordnung oder statistische Berichte).

Orte

Definieren Sie die Orte, an denen Termine stattfinden i etwa die Pfarrkirche, Kapelle, Friedhof oder
das Pfarrheim.

Jedem Ort kénnen zusatzliche Informationen wie Adresse, Beschreibung oder spezielle Hinweise
hinzugefiigt werden. So behalten Sie bei mehreren Veranstaltungsorten stets den Uberblick.

Raume

Réaume sind spezifische Veranstaltungsorte innerhalb eines Ortes , beispielsweise Sakristei,
Pfarrsaal oder Jugendraum.

Termine kénnen einzelnen Raumen zugewiesen werden, um eine prazise Planung zu ermdglichen i
besonders dann, wenn mehrere Veranstaltungen gleichzeitig am selben Ort stattfinden.

Organisationen

Verwalten Sie hier alle Gruppen und Gemeinschaften innerhalb lhrer Pfarre i z. B. Kirchenchor,
Jugendgruppe, Ministranten, Seniorenkreis oder Pfarrgemeinderat.

Organisationen kdnnen Terminen zugeordnet werden, um Gruppentermine wie Chorproben, Sitzungen
oder Jugendstunden einfach zu planen, zu dokumentieren und spater auszuwerten.

Export Excel

Exportieren Sie lhre Daten i z. B. Termine, Lieder, Diensteinteilungen oder Statistiken 1 direkt nach
Excel.

Dies ermdglicht eine einfache Weiterverarbeitung fiir eigene Berichte, Archivierungen oder
Auswertungen auf3erhalb des Systems.
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Liturgiekalender

Der Liturgiekalender zeigt die kirchlichen Bezeichnungen und Feste des jeweiligen Jahres, z. B. 3.
Sonntag im Jahreskreis oder Christkdnigssonntag.

Die Daten kénnen jahrlich bearbeitet und angepasst werden, um liturgische Besonderheiten oder
lokale Feste zu berlicksichtigen.

Statistik Lieder

Dieser Bereich zeigt, welche Lieder in welchen Terminen gesungen oder gespielt wurden.
Damit lasst sich nachvollziehen, wie haufig bestimmte Lieder verwendet wurden i eine wertvolle Hilfe
bei der musikalischen Planung und Jahresauswertung.

Liedvorschldge nach Liturgiekalendertagen

Erhalten Sie Vorschlage fur passende Lieder zu Sonn - und Feiertagen entsprechend dem
liturgischen Jahr.

Die Vorschlage basieren auf offiziellen Quellen, etwa den Empfehlungen der Diézesen , und
unterstitzen Organisten, Chorleiter und Liturgieverantwortliche bei der musikalischen Vorbereitung.

Konkordanz i Gotteslob

In der Konkordanz T Gotteslob kdnnen Sie nach Liednummern, Titeln oder Themen suchen.
Diese Funktion hilft beim schnellen Auffinden von Liedern nach Rubrik, Anlass oder Stichwort , z. B.
AKommunionid, APfingstenfi oder ADankfi. So | assen si

Teilen 1T Benutzer freigeben und berechtigen

Ermdglichen Sie den gemeinsamen Zugriff mehrerer Benutzer auf Ihr Konto.

Sie konnen fur jede Person individuelle Rechte vergeben i z. B. nur zum Lesen, Bearbeiten oder fir
spezielle Aufgabenbereiche (z. B. Musik, Liturgie, Termine). So lasst sich Teamarbeit effizient
organisieren.

Abonnieren i Kalender in Outlook & Co. einbinden

Binden Sie den Pfarrkalender in externe Anwendungen wie Outlook, Apple Kalender oder Google
Calendar ein.

Dazu steht ein individueller iCal -Link zur Verfligung, Uber den Termine automatisch synchronisiert
werden. So bleiben alle Beteiligten immer auf dem neuesten Stand, auch aul3erhalb des Systems.

Einbetten 1 Kalender auf der Homepage anzeigen

Mit dieser Funktion kdnnen Sie den Kalender direkt auf Ihrer Pfarrhomepage  einbinden. Dadurch
werden aktuelle Termine automatisch online angezeigt, ohne dass eine manuelle Aktualisierung
erforderlich ist.

Sie kdnnen beispielsweise den Liturgiekalender oder ausgewahlte Terminansichten (z. B.
Gottesdienste, Pfarrveranstaltungen, Chorproben) einbetten.

Die Einbindung erfolgt Gber einen individuell generierten Einbettungscode (iFrame -Link), der einfach
in Thre Website eingefugt wird.

So bleiben die Besucher lhrer Pfarrhomepage stets tber kommende Gottesdienste und
Veranstaltungen informiert i Ubersichtlich, aktuell und automatisch synchronisiert mit lhrem
Pfarrkalender.
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Personen - und Gruppendaten

In diesem Bereich verwalten Sie alle Personen, die in der Pfarre oder im Pfarrverband in

irgendeiner Form tatig sind 7 von musikalisch Mitwirkenden bis hin zu liturgischen Diensten.

Die gepflegten Stammdaten bilden die Grundlage fiir die Zuordnung von Perso nen zu Terminen,
Diensten und Abrechnungen.

Organisten -, Chorleiter - und Instrumentalisten -Stamm

Hier erfassen und verwalten Sie alle musikalisch aktiven Personen , die in Ihrer Pfarre tatig sind i z.
B. Organisten, Chorleiter, S&nger:innen oder Instrumentalist:innen.

Diese Personen kdnnen anschlieRend Terminen zugeordnet werden, etwa zur musikalischen
Gestaltung einer Messe, eines Konzerts oder einer Andacht.

Zudem bilden diese Stammdaten die Basis fir die spatere Abrechnung von Diensten , sofern Tarife
hinterlegt sind.

Priester und Wortgottesfeierleiter

In diesem Bereich werden die Personen verwaltet, die Messen oder Wortgottesfeiern leiten

Neben den allgemeinen Kontaktdaten kénnen auch Rollen (z. B. Pfarrer, Kaplan, Ruhestandspriester,
Wortgottesfeierleiter:in) sowie Zugehdrigkeiten zu Seelsorgerdumen oder Dekanaten hinterlegt
werden.

Diese Daten ermdglichen die Zuordnung zu Gottesdiensten und bilden die Grundlage fur eventuelle
Abrechnungen .

Ministranten - und Messdienerstamm

Verwalten Sie hier Ihre Ministranten und Messdiener:innen

Sie kdnnen neue Personen anlegen, Kontaktdaten erganzen und Einséatze bei Gottesdiensten
koordinieren.

Mehrere Ministranten konnen einem Termin zugewiesen werden i so behalten Sie stets den Uberblick
Uber die Diensteinteilung in allen Feiern.

Personenstammdaten

Erfassen und pflegen Sie grundlegende Personendaten , die fir verschiedene Aufgaben in der Pfarre
relevant sind.

Hier werden Name, Kontaktinformationen und Rollen wie Lektor:in , Mesner:in ,
Kommunionsspender:in  oder Kantor:in hinterlegt.

Diese Stammdaten dienen als Basis, um Personen spater gezielt Terminen oder Diensten  zuordnen
zu kbénnen.

Y Weitere Einstellungen

Im Bereich Weitere Einstellungen finden Sie technische und allgemeine Optionen, mit denen
sich das Verhalten und die Darstellung des Pfarrkalenders individuell anpassen lassen.

Kalendereinstellungen

All gemeine Einstellungen zum Pfarrkalender, wie

API
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Dieser Bereich richtet sich an fortgeschrittene Benutzer:innen oder Administrator:innen

Uber die Programmierschnittstelle (API)  kénnen Pfarrkalender-Daten in andere Systeme oder
Webseiten eingebunden werden i beispielsweise zur automatischen Anzeige von Terminen auf der
Pfarrhomepage oder zur Integration in bestehende Verwaltungssysteme.

Reqistrierte Module

Hier finden Sie eine Ubersicht tiber alle aktivierten Module des Pfarrkalenders.

Sie sehen auf einen Blick, welche Funktionen (z. B. Intentionen, Musik, Abrechnung, Statistik) in lhrem
System verfiigbar sind und kdnnen bei Bedarf die Lizenzierung oder Aktivierung weiterer Module
veranlassen.
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TERMINE ANLEGEN & VERWALTEN

°Tormin € Terminreihe Ansicht ~ Extras~ Download ~ VOrganisanonen v VKategoxien v VRaume v VPfa:ren v
periode: [2025 v|09
<< August September 2025 Oktober >>
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag |
25.8 6.8 27.8 288 298 3.8 Wocheninio
: s B r 21. Woche i 23 Sonntag im Jahreskreis
19 29 39 49 59 7.9 Wocheninfo
23. Sonntag im Jahreskreis
Uinz: 17:30 Enns: 19:00 Linz: 20:00 Probe S
© 5 St Valentin: 09:00 HI. Messe
© 3 Uinz: 10:00-11:00 HI. Messe
89 9.9 109 119 129 13.9 149 Wocheninic
Maria Geburt MARIA NAMEN Notburga, Dienstmagd in Ebs Kreuzerhohung
Linz: 17:30 Wochentagsmesse Enns: 19:00 Wochentagsmesse LUnz: 20:00 Probe
Linz: 12:30 HI. Messe Linz: 19:30 Vorabendmesse St. Valentin: 09:00 HI. Messe
Linz: 10:00-11:00 HI. Messe
Wocheninfo
159 16.9 179 189 19.9 X e o 219, s C
Unz: 17:30 Enns: 19:00 Unz: 20:00 Probe
Linz: 19:30 Vorabendmesse St. Valentin: 09:00 HI. Messe
Unz: 20:00
Pfarrgemeinderatssitzung ZRUnz: 10:00-11:00 HI. Messe
29 239 249 259 269 279 289 Wocheninfo
Vinzenz von Paul, Priester 26. Sonntag im Jahreskreis
St. Valentin: 14:00 Linz: 17:30 Wochentagsmesse Linz: 09:00-10:00 Test Linz: 20:00 Probe
Begrabnis: Max Mustermann Unz: 19:30 Vorabendmesse St. Valentin: 09:00 HI. Messe

Enns: 19:00 Wochentagsmesse

FEOMWLnz: 10:00
Erntedanifest

e Termine anlegen & verwalten

Um einen neuen Termin im Pfarrkalender zu erstellen, klicken Sie entweder auf das Plus-Symbol ()

in der Kalenderansicht oder direkt auf eine freie Flache am gewtiinschten Tag

. Dadurch o6ffnet sich

die Terminverwaltung , in der alle relevanten Informationen fur den Termin erfasst werden kénnen.

Pflichtfelder bei der Terminerstellung

Bei jeder neuen Terminanlage ist mindestens das Feld A Z e i t auszufiill@n.
alsfeavahit istrzdisatzlich die Angabe einer Terminbeschreibung

WirddieT er mi

erforderlich.

nart

Anschlielend kann der Termin gespeichert werden 7 Sie haben jedoch jederzeit die Moglichkeit,
weitere Angaben zu ergénzen.
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ALLGEMEIN INSTRUMENTALISTEN CHOR  LIEDER  MESSINTENTIONEN  ZELEBRANT  PERSONEN UTURGIEINFOS TERMINFOTO

Allgemeine Termininformationen

Terminart: VHI, Messe V]o
oatum: [08.04.2025

o

Zeit von:

Zeit bis: - O
Pfarre/Filialkirche/Gemeinde:  |Linz v
1
Messname |
Dieser Termin findet nicht statt
Verwenden sie diese Ogtion, um ausdrickiich darauf hinzuweisen, dass ein wiederkehrander Termin NICHT stattfindet.
Achtung: vurden be: diesem Termin bereits wie 2.8.: Organisten udgl. werden diese beim Speichern geloscht!

Orte
Neuen Ort anlegen...

Pfarrsaal

9999

Griiner Raum
testd

Kirche

Eintrag2
auswarts
Pettendorf
Pfarrheim

ittt

tests

test699
Gymnastikraum
Soll

Eintragl
Pfarrbiro
Dachboden
Testkalender Ort 1

Kategorien
Neue Kategorie anlegen...

Amt
lost2
Messe

Zusatzliche Informationen zum Termin

Navigieren Sie im Menu zu den folgenden Kategorien, um den Termin mit weiteren Details
anzureichern:

1 % Instrumentalisten
Chor

Lieder

- <

Messintentionen
Zelebrant
Personen

Liturgieinfos

= = =4 -4 -2 -9

£ Terminfotos

Z Auswahl der Terminart

Unter AT e r mi wéhlentSfe, um welche Art von Veranstaltung es sich handelt. Mégliche Optionen
sind:

1 Singmesse

1 Begrabnis
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1 Hochzeit

1 Andacht

1 Ewiges Licht

1 Taufe

1 Wortgottesdienst

1 Probe

1 Termin
Die Bezeichnungen der Terminarten kénnen in den Kalendereinstellungen angepasst werden.
4 Hinweis:
Die Bezeichnung diesef Terminarten kann in den Kalendereinstellungen individuell angepasst
werden’i z . B. AWortgottesdienstin in ALaienfeierfi oder

Die Anzahl der Terminarten ist jedoch fix vorgegeben und kann nicht erweitert , sehr wohl aber
reduziert werden, indem man die Terminart in den Kalendereinstellungen deaktiviert. (Siehe Kapitel
Terminart in Kalendereinstellung anpassen)

Datum, Uhrzeit und Ort festlegen

Legen Sie nun das gewtinschte Datum sowie die Uhrzeit (von T bis) fest, wobei nur die Uhrzeit von
unbedingt erforderlich ist. Die AJhrzeit bisfimuss nur bei der Belegung von Radumen angegeben
werden.

AnschlieRend wéahlen Sie die Pfarre, Filialkirche oder Gemeinde , in der der Termin stattfindet, und
speichern den Termin Uber das Speichersymbol.

¥ Weitere Angaben im Detalil

%0 Ort/ Raum / Kategorie
1 Orte: Detaillierte Angaben hierzu finden Sie im Kapitel AOr .t e fi

1 Ré&ume: Die Raumvergabe erfolgt Uber definierte Raume wie Kirche, Pfarrsaal etc.
Hinweis: Wenn ein Raum reserviertwird, mus s auch eine Endzeit (Fel
angegeben werden. Ohne Raumbuchung geng¢ggt die Startzeit

1 Terminkategorien: Weitere Informationen finden Sie im Kapitel ATer mi nkategorienh
4 Detailbeschreibung 171 die Sprechblase

Hier konnen Sie beliebige Texte erfassen und formatieren 7 etwa zur Liturgie oder zum Ablauf. Diese

Texte kdnnen (je nach Einstellung) in der Wochen - oder Monatsinfo automatisch angezeigt werden.

Aktivieren Sie dies in den Kalendereinstellungen oder im Ment Termin anlegen unter

Detailbeschreibung.

Wenn Sie die Beschreibung nur einmalig fur diesen Termin anzeigen méchten, aktivieren Sie das

Kontrolifeld ADet ai | beschreibung .in Termin anzeigeni
Diese Texte erscheinen ebenfalls in eingebundenen Kalendern au f der Pfarrhomepage .

e Personliche Notizen
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Erfassen Sie hier interne Anmerkungen , die nicht fir Besucher sichtbar  sind. Diese dienen nur der
internen Organisation.

Ersteller & letzte Bearbeitung

Am unteren Ende des Formulars sehen Sie, wer den Termin angelegt und wann er zuletzt
bearbeitet wurde.
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INSTRUMENTALISTEN ZUORDNEN

ALLGEMEIN INSTRUMENTALISTEN CHOR UEDER MESSINTENTIONEN ZELEBRANT PERSONEN LITURGIEINFOS TERMINFOTO

O Instrumentalist der Pfarre gestaltet die Messe

O Keine musikalische Begleitung verfiigbar

O Musikalische Begleitung nicht benstigt
Externe Instrumentalisten gestalten die Messe
Gemeinsame Gestaltung durch Pfarre und Externe

m lnemmenhﬁsten anlegen...

Name Organist(in): | v

Aktivieren sie dieses Kontrolifeld, v enn der Instrumentalist einen ents; pvechender\ Mehraufwand fiir das erflemen der Messe hatte. Die Person erhait bei der Abrechnung den Betrag, welcher in den Abrex d unter ‘Extra Entioh:
definiert wurde. Der Standardtar if w vird jedoch dann nicht mehr verrechs

Aktivieren sie dieses , wenn Instr KEINE h fu diesen Termin erhaiten soll.

Im Reiter Al NSTRUME NT A inhe®alddsrTerminverwaltung kann festgelegt werden, wer die
musikalische Gestaltung des Gottesdienstes tbernimmt . Dabei stehen folgende Optionen zur
Auswabhl:

1 % Instrumentalist der Pfarre gestaltet die Messe

Ein interner Organist bzw. Instrumentalist aus dem eigenen Stammpersonal tibernimmt die
musikalische Gestaltung.

1 4 Keine musikalische Begleitung verfugbar
Es ist kein Musiker verfugbar i der Gottesdienst findet ohne musikalische Gestaltung statt.

T Musikalische Begleitung nicht bendtigt
Wirdbewusst auf Musi k verzichtet (z. B. bei best

1 & Externe Instrumentalisten gestalten die Messe
Externe Musiker werden fur diese Feier beauftragt.

] Gemeinsame Gestaltung durch Pfarre und Externe
Sowohl interne als auch externe Musiker sind an der Gestaltung beteiligt.

Einen neuen Instrumentalisten zuweisen

Wahlen Sieunter ANa me Or g a rdéngjew(insanten: Musiker aus der Liste aus.
Die Namen in dieser Dropdown-Liste stammen aus dem zuvor gepflegten Organisten - bzw.
Instrumentalistenstamm

Falls der gewiinschte Name nicht verflgbar ist, muss er zuerst unter dem Menipunkt
AOrganisten / Chorl eiter st amBereichdet Stdammdaten hinaugeiigta | i st e
werden.Si ehe auch Kapiutnedl ChQorrgl aeniitsetresnt a mm#f .

Zusatzliche Optionen (Kontrollfelder)

¢ 7 AExtra Ent| ohnungin aktivieren
Aktivieren Sie dieses Kontrollkastchen, wenn der/die Instrumentalist:in einen Mehraufwand
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hatte (2z. B. durch das Erl ernen neuer Lieder).
Die Person erhalt in diesem Fall eine zusatzliche Entlohnung , die in den

Abrechnungsstammdaten hinterlegt wurde.

Hinweis: Ist dieses Feld aktiv, wird die Standardvergutung nicht zusatzlich gezahilt!

1 4 AKeine Entlohnungfi aktivieren
Wahlen Sie dieses Kontrollkastchen, wenn keine Entlohnung fir diesen Termin erfolgen soll
(z. B. bei ehrenamtlichem Einsatz oder einem Kkoc

Hinweis:

Diese Einstellungen wirken sich direkt auf die spatere Abrechnung aus und sollten daher sorgfaltig
gewahlt werden.
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CHOR ANLEGEN

ALLGEMEIN INSTRUMENTALISTEN CHOR LIEDER MESSINTENTIONEN ZELEBRANT PERSONEN LITURGIEINFOS TERMINFOTO

Chorleiter und aufgefiihrte Messe
Neue{n) Chorleiter(in) anlegen...

e iter(in)
Name Chorlaiter(in) -

Aktivieren sie dieses Kontrolifeld, wenn der Instrumentalist KEINE Entlohnung fir diesen Termin erhalten soll.

Musikalische Informationen zum Termin (sufgefihrte Messe):

e e ]
Rt L 1

Chére

Aktivieren sie die Chore, welche bei der Messe mtgewirkt haben, Ist ein Chor aktrviert, kinnen auch zusatalich Informationen hinterlegt werden, z.B.: wieviele Chormitghieder haben an der Messe mitgewirkt od, weiche Mitglieder haben mitgewirkt. Die Namen konnen nur dann ausgewahit verden
wenn chese auch im Modul ‘Chere' angelegt wurden.

Keine Chor 2um Auswihlen vochanden. Sie missen erst sinen Chormodul erstellen. Klicken sie dazu in der 'Ubersicht Pfarren/Chéee’ suf ‘Neu erstellen’ und wahlen sie ‘Chormodul’ sus.

Wenn eine HI. Messe, Hochzeit oder ein anderer liturgischer Termin von einem Chor gestaltet wird,
kénnen Sie dies im Reiter A C H O Ré Terminverwaltung erfassen.

Chorleiter/in zuweisen

Tragen SieimFeld ANa me Ch o r | dieivaramtwd(tiicme Pérson ein.

Die verfiigbaren Chorleiter stammen aus dem zuvor gepflegten Organisten - und Chorleiterstamm

Alternativ kénnen Sie direkt im Formular iiberden Link ANeue (n) Chor | ei tenereuen) at
Person hinzufligen.

4 Den vollstandigen Stamm finden Sie im Hauptmenii unter AOr g a ndusntdenChor | ei.t er st

4 Zusatzliche Informationen zur musikalischen Gestaltung

ImFeldAMusi kal i sche | nf or ma&bnneo detiflierte Angabeh eur musikalischen
Gestaltung einer Feier hinterlegt werden. So bleibt der Ablauf nicht nur fir die aktuelle Planung
nachvollziehbar, sondern auch flr spatere Dokumentationen und Auswertungen.

1 Angaben im Feld AMusi kalische Informationen zur
Hier kdnnen Sie beschreiben, welche musikalischen Werke aufgefuhrt werden, z. B.:

o Aufgeflhrte Messe

o Besonderheiten des Repertoires (z. B. Solisten, spezielle Instrumente, moderne Stiicke)

1 Optionale Zusatzfelder
Zusétzlich kénnen folgende Informationen hinterlegt werden:

o Komponist der aufgefuhrten Messe
o Name des Chores, der bei diesem Termin mitwirkt

Damit lassen sich musikalische Feiern nicht nur prazise dokumentieren, sondern auch spéater gezielt
durchsuchen und nachvollziehen.
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LIEDPLANE ANLEGEN

ALLGEMEIN INSTRUMENTALISTEN CHOR LIEDER MESSINTENTIONEN ZELEBRANT PERSONEN LITURGIEINFOS TERMINFOTO

N. d. 2. Lesung o
Bl on
= o
SENERETUNG o [¢]
BENEDICTUS (4]
- | ou
AGNUS DEI o ¢]
KOMMUNION o m
pAIED o m
= o
AUSZUG (4]

wr jene Lider aus der Gotteslob Konkordanz vorgeschiagen, wekche ais Favoriten gespeichert wurden

In der Registerkarte A L | E D &fas$en Sie die musikalische Gestaltung des Gottesdienstes im Detail
i von Einzug bis Auszug .

Hier erstellen Sie einen vollstandigen Liedplan , der sowohl flir Organisten als auch fur Chére eine
wertvolle Unterstiitzung darstellt.

Die Eingabemaske orientiert sich an den liturgischen Stationen der Feier , z . B. Kyrie, GI
Sanctus, usw.
Durch die automatische Filterung nach Terminart (z

passende Ablauf vorgeschlagen 1 ganz ohne Mehraufwand.

£ Lieder suchen & auswahlen
Lieder kdnnen auf verschiedene Arten ausgewéahlt werden:

1. Gotteslobnummer eingeben
Y z. B. 472 Y das Lied mit dieser Nummer wird \

2. Liednamen eingeben
Y z. B. Kyrie Y alle passenden Lieder mit dem |

3. Beliebigen Liednamen manuell eingeben
Y Das Lieduwhbrdkaaing es G gdspeienert umdkann spdtér erganzt
werden

29



Pfarrkalender.at
Handbuch

Favoriten & Zusatzinformationen

1 Aktivieren Sie die Option ANur Favoriten anzeic
Favoriten markierten Lieder anzuzeigen. Die Favoriten kdnnen in der Online-Konkordanz im
Haupt men, untefrGhAKKioamklooshmnizest gel egt werden.

1 Unterhalb des Liedplans kdnnen Sie zusatzliche Informationen  zu den gesungenen Liedern
erfassen, zZ . B. spezielle Versionen, Transposit

H Archivierung & Wiederverwendung

Erstellte Liedplane werden automatisch archiviert und sind somit jederzeit fir zukiinftige Termine
verflgbar.

Ein groRRer Vorteil T besonders bei sich wiederholenden Gottesdiensten mit &hnlichem musikalischem
Ablauf.

P Tipp: Liedplan drucken

Mit dem Drucksymbol rechts oben kénnen Sie den gesamten Liedplan bequem in ein beliebiges
Format exportieren oder ausdrucken.

Erweiterte Funktionen & Zusatzinformationen im Liedplan
Zusatzinformationen zu einem Lied erfassen

Wenn Siedie OptionAZei ge Zus at z aktvieren kivanéniSie defn jeweiligen Lied
zus@tzliche Angaben hinzufg¢gen, z. B. :

1 Artder Ausfuhrung:
Wahlen Sie aus, ob es sich um einen
OVolksgesang ,
OSolo,
Onstrumentalstiick oder
COChorgesang
handelt.

1 Strophenangabe:
Erfassen Sie die konkret igesbimgenen Strophen, :

Favoritenansicht T Nur bevorzugte Lieder anzeigen

Aktivieren Sie die Option ANur Favor it eumdie Ausveahl guéjené Lieder zu beschranken,
dieSieimA On | -Ga et e szuvorlalé Favoriten markiert haben.
Wie Sie Lieder als Favoriten kennzeichnen, wird im Kapitel 22 i Online -Gotteslob beschrieben.

Liedvorschlage aus vergangenen Terminen
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Klicken Sie auf den Pfeilnachunten r echt s neben einem Liedabschnitt
sich anzeigen zu lassen, welche Lieder in friheren Gottesdiensten  an dieser Stelle verwendet

wurden.

Dabei sehen Sie auch:

1 An welchem Termin das jeweilige Lied gesungen wurde

1 Welcher Organist an diesem Tag gespielt hat (sofern mehrere in der Pfarre téatig sind)

Ne Liturgieteil -Auswahl 1 passende Lieder finden

Das Symbol neben dem Pfeil nach unten 6ffnet eine Vorschlagsliste mit passenden Liedern aus dem
Gotteslob fiir genau diesen Liturgieteil.

Beispiel: Wenn Sie das Symbol beim Sanctus anklicken, erscheinen nur Lieder, die fir das Sanctus
vorgesehen sind.

Lied in den Plan Gbernehmen

Ein Klick auf die Liednummer ubernimmt das ausgewahlte Lied direkt in den Liedplan.

Intelligente Filterung nach gespielten Liedern

In der Vorschlagsliste konnen Sie auRerdem das Kontrollkdstchen ABer ei t s vom ausgew?
Organi sten adiveesep.i el t
Damit werden nur Lieder angezeigt, die der aktuell ausgewahlte Organist bereits bei einem friiheren
Termin verwendet hat.
Die Liste ist chronologisch sortiert
1 Zuletzt gespielte Lieder stehen unten

1 Lieder, die schon lange nicht mehr verwendet wurden, erscheinen oben i und bieten so neue
Inspiration.

* Vergleichbare Tage in der Vergangenheit

ImBereichAVer gl ei chbaren Tag in der sehenSig biedgamevbre i t au s w
ahnlichen liturgischen Tagen der Vorjahre

Beispiel: Wenn Sie einen Plan fur Ostersonntag erstellen, erscheinen Liedplane der Ostersonntage

der letzten Jahre i ideal zur Wiederverwendung und Orientierung.

¥ Liedplane erstellen i mit Favoriten noch schneller

Beim Erstellen von Liedpléanen ist es oft hilfreich, auf eine personliche Auswahl bewahrter Lieder
zuriickzugreifen. Genau dafiir bietet das System eine Favoriten -Funktion , mit der Sie haufig
verwendete Lieder markieren und bei Bedarf gezielt einblenden kénnen.

Wie bestimme ich meine Favoriten?
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ImBereichAGott es| ob K kdnneroSiedhaerFavdriten ganz einfach festlegen:

1. Liedsuche 6ffnen
Navigieren Sie zu Gotteslob Konkordanz und suchen Sie nach einem bestimmten Lied T

entweder per Liednummer, Titel oder tber Rubriken.

2. Sternsymbol anklicken
Rechts neben jedem Liedtitel sehen Sie ein graues Sternsymbol
Y Einmal klicken = Favorit  (der Stern wird gelb)

Suche nach Liednummer od. Liedname
Suche nach Rubriken
[Ordinarien v |
[LOB, DANK, ANBETUNG v]
Nur Favoriten anzeigen
Suche starten

itel GL2013 GL1975 Gleiche Melodie Rubrik N

e Deum laudamus (R, gre) 379 LOB, DANK, ANBETUNG ﬁ o

iroBer Gott wir loben dich (L) 380 257 D s AR &0
EROFFNUNG

Jein Lob Herr ruft der Himmel aus (L, Ps 19) 381 263 LOB, DANCANEETUNG (5]
SCHOPFUNG
DANKLIED
LOB, DANK, ANBETUNG

in Danklied sei dem Herrn (L) 382 NAMENSTAG ﬁ o
PALMSONNTAG
VERTRAUEN UND TROST
GERECHTIGKEIT UND FRIEDE

ch lobe meinen Gott der aus der Tiefe mich holt (L) 383 LOB, DANK, ANBETUNG {} 0
STILLE, SCHWEIGEN
ADVENT A -

Y Erneut klicken = Entfernt aus Favoriten  (Stern wird wieder grau)

3. Favoriten filtern
Aktivieren Sie die Opton ANur Favor i t eum siahrazsschligiéich fre markierten

Lieblingslieder anzeigen zu lassen i ideal fiir die schnelle Erstellung eines Liedplans.
w Praxis -Tipp:
Nut zen Sie die Favoritenfunktion, um z . B.

1 lhre bewahrten Lieder zur Er6ffnung, Gabenbereitung oder zum Auszug zu kennzeichnen.

T ein Repertoire f¢gr bestimmte Anl 2sse (z. B.

1 Lieder mit gut bekannten Melodien schnell griffbereit zu haben.

Fazit:
Mit nur einem Klick auf den Stern schaffen Sie sich lhre eigene Lied -Datenbank . Diese Favoriten
stehen lhnen jederzeit zur Verfligung i Ubersichtlich, schnell und zuverlassig beim Erstellen von

Liedplanen.
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MESSINTENTIONEN EINER MESSE
HINZUFUGEN

0 t@ 6 E@ 23. Sonntag im Jahreskreis (eigenfeier der piszese)

Sonntag, 07.09.2025

ALLGEMEIN  INSTRUMENTALISTEN CHOR  LIEDER  MESSINTENTIONEN  ZELEBRANT  PERSONEN  LITURGIEINFOS  TERMINFOTO

Verwalten Sie bis zu 20 Intentionen pro Messe
Die Tarife kénnen Uber die Tarifintentionentabelle im Hauptmeni angepasst werden.
Intentionen die hier eingegeben werden, werden automatisch ins Kassabuch gebucht - ebenfalls im Hauptmen erreichbar.
Intention
€ Max Mustermann f. v. Bruder Emil

:%]

LOG

Tarif

T &2 A %
Name des Gebers:

Intentionenbuch Nr: 4

Anmerkung:

Zahlungsart: Bar v

Applikationsintention: (]
Beim Aktivieren aheser O

Kassabucheingang: | 10.09.2025
hinzugefiigt am: 10.09.2025 17:57:34
@ Max Mustermann f. v. Oma Hermi —

LOG

9,00

T b2 AW %k
Name des Gebers:
Intentionenbuch Nr: 5
Anmerkung:
Zahlungsart: Ear v
Kassabucheingang: | 10.09.2025
hinzugefiigt am 10.09.2025 17:58:16
© Max Mustermann f. v. Tante Elfried —

9,00
LOG

Im Reiter AME SS | NT E N T ké@nsrESike fois zu 20 Intentionen pro HI. Messe erfassen und
jeweils einen Tarif hinterlegen. Dies erméglicht eine klare und strukturierte Erfassung der
Gebetsanliegen i sowohl fir die liturgische Gestaltung als auch fur die Abrechnung.

— Tarifverwaltung

Fir jede Intention kann ein fester Betrag hinterlegt werden. Standardmafdig wird dabei mit Tarifen
gearbeitet, die einmalig im Bereich ATarife Messin
als Grundlage, sodass bei der Eingabe einer neuen Intention automatisch der passende Betrag aus

der Tariftabelle Gbernommen und in die Spalte Tarife geschrieben wird. Dadurch wird eine einheitliche

und zeitsparende Erfassung gewahrleistet.

Naturlich kdnnen Sie diesen vorgeschlagenen Tarif jederzeit anpassen. Weicht der tatsachlich
erhaltene Betrag vom Standardtarif ab, Giberschreiben Sie einfach den vorgeschlagenen Wert. Das
System reagiert in diesem Fall automatisch:
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- Die Differenz zwischen Standardtarif und tatséchlichem Betrag wird sofort als Spende verbucht.
Unmittelbar nach dem Uberschreiben erscheint eine Meldung, die Sie auf diesen Vorgang
hinweist.

- Wichtig ist zu beachten: Wenn Sie die Intention spater erneut aufrufen, wird wieder der
urspriingliche Standardtarif aus der Tariftabelle angezeigt. Die individuelle Eingabe gilt also nur
fur den aktuellen Buchungsvorgang und ersetzt den Standard nicht dauerhaft.

Im Kassabuch sehen Sie anschlieRend den kompletten Buchungssatz. Dort sind sowohl der
Standardtarif als auch der tatsachlich erhaltene Betrag aufgefiihrt, erganzt um die automatisch
ausgewiesene Spende. Auf diese Weise behalten Sie jederzeit den Uberblick, welche Einnahmen aus
festen Tarifen stammen und welche zusatzlich als Spenden erfasst wurden.

Weitere Angaben je Intention
Neben dem Tarif gibt es zuséatzliche Felder, die Sie bei jeder Intention ausfillen kdnnen.

- Name des Gebers i also die Person, die die Intention in Auftrag gegeben hat. Dadurch lassen
sich Intentionen spater eindeutig zuordnen.

- Intentionenbuch-Nummer 1 eine laufende Nummer, die der internen Nachverfolgung dient.
Diese kann manuell vergeben oder automatisch fortlaufend erzeugt werden. Eine
entsprechende Funktion finden Sie in den Kalendereinstellungen.

- Anmerkung i ein freies Textfeld, in dem Sie z. B. den Anlass der Intention, besondere

Textwiinsche oder weitere Hinweise eintragen kénnen.

Auf diese Weise bleibt jede Intention nicht nur mit einem Tarif und einem Geber verknupft, sondern
zusatzlich mit allen wichtigen Zusatzinformationen, die fur die Verwaltung oder die Feier selbst relevant

sind.

4 Hinweis

Die Messintentionen werden automatisch dem Intentionenbuch zugeordnet und stehen somit auch fur
Ausdrucke, Wochenordnungen oder Abrechnungen zur Verfuigung.

Eine ausfiihrliche Beschreibung zum ThemaAMe ssi nt enti onenfi finden s
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ZELEBRANT HINZUFUGEN

(] Ea o EE @ 23, Sonntag im Jahreskreis;::z.;.:;g;g

ALLGEMEIN  INSTRUMENTALISTEN ~CHOR  LIEDER  MESSINTENTIONEN  ZELEBRANT  PERSONEN  LITURGIEINFOS  TERMINFOTO

Zelebrant
Neuen Zelebrant anlegen...

1. Zelebrant: | Hofinger, Josef ~

2. Zeebrant
3. Zelebrant: | Keine Auswahl getroffen

4. Zelebrant: | Keine Auswahl getroffen

Im Reiter A Z E L E B R Adhiiefi Sie dem jeweiligen Termin einen oder mehrere Priester bzw.
Wortgottesfeierleiter zuordnen, die die liturgische Feier leiten.

Je nach Bedarf lassen sich bis zu vier Zelebranten pro Termin erfassen i beispielsweise bei
Konzelebrationen, Hochzeiten oder besonderen Festgottesdiensten.

Die maximale Anzahl an zuweisbaren Zelebranten kann individuell in den Kalendereinstellungen
angepasst werden i je nach Struktur und Bedurfnissen lhrer Pfarre.

Fehlender Zelebrant? Kein Problem!

Falls ein bendtigter Priester noch nicht im System vorhanden ist, kdnnen Sie diesen direkt in der
Maske ¢ber ANeuen Ze kobhrelthinzutigemi ohne Has llenin verlassen zu
mussen.

Damit bleibt der Ablauf flissig und benutzerfreundlich.
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PERSONEN IN EINEM TERMIN HINZUFUGEN

Im Reiter AP E RS O N &fhs8en Sie alle weiteren Mitwirkenden eines Termins i sei es fiir eine Hl.

Messe, einen Wortgottesdienst oder eine andere liturgische Feier.

Hierzu zahlen:

1 . Ministranten

Lektorinnen und Lektoren

4 Mesner:innen

¢ Kantor:innen

= = = =
o

Personen zuweisen

Kommunionsspender:innen

weitere Personen mi t
Team, Begri3ungsdienst etc.)

Vi

duel

Funkt i-leituegnPfafreafé- B .

Uber das Plus -Symbol koénnen Sie schnell Personen aus dem Personenstamm auswéahlen und dem

jeweiligen Aufgabenbereich zuordnen.
Bereits zugewiesene Personen werden in der Liste angezeigti i n k|l usi v e

Ministrantengruppe A).

ALLGEMEIN  INSTRUMENTALISTEN ~ CHOR  LIEDER

Ministranten

(]

Name Gruppe
Benedikt Reisinger
Elisabeth Mair

Roland Frst
Stefan Renner

oo

Lektoren

Lektor
Max Mustermann Lesung 1 @

Mesner

Elisabeth Gruber @

Kommunionsspender

Elisabeth Gruber @

Kantor

Der Messe sind keine Kantoren zugeordnet...

weitere Personen

ESTEETE

LITURGIEINFOS

TERMINFOTO

Gruppenzugelt

Individuelle Rollen abbilden
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Nicht jede mitwirkende Person passt in die vorgegebenen Kategorien?

Kein Problem: Unter AP e r s 0 n e n &éhreemSiefbeliebige Personen mit einer eigenen
Bezeichnung bzw. Funkton anl egen (z. B. AKinderkirchef,
Diese individuellen Rollen kénnen Sie dannunter Awe i t er e PemensT@mia nutveisen.

APf ar |

Personen entfernen

Uber das rote Léschsymbol neben einem Namen konnen Sie eine bereits zugewiesene Person
wieder vom Termin entfernen.

Hinweis

Alle zugewiesenen Personen werden in der Terminubersicht sowie ggf. in der Wochen- oder
Monatsordnung angezeigt i je nach Konfiguration.
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LITURGIEINFOS HINZUFUGEN

g t‘ vienstag aer 4. woche aer rastenzeit
¥ Dienstag, 01.04.2025

ALLGEMEIN INSTRUMENTALISTEN CHOR LIEDER MESSINTENTIONEN ZELEBRANT PERSONEN LITURGIEINFOS TERMINFOTO

Schott-Tagesliturgie

chott Kalender anzeigen

Auswahl des liturgischen Termins fiir Wochenordnungen
Gibt es mehrere Bazeichnungen eines liturgischen Termins, kann hier ausgewshit werden, weiche Bezeichnung auf der Wochenordnung baw. am Kalender gedruckt werden soll. Wird kaine Auswah getroffen, wird automatisch der erste Eintrag gespeichert
Dienstag der 4. Woche der
Lesung 1: £2 47, 19.12

Evangelium; Joh 5, 1-16 g
?ntwod’psalm: P5 46 (45), 2-356.89 (R: 8)
arbe: v

Rang:

Evangelium des Tages

Dienstag der 4. Fastenwoche

»

Buch Ezechiel 47,1-9.12.

Der Mann, der mich begleitete, filhrte mich zum Eingang des Tempels und siehe, Wasser stromte unter der Tempelschwelle hervor nach Osten hin; denn die vordere Seite des Tempels schaute nach Osten. Das Wasser floss unterhalb der
rechten Seite des Tempels herab, sidlich vom Altar.

Dann fiihrte er mich durch das Nordtor hinaus und lieB mich auBen herum zum 3uBeren Osttor gehen. Und siehe, das Wasser rieselte an der Siidseite hervor.

Der Mann ging nach Osten hinaus, mit der Messschnur in der Hand, maB tausend Ellen ab und lieB mich durch das Wasser gehen; das Wasser reichte mir bis an die Kndchel.

Dann maB er wieder tausend Ellen ab und lieB mich durch das Wasser gehen; das Wasser reichte mir bis zu den Knien. Darauf maB er wieder tausend Ellen ab und lieB mich hindurchgehen; das Wasser ging mir bis an die Hiiften.

Und er maB noch einmal tavsend Ellen ab. Da war es ein Fluss, den ich nicht mehr durchschreiten konnte; denn das Wasser war tief, ein Wasser, durch das man schwimmen musste, ein Fluss, den man nicht mehr durchschreiten konnte.
Dann fragte er mich: Hast du es gesehen, Menschensohn? Darauf fiihrte er mich zurick, am Ufer des Flusses entlang.

Als ich zuriickging, siehe, da waren an beiden Ufern des Flusses sehr viele Biume.

Er sagte zu mir: Dieses Wasser flieBt hinaus in den Sstlichen Bezirk, es strémt in die Araba hinab und miindet in das Meer, in das Meer mit dem salzigen Wasser. So wird das salzige Wasser gesund.

Wohin der Fluss gelangt, da werden alle Lebewesen, alles, was sich regt, leben konnen und sehr viele Fische wird es geben. Weil dieses Wasser dort hinkommt, werden sie gesund; wohin der Fluss kommt, dort bleibt alles am Leben.

An beiden Ufem des Flusses wachsen alle Arten von Obstbdumen. Ihr Laub wird nicht welken und sie werden nie ohne Frucht sein. Jeden Monat tragen sie frische Friichte; denn ihre Wasser kommen aus dem Heiligtum. Die Friichte werden
als Speise und die Blitter als Heilmittel dienen.

Psalmen 46(45),2-3.5-6.8-9.

Gott ist uns Zuflucht und Starke,

als michtig erfahren, als Helfer in allen Néten.

Darum fiirchten wir uns nicht, wenn die Erde auch wankt,
wenn Berge stiirzen in die Tiefe des Meeres.

Eines Stromes Arme erfreven die Gottesstadt.

ImReiter AL | TURGI E findegh Si&dile liturgisch relevanten Informationen fiir den jeweiligen Tag
T ideal zur Vorbereitung der Feier und fir die Erstellung der Wochenordnung.

e Automatischer Import des liturgischen Kalenders

Sobald ein Termin im Kalender angelegt wird, |adt das System automatisch die passenden
Liturgiedaten zum gewahlten Datum  aus dem offiziellen Kalender. Diese umfassen unter anderem:

1 Lesungen des Tages
1 Evangelium

1 Antwortpsalm

9 LiturgischeFarbe (z. B. Violett in der Fastenzeit)
i Rangdes Tages (z. B. Hochfest, Gedenktag)
Diese Informationen sind besonders hilfreich fur Priester und liturgisch Verantwortliche 7 z . B. f¢r

Wahl des Gewandes oder der Liedauswahl.

H Bezeichnung fur die Wochenordnung auswahlen
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Falls der liturgische Tag mehrere mogliche Bezeichnungen hat ( z. B. ASonntag de.l

oder A2. Sonntag der Ost er ze iweldhg Bezektmumgindei e r

Wochenordnung und im Kalender angezeigt  werden soll.

4  Wird keine Auswahl getroffen , wird automatisch die erste vorgeschlagene Bezeichnung
gespeichert .

ausgew

t  Lesungstexte und Evangelium im Uberblick
Im unteren Bereich werden die vollstandigen Texte fur:
1 Lesungl
1 Lesung 2 (falls vorhanden)
1 Evangelium
1 Antwortpsalm

angezeigt i diese stammen aus der Schott-Tagesliturgie und dienen zur Information oder zur
Weitergabe an den Zelebranten oder die Lektor:innen.

£ Tipp: Schott -Tagesliturgie anzeigen

UberdenButtonASc hott Kal e n d@en lirks) koanergSieralf die vollstandige
Tagesliturgie zugreifen T ideal zur Vorbereitung und zur Kontrolle der ibernommenen Texte.

39



Pfarrkalender.at
Handbuch

TERMINFOTO HINZUFUGEN

Im Reiter AT ERMI N F liabed Sie die Madglichkeit, einem Termin ein individuelles Bild
zuzuweisen T flr eine ansprechende und personalisierte Darstellung im Kalender.
Das hochgeladene Foto erscheint:

9 inder Terminansicht im Kalender

1 in den Detailinformationen zum Termin

1 undi falls gewlnschti mit einem verlinkten externen Inhalt

-

Externer Link (z. B.-Sdate Anvhelduaghst al t ung, I nfo

Zusétzlich zum Foto kénnen Sie eine URL imFeld AE x t e r n ehintellegen.k fi

Klickt ein Benutzer spater im Kalender auf das Bild, wird er automatisch zu der angegebenen Webseite
weitergeleitet.

Beispiele:
1 Einladung zur Veranstaltung

T Anmel deseite (z. B. f¢r Firmlinge, Ausfl ¢ge)

1 Bildergalerie oder Ruckblick

® Tipp
Nutzen Sie diese Funktion, um wichtige Termine hervorzuheben oder mit weiterflihrenden

Informationen zu verknipfen i besonders praktisch bei 6ffentlichen Veranstaltungen, Festen oder
speziellen Gottesdiensten.
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TERMINREIHEN ANLEGEN

°Term|n B Terminreihe Ansicht v Extras~ Download ~ VOrgamsatlonen > VKategonen v VRaume > ?Pfarren »:
Periode: [2025 vlog ~
<< August September 2025 Oktober >>
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag : |
25.8 6.8 278 288 298 30.8 318 Wocheninfo
Sams' der 21. Woche im 22. Sonntag im Jahreskreis
Linz: 20:00 Probe Jahreskreis
Linz: 19:30 Vorabendmesse
19 29 39 49 59 79 Wocheninfo
Linz: 17:30 Wochentagsmesse  Enns: 19:00 Linz: 20:00 Probe £5-Sorutad Nn Jalkdeurole
inz: 17 : 19:00 Wochentagsmesse inz: 20:!
© 3 st. Valentin: 09:00 HI. Messe
Hochzeit: Max Mustermann © 3 Linz: 10:00-11:00 HI.
Messe
© 3Linz: 19:00 Vorabendmesse
89 99 109 119 129 39 149 Wocheninfo
Marid Geburt MARIA NAMEN Notburga, Dienstmagd in Eben Kreuzerh8hung
Linz: 17:30 Wochentagsmesse Enns: 19:00 Wochentagsmesse Linz: 20:00 Probe
Linz: 12:30 HI. Messe Linz: 19:30 Vorabendmesse St. Valentin: 09:00 HI. Messe
Linz: 10:00-11:00 HI. Messe
159 16.9 179 189 19.9 219 Wocheninfo
Linz: 17:30 Wochentagsmesse  Enns: 19:00 W Linz: 20:00 Probe 25 Somnag w1 Jshreskie i
inz: 17: : 19: lochentagsmesse : 20:
St. Valentin: 09:00 HI. Messe
Linz: 20:00
Pfarrgemeinderatssitzung Linz: 10:00-11:00 HI. Messe
29 239 249 259 269 279 : X - Wocheninio
Vinzenz von Paul, Priester Jahreskreis
St Valentin: 14:00 Linz: 17:30 Linz: Test Linz: 20:00 Probe semhotte s el Soniehy
Begrabnis: Max Mustermann Linz: 19:30 Vorabendmesse St. Valentin: 09:00 HI. Messe

Enns: 19:00 Wochentagsmesse

F RO WLinz: 10:00

Erntedankfest

Sie mdchten eine regelmalig stattfindende HI. Messe, Andacht oder Veranstaltung nicht immer
wieder einzeln eintragen ?

Mit der Funktion A T e r mi n lassénlsiehfiviederkehrende Termine ganz einfach und komfortabel im
Kalender anlegen.

z Terminserieerstellen iso funktioniertés
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Klicken Sie in der Monats - oder Wochenansicht des Kalenders auf das SymbolfirATer mi n.r ei he
Dieses finden Sie im oberen Bereich der Ansicht i direkt im Menl Uber den Terminen.

PR
|

eitraum eingeben: [22.04.2025 22.04.2025 1

Terminreihe:

Haufigkeit: | Wachentlich v|

jeden: Montag

Allgemeine Termininformationen

Terminart: HI. Messe v 0
Zeit von: == ()

Zeit bis: -- ©
Pfarre/Filiallirche/Gemeinde:  |Linz _v|

Messname

AnschlieRend 6ffnet sich die Maske zur Erstellung einer neuen Terminserie.

Einstellungen zur Terminwiederholung
Im oberen Bereich legen Sie die Haufigkeit der Wiederholung fest:

1 Wochentlich
Y W2 hlen Sie auXochedag dwel Gleemi n regel m2Cig statH
Montag).

1 Monatlich
Y Hier besti mme nWoBherag sale auchidie Wackerim Monat
( z .jed@&n.dritten Freitag im Monat).

. Zeitraum festlegen

ImFeldAZei t raum eéfimegea Biee vofi wann bis wann die Terminreihe gelten soll.

Der Zeitraum kann spéter jederzeit angepasstwerdeni z. B. bei Ferien oder
Jahresplan.
@ Tipp: Ideal fur Pfarrkalender mit fixem Wochen - oder Monatsrhythmus

Diese Funktion ist besonders hilfreich fir:
1 RegelmaRige HI. Messen oder Andachten
1 Gruppenstunden, Chorproben, Seniorennachmittage

9 Liturgische Fixpunkte wie Rosenkranze, Wortgottesfeiern etc.
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DIE ANSICHT (WOCHE/MONAT)

@Termin C3Terminreihe  AmSichts Extras- Download~ Y Organisationen - Y Kategorien ~ Y7 Raume ~ " Pfarren ~
Periode: | 2025 vi04 v
<< Mérz April 2025 Mai >>
Montag Dienstag Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
14 F7) 54 y R s Wacheninfo
S ORI Sametag w der it Finfter Fastensonntag
Linz: 11:20-13:20 HI. Messe
74 84 114 124 134 Wocheninfo
Samstag der 5. Woche der Fastenzeit | Palmsonntag
00 AMFET MUz 13:00 HL
Messe.

Im Menupunkt A A n s i keden Sie fest, in welcher Darstellungsform der Kalender

angezeigt wird.

Je nach Arbeitsweise oder Informationsbedarf konnen Sie zwischen folgenden Optionen wéhlen:

1 ... Monatsansicht

Ideal fiir den Uberblick Uiber alle Termine eines Monats i auf einen Blick erfassen Sie
Feiertage, Intentionen und besondere Veranstaltungen.

1 Z Wochenansicht

Detailliertere Darstellung aller Termine innerhalb einer Woche.
Perfekt, wenn Sie viele Informationen pro Tag bendétigen oder mit mehreren Pfarreien arbeiten.

4 Schneller Wechsel moglich

Der Wechsel zwischen den Ansichten erfolgt ganz einfach uber das Dropdown-Meni AAnsi c ht

oberhalb des Kalenders.

Die zuletzt gewahlte Ansicht wird beim nachsten Offnen des Kalenders automatisch wieder angezeigt.

@ Tipp: Nutzen Sie die Monatsansicht fur die langfristige Planung (z. B.
und die Wochenansicht fiir die Detailplanung

einzelner Termine und Aufgaben.

Kirchenjahr
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DIE KALENDER LISTENANSICHT

Sie befinden sich im Hauptmend. Sie finden hier alle F die in Lit 2ur

Termine und Abrechnung

=
4

4

Termine verwalten
Verwalten sie ihre Termine ihrer Pfarre/ihres Kirchenchors.

K buch fiir M
Kassenbuch fir Messintentionen.

Stammdaten und Einstellungen

Tarife Messintentionen
sie die Tarife fur

Terminkategorien

Sie haben die Maglichkeit, jeden Termin im Kalender einer beliebigen
Kategorie zuzuweisen. Nach dieser Kategorie kann spater gefiltert
werden. Sie kdnnen nur diese Kategorie ausdrucken oder fur
abonnierte Kalender auswahlen.

Organisationen
Organisationen sind Gruppen in einer Pfarre oder Vereine in einer
Gemeinde. Oraanisationen kénnen einzelnen Benutzern freioeoeben

| €=

TESTKALENDER

Kalender Listenansicht

Das Ment ermoglicht eine einfache und schnelle Bearbeitung von
Terminen Gber eine Listenansicht. Werte konnen direkt zeilenweise
geandert und neue Termine komfortabel hinzugefiigt werden.

Intentionenbuch

Zeigt alle Intentionen in einem Jahr pro Pfarre nach
Intentionenbuchnummer. Es kann auch nach Intentionen gesucht
werden und das Intentionenbuch ausgedruckt werden.

Orte

Hier legen sie Orte fest, in denen Messen stattfinden konnen. Hier
werden beispielsweise Orte angelegt, wo der Gottesdienst nur sehr
selten stattfindet. Soiche Orte kénnten 2.B.: Kapellen sein.

Export Excel

Fur all diejenigen, denen die internen Auswertungen nicht geniigen,

aibt es hier die Maalichkeit. die Termine. Lieder. zuaeteilten

rfligung stehen.

Abrechnung Buchhaltung
Abrechnung nach Auf- und Erléskonten.

Raume

Hier legen sie Raume fest, in denen in ihrer Pfarre Veranstaltungen,
Sitzungen udgl. stattfinden. Den Terminen konnen sie spater einen
Raum zuteilen. Im Kalender ist dann pro Raum ersichtiich, wann
dieser reserviert ist.

Liturgiekalender

Hier konnen sie den Liturgiekalender betrachten. AuBerdem kénnen
sie fiir verschiedene Taae. einene Bezeichnunaen definieren. Diese

Schnelle Zuteilung und Ubersicht

Die Kalender Listenansicht bietet eine tabellarische Ubersicht aller Termine innerhalb eines
bestimmten Zeitraums. Diese Ansicht ist besonders hilfreich flr Priester, Mesner, Lektoren,
Kommunionsspender, Ministranten  und andere Beteiligte, da Zuteilungen direkt, schnell und
ohne Umwege vorgenommen werden kénnen i ganz ohne jeden Termin einzeln 6ffnen zu missen.

= Wichtiger Hinweis: Eingabebereich tUber den blauen Balken steuern!

Ganz oben auf der Seite finden Sie den blauen Auswahlbalken mit dem Hinweis:

AW2a hlen Sie hier aus, wel che I nformationen Sie ei

Dieser Bereich ist entscheidend
vornehmen moéchten’i z . B .

, um festzulegen, welche Arten von Zuweisungen Sie aktuell

1 . Zelebranten zuweisen

\  Ministranten zuteilen

=

Lektoren eintragen
L

=

Intentionen prufen
4 Mesner oder Kommunionsspender hinzufligen

Sobald Sie die gewlinschte Kategorie im Auswahlfeld gewahlt haben, aktualisiert sich die
Listenansicht entsprechend.
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Wahlen sie hier aus, welche Informationen sie eingeben wollen... ~ Zelebrant
Diese Ansicht ermoglicht es ihnen, schnell und einfach Termine einer bestimmten Zeitperiode zu bearbeiten. Alle Termine werden in einer dbersichtlichen Tabelle angezeigt. Wenn sie einen Termin dndern machten, konnen sie
den Eintrag direkt in der Zeile des gewiinschten Tages andem. Danach wird sie automatisch gespeichert.
iarre: [Alle Pfarren v/

v Hl. Messe v Hochzeit v Begrabnis | Taufe (v Andacht (v/Vesper v Wochentagsmesse | Wortgottesfeier || Ewiges Licht || Termin
Zeit Messart Zelebrant Intentionen mit Preis

Josef v

: NN Priester2, VN Priester2 v

Linz: 11:11-14:11 HL. Messe ] o~

4.4 Dienstag der 4. Woche der Auswahi getrofien .

Dienstag | 3stenzeit Waine Auswahl getrofien v

:20-13:; LT T ]

Linz: 11:20-13:20 HL Messe -

eine Auswah getrofien v

134 Hofinger, Josef v

S Feine Auswah getrofien v
Palmsonntag Linz: 13:00 HI. Messe [Kei — v 1 fest 9,00

Sonntag m‘u=nm=umi = v

204 Kaine Auswah getrofien v

B [Keine Auswal getoflen V|

Oslersonntag Linz: 10:20 HI. Messe [ e —

Fene Auswahi getroffen v

Keine Auswahi getrofien v

274 2. Sonntag der Osterzeit Linz: 10:20 HL Messe (KaineAuswahigetrolien oo ]

Sonntag [KeneAswshigevofen |

eine Auswah getrofien v

4 5 Florian und die Martyrer von Kaine Auswahi getrofien v

A Lorch, Diozesanpatron, Keine Auswahi getrofien v
Landespatron von Linz: 10:20 HI. Messe - > 1 testtest 9,00

% Oberosterreich Keine Auswahi getroffen v

p_w_'u._e__mmw_z_q

49K .. = o eine Auswah oetrofien v

Zelebranten zuweisen

Wahlen Sie im Meniipunkt AZelebrant i, und Ihnen wird eine Liste aller anstehenden Gottesdienste
angezeigt.

In der Spalte A Z e | e b kémnentSfe per Dropdown-Menii einen oder mehrere Priester  direkt
auswahlen.

Die Auswahl wird sofort gespeichert T ohne extra Klicks!

L |ntentionen verwalten

Im Bereich Al nt e n tdrhaltereSiefeine Ubersicht liber alle bereits eingetragenen
Messintentionen , inklusive Preis und Beschreibung.
So behalten Sie den Uberblick tiber geplante und noch offene Intentionen.

\ Ministranten zuteilen

UnterAMi ni st rkénmeh SieMinistranten ganz einfach zu den jeweiligen Gottesdiensten
hinzuftigen:

1 Klicken Sie auf das griine Plus -Symbol , um aus dem hinterlegten Stammdatenbestand
auszuwahlen

1 Nutzen Sie die praktische Kopierfunktion , um bereits zugeteilte Ministrantengruppen auf
andere Termine zu Ubernehmen

Lektoren, Mesner & Kommunionsspender

Auch fir diese Dienste gibt es eigene Ansichten:
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1 Lektoren
T Mesner

1 Kommunionsspender

In allen Fallen funktioniert die Zuteilung analog i einfach per Dropdown oder Klick auf das Plus-
Symbol.

£ FiltermOglichkeiten
Oben in der Listenansicht kénnen Sie nach folgenden Kriterien filtern:

1 % Gottesdienstart (z. B. HI . Messe, Begr2bnis,
1 K Pfarre / Gemeinde

1 ... Zeitraum
So behalten Sie auch bei vielen Terminen und Mitwirkenden den Uberblick.

Ausgewahlte Filtermoglichkeiten werden gespeichert und missen nicht immer neu gesetzt werden.

® Tipp: Diese Ansicht ist ideal fur Pfarrsekretariate, Priester und Koordinator:innen , die
regelmanig Personen einteilen oder mehrere Termine effizient verwalten mochten.
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TARIFE MESSINTENTIONEN

Stammdaten und Einstellungen

@ Tarife Messintentionen
Bestimmen sie die Tarife fur Messintentionen.

i ore 3

Hier legen sie Orte fest, in denen Messen stattfinden kinnen. Hier werden
beispielsweise Orte angelegt, wo der Gattesdhenst nur sehr selten stattfindet.

Terminkategorien

Sie haben die Maghchkeit, jeden Termin im Kalender einer beliebigen Kategorie
Zuzuwessen. Nach dreser Kategorie kann spater gefiltert werden. Sie kinnen nur

Raume

Hier legen sie Rume fest, in denen in ihrer Pfarre Veranstaltungen, Sitzungen
udgl. stattfinden. Den Terminen kénnen sie spiter einen Raum zutelen. Im

diese Kategorie ausdrudken oder fiir abonnierte Kalender auswahlen.

Organisationen
Organisationen sind Gruppen in einer Pfarre oder Vereine in einer Gemeinde.
Organsationen kénnen einzeinen Benutzern freigegeben werden. Benutzer kannen

dann nur Termine ihrer Organisabion eingeben. S0 ist es maglich, dass jede Gruppe

baw, jeder Verein, die eigenen Termine im Pfarrialender verwaltet.

.

Soiche Orte konnten z.8.: Kapellen sein.

Export Excel

Fur all dejenigen, denen die internen Auswertungen nicht genigen, gibt es heer
die Maglichkeit, e Termine, Ueder, zugeteilten Organisten/Chorleiter usw. ins
Excel 2u exportieren und nach belieben auszuwerten. Diese Funktion richtst sich
an Excel Spezialisten. Es kénnen beinahe alle Informationen ausgewertet und
beispielsweise in Pivot Tabellen angezeigt werden.

Kalender ist dann pro Raum ersichtlich, wann dieser reserviert ist.

Liturgiekalender

Heer kinnen sie den Liturgiekalender betrachten, Aulerdem kénnen sie fir
verschiedene Tage, eigene Bezeichnungen definieren. Diese
Liturgiekalenderbezeichnungen, werden dann jedes Jahr verwendet.

ImBereichATari fe

Me s s ilegen SimdieiSmnmdardpieise fir Messintentionen

festi ganz

bequem Uber eine zentrale Tabelle. So sparen Sie sich die manuelle Eingabe bei jeder Terminvergabe.

Diese Tarife werden automatisch in folgenden Bereichen verwendet:

1 * Abrechnungslisten und Auswertungen

TARIFE FUR MESSINTENTIONEN

Legen sie hier den Standardtarf fest. Somit muss nicht bai jeder Messe der Preis fur eine Messintention extra eingegeben werden. Es reicht wenn dieser einmal in dieser Tabelle hinterlegt wird. Uberschreiben die den Betrag in der Tabelle und kiicken sie auf 'Speichere Tarif' um die neven Tarife zu
In einem Termin knnen bis 2u 20 Intentionen hinterlegt werden. Sie kinnne fur die Intentionen 1 - 20 verschiedene Tarife hinterlegen.

Seelsorgeraum/Pfarre | Testkalender v
Pfarre/Filialkirche auswahlen |Linz v

Nummer Anteil
Preispro Anteil Anteil  Anteil  Anteil Anteil  Anteil Anteil
Terminart z"";";‘)"’" Intention Priester Bination Trination Pfarre Organist Missio Sonstige Mehrfach
HL. Messe 1 900 500 0,00 000 400 000 0,00 0,00 0,00

1 9,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Applikationsintention
1 9,00 0,00 0,00 0,00, 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Aushilfspriesterintention
2 9,00 000 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 9,00

3 9,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 9,00

4 9,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 9,00

5 9,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 9,00

6 9,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 9,00

7 9,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 9,00

8 9,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 9,00

9 9,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 9,00

10 9,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 9,00

11 9,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3,00

12 X 9,00

13 900 000 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 9,00

14 9,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 9,00

15 9,00 000 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 9,00

H So funktioniert die Tarifverwaltung

Die Tarifverwaltung ermdglicht die zentrale Pflege aller Tarife fur Messintentionen. Auf diese Weise
lassen sich die Kosten klar definieren und die automatische Abrechnung korrekt durchfiihren.

Fur jede Messart (H. Messe Wochentagsmesse Begradbnis Hochzerf) konnen Intentionen hinterlegt
werden.

1 Bei Begrabnis und Hochzeit ist nur eine Intention mdglich.
1 Bei allen anderen Messarten konnen bis zu 20 Intentionen eingetragen werden.

Diese Tarife werden spater fir die Abrechnung verwendet. Auf Grundlage dieser Tabelle werden
aul3erdem die Kassabucheintrage automatisch erstellt.
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Die Tarife mussen flr jede Pfarre separat eingegeben werden. Jede Pfarre kann damit eigene Tarife
verwalten & in der Praxis sollte dies jedoch mdglichst einheitlich erfolgen.

U So gehen Sie vor:
Navigieren Sie im Hauptmen¢ zum Punkt aTarife Mess

4 Um einen Tarif zu andern, klicken Sie einfach auf die Zeile des gewiinschten Tarifs und passen Sie
dort die Werte an.

INTENTIONEN

Terminart:

Anteil Anteil  Anteil  Anteil Anteil  Anteil  Anteil  Anteil
Priester Bination Trination Pfarre  Organist Missio  Sonstige Mehrfachintentionen

1 | 9,00[ 5,00 0,00 0,00 400 o000 000 000 0,00

Intention Nr.:  Tarif

Speichere diese Tarife flir nachfolgenden Intentionsnummern
Diesen Tarif auch in allen anderen Pfarren speichern

9 Tarif: Preis pro Intention o der jeweilige Betrag, der fur eine Intention gilt
1 Aufteilung des Tarifs auf die beteiligten Stellen:

o , Priester
Der Betrag, der direkt dem zelebrierenden Priester zugerechnet wird.

o , Binatio/ Trinatio
Wenn ein Priester an einem Tag mehrere Messen feiert (zweite =Binatio, dritte =
Trinatio), wird der Intentionstarif nicht vollstdndig dem Priester, sondern teilweise der
Pfarre zugewiesen. Dies ist eine kirchenrechtliche Regelung, die tber die Tarifverwaltung
automatisch bertcksichtigt wird.

0 Pfarre
Der Anteil der Intention, der in die Pfarrkassa flief3t.

o Y Organist
Falls vorgesehen, kann ein Teil des Intentionstarifs an den Organisten weitergegeben
werden.

o , Missio/ Sonstige Verwendungen
Ein Anteil, der fir weltkirchliche Anliegen (z. B. Missio) oder andere dibzesane Zwecke
vorgesehen ist.

o ¥ Mehrfachintentionen
Dabei handelt es sich um Intentionen, die an die Didzese weitergeleitet werden. Sie

48



Pfarrkalender.at

Handbuch
betreffen in der Regel die Intentionen 2 bis 20, wenn in einer Messe mehrere Intentionen
vergeben werden.
Der dafiir gezahlte Betrag verbleibt Ublicherweise nicht in der Pfarre, sondern wird an die
Diozese abgefuhrt.

Jede Zeile steht fiir eine Intention innerhalb eines Termins 1 z . B . | nt20fiteinen 1 bi s

klassische HI. Messe.
@ Insgesamt kdnnen bis zu 20 Intentionen pro Terminart  vorkonfiguriert werden.

©® Tarife bearbeiten
1 Uberschreiben Sie die gewiinschten Felder direkt in der Tabelle.
1 Klicken Sie anschlieRendauf ASp e i ¢ h e r, .en die &ndeérdngen zu Gbernehmen.

Die Betrage gelten automatisch fur alle neuen Intentionen, die Sie dieser Terminart zuweisen.

Terminarten individuell benennen

Die Bezeichnung der Terminarten (z. B. AHI . Me s sei
Kalendereinstellungen angepasst werden i so wie es zu lhrer Pfarre passt.

%0 Details zur Umbenennung finden Sie im Kapitel Kalendereinstellungen.

Ewiges Licht

Unterhalb der Tabelle fur Messintentionen befindet sich ein eigenes Feld fur das Ewige Licht .

Im Unterschied zu den Intentionen wird das Ewige Licht nicht pro Intention erfasst, sondern kann nur
allgemein eingetragen werden. Damit ist ein einheitlicher Betrag fur das Ewige Licht festgelegt,
unabhangig von der Anzahl oder Art der Intentionen.

Tarif flir die Terminart Ewiges Licht:

Speichere Tarife
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TERMINKATEGORIEN

Kalender kreativ und tbersichtlich gestalten

Stammdaten und Einstellungen

0 Tarife Messintentionen
Bestimmen sie die Tarife fur Messintentionen.

Terminkategorien A ore m Riume

Sie haben die Mghichkeit, jeden Termin im Kalender einer beliebigen Kategorie Hier legen sie Orte fest, in denen Messen stattfinden kinnen. Hier werden Hoer legen sie Riume fest, in denen in ihrer Pfarre Veranstaltungen, Sitzungen
nuzuweisen, Nach dieser Kategorie kann spater gefiltert werden. Sie kinnen nur beispielsweise Orte angelegt, wo der Gottesdienst nur sehr selten stattfindet. udgl. stattfinden. Den Terminen kinnen sie spiter einen Raum zuteilen. Im
dhese Kategorie ausdrucken oder fur abonnierte Kalender auswahlen. Solche Orte kannten 2.8.: Kapellen sein. Kalender ist dann pro Raum ersichtiich, wann dieser reserviert ist.

Export Excel [%]  uiturgiekalender

= Organisationen
Organisabonen sind Gruppen i einer Pfarre oder Vereine in einer Gemeinde. Fur all dejersgen, denen dee internen Auswertungen nicht genugen, gibt es hier Hier kinnen sie den Liturgiekalender betrachten, AuBlerdem kannen sie fiir
| Organsabionen konnen eincelnen Benutzern fresgageben werden. Benutzer konnen die Méglichkest, die Termine, Lieder, zugetsilten Organisten/Chorleiter usw. ins verschiedene Tage, eigene Bezsichnungen definieren. Diese
dann nur Termine ihrer Organsabon eingeben. S0 ist es moghich, dass jede Gruppe Excel zu exportieren und nach balieben auszuwerten. Diese Funktion richtet sich Uturgrekalenderbezeschnungen, werden dann jedes Jahr verwendet.
biw. jeder Verein, die eigenen Termine im Pfarrkalender vervialtet. an Excel Spezialisten. Es konnen beinahe alle Informabonen ausgewertet und
beispielsweise in Pivot Tabellen angezeigt werden.

|¢=

Mit Terminkategorien kdnnen Sie Ihre Termine farblich, grafisch und inhaltlich strukturieren
So wird der Kalender nicht nur tbersichtlicher, sondern auch visuell ansprechend und individuell
anpassbar .

¢ Eigene Kategorien erstellen und gestalten

Legen Sie beliebig viele Kategorien ani z . ifBernerAerminfi Beichtgelegenheiti , APf arrcaf ®
Aorivater Terminfi Vorthagiio d er AExt erne Nutzungfhf.
Jeder Kategorie kdnnen Sie folgende Eigenschaften zuweisen:

1 4 Bezeichnung der Kategorie

Aktivieren/Deaktivieren der Kategorie (nur aktive werden im Kalender angezeigt)

1 X Symbol oder Bild zur besseren visuellen Erkennung
1 Schrift - und Hintergrundfarbe , um Eintrage farblich hervorzuheben
1 4 Anzeigeoptionen , z. B.

o Kategorie anstelle der Terminart anzeigen
o Kategorie auf der Wocheninfo ausgeben
o Kategorie im 6ffentlichen Kalender und im Kalenderfilter anzeigen

o Nur das Symbol statt Text , oder Symbol neben dem Text

Kategorie einem Termin zuweisen

Um einem Termin eine oder mehrere Kategorien zuzuordnen, gehen Sie wie folgt vor:
1. Offnen Sie einen bestehenden Termin oder legen Sie einen neuen an
2. Wechseln Sie zum Reiter AAl | gemei ni

3. Unter dem BereichA K a t e g okbninen Bié beliebig viele Kategorien anhaken
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TERMINKATEGORIEN

Sie haben die Maglichkeit, jeden Termin im Kalender einer beliebigen Kategorie zuzuweisen. Nach dieser Kategorie kann spater gefiltert werden. Sie kdnnen nur diese Kategorie ausdrucken oder fir abonnierte Kalender auswahlen.

~ nur aktive Kategorien anzeigen

Bezeichnung Privat @ Kategorietext (@) Wocheninto @) Homepage @) Firer @ awv @ :;‘r’nhm 0 symooimex @ ::::r::d Hintergrundfarbe 00
= - = senrift B [#000000
sharsseng = = ) Hintergrund B | ‘ I—T—I
- - - - Schrift #000000
Messe 0 0 m] ] ] ] . 0|
Hintergrund [ J
Rt T )
!'rnl.ahrTurmm 0 0 0 Schrift =h #CCFFO0 EI
S Hintergrund: 21 ¥ |#FF0033
Privater Termin von O o o schrift: £ 9 #GSGSCC‘ m
AETILEEINET Hintergrund: E19 [#FFFFa3 |
schrift £1 [#000000
Rosenkranz 0 (] H O (] Hink o = Iil
intergrun:
Sterbegottesdienst
und Verabschiedung :
Testkategorie1 O (] - O
— — Schrift: &1
Testkategoried ( ] ol O (] Hintergruna B [ | Iil
Il ul et
= = Schrift
Testkategorie5 0 0 ® m] o [®]
intergrund: £

-

Sichtbarkeit im 6ffentlichen Kalender & Wochenordnung

Bei jeder Terminkategorie konnen Sie festlegen, wo diese sichtbar sein soll. So steuern Sie gezielt,
welche Informationen nur intern genutzt werden und welche auch nach aul3en erscheinen.

Sie haben folgende Auswahimdglichkeiten:

1 Nurinterni die Kategorie dient ausschlie3lich zur internen Kennzeichnung und erscheint weder
in der Wochenordnung noch im o6ffentlichen Kalender.

71 In der Wochenordnung 1 die Kategorie wird in der gedruckten bzw. exportierten
Wochenordnung angezeigt.

1 Im offentlichen Kalender i die Kategorie wird im 6ffentlichen Online-Kalender sichtbar und ist
somit auch fiir die Pfarrgemeinde oder Besucher der Homepage einsehbar.

1 Im Kalenderfilter i die Kategorie kann zusatzlich, als Filterkriterium verwendet werden, um
Termine gezielt zu durchsuchen und zu sortieren.

¢ Symbole, Text & Farben
Zusatzlich kénnen Sie fir jede Kategorie ein Symbolbild hochladen:
1 Nur Symbol i im Kalender wird ausschlief3lich das Symbol anstelle des Textes angezeigt.
1  Symbol + Texti Symbol und Text werden gemeinsam dargestellt.
Auch die Schrift- und Hintergrundfarbe lasst sich individuell anpassen:
1 Auswahl einer Farbe aus der integrierten Farbpalette
1 Eingabe eines Hex-Wertes (z. B. #0047AB) flr exakte Farbdefinitionen

So lassen sich Kategorien nicht nur strukturiert verwalten, sondern auch optisch klar unterscheiden und
im Kalender auf einen Blick erkennen.
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Beispiel aus der Praxis
In der Pfarre Kallham wurden unter anderem folgende Kategorien verwendet:
9 £ ASterbegottesdienst und Verabschiedungi (inkl

Dies ermdglicht es der Gemeinde, Termine auf den ersten Blick zu erfassen i sowohl im Pfarrbiro als
auch fur die Glaubigen.

@ Tipp: Kategorien bieten nicht nur optischen Mehrwert i sie helfen auch bei der Filterung,
Strukturierung und Kommunikation  von Termininhalten.
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ORTE

Stammdaten und Einstellungen

0 Tarife Messintentionen
Bestimmen sie die Tarife fur Messintentionen.

Terminkategorien ﬁ Orte &:] Raume
Sie haben die Moghchiest, jeden Termin im Kalender einer bebiebigen Kategone Hier legen sie Orte fest, in denen Messen stattfinden konnen. Hier werden Hier legen sie Riume fest, in denen in ihrer Pfarre Veranstaltungen, Sdzungen
zuzuweisen, Nach dieser Kategorie kann spater gefiltert werden. Sie kisnen nur beispielswerse Orte angelegt, vwo der Gottesdienst nur sehr selten stattfndet udgl. stattfinden. Den Terminen kinnen sie spiter einen Raum zuteilen, Im
dese Kategorie ausdrucken oder fir abonnierte Kalender auswahlen. Solche Orte kénnten z.8.: Kapellen sein. Kalender ist dann pro Raum ersichtiich, wann dieser reserviert ist.

e o . . o

emw Organisationen 1 Export Excel G Liturgiekalender

Organisationen sind Gruppen in einer Pfarre oder Vereine in einer Gemeinde. Fur all dejenigen, denen die internen Auswertungen nicht genigen, gibt es her Hoer konnen se den Liturgrekalender betrachten. AuBerdem konnen sie fur
Organisationen konnen exncelnen Benutzern freigegeben werden. Benutzer konnen die Maglichkett, die Termine, Lider, zugeteiiten OrganistenyChorleiter usw. ins verschiedene Tage, sigene Bezeichnungen definieren. Diese
dann nur Termine ifwer Organisation eingeben. So st es moglich, dass jede Gruppe Excel 2u exportieren und nach belieben ausuwerten. Diese Funktion richtet sich Liturgiekalenderbezeichnungen, werden dann jedes Jahr verwendst.
baw. jeder Verein, die eigenen Termine im Plarrialendar vervaltet. an Excel Speziaksten. Es kénnan bainahe alle Informationen ausgewertet und

betsprelswesse in Prvot Tabellen angezeigt werden.

Neben den klassischen Pfarren und Filialkirchen kénnen Sie im Pfarrkalender auch weitere Orte
anlegen und gezielt einzelnen Terminen zuweisen

So bleibt der Kalender auch bei Veranstaltungen auf3erhalb der Kirche vollstéandig und korrekt
dokumentiert .

R Was ist ein AOrtia?

Ein Ort kann jeder zusétzliche Veranstaltungsort sein, zum Beispiel:
1 Eine Kapelle, in der gelegentliche Messen gefeiert werden
1 Ein Festplatz oder eine Grunflache fur besondere Gottesdienste
1 Externe Orte wie ein Seniorenheim, eine Schule oder ein Friedhof

Im Regelfall sollten es Platze sein, wo ebenfalls Gottesdienste abgehalten werden kénnen. Sie kdnnen
beliebig viele Orte anlegen i ganz nach Bedarf.

Q
ORTE

NgbmdenNatre’\mdHhﬂmﬂ'm\.h&s\yewd\ﬁ!lﬂhghd\htmmnkgenuMdenImmnmamm.E-nmlnmal.ﬁ.:unexx:od!;:‘:.mds;mmnggmmMnﬂm.SamMweﬂmw.nawwmmmmmwmmw
Monatsibersicht im Kalender mt angezeigt.

0 Pfarre/Filialkirche auswahlen |Linz v

+ nur aktive Orte anzeigen

Ortin
Bezeichnung 4 Schrift- und Hintergrundfarbe definieren Termintext Aktivieren Aktion
anzeigen

schritarbe: £ 0 [#569933 |

Hintergundfarbe: B [~ | [®]

Dachboder

Eintrag! Schiftarbe: 1 [#000000 ]
Hintergundfarbe: £ |
B
Eintrag2 Schriffarbe: &) [#000000

Hintergundfarbe: £

schriftarwe: £ [#000000 |
Hintergundfarbe: £ [

Schiiftfarbe: B [#000000
Hintergundtarbe: 19 [#FFCCE6

Schriftfarbe: £ [#000000
Gymnasticraum chiftfarbe: = #000000

Hintergundfarbe: £

9098

Griner Raum

EEEEE

Ort anlegen
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Um einen neuen Ort zu erstellen, navigieren Sie im Kalender zur Ort-Zuweisung im Termin und
kickenaufANeuen Ort anlegenéh
Geben Sie dem Ort einen Namen i fertig! Ab sofort steht dieser Ort zur Auswabhl bei allen Terminen.

zZ Darstellung im Kalender
Sobald ein Ort einem Termin zugewiesen ist:
1 Wird dieser im Kalender direkt beim Termin angezeigt
1 Erscheint er auch in der Monatsubersicht zur besseren Orientierung

So wissen alle Beteiligten sofort, wo genau ein Termin stattfindet 1 besonders hilfreich bei mehreren
Standorten.

@ Tipp: Nutzen Sie Orte gezielt zur Planung besonderer Feiern oder Veranstaltungen, die nicht in der
Hauptkirche stattfinden i etwa Maiandachten, Begréabnisse, Taufen oder Jugendtreffen.

¢ Wichtigkeit der Farbgebung 1 Klare visuelle Struktur im Kalender

Ein wesentliches Element dieser Maske ist die Mdglichkeit, individuelle Farben fiir jeden Raum zu
vergeben:

Warum ist das wichtig?

1 Farben schaffen Orientierung: B e i vielen gleichartigen Ter mine
alle Termine im Pfarrheim eine andere Farbe haben als jene im Jungscharraum.

1 Kalender auf einen Blick erfassbar:  Besonders in der Monatsansicht des Kalenders helfen
unterschiedliche Farben dabei, Dopplungen oder Raumkonflikte schneller zu erkennen

1 Einheitliche Logik: Wenn Si e z. B. alle Gruppenr&ume in BI
Griantonen gestalten, ergibt sich eine konsistente Struktur, die auch von Aul3enstehenden leicht
verstanden wird (z. B. bei eingebetteten Kal enc

Weitere Hinweise

1 Raume werden pro Pfarre bzw. Filialkirche angelegt.

1 Mitder Checkbox Anur akti ve R?2 behatensSie dielbegrsichtfind blenden
veraltete oder derzeit nicht verwendete Raume aus.

1 Die gewdahlte Farbkombination gilt sowohl fur die Anzeige im Kalender als auch in
Druckansichten wie Wocheninfos oder Termintbersichten.

Fazit:
Die Farbgestaltung der Raume ist mehr als nur Kosmetik i sie ist ein unverzichtbares Werkzeug, um
Ordnung, Klarheit und Professionalitat in die Terminverwaltung lhrer Pfarre zu bringen.
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RAUME

Stammdaten und Einstellungen

‘ Tarife Messintentionen
Bestimmen sie die Tarfe fir Messintantionen.

asn

i2:  Terminkategorien ﬁ Orte & Raume
Sie haben die Maglichkedt, jeden Termin im Kalender einer beiebigen Kategorie Hier legen sie Orte fest, in denen Messen stattfinden kinnen. Hier werden Her legen sie Riume fest, in denen in hrer Pfarre Veranstaltungen, Sitzungen
nuzuweisen. Nach dieser Kategorie kann spater gefiltert werden. Sie kidnnen nur beispielsweise Orte angelegt. wo der Gottesdbenst nur sehr selten stattfindet. udgl. stattfinden. Den Terminen kinnen sie spater einen Raum zuteilen. Im
dese Kategorie ausdrucken oder fur abonnverte Kalender auswahlen. Solche Orte konnten 2.8.: Kapellen sein. Kalender st dann pro Raum ersichtiich, wann dieser reserviert ist.

.0

a=w Organisationen i Export Excel m Liturgiekalender
Organisationen sind Gruppan in einer Pfarre oder Vereine in einer Gemeinde. Fur al diejerigen, denen die internen Auswertungen nicht ganiigen, gibt es hier Hoer kinnen sie den Liturgiekalender betrachten. AuBerdem kannen sie fir
Organisationen kénnen einzeinen Benutzer freigegeben werden. Benutzer kinnen die Mogiichkest, die Termine, Lieder, zugeteiten Organisten/Chorleiter usw. ins verschiedene Tage, eigene Bezeichnungen definieren. Diese
dann nur Termine ihrer Organisation eingeban. So ist es méglich, dass jede Gruppe Excal zu exportieren und nach belieben auszuwerten. Diese Funktion richtat sich Uturgiekalenderbezsichnungen, werden dann jades Jahr verwendat.
baw. jeder Verein, die eigenen Termine im Pfarrialender verwaltet. an Excel Spezialsten. Es konnen beinahe alle Informabonen ausgewertet und

bessprelswerse i Pt Tabellen angezeigt werden.

In jeder Pfarre gibt es Raume, die flr Besprechungen, Gruppenstunden, Veranstaltungen oder
besondere Gottesdienste genutzt werden. Mit dem Modul A R 2 u merivalten Sie diese zentral und
behalten jederzeit den Uberblick tiber Belegungen und freie Zeiten

A

Woflr eignet sich die Raumverwaltung?

Typische Beispiele fur Raume:

Zur

1 Pfarrsaal
Pfarrheim
Sitzungszimmer
Jugendraume

Gruppenraume

= =4 =4 -4 -

Kapellen, die nicht regelmé&Rig fur Gottesdienste genutzt werden

Raume werden pro Pfarre oder Filialkirche angelegt und stehen dann bei der Terminerfassung
Auswabhl.

Q

See haben in ihrer Pfarre Riume, weiche fir Sitzungen oder Viranstaitungen udgl. verwandet warden. Die hisr angelegten Riuma kiinnen spiter 2ugeordnet werden. Die Raume kinnen dann im Kalender gefitert werden. So erhalten sie sinen Uberblick, wann weicher Raum belegt
g el ik ety
(%] Pfarre/Filialkirche auswahlen
~ nur aktive Raume anzeigen
Bezeichnung Schrift- und Hintergrundfarbe definiere
hriftfarbe: E7
Jungscharraum Schriftfarbe = ]
Hintergundfarbe: &1 | |
hriftfarbe: £ 49
Pfarrheim Schriftfarbe . #6666CC m
Hintergundfaroe: 51 | |
hriftfare: £
Sitzungszimmer Schriftfarbe: - #000000 m
Hintergundfarbe: 1 [ |
—
test1 Schriftfarbe: &) (2000000 03]
Hintergundfarbe: B
testzz Schriftfarce: £ [#000000 m

Hintergunafarbe: & [ |

Raum anlegen und Terminen zuweisen
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1. Legen Sie im Verwaltungsbereich unter A R 2 u nmeue Raume fiir Ihre Pfarre an.

2. Beider Terminerstellung kénnen Sie aus der Liste der verfiigbaren Raume den passenden
Raum auswahlen.

3. Der Raum wird im Kalender angezeigt und mit dem Termin verkntpft.

£ Kalenderfilter & Raumbelegung

Raume konnen im Kalender gefiltert werden 1 so sehen Sie auf einen Blick:
1 Wann welcher Raum belegt oder frei ist
1 Welche Termine in einem bestimmten Raum stattfinden
1 Ob es Terminuberschneidungen gibt

Besonders nitzlich bei stark frequentierten Raumen oder parallel stattfindenden Veranstaltungen.

@ Tipp: Die Kombination aus Orten und Raumen ermoglicht es lhnen, sowohl aulZergewdhnliche
Veranstaltungsorte als auch regelmaliig genutzte R&ume sauber und strukturiert im Kalender
abzubilden.

M Raume verwalten und gestalten

In dieser Maske konnen Sie alle Raume |hrer Pfarre oder Filialkirche erfassen, die fir Termine,
Veranstaltungen, Sitzungen oder Gruppenstunden verwendet werden. Dadurch behalten Sie stets den
Uberblick dariiber, welcher Raum wann belegt ist  und kénnen diese Information auch im Kalender
gezielt filtern und darstellen

Y Funktionen im Uberblick:

4 Bezeichnung

1 Geben Sie dem Raum einen klaren und aussagekréaftigen Namen z PfarrBeim,
Jungscharraum oder Sitzungszimmer.

91 Dieser Name erscheint spater direkt im Termin und kann als Filterkriterium genutzt werden.

¢ Schrift - und Hintergrundfarbe definieren

Sie kdnnen fir jeden Raum eine eigene Farbkombination festlegen, damit Termine im Kalender visuell
sofort dem richtigen Raum zugeordnet werden kénnen.

Aktivieren

1 Nur aktivierte Raume stehen fir Termine zur Auswabhl.

1 Deaktivierte Raume bleiben in der Datenbank gespeichert, erscheinen jedoch nicht mehr in der
Auswahlmaske fur neue Termine.

91 Diese Funktion ist besonders hilfreich, um temporar nicht verfigbare Raume auszublenden,
z. B. w2hrend einer Renovierung.
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Weitere Funktionen:

1 Uber das Dropdown rechts oben wahlen Sie, fiir welche Pfarre/Filialkirche die Raume angezeigt
oder bearbeitet werden sollen.

f Mit der Checkbox Anur aktive R2ume anzeig®ni bl
bleibt die Ubersicht tibersichtlich.

Diese Raumverwaltung sorgt fur eine strukturierte Terminplanung und vermeidet Doppelbelegungen.
Dank der individuellen Farbzuweisung lassen sich belegte R&ume im Kalender leicht unterscheiden i
ein groRRer Vorteil bei mehreren Veranstaltungsorten oder stark frequentierten Pfarrheimen.
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ORGANISATIONEN

Stammdaten und Einstellungen

0 Tarife Messintentionen
Bestimmen sie die Tarife fr Messintentionen.

Terminkategorien N one EE] Raume
Sie haben die MéghchkeRt, jeden Termin im Kalender einer beliebigen Kategorie Hier legen sie Orte fest, in denen Messen stattfinden kinnen. Hier werden Hier legen sie Riume fest, in denen in ihrer Pfarre Veranstalktungen,
Zuziwessen. Nach dieser Katagone kann spater gefitert werden. Sre konnen nur besrelswesse Orte angeiegt, wo der Gattesdenst rur sehv seten statfndet. udgl. stattfinden. Den Terminen kinnen sie spiter sinen Raum zuteden. Im
diese Kategone ausdrucken oder fr abonmerte Kalender auswahlen. Solche Orte kannten 2.8.: Kapellen sein. Kalender ist dann pro Raum ersichtiich, wann dieser reserviert ist.

L

2%  Organisationen Export Excel (%]  viturgiekalender
Organisationen sind Gruppen in einer Pfarre oder Vereine in einer Gemeinde. Far all diejenigen, denen die internen Auswertungen nicht genGigen, gibt es hier Hier kinnen sie den Liturgiekalendar betrachten. AuBerdem knnen sie fir
| Organsationen konnen exncelnen Benutzern fresgegeben werden. Benutzer konnen die Maglichkeit, die Termine, Lieder, zugeteiiten Organisten/Chorleiter usw. ins verschiedene Tage, sigene Bezeichnungen definieren. Diese
dann nur Termine ibrer Organisation eingeben. 5o ist es maghch, dass jede Gruppe Excel zu exportieren und nach belieben auszuwerten. Diese Funktion richtet sich Liturgiekalenderbezeichnungen, werden dann jedes Jahr verwendet.
bzw. jeder Verein, die eigenan Termine im Pfarrkalender verwaltet. 3n Bxcel Spezialisten. Es kinnen beinahe alle Informationen ausgewertet und
beispielsweise in Pivot Tabellen angezeict werden.

|4

Mit dem Modul A Or g a ni s akbrineniSie Griippen und Vereine innerhalb oder auBerhalb der
Pfarre im Kalender anlegen, strukturieren und individuell berechtigen.

Ob Pfarrgemeinderat , Liturgieausschuss , Jugendgruppe oder Freiwillige Feuerwehr i alle
Gruppierungen kénnen ihre Termine zentral verwalten.

Eigenstandige Verwaltung mit Kontrolle durch die Pfarre
Jede Organisation kann:

1 Eigene Termine im Kalender eintragen

1 Nur bestimmte Felder ausfillen i je nach Berechtigung

1 lhre Termine farblich oder symbolisch kennzeichnen

Die Pfarre bestimmt dabei jederzeit, wer was darf
Ein umfangreiches Berechtigungssystem sorgt dafiir, dass nichts verloren geht oder falsch
eingetragen wird.

£ Organisationen filtern i fir schnellen Uberblick

In der Kalenderansicht kdnnen Sie gezielt nach einzelnen Organisationen filtern
Ein Klick auf eine Organisation geniigt 1 und es werden nur die Termine dieser Gruppe angezeigt.
So sehen Sie auf einen Blick z. B. :

1 Wann die nachste Pfarrgemeinderatssitzung  stattfindet
1 Welche Termine der Finanzausschuss geplant hat

1 Wann die Feuerwehribung am Kirchenplatz ist
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0
PFARRORGANISATIONEN/VEREINE

Terming im Kalendes konnen mithife von Termingruppen gruppist verden. 1 esden alle Tarine ines Vereins, einer Organisation oder eines Vereins susammengefasst, o it es mogich, dass de usw ibve
‘exgenen Termine im Ve Ou i D e et e B A i o T o i AT s

¥ nur aktive Termingruppen anzeigen

¢ Benutzer berechtigen

Bezeichnung Schrift- und Hintergrundfarbe definieren Aktivieren Aktion

Schrififarbe: E5] 4 [#6666FF

Finanzausschuss (w]
Hintergundfarbe: ] [:
h 19 [#6666FF |
o™ e m
Schriftfarbe: £ [#000000 |
weitere Termingruj e
ngruppe Hintergundfarbe: & (W]
Schafttarbe: £ [#000000 |
Goldhauben o = 1] :
Hintergundfarbe: B [ |
B oooa
Chior Senrftfarve: L (2000000 | o7 W]

Hintergundfarbe: ] | |

Folgende sind fiir alle T berechtigt:

Neue Organisationen anlegen

Uber den MenipunktANe ue Or gani s a tkinmen Siejedéraigneue Bruppen eintragen:
4 Geben Sie einfach den Namen der Organisation ein i fertig!

Organisationen bearbeiten & individuell gestalten

UnterAOr gani s at i on e habdn 8iaviete &dgticekeitén, Inre Gruppe individuell zu
definieren:

1 Festlegen, wie die Organisation im Kalender angezeigt wird
1 ¢ Farben oder Symbole zuweisen

1 . UnterABenut zer b efestegeh, wér Feemin@ fir diese Organisation verwalten
darf

® Die Benutzerrechte kénnen auch iiber das Hauptmenii unter A T e i Iveswalfet werden (siehe
Kapitel Benutzerberechtigungen) oder sie verwenden gleich den Link auf dieser Seitei ABenut zer
berechtigeni.

e Wie kann die Berechtigung eingestellt werden ~ ?

Klicken sie auf den L i sikgelAhBen msiBereahtigungsmené.c ht i gen i
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.
Benutzer: | maria.staug@gmail.com v ﬁ g @ (%)

Fiir welche Pfarren/Filialkirchen/Gemeinden soll der Benutzer berechtigt werden?

Alle Pfarren
Linz

St. Valentin
Enns

Benutzer als Administrator festlegen.

Der Benutzer erhalt Administratorrechte im Pfarrkalender. Dadurch werden die bestehenden Berechtigungen nicht verandert und der Benutzer bekommt nicht automatisch Zugriff auf alle Bereiche. Er sieht jedoch alle Menlpunkte, ber die er sich selbst
nachtréglich die nétigen Berechtigungen vergeben kann.

Terminarten

Der Kalender kann auf zwei verschiedene Arten berechtigt werden.

A. Der Benutzer darf je nach Berechtigung alle Terminarten bearbeiten. Darunter fallen die Terminarten Si Wor ier, H iten, Begribnisse, W Taufe und Termin. Wird diese Option gewahlt, muss
im nachsten Schritt die genaue Berechtigungsstufe gewdhlt werden.

B. Der Benutzer darf nur die Terminart Termin verwenden. Diese Berechtigung wird verwendet, wenn der Benutzer nur Termine einer bestimmten Organisation oder eines Vereins eingeben soll. Wird diese Option gewéhit, muss im ndchsten Schritt
die Vereine oder die Organisationen bestimmt werden, fir welche er die Berechtigung erhalten soll

Der Benutzer darf je nach Berechtigung alle Terminarten bearbeiten
Der Benutzer darf nur die Terminart Termin verwenden

Organisationen und Vereine

Berechtigen sie fur den Benutzer jene Organisationen und Vereine, welche er verwalten darf,

Wahlen sie die Termingruppen aus, fiir die der Benutzer berechtigt werden soll. ACHTUNG: Wird keine Organisati gewshit, wird der fiir alle bereits bestehenden Termingruppen, wie auch fiir alle kiinftigen
Termingruppen berechtigt!

Finanzausschuss
Pfarrgemeinderat
weitere Termingruppe
Goldhauben

Chor

Dem Benutzer ist es explizit erlaubt, keine Termingruppe auszuwahlen
Erkldrung: Wird diese Option aktiviert, muss der Benutzer nicht unbedingt eine der ihm zugeteilten Organisationen in einem Termin auswahlen. Er kann die Qrganisation auch leer lassen. Wird diese Option nicht aktiviert, muss der Benutzer aus
einer der ihm zugeteilten Organisationen auswahlen und somit einem Termin zuordnen!

Naiia Tarminariinna anlanan

1 | st der Benutzer noch nicht angelegt, k%nnen
Nach der Anlage des Benutzers, erhélt dieser eine Mail um sich am Pfarrkalender zu registrieren

1 Wa hlen sie im Abschnitt ATerminartenfi die Opt
Terminart Termin verwenden.

1 Wa hlen sie im Abschnitt AOrganisationen und V
Benutzer Berechtigung erhalten soll.

Individuell fur jede Pfarre oder Filialkirche
Sie kénnen einem Benutzer Zugriffsrechte fir:
1 Alle Pfarren

1 Oder nur bestimmte Filialkirchen / Gemeinden  zuweisen

@ Tipp: Nutzen Sie das Berechtigungssystem, um Verantwortliche in der Pfarre aktiv
einzubinden , ohne dass der Kalender untbersichtlich wird T ideal fur Pfarrsekretéar:innen,
Musiker:innen, Ministrantenverantwortliche oder Gremien.

Tipp: Nutzen Sie Organisationen, um den Kalender Ubersichtlich zu strukturieren i besonders bei
vielen aktiven Gruppen in der Pfarre!
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EXPORT EXCEL

Stammdaten und Einstellungen

‘ Tarife Messintentionen

Bestimmen sie die Tarife fir Messintentionen.

Terminkategorien ﬁ Orte E Raume
Sie haben die Mgichkeit, jeden Termin im Kalender einer beliebigen Kategorie Hier legen sie Orte fest, in denen Messen stattfinden kinnen. Hier werden Hier legen sie Réume fest, in denen in irer Pfarre Veranstaltungen, Sitzungen
nuzuweisen. Nach dieser Kategorie kann spiter gefiltert werden, Sie kinnan nur beispielsweise Orte angelegt, wo der Gotteschenst nur sehr selten stattfindet. udgl. stattfinden. Den Terminen kinnen sie spéter einen Raum zuteilen. Im
diese Kategorie ausdrucken oder fur abonnierte Kalender auswahlen. Soiche Orte konnten z.8.: Kapellen sein. Kalender ist dann pro Raum ersichtlich, wann dheser reserviert ist.

A " 2 "

&= Organisationen i Export Excel G Liturgiekalender

Organisationsn sind Gruppen in einer Plarre oder Vereine in ainer Gemeinde. Fir all diejenigen, danen die internen Auswertungen nicht geniigen, gibt es hier Hoer kénnen sie den Liturgiekalendar betrachten. AuSlerdem kannen sie fir
Organisationen kinnen einzelnen Benutzern freigegeben werden. Benutzer kbnnen die Maglichkeit, die Termine, Liader, zugeteilten Organisten/Chorleiter usw. ins verschiedene Tage, eigene Bezeichnungen defirseren. Diese
dann nur Termine ifver Organisation eingeben. So st es maglich, dass jede Gruppe Excel 2 exportieren und nach belieben auszuwerten. Diese Funktion richtet sich Uturgiekalenderbezsichnungen, werden dann jedes Jahr verwendet.
baw, jeder Verein, dhe eigenen Termine im Plarrkalender vervaltet. 3n Excel Spezialisten. Es konnen beinshe alle Informationen ausgewertet und

beispielswese in Prvot Tabellen angezeigt werden.

Mit der Exportfunktion kdnnen Sie alle gewtuinschten Informationen aus dem Pfarrkalender nach
Excel exportieren 1 ideal fir Auswertungen, Archivierungen oder zur Weitergabe an andere Stellen.

H Welche Daten kdnnen exportiert werden?
Sie bestimmen selbst, welche Inhalte exportiert werdeni z . B

1 e« Datum, Uhrzeit, Ort

1 Liturgische Bezeichnung ( z. B. Ostersonntag,
9 4 Terminart (z. B. HI . Me s s e, Begr&bnis, Tauf e,
q Kirche bzw. Pfarre
1 9 Zusatzinfos wie Messname, Organist, musikalische Gestaltung
1 . Personen wie Tauflinge, Brautpaar, Verstorbene
1 Angaben zur Terminart (findet nicht statt, hinzugefiigt von...)

Die Auswahl erfolgt einfach per Checkbox aus einer umfassenden Liste. So behalten Sie die volle
Kontrolle Uber die Inhalte.

zZ Zeitraum auswahlen

Wahlen Sie einen beliebigen Zeitraum fir den Export i ob einzelne Woche, ganzer Monat oder
Kalenderjahr.
Geben Sie daflr das Start- und Enddatum ein, und der Export wird entsprechend gefiltert.

l€ Pfarren und Filialkirchen wahlen

Bestimmen Sie, fur welche Pfarre oder Filialkirche die Daten exportiert werden sollen.
Auch ein Export mehrerer Pfarren gleichzeitig  ist moglich.
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EXCEL EXPORT
we alle aus de lender in Excel und bearbeiten sie die Daten dort weiter, Sie kinnen diese Funktion dafisr nutzen ihren Daten aus dem System ‘pfarrkalendecat’ 2u exportieren.
* Linz
« Ort3
« St. Valentin

Datum von:

Datum bis:

Hier kannst du bestehende Voriagen auswahlen oder eine neue erstellen.

Vorhandene Vorlagen:
- Kein Template v
Welche Informationen soll in Excel exportiert werden. Wahlen sie auf folgender Liste aus.

« ™ Basisdaten

~ Datum

o) Zeit

« viort

* ¥ Liturgiekalendertag

* ¥ Terminart

| Name der Kirche

* _ Messname

* | Messname-Zusatztext

«_ Anzahl-Kirchenbesucher
Name Taufling

*_ Name Verstorbener
Name Brautpaar

* _ Termingruppe 1d

+_ Termingruppe Bezeichnung

= _ Kennzeichen Termin findet nicht statt

| Messe hinzugefiigt am

Macea hinsinafiint van

¥ Vorlagen verwenden

Sie kdnnen bestehende Export -Vorlagen auswahlen oder eigene Vorlagen speichern.
Damit sparen Sie Zeit bei wiederkehrenden Exportsi i deal z. B. f ¢r

71 Die Jahresplanung

1 Statistische Auswertungen
1 Pfarrberichte
1

Bischdfliche Visitationsunterlagen

@ Tipp: Exportieren Sie regelmafig lhre Kalenderdaten zur internen Dokumentation oder als
Sicherung. So behalten Sie auch bei groRen Kalendern immer den Uberblick.

Hier ein Beispiel fur eine Export

£ 1. Auswahl der Pfarre(n)

Zuerst wahlen sie aus, welche Pfarren oder Filialkirchen  im Export bertcksichtigt werden sollen:
Linz
Ort3
St. Valentin

Siekbnnenauch mehrere gleichzeitig ausw?2hl en, +#beneB.

f
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z 2. Exportzeitraum festlegen

Wahlen sie im nachsten Schritt den Zeitraum, flr den sie Termine exportieren mdchten. Geben sie
dazu ein:

9 Startdatum
1 Enddatum

Beispiel:
e 01.01.2025 bis 31.12.2025 7 fiir eine Jahresstatistik.

¥ 3. Vorlage auswéhlen (optional)

Wenn sie bereits eine gespeicherte Vorlage fir den Export haben, kdnnen sie diese aus dem
Dropdown auswahlen.
Andernfalls wéahlen sie manuell die Datenfelder aus, die in der Excel-Datei enthalten sein sollen.

4. Datenfelder auswahlen

Sie kdnnen genau festlegen, welche Informationen exportiert werden sollen.
Hier einige Beispiele aus der Liste:

1 Datum

Uhrzeit

Ort

Liturgischer Kalendertag

Terminart (z. B. HI. Messe, Begr2bnis)
Name der Kirche

Name Verstorbener, Taufling, Brautpaar

Organist / Chor / Liedplan

Anmerkungen & Zusatztexte

== =44 -4 -4 -4 -4 -2 -2

Kennzeichnung: Termin findet nicht statt
1 ... und viele weitere Felder

4 Die Auswahl erfolgt bequem tber Checkboxen .

5. Export durchfiihren

Sobald alle Einstellungen vorgenommen wurden, klicken sie auf Export starten .
Die Excel-Datei wird generiert und kann sofort gedffnet oder gespeichert werden.
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£ Beispielansicht aus dem System:

(Hierkénnensiez . Y B. den Screenshot aus dei néideaPravgisei EXxpo
ausgeschnitten auf die Bereiche APfarren ausw?2hl en

@ Tipp:

Speichere h2@ufig verwendete Exporte als Vorlage, z
1 Adahresbericht PGRA
1 Al nt enAdsowesrnt ung

9 AMusi kalische Gestaltung pro Ter minf
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LITURGIEKALENDER

Stammdaten und Einstellungen

&

Tarife Messintentionen

Bestimmen sie die Tanfe fir Messintentionen.

Terminkategorien

Sie haben die Maghchkeit, jeden Termin im Kalender einer beliebigen Kategorie
2uzuweisen. Nach dheser Kategorie kann spiter gefiltert werden. Sie kiinnen nur
Gese Kategone ausdrudken oder fir abonrverte Kalender auswahien.
Organisationen

Organisationen sind Gruppen in einer Pfarre oder Vereine in einer Gemeinde.
Organisationen kiinnen einzelnen Benutzern freigageben werden. Benutzer kinnen
dann nur Termine ibrer Organisaion eingeben. So ist es mighch, dass jede Gruppe
baw, jeder Verein, die eigenen Termine im Pfarrikalender verwaltst.

|¢=

Orte

Hier legen sie Orte fest, in denen Messen stattfinden konnen. Hier werden
beispielsweise Orte angelegt, wo der Gattesdienst nur sehr selten stattfindet.
Sciche Orte kinnten 2.8.: Kapellen sein.

Export Excel

Fur all dejenigen, denen die internen nicht geniigen, gibt es hier
die Méglichkait, che Termine, Lieder, zugeteiiten Organisten/Chorleiter usw, ins
Excel zu exportieren und nach belieben auszuwerten. Diese Funktion richtet sich
an Excel Spezialisten. Es konnen beinahe alle Informabonen ausgewertet und
beispielsweise in Pivot Tabellen angezeigt werden.

Raume
Hier legen sie Riume fest, in denen in irer Pfarre Veranstaltungen, Sitzungen

udgl. stattfinden. Den Terminen kinnen sie spater einen Raum zuteslen. Im
Kalender ist dann pro Raum ersichtlich, wann dieser reserviert ist.

Liturgiekalender

Hoer ksnnen s den Liturgiekalender betrachten. Auferdem kannen sie fur
verschiedene Tage, eigene Bezeichnungen definieren. Diese
Uturgiekalenderbezeschnungen, werden dann jedes Jahr verwendet.

Im Liturgiekalender sehen Sie alle wichtigen kirchlichen Hochfeste, Gedenktage und liturgischen
Feiern des Jahres Ubersichtlich aufgelistet i inklusive Rang, Datum und Bezeichnung.

Y Eigene Bezeichnungen definieren

Sie haben die Moglichkeit, fir einzelne Tage eigene Bezeichnungen fur Ihre Pfarre oder lhren
Seelsorgeraum zu hinterlegen. So kénnen zum Beispiel regionale Feste, Patrozinien oder besondere
Gedenktage im Kalender individuell bezeichnet und bertcksichtigt werden.

1

Die Spalte "Bezeichnung Seelsorgeraum"

den gesamten Seelsorgeraum.

Die Spalte "Bezeichnung Seelsorgeraum (kurz)"

in kompakteren Ansichten angezeigt werden kann.

erlaubt die Eingabe einer eigenen Bezeichnung fir

bietet Platz fur eine abgekirzte Version, die
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